

Приложение к приказу Россвязьохранкультуры 

от _________ № _______

Административный регламент по исполнению

Федеральной службой по надзору в сфере массовых коммуникаций,

связи и охраны культурного наследия

государственных функций, связанных с принятием решений о возможности вывоза или временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации

I. Общие положения

Наименование государственных функций

1. Настоящий Административный регламент Федеральной службы по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия (далее – Россвязьохранкультура) определяет последовательность и сроки действий (административных процедур) по исполнению государственных функции:

1.1. принятие решений о возможности вывоза или временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации;

1.2. выдача юридическим и физическим лицам свидетельств на право их вывоза или временного вывоза с территории Российской Федерации;

1.3. заключение договоров о возврате временно вывозимых культурных ценностей с лицами, ходатайствующими о временном их вывозе;

1.4. организация проведения экспертиз культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, а также при их возврате после временного вывоза.

Нормативно-правовое регулирование исполнения государственных функций

2. Исполнение государственных функций осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

2.1.  Соглашение от 28 сентября 2001 г. «О вывозе и ввозе культурных ценностей» (Бюллетень международных договоров, 2003, № 5);

2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746, 4737; 2003, № 2, ст. 167; № 52 (ч. I), ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1 (ч. I), ст. 18, 39, 43; № 27, ст. 2722; № 30 (ч. II), ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31 (1 ч.), ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52 (ч. I), ст. 5497, 5498; 2007, № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213);

2.3. Закон Российской Федерации от 15 апреля 1993 г. № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 20, ст. 718; Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 45, ст. 4377);

2.4. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) 5 августа 2000 года № 117-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340, 3341; 2001, № 1 (ч. II), ст. 18; № 23, ст. 2289; № 33 (ч. I), ст. 3413, 3421, 3429; № 49, ст. 4554, 4564; № 53 (ч. I), ст. 5015, 5023; 2002, № 1 (ч. I), ст. 4; № 22, ст. 2026; № 30, ст. 3021, 3027, 3033; № 52 (ч. I), ст. 5138, 5132; 2003, № 1, ст. 2, 5, 6, 8, 11; № 19, ст. 1749; № 21, ст. 1958; № 22, ст. 2066; № 23, ст. 2174, 2567; № 27 (ч. I), ст. 2700; № 28, ст. 2874, 2879, 2886; № 46 (ч. I), ст. 4435; № 46 (ч. I), ст. 4443, 4444; № 50, ст. 4849; № 52 (ч. I), ст. 5030, 5038; 2004, № 15, ст. 1342, № 27, ст. 2711, 2713, 2715; № 30, ст. 3083, 3084, 3088; № 31, ст. 3219, 3220, 3222, 3231; № 34, ст. 3517, 3518, 3520, 3522, 3523, 3524, 3525, 3527; № 35, ст. 3607; № 41, ст. 3994; № 45, ст. 4377; № 49, ст. 4840; 2005, № 1 (ч. I), ст. 9, 29, 30, 34, 38; № 21, ст. 1918; № 23, ст. 2201; № 24, ст. 2312; № 25, ст. 2427, 2428, 2429; № 27, ст. 2707, 2710, 2713, 2717; № 30 (ч. I), ст. 3101; № 30 (ч. I), ст. 3104, 3112, 3117, 3118; № 30 (ч. II), ст. 3128, 3129, 3130; № 43, ст. 4350; № 50, ст. 5246, 5249; № 52 (ч. I), ст. 5581; 2006, № 1, ст. 12, 16; № 3, ст. 280; № 10, ст. 1065; № 12, ст. 1233; № 23, ст. 2380, 2382; № 27, ст. 2881; № 30, ст. 3295; № 31 (ч. I), ст. 3433, 3436, 3443, 3450, 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4627, 4628, 4629, 4630; № 47, ст. 4819; № 50, ст. 5279, 5286; 2007, № 1 (ч. I), ст. 7, 31, 39; № 21, ст. 2461; № 31, ст. 4013; № 46, ст. 5554);

2.5.  Постановление Правительства Российской Федерации от 27 апреля 2001 г. № 322 «Об утверждении Положения о проведении экспертизы и контроля за вывозом культурных ценностей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 19, ст. 1938; 2002, № 41, ст. 3983);

2.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 6 июня 2007 г. № 354 «Об утверждении Положения о Федеральной службе по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 24, ст. 2923);

2.7. Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 7 августа 2001 г. № 844 «Об уточнении порядка оформления документации на право вывоза культурных ценностей и предметов культурного назначения с территории Российской Федерации» (Зарегистрирован в Минюсте РФ 31 августа 2001 г. № 2915) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2001, № 37);

2.8. Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 4 июня 2002 г. № 888 «Об утверждении положения о порядке взимания и критериях определения размера платы за проведение государственной экспертизы культурных ценностей» (Зарегистрирован в Минюсте РФ 11 июля 2002 г. № 3570) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2002, № 31);

2.9. Постановление Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 30 июня 2003 г. № 43 «О внесении изменений в приложение № 1 к Постановлению Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 25 марта 2002 г. № 20 «Об утверждении условий оплаты труда внештатных экспертов, осуществляющих экспертизу культурных ценностей, заявленных к вывозу, временному вывозу с территории Российской Федерации и возвращенных после временного вывоза» (Зарегистрирован в Минюсте РФ 4 августа 2003 г. № 4940) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2003, № 50).

Органы и организации, участвующие в исполнении государственных функций

3. Исполнение государственных функций, указанных в пункте 1 настоящего Регламента, осуществляется Россвязьохранкультурой и ее территориальными органами (перечень территориальных органов Россвязьохранкультуры – Приложение № 1).

В центральном аппарате Россвязьохранкультуры реализацию государственных функций, предусмотренных настоящим Регламентом, обеспечивает Управление по сохранению культурных ценностей.

4. Управление по сохранению культурных ценностей выполняет функции государственного контроля за вывозом и ввозом культурных ценностей в отношении культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах. В отношении таких культурных ценностей Управление по сохранению культурных ценностей осуществляет:

– прием документов от заявителей, организацию проведения экспертизы и принятие решений о возможности их временного вывоза;

– заключение договоров об их возврате (при временном вывозе), за исключением культурных ценностей, вывозимых государственными музеями, архивами, библиотеками, иными государственными хранилищами; 

– выдачу свидетельств на право их временного вывоза с территории Российской Федерации. 

5. Территориальные органы Россвязьохранкультуры осуществляют в отношении культурных ценностей, не указанных в пункте 4 настоящего Регламента:

– прием документов от заявителей, организацию проведения экспертизы, принятие решений о возможности их вывоза и оформление свидетельств на право их вывоза с территории Российской Федерации;

– принятие решений о возможности временного вывоза культурных ценностей, не находящихся на постоянном хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах, заключение договоров о возврате таких культурных ценностей, а также выдача свидетельств на право их временного вывоза с территории Российской Федерации.

Все материалы, связанные с принятием решений о возможности или невозможности вывоза или временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, а также с продлением (отказом в продлении) срока их временного вывоза, подлежат постоянному хранению в Россвязьохранкультуре и ее территориальных органах.

6. При исполнении государственных функций, предусмотренных пунктами 1.1, 1.4 настоящего Регламента, привлекаются эксперты по культурным ценностям, аттестованные Россвязьохранкультурой (далее - эксперты). 

II. Требования к порядку взаимодействия с заявителем

Порядок информирования об осуществлении государственных функций

7. Место нахождения центрального аппарата Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в сфере массовых коммуникаций, связи и охране культурного наследия: 109074, Москва, Китайгородский проезд, д.7, стр.2.

8.  Почтовый адрес для направления документов и обращений: 109074, Москва, Китайгородский проезд, д.7, стр.2.

9.  Многоканальный телефон справочной службы: (495) 660–77–49.

10.  Информация об осуществлении государственных функций, предусмотренных настоящим Регламентом, предоставляется непосредственно в помещениях органов, участвующих в осуществлении государственной функции, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на Интернет сайте Россвязьохранкультуры http://www.rsoc.ru/.

Бланки квитанций для оплаты государственной пошлины предоставляется непосредственно в помещениях органов, участвующих в осуществлении государственных функций, а также по почте, электронной почте, факсом, посредством размещения на Интернет сайте Россвязьохранкультуры http://www.rsoc.ru/.

11.  На стендах Россвязьохранкультуры, ее территориальных органов, а также на Интернет сайте размещается следующая информация:

11.1. режим работы соответствующего органа, а также иных органов, участвующих в процессе осуществления настоящей государственной функции;

11.2. порядок осуществления государственных функций, предусмотренных настоящим Регламентом;

11.3. формы документов;

11.4. адреса ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести уплату государственной пошлины.

12.  Место нахождения экспедиции Федеральной службы по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия: 109074, Москва, Китайгородский проезд, д. 7, стр. 2.

13. Часы работы экспедиции:

Понедельник - четверг
10.00 - 18.00 
Пятница
10.00 - 16.45
Суббота и воскресенье
выходные дни

14. Личный прием ответственным за прием документов территориальных органов Россвязьохранкультуры и структурного подразделения центрального аппарата Россвязьохранкультуры, осуществляющего функции государственного контроля за вывозом и ввозом культурных ценностей, ведется по следующему графику:

Понедельник, четверг
14.00-18.00

Вторник, среда, пятница
10.00-13.00 

Суббота и воскресенье   
выходные дни

15. Прием ведется по предварительной записи по телефону. Ответственный за прием обязан принять заявителя в день обращения для предварительной записи в том случае, если заявитель обратился до 12-00. В случае обращения заявителя после 12-00 ответственный обязан принять заявителя на следующий приемный день после обращения. В иных случаях ответственный за прием документов обязан принять заявителя не позднее, чем в течение 1 рабочего дня, следующего за днем обращения для предварительной записи.

16. Информирование о процедурах осуществления государственных функций, предусмотренных настоящим Регламентом, и необходимости их осуществления производится:

16.1. в письменной форме:

· посредством размещения информации в помещениях Россвязьохранкультуры и её территориальных органов;

· посредством размещения информации на Интернет сайте Россвязьохранкультуры http://www.rsoc.ru/;

· при направлении ответов на письменные обращения заявителей;

· при ответах на обращения заявителей по телефону или электронной почте;

16.2. в устной форме:

· при взаимодействии с заявителями в случае их личного обращения.

17. Информирование осуществляется ответственным за информирование, который обязан:

17.1. предоставлять информацию о своем имени, фамилии, должности;

17.2. предоставлять по возможности полную информацию о государственных функциях, предусмотренных настоящим Регламентом;

17.3. обосновывать предоставляемую заявителям информацию ссылками на соответствующие нормативные правовые акты.

18. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 14 дней с момента поступления письменного обращения.

19. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени и отчестве работника, принявшего телефонный звонок. 

20. При информировании в форме ответов по электронной почте (указанной на сайте http://www.rsoc.ru/) ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления обращения.
21. При выборе заявителем способа получения информации посредством личного обращения заявитель может выбрать два варианта получения информации: в режиме общей очереди или по записи (по телефону). 

При определении по телефону времени личного приема заявителя для информирования ответственный за информирование обязан назначить время на основе уже запланированных встреч с другими заявителями и времени, удобного заявителю. Определение по телефону времени проведения личного приема является приоритетным способом организации информирования. Среднее время ожидания в общей очереди на информирование в органе, участвующим в осуществлении государственной функции, не должно превышать 20 минут.

Общие требования к заявителю

22. Ходатайство о временном вывозе культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в государственных или муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах, подается:

– государственными и муниципальными музеями, архивами, библиотеками, иными государственными хранилищами культурных ценностей, или уполномоченными ими лицами;

– юридическими или физическими лицами, во временном владении которых находятся такие культурные ценности, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

23. Ходатайство о вывозе или временном вывозе культурных ценностей, находящихся в собственности физических или юридических лиц, подается: 

– собственниками таких культурных ценностей;

– уполномоченными собственниками лицами;

– лицами, во владении которых находятся культурные ценности, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. 

Требования к порядку взаимодействия с заявителем при вывозе культурных ценностей
А. Перечень документов, представляемых заявителем

24. Для получения свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации заявитель представляет в любой территориальный орган Россвязьохранкультуры (перечень территориальных органов Россвязьохранкультуры – Приложение № 1), следующие документы:

24.1. заявление (образец формы заявления – Приложение № 2);

24.2. список с описанием культурных ценностей при количестве предметов более двух, в трёх экземплярах (образец формы списка – Приложение № 3);

24.3. фотографии культурных ценностей (по 3 экземпляра фотографии каждой культурной ценности, размером не менее 8 х 12 см, на обычной фотобумаге, пригодной для проставления печати). При вывозе с территории Российской Федерации архивных документов, печатных изданий, предметов филателии, нумизматики, бонистики и фалеристики фотографии указанных предметов не представляются;

24.4.  ксерокопии документов, подтверждающих право собственности юридического лица на вывозимые с территории Российской Федерации культурные ценности (с представлением оригиналов, либо копии, заверенные в установленном порядке), или, для физических лиц - документы с информацией о праве собственности на культурные ценности, заявляемые к вывозу (документы о приобретении, наследовании, дарении, лицензии, патенты, авторские свидетельства, судебные решения);

24.5. документы, удостоверяющие стоимость культурных ценностей;

24.6. ксерокопия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, или документа, удостоверяющего личность гражданина или подданного иностранного государства на территории Российской Федерации, либо ксерокопия документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с представлением оригинала, либо копия, заверенная в установленном порядке).

25. В случае, если заявитель является автором предметов, заявленных к вывозу, то он имеет право предоставить документы, подтверждающие его авторство. 

26.  Предоставление самих культурных ценностей в территориальные органы Россвязьохранкультуры не требуется, но в случае невозможности определения по фотографии категории предмета территориальные органы Россвязьохранкультуры вправе потребовать представление самих культурных ценностей.

27. Непредставление документов, указанных в пунктах 24.1 – 24.6 настоящего Регламента, является основанием для отказа заявителю в рассмотрении вопроса о принятии решения о возможности или невозможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации.

Б. Перечень оснований для принятия решения о невозможности вывоза культурных ценностей

28. Решение о невозможности вывоза культурных ценностей принимается в следующих случаях:

28.1. выявление в процессе рассмотрения документов, представленных заявителем, обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии у заявителя правомочий, позволяющих осуществить вывоз культурных ценностей с территории Российской Федерации;

28.2. выявление обстоятельств, свидетельствующих о незаконности владения заявленной к вывозу культурной ценностью;

28.3.  заключение экспертизы с выводом относительно невозможности вывоза культурной ценности;

28.4. культурная ценность подпадает под действие статьи 9 Закона Российской Федерации от 15 апреля 1993 г. № 4804–1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» и относится к одной из следующих категорий:

· движимые предметы, представляющие историческую, художественную, научную или иную культурную ценность и отнесенные в соответствии с действующим законодательством к особо ценным объектам культурного наследия народов Российской Федерации, независимо от времени их создания;

· движимые предметы, независимо от времени их создания, охраняемые государством и внесенные в охранные списки и реестры в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· культурные ценности, постоянно хранящиеся в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, других государственных хранилищах культурных ценностей Российской Федерации; культурные ценности, включенные в состав государственной и негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации;

· культурные ценности, созданные более 100 лет назад, если иное не предусмотрено законом.

В. Сроки исполнения государственных функций

29.  Государственные функции, реализуемые при вывозе культурных ценностей, осуществляются в следующие сроки:

29.1. выдача свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации – не более 30 календарных дней, в том числе проведение экспертизы – не более 14 календарных дней;

29.2. выдача справки – не более 30 календарных дней, в том числе проведение экспертизы – не более 14 календарных дней;

29.3. уведомление заявителя о невозможности вывоза или временного вывоза культурной ценности из Российской Федерации – не более 30 календарных дней, в том числе проведение экспертизы – не более 14 календарных дней.

30. Сроки, установленные пунктами 29.1 – 29.3, исчисляются с момента представления заявителем всех необходимых документов, согласно пунктам 24.1 – 24.6 настоящего Регламента.

Г. Описание результата, который должен получить заявитель

31. Результатом осуществления государственных функций, реализуемых при вывозе культурных ценностей, является:

31.1. выдача заявителю свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации (форма справки – Приложение № 10);

31.2. выдача заявителю справки на предметы культурного назначения (далее – справка), подтверждающей, что они не состоят на государственном учете, не подпадают под действие Закона Российской Федерации от 15 апреля 1993 г. № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» (форма справки – Приложение № 11);

31.3. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности вывоза культурной ценности из Российской Федерации.

Требования к порядку взаимодействия с заявителем при временном вывозе культурных ценностей и заключении договора о возврате вывозимых культурных ценностей

А. Перечень документов, представляемых заявителем

32. Для получения свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах, а также заключения договора о возврате культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в муниципальных музеях, архивах, библиотеках, заявитель представляет в Управление по сохранению культурных ценностей Россвязьохранкультуры следующие документы:

32.1. заявление (образец формы заявления – Приложение № 4); 

32.2. список в трёх экземплярах с описанием культурных ценностей, при количестве предметов более двух (заверенный подписями руководителя и хранителя, а также оригинальной печатью хранилища) (образец формы списка – Приложением № 3);

32.3. фотографии заявляемых к временному вывозу культурных ценностей (по 3 экземпляра фотографии каждой культурной ценности, цветные, размером не менее 8 х 12 см, на обычной фотобумаге, пригодной для проставления печати), заверенные подписью хранителя и оригинальной печатью хранилища. 

На обороте каждой фотографии указывается порядковый номер экспоната по списку, номер КП (книга поступлений хранилища – основной учетный документ хранилища), наименование и размер экспоната;

32.4. ксерокопии документов, подтверждающих право собственности юридического лица на вывозимые с территории Российской Федерации культурные ценности (с представлением оригиналов, либо копии, заверенные в установленном порядке).

В случае, если заявленные к временному вывозу культурные ценности стоят на учете временного хранения (если вывозятся предметы, находящиеся на постоянном хранении в других хранилищах, принадлежащие иным юридическим или физическим лицам), необходимо также представить акты приема-передачи их на временное хранение.

Для музейных, библиотечных и архивных предметов необходимо представить копию договора с хранилищем, осуществляющим постоянное хранение культурных ценностей (представителем собственника культурных ценностей) и разрешение на их временный вывоз от соответствующего органа исполнительной власти, в ведении которого находится постоянное хранилище предметов;

32.5. документы, удостоверяющие стоимость культурных ценностей (заключение Фондово-закупочной комиссии хранилища об установлении страховой стоимости временно вывозимых культурных ценностей);

32.6. ксерокопия документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с представлением оригинала, либо копия, заверенная в установленном порядке).

32.7. копии договоров с принимающей стороной о целях и условиях временного вывоза культурных ценностей (с представлением оригиналов, либо копии, заверенные в установленном порядке), на русском языке и языке страны, в которую вывозятся культурные ценности;

32.8. документ, подтверждающий коммерческое страхование временно вывозимых культурных ценностей с обеспечением всех случаев страховых рисков, либо документ о государственной гарантии финансового покрытия всех рисков, предоставленный страной, принимающей культурные ценности, с заверенным переводом на русский язык;

32.9. документально подтвержденные гарантии принимающей стороны и гарантии государственных органов страны назначения в отношении сохранности и возврата временно вывозимых культурных ценностей, с заверенным переводом на русский язык;

32.10. согласие на временную выдачу культурных ценностей соответствующего органа исполнительной власти, в ведении которого находится хранилище, ходатайствующее о временном вывозе культурных ценностей, с приложением заключения Реставрационного совета хранилища о состоянии сохранности временно вывозимых культурных ценностей.

Для предметов, входящих в состав Архивного фонда Российской Федерации, представляются документы, подтверждающие согласие Федерального архивного агентства на временный вывоз данных предметов;

32.11. документы, подтверждающие полномочия законного представителя, либо иного уполномоченного государственными или муниципальными музеями, архивами, библиотеками лица на представление интересов данного учреждения и подписание договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в муниципальных музеях, архивах, библиотеках, от его имени, в том числе:

– приказ (распоряжение, решение) о назначении руководителя данного учреждения;

– надлежащим образом заверенная доверенность на представление интересов учреждения, с правом подписания договора о возврате вывозимых культурных ценностей.

33. Предоставление самих культурных ценностей в Управление по сохранению культурных ценностей Россвязьохранкультуры не требуется.

34. Для получения разрешения на временный вывоз культурных ценностей и заключения договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей иными юридическими, а также физическими лицами, органами власти и управления, должностными лицами, заявитель предоставляет в любой территориальный орган Россвязьохранкультуры (перечень территориальных органов Россвязьохранкультуры – Приложение № 1), следующие документы:

34.1. заявление (образец формы заявления – Приложение № 5);

34.2. список в трёх экземплярах с описанием культурных ценностей, при количестве предметов более двух (образец формы списка – Приложение № 3);

34.3. фотографии культурных ценностей (по 3 фотографии каждой культурной ценности размером не менее 8 х 12 см, на обычной фотобумаге, пригодной для проставления печати). При вывозе с территории Российской Федерации архивных документов, печатных изданий, предметов филателии, нумизматики, бонистики и фалеристики фотографии указанных предметов не представляются;

34.4.  ксерокопии документов, подтверждающих право собственности юридического лица на вывозимые с территории Российской Федерации культурные ценности (с представлением оригиналов, либо копии, заверенные в установленном порядке), или, для физических лиц - документы с информацией о праве собственности на культурные ценности, заявляемые к вывозу (документы о приобретении, наследовании, дарении, лицензии, патенты, авторские свидетельства, судебные решения);

34.5. документы, удостоверяющие стоимость культурных ценностей;

34.6. ксерокопия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, или документа, удостоверяющего личность гражданина или подданного иностранного государства на территории Российской Федерации, либо ксерокопия документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с представлением оригинала, либо копия, заверенная в установленном порядке).

34.7. свидетельство о внесении временно вывозимых культурных ценностей в установленные законом Российской Федерации охранные списки и ли реестры;

34.8. подтверждение об извещении соответствующего государственного органа, взявшего культурные ценности на государственную охрану, об их временном вывозе;

34.9. договор с принимающей стороной о целях и условиях временного вывоза культурных ценностей;

34.10. документально подтвержденные гарантии принимающей стороны и гарантии государственных органов страны назначения в отношении сохранности и возврата культурных ценностей.

34.11. ксерокопия или оригинал документа о коммерческом страховании;

34.12. документы, подтверждающие полномочия законного представителя юридического лица, либо иного уполномоченного юридическим лицом лица на представление интересов и подписание договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей от его имени.

В том случае, если лицом, ходатайствующим о временном вывозе культурных ценностей, является физическое лицо и его интересы представляет иное лицо – нотариально заверенная доверенность на право заключения договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей от имени лица, ходатайствующего о таком вывозе.

35. В случае, если заявитель является автором предметов, заявленных к временному вывозу, то он имеет право предоставить документы, подтверждающие его авторство.

36. Предоставление самих культурных ценностей в территориальный орган Россвязьохранкультуры не требуется.
37. Непредставление документов, указанных в пунктах 32 или 34 настоящего Регламента, является основанием для отказа заявителю в рассмотрении вопроса о принятии решения о возможности или невозможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации.

Б. Основания и условия принятия положительного решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации, заключения договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей и выдачи свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей 

38. Положительное решение о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации может быть вынесено при наличии совокупности следующих условий:

– ходатайство подано полномочным лицом;

– представлен полный перечень документов (пункты 32, 34 настоящего Регламента) и данные документы соответствуют требованиям законодательства;

– отсутствуют основания для принятия решения о невозможности временного вывоза культурных ценностей (пункты 48.1 – 48.5 настоящего Регламента).

39. Временный вывоз культурных ценностей может быть осуществлен при условии заключения между ходатайствующей стороной и Россвязьохранкультурой договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей.

Договор о возврате вывозимых культурных ценностей заключается после принятия положительного решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации.

Такой договор не заключается с государственными музеями, архивами, библиотеками, иными государственными хранилищами.

40. Договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей заключается с музеями, архивами, библиотеками, другими юридическими лицами, а также физическими лицами при временном вывозе (формы договоров – Приложения № 6 – 9):

– движимых предметов, независимо от времени их создания, охраняемых государством и внесенных в охранные списки и реестры в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

– культурных ценностей, постоянно хранящихся в муниципальных музеях, архивах, библиотеках, либо в иных музеях, архивах и библиотеках, в отношении которых принято подобное решение Россвязьохранкультурой;

– культурных ценностей, созданных более 100 лет назад, если иное не предусмотрено законом.

Содержание договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей определяется в зависимости от вида объекта и основных условий соглашения, с учетом которых заключаются следующие виды договоров:

– договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей с условием о залоге;
– договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей, заключаемый с муниципальными музеями, архивами, библиотеками;
– договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в государственных или муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных хранилищах, и переданных во временное владение третьим лицам.

41. Основной целью и предметом договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей является сохранность и возврат временно вывозимых культурных ценностей на территорию Российской Федерации.

42. В договоре о возврате временно вывозимых культурных ценностях должны быть указаны следующие обязательные условия:

42.1. культурные ценности, подлежащие временному вывозу, с их подробным описанием (наименование, авторство, место и время создания, материал, указанием размеров, отличительные особенности, состояние сохранности);

42.2. указание стоимости временно вывозимых культурных ценностей, соответствующей стоимостной оценке, указанной в экспертном заключении;

42.3. цель и условия временного вывоза культурных ценностей;

42.4. срок, на который производится вывоз культурных ценностей, дата возврата временно вывезенных культурных ценностей на территорию Российской Федерации;

42.5. требование о залоге и указание на то, что культурные ценности остаются у залогодателя (с учетом положений пунктов 44 – 45 настоящего Регламента).
43. Срок временного вывоза культурных ценностей, находящихся на хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах, определяется из сроков, указанных в следующих документах: 

– заявление руководства хранилища о временном вывозе культурных ценностей, в соответствии с пунктом 32.1;

– договор с принимающей стороной, в соответствии с пунктом 32.7;

– документ, подтверждающий коммерческое страхование временно вывозимых культурных ценностей, в соответствии с пунктом 32.8;

– документы, подтверждающие гарантии принимающей стороны и гарантии государственных органов страны назначения в соответствии с пунктом 32.9;

– документы, подтверждающие согласие на временную выдачу культурных ценностей соответствующего органа исполнительной власти, в ведении которого находится хранилище, ходатайствующее о временном вывозе культурных ценностей, в соответствии с пунктом 32.10 настоящего Регламента.

Срок временного вывоза культурных ценностей, не находящихся на хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах, определяется сроком, указанном в документах, подтверждающих цели и условия временного вывоза, подтверждающих гарантии возврата от принимающей стороны и подтверждающих коммерческое страхование временно вывозимых культурных ценностей, в соответствии с пунктами 34.1., 34.9., 34.10., 34.11. настоящего Регламента.
44. Содержащееся в указанном договоре требование возврата культурных ценностей обеспечивается залогом временно вывозимых культурных ценностей с оставлением предмета залога у залогодателя.

Требование о залоге не распространяется на культурные ценности, постоянно хранящиеся в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах.

45. Залог временно вывозимых культурных ценностей осуществляется в соответствии с действующим законодательством, со следующими обязательными условиями:

45.1. с момента заключения договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей указанные культурные ценности не могут служить предметом иных договоров о залоге как на территории Российской Федерации, так и за ее пределами;

45.2. права залогодержателя (право залога) на культурные ценности, являющиеся предметом залога, распространяются на все их принадлежности;

45.3. право залога возникает с момента вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

46. Условия договора о возврате временно вывозимых культурных ценностях относительно срока вывоза и дате возврата вывозимых культурных ценностей могут быть изменены только при условии принятия решения о продлении срока временного вывоза культурных ценностей (пункты 53 – 60 настоящего Регламента) и заключения договора о внесении изменений в ранее заключенный договор (Приложение № 9).

47. Свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации выдается при условии:

– принятия положительного решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации;

– заключения договора о возврате вывозимых культурных ценностей.

В. Перечень оснований для принятия решения о невозможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации и отказа в выдаче свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации

48. Решение о невозможности временного вывоза культурных ценностей принимается в следующих случаях:

48.1. заключение экспертизы с выводом относительно невозможности временного вывоза культурной ценности, в связи с тем, что состояние сохранности культурных ценностей, заявленных к временному вывозу, не позволяет изменять условия их хранения;

48.2. выявление в процессе рассмотрения документов, представленных заявителем, обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии у заявителя правомочий, позволяющих осуществить временный вывоз культурных ценностей с территории Российской Федерации, в том числе свидетельствующих о незаконности владения заявленной к временному вывозу культурной ценностью, а также, если не определен собственник культурных ценностей, заявленных к временному вывозу, или культурные ценности являются предметом спора о праве собственности;

48.3. если в стране, в которую предполагается осуществить временный вывоз культурных ценностей, произошло стихийное бедствие, имеют место вооруженные конфликты, другие обстоятельства, препятствующие обеспечению сохранности временно вывозимых культурных ценностей;

48.4. при отсутствии у Российской Федерации дипломатических отношений с государством, в которое предполагается осуществить временный вывоз культурных ценностей;

48.5. при отсутствии со стороны физического или юридического лица, осуществляющего временный вывоз, гарантий обратного ввоза культурных ценностей, предоставляемых в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

49. Свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации не выдается в случае отказа заявителя заключить с Россвязьохранкультурой договора о возврате вывозимых культурных ценностей.
Г. Сроки исполнения государственных функций

50. Государственные функции, реализуемые при временном вывозе культурных ценностей, осуществляются в следующие сроки:

50.1. заключение договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей и выдача заявителю свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации – 30 календарных дней;

50.2. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации – 30 календарных дней.

51. Сроки, установленные пунктами 50.1 – 50.2, исчисляются с момента представления заявителем всех необходимых документов, согласно пунктам 32, 34 настоящего Регламента. 

Д. Описание результата, который должен получить заявитель

52. Результатом осуществления государственных функций, реализуемых при временном вывозе культурных ценностей, является:

52.1. заключение договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей и выдача заявителю свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации;

52.2. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

Требования к порядку взаимодействия с заявителем при продлении срока временного вывоза культурных ценностей

А. Перечень документов, представляемых заявителем

53. Для продления срока временного вывоза культурных ценностей заявитель не позднее, чем за 21 календарный день, а если культурные ценности подпадают под действие Соглашения от 28 сентября 2001 г. «О вывозе и ввозе культурных ценностей», то не позднее, чем за 14 календарных дней до истечения срока временного вывоза представляет в орган Россвязьохранкультуры, выдавший свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, следующие документы:

53.1. заявление о продлении срока временного вывоза культурных ценностей (образец формы заявления – Приложение № 12);

53.2. список временно вывезенных культурных ценностей в двух экземплярах (образец формы списка – Приложение № 3);

53.3. согласие на продление срока временной выдачи культурных ценностей соответствующего органа исполнительной власти, в ведении которого находится хранилище, ходатайствующее о продлении временного вывоза культурных ценностей, с приложением заключения Реставрационного совета хранилища о состоянии сохранности временно вывезенных культурных ценностей.

Для предметов, входящих в состав Архивного фонда Российской Федерации, представляются документы, подтверждающие согласие Федерального архивного агентства на продление срока временного вывоза данных предметов;

53.4. заверенные в установленном порядке копии дополнения к договору с принимающей стороной или нового договора с принимающей стороной, предусмотренного пунктом 32.7 настоящего Регламента (для культурных ценностей, находящихся на хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах);

53.5. документально подтвержденные гарантии принимающей стороны и гарантии государственных органов страны назначения в отношении сохранности и возврата временно вывезенных культурных ценностей (с заверенным переводом на русский язык);

53.6. документ, подтверждающий коммерческое страхование временно вывезенных культурных ценностей, с обеспечением всех случаев страховых рисков, либо документ о государственной гарантии финансового покрытия всех рисков, предоставленный страной, принимающей культурные ценности, с заверенным переводом на русский язык.

54. Заявитель представляет документы в орган Россвязьохранкультуры (центральный аппарат Россвязьохранкультуры или территориальный орган), выдавший свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, с учетом положений пунктов 4 – 5 настоящего Регламента.

55. Непредставление документов, указанных в пунктах 53.1 – 53.6 настоящего Регламента, или их представление с нарушением срока, установленного пунктом 53 настоящего Регламента, является основанием для отказа заявителю в рассмотрении вопроса о принятии решения о продлении срока временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации.

Б. Основания для отказа в продлении срока временного вывоза культурных ценностей

56. Решение о невозможности продления срока временного вывоза культурных ценностей принимается в случае, если в регионе страны, в который временно вывезены культурные ценности и где предполагается продление срока их временного вывоза:

· произошло стихийное бедствие,

· имеют место вооруженные конфликты,

· имеются другие обстоятельства, препятствующие обеспечению сохранности временно вывезенных культурных ценностей.

В. Сроки осуществления государственных функций

57. Государственные функции, реализуемые при продлении срока временного вывоза культурных ценностей, осуществляются в следующие сроки:

57.1. принятие решения о продлении срока временного вывоза культурных ценностей и заключение договора о внесении соответствующих изменений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей – 21 календарный день;

57.2. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности продления срока временного вывоза культурных ценностей – 21 календарный день.

58.  В случае если культурные ценности подпадают под действие Соглашения от 28 сентября 2001 г. «О вывозе и ввозе культурных ценностей», то государственные функции, реализуемые при продлении срока временного вывоза культурных ценностей, осуществляются в срок – не более 14 календарных дней.

59.  Срок осуществления государственных функций исчисляется с момента представления заявителем всех необходимых документов, согласно пунктам 53.1. – 53.6. настоящего Регламента. 

Г. Описание результата, который должен получить заявитель

60. Результатом осуществления государственных функций, реализуемых при продлении срока временного вывоза культурных ценностей, является:

60.1. принятие решения о продлении срока временного вывоза культурных ценностей и заключение договора о внесении соответствующих изменений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей;

60.2. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности продления срока временного вывоза культурных ценностей.

Общие требования к организации проведения экспертиз культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, а также при их возврате после временного вывоза

61. Организация проведения экспертиз осуществляется в отношении культурных ценностей:
61.1. заявленных к вывозу или временному вывозу с территории Российской Федерации;
61.2. при возврате культурных ценностей после временного вывоза.
А. Перечень документов, представляемых заявителем

62. Организация проведения экспертиз культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, производится на основании документов, представленных заявителем с учетом требований, определенных:

62.1. для вывоза из Российской Федерации – пунктами 24.1 – 24.6 настоящего Регламента;

62.2. для временного вывоза с территории Российской Федерации – пунктами 32 и 34 настоящего Регламента;

63. Для организации проведения экспертиз культурных ценностей, возвращенных после временного вывоза, заявитель представляет в орган Россвязьохранкультуры (территориальный орган или Управление по сохранению культурных ценностей Россвязьохранкультуры), выдавший свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, следующие документы:

63.1. извещение о возвращении временно вывезенных культурных ценностей с указанием состояния их сохранности после возврата (образец формы извещения– Приложение № 15 );

63.2. список культурных ценностей в трёх экземплярах с описанием культурных ценностей, при количестве предметов более двух.

64. Предоставление самих культурных ценностей в территориальный орган Россвязьохранкультуры не требуется.

65.  Документы, перечисленные в пунктах 63.1, 63.2 настоящего Регламента, предоставляются заявителем в Россвязьохранкультуру или её территориальные органы, выдавшие свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей, в течение 10 дней с момента возврата культурных ценностей на территорию Российской Федерации.

Непредставление заявителем указанных документов является основанием для направления Россвязьохранкультурой материалов в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела по факту невозвращения культурных ценностей, временно вывезенных с территории Российской Федерации. 

Б. Основания для отказа в организации проведения экспертизы культурных ценностей

66. Основаниями для отказа в организации или невозможности организации проведения экспертизы культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, а также при их возврате после временного вывоза, являются:

66.1. непредставление документов, указанных в пункте 62 настоящего Регламента. Решение об отказе на этом основании принимается с учетом положений пунктов 27, 37 настоящего Регламента;

66.2. непредставление заявителем документов, указанных в пункте 63 настоящего Регламента;

66.3. наличие оснований, предусмотренных пунктами 28.1., 28.2., 48.2. – 48.5. настоящего Регламента.

В. Сроки осуществления государственной функции

67. Организация проведения экспертизы культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, а также при их возврате после временного вывоза, осуществляется с учетом следующих сроков:

67.1. проведение экспертизы и выдача на руки заявителю экспертного заключения осуществляется не позднее 14 календарных дней с момента, когда материалы поступили должностному лицу ответственному за организацию экспертизы; 

67.2. проведение экспертизы и уведомление заявителя о невозможности вывоза или временного вывоза культурной ценности из Российской Федерации осуществляется не позднее 30 календарных дней (в том числе проведение экспертизы – не более 14 календарных дней) с момента, когда материалы поступили должностному лицу ответственному за организацию экспертизы; 

68. При необходимости дополнительного технологического исследования срок проведения экспертизы по решению Россвязьохранкультуры или её территориальных органов может быть продлен, но не более чем на 30 дней. Этот срок не включается в сроки установленные пунктами 29, 50 настоящего Регламента.

Г. Описание результата, который должен получить заявитель
69. Результатом организации проведения экспертиз культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, является: 

69.1. проведение экспертизы культурных ценностей и выдача экспертом на руки заявителю положительного или отрицательного экспертного заключения на культурные ценности, заявленные к вывозу и временному вывозу;

69.2. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности организации проведения экспертизы культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, по основаниям указанным в пунктах 66.1, 66.3 настоящего Регламента.

70. Результатом организации проведения экспертиз культурных ценностей при их возврате после временного вывоза является: 

70.1. проведение экспертизы культурных ценностей и выдача экспертом на руки заявителю экспертного заключения на культурные ценности, при их возврате после временного вывоза с территории Российской Федерации (формы заключения – Приложение № 17);

70.2. выдача или направление заявителю уведомления о невозможности организации проведения экспертизы культурных ценностей при их возврате после временного вывоза с территории Российской Федерации, по основаниям указанным в пункте 66.2 и с учетом положений пункта 65 настоящего Регламента.

Размер и порядок оплаты государственной пошлины за право вывоза и временного вывоза культурных ценностей

71. Государственная пошлина за право вывоза и временного вывоза культурных ценностей устанавливается статьёй 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Размер государственной пошлины составляет:

71.1. за право вывоза:

71.1.1. культурных ценностей, созданных более 50 лет назад, - 10 процентов от стоимости вывозимых культурных ценностей;

71.1.2. культурных ценностей, созданных 50 лет назад и менее, - 5 процентов от стоимости вывозимых культурных ценностей;

71.1.3. предметов коллекционирования по палеонтологии - 10 процентов от стоимости вывозимых культурных ценностей;

71.1.4. предметов коллекционирования по минералогии - 5 процентов от стоимости вывозимых культурных ценностей;

71.2. за право временного вывоза культурных ценностей 0,01 процента страховой стоимости временно вывозимых культурных ценностей;

72. Для исчисления государственной пошлины:

- за право постоянного вывоза культурных ценностей принимается стоимость культурных ценностей, указанная в заявлении лица, ходатайствующего об их вывозе. В случае, если Россвязьохранкультура, на основании заключения аттестованного эксперта определяет иную стоимостную оценку культурных ценностей, для исчисления государственной пошлины за право вывоза культурных ценностей принимается более высокая стоимость;
- за право временного вывоза культурных ценностей принимается страховая стоимость временно вывозимых культурных ценностей.

73. Государственная пошлина за право вывоза (временного вывоза) культурных ценностей уплачивается исходя из стоимости всех одновременно вывозимых одним лицом культурных ценностей.

74. В случае вывоза (временного вывоза) культурных ценностей лицами, передавшими в дар Российской Федерации культурные ценности, в отношении которых принято решение о внесении их в государственные охранные списки или реестры, в целях определения размера государственной пошлины за право вывоза (временного вывоза) культурных ценностей стоимость вывозимых культурных ценностей уменьшается на стоимость культурных ценностей, переданных в дар.

75. От уплаты государственной пошлины освобождаются:

75.1. государственные и муниципальные музеи, архивы, библиотеки и иные государственные и муниципальные хранилища культурных ценностей - за право временного вывоза культурных ценностей, находящихся в их фондах на постоянном хранении;

75.2. физические лица – авторы культурных ценностей – за право вывоза (временного вывоза) ими культурных ценностей;

76. Государственная пошлина не уплачивается в случае вывоза культурных ценностей, истребованных из чужого незаконного владения и возвращаемых собственнику, а также в случаях, если вывоз осуществляют сотрудники дипломатического корпуса и члены их семей.

Требования к оборудованию помещений, в которых производится взаимодействие с заявителем

77. Помещения для осуществления государственных функций, предусмотренных настоящим Регламентом, должно отвечать следующим требования:

77.1. размещаться на нижних этажах здания Россвязьохранкультуры и ее территориальных органов (за исключением подвальных помещений);

77.2. обеспечиваться средствами доступа для лиц с ограниченными возможностями (удобные подъезды, лифты и т.д.);

77.3. снабжаться соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названием подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, ответственных за осуществление государственных функций;

77.4. оснащаться телефоном, факсом, копировальным аппаратом и иной оргтехникой.

78. Рабочие места должностных лиц, осуществляющих государственные функции, оборудуются:

78.1. рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одно должностное лицо);

78.2. компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо);

78.3. оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать осуществление государственной функции;

78.4. стульями для посетителей.

79. Подразделениям, ответственным за исполнение государственной функции, обеспечивается доступ в Интернет (не менее 1 компьютера, подключенного к сети Интернет, на 1 подразделение) и выделяются расходные материалы, бумага и канцтовары в количестве, достаточном для исполнения государственных функций.

80. Для ожидания приема отводятся специальные помещения, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. В местах ожидания приема должна поддерживаться комфортная температура и влажность. На столах (стойках) находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения документов.

81. Для свободного получения информации о должностных лицах, осуществляющих государственную функцию, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками аналогичного содержания.

82. Должностное лицо Россвязьохранкультуры обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица и предназначенными для посетителей.

Порядок предоставления документов заявителем

83.  Заявитель вправе представить комплект документов следующими способами:

· по почте или экспресс-почте в центральный аппарат Россвязьохранкультуры или территориальный орган Россвязьохранкультуры;

· в экспедицию центрального аппарата Россвязьохранкультуры или территориального органа Россвязьохранкультуры;

· посредством личного обращения к ответственному за прием документов в центральном аппарате Россвязьохранкультуры или территориальном органе Россвязьохранкультуры.

III. Административные процедуры

84. С целью упорядочения реализации Россвязьохранкультурой государственных функций, предусмотренных пунктом 1 настоящего Регламента, устанавливается следующая последовательность совершения действий должностными лицами Россвязьохранкультуры и заявителями при оформлении вывоза или временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации:

84.1. при принятии решений о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации:

– подача документов заявителем и их принятие сотрудниками Россвязьохранкультуры;

– рассмотрение документов, поданных заявителем, организация проведения экспертизы и принятие решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации;

– выдача заявителю свидетельства на право вывоза культурных ценностей или выдача (направление) уведомления о невозможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации;

84.2. при принятии решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации:

– подача документов заявителем и их принятие сотрудниками Россвязьохранкультуры;

– рассмотрение документов, поданных заявителем, организация проведения экспертизы и принятие решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации;

– заключение договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей;

– выдача свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей или выдача (направление) уведомления о невозможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации;

– проведение экспертизы при возврате временно вывезенных культурный ценностей;

84.3. при продлении срока временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации:

– подача документов заявителем и их принятие сотрудниками Россвязьохранкультуры;

– рассмотрение документов, поданных заявителем и принятие решения о возможности продления срока временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации;

– заключение договора о внесении соответствующих изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей;

– выдача заявителю уведомления с решением о продлении срока временного вывоза культурных ценностей.

Принятие решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации

А. Подача документов заявителем и их принятие сотрудниками Россвязьохранкультуры

85. Заявитель подаёт документы в Россвязьохранкультуру или её территориальные органы с учётом требований пунктов 4, 5, 22 – 27 настоящего Регламента.

При получении комплекта документов от заявителя (по почте, из экспедиции, при личном обращении) ответственный за прием документов в территориальном органе Россвязьохранкультуры проверяет комплектность документов. 

85.1. В случае, если представленный комплект документов соответствует требованиям пункта 24 настоящего Регламента ответственный за прием документов: 

– регистрирует поступление документов в журнале (Приложение № 13);

– подтверждает заявителю факт приема документов.

85.2. В случае обнаружения несоответствия представленного комплекта документов требованиям пункта 24 настоящего Регламента, ответственный за прием документов:

– при предоставлении комплекта документов посредством личного обращения уведомляет заявителя о несоответствии представленного комплекта требованиям пункта 24 настоящего Регламента и об отказе в рассмотрении вопроса о принятии решения о возможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации; 

– при поступлении комплекта документов иным способом, уведомляет заявителя по почте, по факсу или по электронной почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя) о несоответствии представленного комплекта требованиям пункта 24 настоящего Регламента и об отказе в рассмотрении вопроса о принятии решения о возможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

В последнем случае проверка комплектности документов, подготовка и направление соответствующего уведомления ответственным за прием документов осуществляется в течение 3 рабочих дней после даты поступления документов от заявителя. 

85.3. При получении в дальнейшем от заявителя недостающих документов административные действия, приведенные в данном пункте, выполняются повторно.

Б. Рассмотрение документов, поданных заявителем, организация проведения экспертизы и принятие решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации

86.  При получении полного комплекта документов, установленного пунктом 24 настоящего Регламента ответственный за прием документов не позднее рабочего дня, следующего за датой регистрации полученного комплекта документов, передает полученный комплект документов ответственному за организацию экспертизы.

Ответственный за организацию экспертизы обеспечивает её проведение в порядке установленном пунктами 118 – 126 настоящего Регламента. 
87. Результаты экспертизы являются основанием для принятия решения о возможности или невозможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

87.1. В случае, если экспертное заключение содержит вывод о том, что заявленные к вывозу предметы являются предметами культурного назначения, не состоят на государственном учете, не подпадают под действие Закона Российской Федерации «О вывозе и ввозе культурных ценностей» и на вывоз заявленных предметов с территории Российской Федерации не требуется получения свидетельства, ответственный за организацию экспертизы в течение 3 рабочих дней после получения от заявителя экспертного заключения проверяет наличие прав собственности на заявленные к вывозу предметы (путем проверки содержательной части представленных документов на право собственности), после чего в течение 3 рабочих дней направляет ответственному за принятие решений о возможности вывоза (решения о невозможности вывоза) культурных ценностей экспертное заключение, материалы проверки и ранее представленные заявителем документы.

87.2. В случае, если экспертное заключение содержит обоснованный вывод относительно невозможности вывоза культурной ценности с территории Российской Федерации, ответственный за организацию экспертизы прилагает к экспертному заключению ранее представленные заявителем документы и в течение 3 рабочих дней передает их ответственному за принятие решения о возможности вывоза (решения о невозможности вывоза) культурных ценностей.

87.3. В случае, если экспертное заключение содержит обоснованный вывод относительно возможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, вывоз которых осуществляется на основании свидетельств на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации (перечень таких культурных ценностей – Приложение 14), ответственный за организацию экспертизы в течение 3 рабочих дней после получения от заявителя экспертного заключения:

87.3.1. проверяет наличие прав собственности на предметы, заявленные к вывозу, путём проверки содержательной части представленных документов на право собственности;

87.3.2. проверяет у заявителя законность владения предметами, заявленными к вывозу, путём проверки по имеющимся у Россвязьохранкультуры базам учета похищенных культурных ценностей);

87.3.3. в течение 3 рабочих дней направляет все имеющиеся материалы ответственному за принятие решений о возможности или невозможности вывоза культурных ценностей все имеющиеся материалы (документы, предусмотренные пунктом 24 настоящего Регламента, экспертное заключение и результаты проведенных проверок, установленных подпунктами 87.3.1, 87.3.2).

88. Ответственный за принятие решений о возможности вывоза (решения о невозможности вывоза) культурных ценностей после получения от ответственного за организацию экспертизы комплекта документов в течение 3 рабочих дней принимает решение на основании материалов, указанных в пунктах 87.1, 87.2 или подпункте 87.3.3, с учетом критериев, установленных пунктом 28 настоящего Регламента, и поручает ответственному за оформление документов в течение 3 рабочих дней подготовить:

88.1. Свидетельство на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации – в случае, если:

– представленные документы не соответствуют критериям отказа в выдаче свидетельства на право вывоза культурных ценностей, указанным в пункте 28 настоящего Регламента,

– в экспертном заключении содержится обоснованный вывод о том, что заявленные к вывозу предметы подпадают под действие Закона Российской Федерации от 15.04.1993 г. № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» и их вывоз осуществляется на основании свидетельств на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации;

88.2. Справку – в случае, если представленные документы не соответствуют критериям отказа в выдаче свидетельства на право вывоза культурных ценностей, указанным в пункте 28 настоящего Регламента, а также, если в экспертном заключении содержится вывод о том, что заявленные к вывозу предметы являются предметами культурного назначения, не состоят на государственном учете, не подпадают под действие Закона Российской Федерации «О вывозе и ввозе культурных ценностей» и для их вывоза с территории Российской Федерации не требуется свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации;

88.3. Уведомление о невозможности вывоза культурной ценности из Российской Федерации – в случае, если представленные документы соответствуют критериям отказа в выдаче свидетельства на право вывоза культурных ценностей, указанным в пункте 28 настоящего Регламента.

89.  Ответственный за прием документов уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, факсу, по электронной почте, по почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя) или передает данное уведомление лично заявителю.

90. В случае принятия решения о возможности вывоза культурной ценности при уведомлении заявителя о принятом решении ему сообщается сумма государственной пошлины за право вывоза культурной ценности, рассчитанная в соответствии с пунктами 71 – 73 настоящего Регламента, и банковские реквизиты для её уплаты.

В. Выдача заявителю свидетельства на право вывоза культурных ценностей или выдача (направление) уведомления о невозможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации

91. Ответственный за прием документов выдает справку или письменное уведомление о невозможности вывоза культурной ценности лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность доверенного лица.

92. Ответственный за прием документов выдает свидетельство на право вывоза культурных ценностей лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность доверенного лица, в случае, если заявителем представляется копия документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за право вывоза культурной ценности.

93. Если заявитель представил документы, подтверждающие его право на освобождение от уплаты государственной пошлины за право вывоза культурной ценности, в соответствии с пунктами 75, 76 настоящего Регламента, свидетельство на право вывоза культурных ценностей выдается без представления документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за право вывоза культурной ценности.

94. Заявитель, либо представитель заявителя, расписывается на копии свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, чем подтверждает факт получения свидетельства на руки.

Принятие решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации и заключение договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей.
А. Подача документов заявителем и их принятие сотрудниками Россвязьохранкультуры

95. Заявитель подаёт документы в Россвязьохранкультуру или её территориальные органы с учётом требований пунктов 4, 5, 32 – 37 настоящего Регламента.

При получении комплекта документов от заявителя (по почте, из экспедиции, при личном обращении) ответственный за прием документов в структурном подразделении центрального аппарата Россвязьохранкультуры, осуществляющем функции государственного контроля за вывозом и ввозом культурных ценностей или территориальном органе Россвязьохранкультуры проверяет комплектность документов.

95.1. В случае соответствия представленного комплекта документов требованиям пунктов 32 или 34 настоящего Регламента ответственный за прием документов:

– регистрирует поступление документов в журнале (Приложение № 13);

– подтверждает заявителю факт приема документов.

95.2. В случае обнаружения несоответствия представленного комплекта документов требованиям пунктов 32 или 34 настоящего Регламента, ответственный за прием документов: 

– при предоставлении комплекта документов посредством личного обращения уведомляет заявителя о несоответствии представленного комплекта требованиям пунктов 32 или 34 настоящего Регламента и об отказе в рассмотрении вопроса о принятии решения о возможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации. 

– при поступлении комплекта документов иным способом уведомляет заявителя по почте, по факсу или по электронной почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя) о несоответствии представленного комплекта требованиям пунктов 32 или 34 настоящего Регламента и об отказе в рассмотрении вопроса о принятии решения о возможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

В последнем случае проверка комплектности документов, подготовка и направление соответствующего уведомления ответственным за прием документов осуществляется в течение 3 рабочих дней после даты поступления документов от заявителя.

При получении в дальнейшем от заявителя недостающих документов административные действия, приведенные в пунктах 95, 95.1 – 95.2 настоящего Регламента, выполняются повторно.

Б. Рассмотрение документов, поданных заявителем, организация проведения экспертизы и принятие решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации
96.  При получении полного комплекта документов, установленного пунктами 32 или 34 настоящего Регламента ответственный за прием документов не позднее рабочего дня, следующего за датой регистрации полученного комплекта документов, передает полученный комплект документов ответственному за организацию экспертизы. 

Ответственный за организацию экспертизы обеспечивает её проведение в порядке установленном пунктами 118 – 126 настоящего Регламента. 
97. Результаты экспертизы являются основанием для принятия решения о возможности или невозможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

97.1. В случае, если экспертное заключение содержит вывод о невозможности временного вывоза культурной ценности с территории Российской Федерации, ответственный за организацию экспертизы, прилагает к нему ранее представленные заявителем документы и в течение 3 рабочих дней после получения от заявителя экспертного заключения передает их ответственному за принятие решения о возможности временного вывоза (решения о невозможности временного вывоза) культурных ценностей.

97.2. В случае, если экспертное заключение содержит вывод о возможности временного вывоза культурной ценности с территории Российской Федерации, ответственный за организацию экспертизы в течение 3 рабочих дней после получения от заявителя экспертного заключения:

97.2.1. проверяет наличие у заявителя прав собственности на предметы, заявленные к вывозу, путем проверки содержательной части представленных документов на право собственности;

97.2.2. проверяет у заявителя законность владения предметами, заявленными к вывозу, путём проверки по имеющимся у Россвязьохранкультуры базам учета похищенных культурных ценностей;

97.2.3. в течение 3 рабочих дней направляет ответственному за принятие решений о возможности или невозможности временного вывоза культурных ценностей все имеющиеся материалы (документы, предусмотренные пунктами 32 или 34 настоящего Регламента, экспертное заключение и результаты проведенных проверок, установленных подпунктами 97.2.1, 97.2.2.

98. Ответственный за принятие решений о возможности или невозможности временного вывоза культурных ценностей после получения от ответственного за организацию экспертизы комплекта документов в течение 3 рабочих дней принимает решение с учетом критериев, установленных пунктами 38, 48 настоящего Регламента, и на основании материалов, указанных в пункте 97.1 или подпункте 97.2.3, поручает ответственному за оформление документов в течение 3 рабочих дней подготовить:

98.1. в случае, если представленные материалы соответствуют критериям отказа в выдаче свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей, указанным в пункте 48 настоящего Регламента, – уведомление заявителя о невозможности временного вывоза;

98.2. в ином случае – свидетельство на право временного вывоза, а также, в случае временного вывоза культурных ценностей, не находящихся на хранении в государственных и муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных государственных хранилищах, – проект договора Россвязьохранкультуры и заявителя о возврате временно вывозимых культурных ценностей.

99. Ответственный за прием документов уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, факсу, по электронной почте, по почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя) или передает данное уведомление лично заявителю (в случае решения о невозможности вывоза культурной ценности) при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность доверенного лица, а также направляет или представляет непосредственно заявителю проект договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей.

100. В случае принятия решения о возможности временного вывоза культурной ценности при уведомлении заявителя о принятом решении ему сообщается сумма государственной пошлины за право вывоза культурной ценности, рассчитанная в соответствии с пунктами 71 – 73 настоящего Регламента, и банковские реквизиты для её уплаты.

101. В случае, если заявителем не представлены документы, подтверждающие его право на освобождение от уплаты государственной пошлины за право временного вывоза культурной ценности, то заявитель производит уплату государственной пошлины, рассчитанной в соответствии с пунктами 71, 71.2 – 73 настоящего Регламента на основании страховой стоимости культурной ценности.

В. Заключение договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей

102. Договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей заключается после принятия положительного решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации и его заключение является условием для выдачи свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

103. Договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей подписывается уполномоченным лицом Россвязьохранкультуры, с одной стороны, и лично заявителем при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителем при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность доверенного лица, с другой стороны.

Для подписания договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей заявитель, либо его представитель должен прибыть по месту нахождения Россвязьохранкультуры или её территориального органа, который принял решение о возможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, с учетом требований пунктов 14, 15 настоящего Регламента.

Г. Выдача свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей или выдача (направление) уведомления о невозможности временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации

104. Ответственный за прием документов выдает свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность доверенного лица, при следующих условиях: 
– заявителем представляется копия документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за право вывоза культурной ценности - в случае если не представлены документы, подтверждающие право заявителя на освобождение от уплаты государственной пошлины за право временного вывоза культурной ценности;

– заявителем не представляется копия документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за право вывоза культурной ценности - в случае если представлены документы, подтверждающие право заявителя на освобождение от уплаты государственной пошлины за право временного вывоза культурной ценности;

– заявителем либо представителем заявителя подписан договор между Россвязьохранкультурой и заявителем о возврате временно вывозимых культурных ценностей, за исключением случаев временного вывоза культурных ценностей государственными музеями, архивами, библиотеками, иными хранилищами.
Заявитель, либо представитель заявителя, расписывается на копии свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, чем подтверждает факт получения свидетельства на руки.

Д. Организация проведения экспертизы при возврате временно вывезенных культурных ценностей
105. При возвращении на территорию Российской Федерации временно вывезенных культурных ценностей заявитель в течение 10 дней с момента возврата культурных ценностей извещает Россвязьохранкультуры или территориальный
орган, выдавшие свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации. Для этого заявитель подает документы по перечню, приведенному в пункте 63 настоящего Регламента.

106. При получении полного комплекта документов, установленного пунктом 63 настоящего Регламента ответственный за прием документов не позднее рабочего дня, следующего за датой регистрации полученного комплекта документов, передает полученный комплект документов ответственному за организацию экспертизы. 

Ответственный за организацию экспертизы обеспечивает её проведение в порядке установлено пунктами 118 – 126 настоящего Регламента. 
107. В случае выявления в результате экспертизы, проведенной согласно пункту 118.3 настоящего Регламента, изменения состояния сохранности культурных ценностей Россвязьохранкультура или её территориальные органы, выдавшие свидетельство на право вывоза культурных ценностей, определяют меры, направленные на обеспечение восстановления состояния поврежденных культурных ценностей и на привлечение лиц, обеспечивавших их сохранность, к ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации.
108. В случае, если действиях (бездействиях) заявителя свидетельствуют о нарушениях, являющихся в соответствии с законодательством Российской Федерации основанием к возбуждению уголовного дела или дела об административном правонарушении, то должностным лицом Россвязьохранкультуры в соответствии с распределением его должностных обязанностей в течение 3 рабочих дней готовят проект письма с извещением в соответствующие правоохранительные органы или иные органы государственной власти с учетом требований о подведомственности установленных Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации и КоАП РФ. Письмо дополняется необходимыми приложениями.

109. Письма в правоохранительные органы или иные органы государственной власти визируются и подписываются должностными лицами Россвязьохранкультуры в соответствии с распределением должностных обязанностей и направляются ответственному за отправление документов, который в течение 1 рабочего дня отправляет документы адресату.

Принятие решения о возможности продления срока временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации
А. Подача документов заявителем и их принятие сотрудниками Россвязьохранкультуры

110. Заявитель подаёт документы в Россвязьохранкультуру или её территориальные органы с учётом требований пунктов 4, 5, 53 – 55 настоящего Регламента.

При получении комплекта документов от заявителя (по почте, из экспедиции, при личном обращении) ответственный за прием документов в структурного подразделения центрального аппарата Россвязьохранкультуры, осуществляющего функции государственного контроля за вывозом и ввозом культурных ценностей или территориальном органе Россвязьохранкультуры проверяет комплектность документов. 

110.1. В случае, если представленный комплект документов соответствует требованиям пункта 53 настоящего Регламента ответственный за прием документов:

– регистрирует поступление документов в журнале (Приложение № 13);

– подтверждает заявителю факт приема документов.

110.2. В случае обнаружения несоответствия представленного комплекта документов требованиям пункта 53 настоящего Регламента, ответственный за прием документов:

– при предоставлении комплекта документов посредством личного обращения устно уведомляет заявителя о несоответствии представленного комплекта требованиям пункта 53 настоящего Регламента. 

– при поступлении комплекта документов иным способом уведомляет заявителя о несоответствии представленного комплекта требованиям пункта 53 настоящего Регламента по почте, по факсу или по электронной почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя). 

В последнем случае проверка комплектности документов, подготовка и направление соответствующего уведомления ответственным за прием документов осуществляется в течение 3 рабочих дней после поступления документов от заявителя. 

При получении в дальнейшем от заявителя недостающих документов административные действия, приведенные в пунктах 110, 110.1. – 110.2. настоящего Регламента, выполняются повторно.

111. Ответственный за прием документов не позднее рабочего дня, следующего за датой регистрации полученного комплекта документов, передает полученный комплект документов ответственному за принятие решения о продлении срока временного вывоза.
При наличии возможности ответственным за принятие решения о продлении срока временного вывоза назначается лицо, ранее принимавшее участие в принятия решения о временном вывозе культурных ценностей, в отношении которых поступил соответствующий комплект документов.

Б. Рассмотрение документов, поданных заявителем и принятие решения о возможности продления срока временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации

112. Ответственный за принятием решения при получении комплекта документов от ответственного за прием документов в течение 3 рабочих дней проводит анализ возможности продления срока временного вывоза путем проверки представленного комплекта документов на соответствие критериям отказа в осуществлении государственной функции, указанным в пункте 56 настоящего Регламента и в течение 3 рабочих дней принимает решение о продлении срока временного вывоза (решения о невозможности продления) культурных ценностей и поручает ответственному за оформление документов в течение 3 рабочих дней оформить:

112.1.  в случае, если представленные материалы соответствуют критериям отказа в продлении срока временного вывоза, указанным в пункте 56 настоящего Регламента, – уведомление заявителя о невозможности продления срока временного вывоза;

112.2. в ином случае – уведомление о продлении срока временного вывоза культурной ценности.

113. Ответственный за прием документов уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, факсу, по электронной почте, по почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя), а также направляет заявителю проект договора о внесении соответствующих изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностях. 
Если заявитель выражает желание самостоятельно забрать подписанное уведомление с решением Россвязьохранкультуры, то ответственный за прием документов согласует с заявителем удобное время для получения указанного уведомления.

В ином случае ответственный за прием документов направляет заявителю уведомление с решением о продлении срока временного вывоза культурных ценностей или о невозможности продления срока временного вывоза культурных ценностей по почте. 
В. Заключение договора о внесении соответствующих изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей

114. Договор о внесении соответствующих изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей (форма договора – Приложение № 9) заключается после принятия положительного решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации и его заключение является условием для выдачи уведомления о принятом решении.

115. Подписание договора о внесении изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей производится в порядке, предусмотренном пунктом 103 настоящего Регламента.

Г. Выдача заявителю уведомления с решением о продлении срока временного вывоза культурных ценностей

116. Уведомление с решением о продлении срока временного вывоза культурных ценностей выдается заявителю, либо его представителю только после подписания договора о внесении соответствующих изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей.

117. Ответственный за прием документов выдает уведомление с решением о продлении срока временного вывоза культурных ценностей или о невозможности продления срока временного вывоза культурных ценностей, подписанное ответственным за принятие решений о продлении срока временного вывоза (решения о невозможности продления) культурных ценностей – лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность доверенного лица.

Заявитель, либо представитель заявителя, расписывается на копии данного уведомления, чем подтверждает факт получения уведомления с решением на руки.

Организация проведения экспертиз культурных ценностей, 

заявленных к вывозу и временному вывозу 

118. Организация экспертизы культурных ценностей, заявленных к вывозу и временному вывозу, проводится с целью обеспечения проведения экспертизы культурных ценностей, в ходе которой определяется возможность или не возможность вывоза или временного культурных ценностей из Российской Федерации, а также даются предложения по их оценке. Организация проведения такой экспертизы осуществляется:

118.1. при принятии решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации;

118.2. при принятии решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации.

118.3. при возврате на территорию Российской Федерации временно вывезенных культурных ценностей.

119. Экспертиза организуется должностным лицом Россвязьохранкультуры или её территориального органа, в который поступили документы от заявителя, ответственным за организацию экспертизы (пункты 86, 96 настоящего Регламента) в соответствии с требованиями пунктов 61 – 70 настоящего Регламента.

120. Ответственный за организацию экспертизы при получении от ответственного за прием документов:

120.1. комплекта документов, отвечающих требованиям пункта 62 настоящего Регламента:

120.1.1. проводит анализ заявления;

120.1.2. определяет категорию культурных ценностей, заявленных к вывозу;

120.1.3. и формирует для проведения экспертизы культурных ценностей список экспертов из реестра аттестованных  экспертов c учетом их специализации.
120.2. комплекта документов, отвечающих требованиям пункта 63 настоящего Регламента:

120.2.1. проверяет срок возвращения культурных ценностей, указанный в свидетельстве на право временного вывоза культурных ценностей;

120.2.2. проводит анализ извещения;

120.2.3. и определяет для проведения экспертизы культурных ценностей эксперта из реестра аттестованных (уполномоченных) экспертов, проводившего экспертизу при оформлении временного вывоза данных культурных ценностей. 

121. Выбор экспертов и формирование их списка производится с учетом положений подпункта 120.1.3 настоящего Регламента и следующих правил:

121.1. для проведения экспертизы культурных ценностей, заявленных к вывозу или временному вывозу, эксперт выбирается из реестра экспертов:

– на основании специализации эксперта;

– в рамках выбранного профиля выбирается эксперт, в течение последнего года меньшее количество раз проводивший экспертизу по направлению Россвязьохранкультуры. Если таких экспертов несколько, выбор производится в алфавитном порядке. 

121.2. для проведения экспертизы временно вывезенных культурных ценностей после из возвращения на территорию Российской Федерации по возможности назначается эксперт, проводивший экспертизу при оформлении временного вывоза возвращенных культурных ценностей. При невозможности соблюсти данное правило, выбор эксперта производится согласно пункту 121.1 настоящего Регламента.

122. По окончании формирования списка экспертов ответственный за организацию экспертизы:
122.1. уведомляет заявителя по телефону, факсом, по электронной почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя) о готовности такого списка;

122.2. определяет по согласованию с заявителем дату и время, когда заявитель может явиться в Россвязьохранкультуру или её территориальный орган, в который поступил соответствующий комплект документов, и произвести выбор конкретного эксперта из представленного списка.

123. В случае неявки заявителя для выбора эксперта, ответственный за организацию экспертизы выбирает эксперта самостоятельно с учётом требований пункта 121 настоящего Регламента. 

124.  После выбора заявителем эксперта в порядке, определенном пунктом 122 настоящего Регламента, то ответственный за организацию экспертизы составляет направление на экспертизу (Приложение № 16) и выдает его заявителю.

125. В случае, если выбор эксперта осуществлялся в порядке, определенном пунктом 123 настоящего Регламента, то ответственный за организацию экспертизы уведомляет заявителя по телефону, факсом, по электронной почте (в зависимости от наиболее предпочтительного способа коммуникации, указанного при перечислении в заявлении контактных координат заявителя) о готовности направления на экспертизу.

Если заявитель выражает желание самостоятельно забрать направление, то ответственный за организацию экспертизы согласует с заявителем удобное время для получения направления.

Если заявитель не выражает желания самостоятельно забрать направление, ответственный за организацию экспертизы пересылает заявителю направление на экспертизу по почте. Время на почтовую пересылку не входит в общее время осуществления государственной функции.

126. Формирование списка экспертов, выбор эксперта, изготовление направления и уведомление заявителя, а в случае необходимости отправка заявителю направления на экспертизу по почте, осуществляются ответственным за организацию экспертизы не более, чем за три рабочих дня, следующих за датой передачи ему комплекта документов заявителя от ответственного за прием документов.

127. Экспертиза культурных ценностей осуществляется экспертами, аттестованными Россвязьохранкультурой, согласно соответствующему административному регламенту, и не являющимися государственными гражданскими служащими, за исключением случаев, когда такая деятельность входит в должностные обязанности государственного служащего.

128. Экспертиза проводится на основании договора, заключаемого между экспертом и заявителем, с указанием предмета экспертизы и стоимости экспертных работ. В договоре, заключаемом между заявителем и экспертом, указывается в каком порядке будет проходить экспертиза культурных ценностей. При этом данный порядок должен предусматривать и обеспечивать присутствие заявителя в момент совершения экспертом всех действий с культурными ценностями при проведении экспертизы.

129. Эксперт в присутствии заявителя проводит экспертизу культурных ценностей, после чего: 

129.1. составляет экспертное заключение (форма экспертного заключения – Приложение № 17). 

129.2. передает экспертное заключение заявителю после оплаты заявителем работы эксперта.

130. При необходимости дополнительного технологического исследования эксперт письменно, по факсу или электронной почте, уведомляет Россвязьохранкультуру о необходимости продления срока проведения экспертизы.

131. Экспертное заключение (в письменной форме) составляется на основе всестороннего анализа культурных ценностей с определением их подлинности, авторства, наименования, места и времени создания, материала и техники исполнения, с фиксацией размеров (веса), отличительных особенностей, состояния сохранности, а также рассмотрения представленных документов. При этом экспертное заключение должно содержать:
131.1. в случае проведения экспертизы культурных ценностей заявленных к вывозу или временному вывозу с территории Российской Федерации:

131.1.1. обоснованные выводы относительно возможности или невозможности вывоза или временного вывоза представленных культурных ценностей с территории Российской Федерации;
131.1.2. и предложения по их оценке, основанные на их рыночной стоимости. 
131.2. в случае проведения экспертизы культурных ценностей, возвращенных после временного вывоза с территории Российской Федерации:

131.2.1. подтверждение идентификации возвращенных культурных ценностей;
131.2.2. обоснованные выводы относительно состояния их сохранности после возврата.
132. После проведения экспертизы заявитель передает экспертное заключение ответственному за организацию экспертизы. 

133. Результаты экспертизы, проведенной в случаях указанных в пунктах 118.1, 118.2 настоящего Регламента, являются основанием для принятия решения о возможности или невозможности вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

При выявлении по результатам экспертизы, проведенной в соответствии с пунктом 118.3, изменений состояния сохранности культурных ценностей Россвязьохранкультура или её территориальные органы, выдавшие свидетельство на право вывоза культурных ценностей, принимают меры, предусмотренные пунктом 107 настоящего Регламента.

Порядок обжалования действия (бездействия), осуществляемых в ходе исполнения государственной функции на основании административного регламента

134. Действия (бездействия), осуществляемые в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента, могут обжаловаться как лицами, в отношении которых проводились контрольно-надзорные мероприятия, так и иными лицами (гражданами, юридическими лицами), чьи права или законные интересы были нарушены обжалуемыми действиями (бездействиями) (далее – заявители)

135. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента (далее – жалоба):

· в порядке подчинённости: руководителю Россвязьохранкультуры или его заместителю, руководителям территориальных органов Россвязьохранкультуры;

· в судебном порядке.

136. Жалоба в письменной форме должна содержать:

· фамилию, имя, при наличии отчество гражданина или его представителя (наименование юридического лица), которым подается жалоба. Если жалоба подаётся от имени юридического лица, то указывается фамилия, имя, при наличии отчество руководителя юридического лица;

· место жительства или пребывания гражданина (место нахождения юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· наименование органа и (или) фамилия, имя, при наличии отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия).

137.  Дополнительно могут быть указаны:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

· копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

138.  Жалоба подписывается подавшим ее гражданином или руководителем (заместителем руководителя) юридического лица и ставится дата.

139. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

140. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

141. Поступившая в Россвязьохранкультуру или её территориальный орган жалоба регистрируется, заявителю выдаётся (направляется) уведомление о принятии жалобы, содержащее координаты должностного лица (фамилия, имя, отчество, телефон), а также дату принятия решения о рассмотрении заявления. Заявление рассматривается на предмет правильности оформления в присутствии заявителя, в случае наличия ошибок заявитель может исправить их незамедлительно.

142. Должностные лица Россвязьохранкультуры и её территориальных органов:

· обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу или его законного представителя;

· вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

· по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

143.  Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в Россвязьохранкультуре правилами документооборота.

144. Письменная жалоба, поступившая в Россвязьохранкультуру, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

145. В исключительных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, руководитель Россвязьохранкультуры либо уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

146. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

147. Россвязьохранкультура при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

148. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

149. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Россвязьохранкультуры, должностное лицо либо уполномоченное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

150. Ответ на жалобу подписывается руководителем Россвязьохранкультуры либо уполномоченным должностным лицом.

151. Ответ на жалобу, поступившую в Россвязьохранкультуру, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

152. Граждане и представители юридических лиц могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Россвязьохранкультуры, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номеру телефона 660-77-54 (Отдел документооборота, архива, контроля и работы с обращениями граждан);

· на сайте Россвязьохранкультуры (www.rsoc.ru) в разделе «Обратная связь».

В таких сообщениях должна содержаться следующая информация:

· фамилию, имя, при наличии отчество гражданина (представителя юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания (место нахождения юридического лица);

· фамилию, имя, при наличии отчество должностного лица, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы гражданина (юридического лица);

· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

153. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления государственной функции, действия или бездействие должностных лиц Россвязьохранкультуры в судебном порядке. 

Приложение № 1

к Регламенту 

Перечень

территориальных органов Россвязьохранкультуры

	№

региона
	Наименование территориального органа
	Почтовый адрес
	Контактная информация

	1
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Адыгея (Адыгея)
	Ветеранов ул., д. 201

г. Майкоп, 385000
	Тел.(8772) 560737

Е-mail: ufsns01@radnet.ru

	2
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Башкортостан
	50 лет Октября ул., 20/1

г. Уфа, 450005
	Тел.(3472) 515051

Е-mail:bashgsn@ufanet.ru

	3
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Бурятия
	Красноармейская ул., 20

г. Улан-Удэ, 670034
	Тел.(3012) 449983

Е-mail:ugsn@burnet.ru

	4
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Алтай
	Коммунистический пр-т, д. 61, г. Горно-Алтайск, 649006
	Тел.(38822)23181 Е-mail: gssdc04@mail.gorny.ru

	5
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Дагестан
	С.Стальского ул., 2

г. Махачкала, 367000
	Тел.(8722)682600

Е-mail:gssdc05@gin.ru

	6
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Ингушетия
	Московская ул., 20

г. Назрань, 386102
	Тел.(8732)222650

Е-mail:gsn@southnet.ru

	7
	Управление Россвязьохранкультуры по Кабардино-Балкарской Республике
	Шогенцукова пр-т, 14, 

г. Нальчик, 360000
	Тел.(8662) 422221

Е-mail:ufsns@kbrnet.ru

	8
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Калмыкия
	Ленина ул., 329

г. Элиста, 358000
	Тел.(84722) 52934

Е-mail:ugsn@elista.ru

	9
	Управление Россвязьохранкультуры по Карачаево-Черкесской Республике
	Кавказская ул., 19

г. Черкесск, 369000
	Тел.(87822)54140 Е-mail: ugnsi09@mail.svkchr.ru

	10
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Карелия
	Первомайская ул., д. 30-а

г. Петрозаводск, 185610
	Тел.(8142) 702006

Е-mail:ugsn@karelia.ru

	11
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Коми
	Коммунистическая ул., д. 17

г. Сыктывкар, 167981
	Тел.(8212) 216800

Е-mail:ugsnkomi@komifree.ru

	12
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Марий Эл
	Гагарина пр-кт, 8,

г. Йошкар-Ола, 424000
	Тел.(8362) 451039

Е-mail:ugsn12@mari-el.ru

	13
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Мордовия
	Коммунистическая ул., д. 89, ком. 607. г. Саранск, 430000
	Тел.(8342) 327541

Е-mail:ugsn13@moris.ru

	14
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Саха (Якутия)
	Курашова ул., д. 22

г. Якутск, 677000
	Тел.(4112) 424384

Е-mail:gssdc14@sakha.ru

	15
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Северная Осетия (Алания)
	Маркуса ул., д. 22

г. Владикавказ, 362027
	Тел.(8672) 543232

Е-mail:ursna@osetia.ru

	16
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Татарстан
	Гарифьянова ул., д. 28а,

г. Казань, 420138
	Тел.(843) 2285905

Е-mail:ugsn@gsnrt.ru

	17
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Тыва
	Кочетова ул., д. 53, а/я 193

г. Кызыл, 667000
	Тел.(39422) 11011

Е-mail:ugsn@tuva.ru

	18
	Управление Россвязьохранкультуры по Удмуртской Республике 
	5-я Подлесная ул., 12-А

г.Ижевск, 426069
	Тел.(3412) 586644

Е-mail:gsn@udmnet.ru

	19
	Управление Россвязьохранкультуры по Республике Хакасия
	Щетинкина ул., 20, 

г. Абакан, 655017
	Тел.(39022)57737

Е-mail:ugnsi19@dimetra.ru

	21
	Управление Россвязьохранкультуры по Чувашской Республике 
	Гладкова ул., 7 б,

г. Чебоксары, 428020
	Тел.(8352) 667325

Е-mail:mail@gsn.chtts.ru

	22
	Управление Россвязьохранкультуры по Алтайскому краю
	Интернациональная ул., 72 

г. Барнаул, 656049
	Тел.(3852) 630410 Е-mail:

22_office@ufsns22.ab.ru

	23
	Управление Россвязьохранкультуры по Краснодарскому краю
	Маяковского ул., 158 

г. Краснодар, 350001
	Тел.(861) 2393136

Е-mail:ugnsi@mail.kuban.ru

	24
	Управление Россвязьохранкультуры по Красноярскому краю
	Новосибирская ул., 64А, 

г. Красноярск, 660028
	Тел.(3912) 441909

Е-mail:gssdc24@scn.ru

	25
	Управление Россвязьохранкультуры по Приморскому краю
	Беломорская ул., 18

г. Владивосток, 690022
	Тел.(4232) 491108

Е-mail:ufsnss@pk.ru

	26
	Управление Россвязьохранкультуры по Ставропольскому краю
	Тухачевского ул., 8

г. Ставрополь, 355040
	Тел.(8652) 723536

Е-mail:gsn@stv.runnet.ru

	27
	Управление Россвязьохранкультуры по Хабаровскому краю
	Дзержинского ул., 24, оф. 4
г. Хабаровск, 680000
	Тел.(4212) 749610

Е-mail:ufsns27@mail.kht.ru

	28
	Управление Россвязьохранкультуры по Амурской области
	Ленина ул., 113

г. Благовещенск, 675000
	Тел.(4162) 371909

Е-mail:gssdc28@tsl.ru

	29
	Управление Россвязьохранкультуры по Архангельской области
	Троицкий пр., 45
г. Архангельск, 163000
	Тел.(8182) 201843

Е-mail:arhgsn@atnet.ru

	30
	Управление Россвязьохранкультуры по Астраханской области
	Студенческая ул., 3,

г. Астрахань, 414004
	Тел.(8512) 496782

Е-mail:gssdc30@astranet.ru

	31
	Управление Россвязьохранкультуры по Белгородской области
	Гагарина ул., 6а

Белгород, 308007
	Тел.(4722) 315377

Е-mail:ugsn@belgtts.ru

	32
	Управление Россвязьохранкультуры по Брянской области
	К. Маркса ул., 9

г. Брянск, 241050
	Тел.(4832) 663703 Е-mail:

office@gsn-bryansk.brk.ru

	33
	Управление Россвязьохранкультуры по Владимирской области
	1-я Пионерская ул., 92, а/я 92. г. Владимир, 600017
	Тел.(4922) 230353

Е-mail:ugsn33@vladinfo.ru

	34
	Управление Россвязьохранкультуры по Волгоградской области
	Волгодонская ул., 3, а/я 60 г. Волгоград, 400066
	Тел.(8442) 333655

Е-mail:Rsn34@vlpost.ru

	35
	Управление Россвязьохранкультуры по Вологодской области
	Некрасова ул., 34-а

г. Вологда, 160019
	Тел.(8172) 548920

Е-mail:fsnss@vscc.ac.ru

	36
	Управление Россвязьохранкультуры по Воронежской области
	Куцыгина ул., 29а, а/я 274 г. Воронеж, 394006
	Тел.(4732) 364343

Е-mail:ugsn36@comch.ru

	37
	Управление Россвязьохранкультуры по Ивановской области
	Ленина пр-т, 17, оф.22,

г. Иваново, 153000
	Тел.(4932) 410049

Е-mail:gsn@ipn.ru

	38
	Управление Россвязьохранкультуры по Иркутской области
	Богданова пер., 8
г. Иркутск, 664011
	Тел.(3952) 255093

Е-mail:irkgnsi@gsn.irmail.ru

	39
	Управление Россвязьохранкультуры по Калининградской области
	Коммунальная ул., 4 

г. Калининград, 236000
	Тел.(4012) 451550 Е-mail:

kaliningradugsn@baltnet.ru

	40
	Управление Россвязьохранкультуры по Калужской области
	Дзержинского ул., 1/46

г. Калуга, 248600
	Тел.(4842) 590059

Е-mail:gsn0@kaluga.ru

	41
	Управление Россвязьохранкультуры по Камчатской области
	Владивостокская ул., 31, 

г. Петропавловск-Камчатский, 683024
	Тел.(4152) 410837

Е-mail:ugsn@mail.iks.ru

	42
	Управление Россвязьохранкультуры по Кемеровской области
	Сарыгина ул., 7,

г. Кемерово, 650025
	Тел.(3842) 364924

Е-mail:gsn@kuzbass.net

	43
	Управление Россвязьохранкультуры по Кировской области
	Комсомольская ул., 43

г. Киров, 610001
	Тел.(8332) 630400 Е-mail:

ugsn43@mail43.kirov.ru

	44
	Управление Россвязьохранкультуры по Костромской области
	Паново мкр., 36

г. Кострома, 156010
	Тел.(4942) 336561

Е-mail:ugsn@kostroma.ru

	45
	Управление Россвязьохранкультуры по Курганской области
	Климова ул., 60

г. Курган, 640000
	Тел.(3522) 417626 Е-mail:

ufsnss45@ufsnss.kgn.ru

	46
	Управление Россвязьохранкультуры по Курской области
	Красная площадь, 8

г. Курск, 305000
	Тел.(4712) 562633

Е-mail:gsn46@sovtest.ru

	48
	Управление Россвязьохранкультуры по Липецкой области
	Попова, пер. 5,

г. Липецк, 398016
	Тел.(4742) 341458

Е-mail:ugsn@lipetsk.ru

	49
	Управление Россвязьохранкультуры по Магаданской области
	ул. Наб. реки Магаданки,9-а

г. Магадан, 685000
	Тел.(4132) 625436 Е-mail:

main@gsn.magadan.ru

	51
	Управление Россвязьохранкультуры по Мурманской области
	пер. Русанова, 10

г. Мурманск, 183038
	Тел.(8152) 455430

Е-mail:gsn@polarnet.ru

	52
	Управление Россвязьохранкультуры по Нижегородской области
	Зеленский съезд, д.4-а
 г. Нижний Новгород, 603001
	Тел.(831) 2303317
Е-mail:post@ugnsi.nnov.ru

	53
	Управление Россвязьохранкультуры по Новгородской области
	ул. Славная, д.48-а

г. Великий Новгород, 173000
	Тел.(8162) 671670 Е-mail:

admin@novgsn.natm.ru

	54
	Управление Россвязьохранкультуры по Новосибирской области
	ул. Советская, д. 33,

г. Новосибирск, 630099
	Тел.(3832) 271218

Е-mail:gssdc54@atlas-nsk.ru

	55
	Управление Россвязьохранкультуры по Омской области
	ул. Красногвардейская, д. 42

г. Омск, 644099
	Тел.(3812) 238208

Е-mail:gssdc55@gin.ru

	56
	Управление Россвязьохранкультуры по Оренбургской области
	Телевизионный пер., 3/1,

г. Оренбург, 460000
	Тел.(3532) 560072

Е-mail:rsn56@esoo.ru

	57
	Управление Россвязьохранкультуры по Орловской области
	ул. Красина, д. 7

г. Орел, 302001
	Тел.(4862) 430424

Е-mail:rsn57@orel.ru

	58
	Управление Россвязьохранкультуры по Пензенской области
	ул. Карпинского, д. 12

г. Пенза, 440011
	Тел.(8412) 556961

Е-mail:ugnsi@sura.ru

	59
	Управление Россвязьохранкультуры по Пермскому краю
	ул. Ленина, 68, 

г. Пермь, 614096
	Тел.(3422) 361633 Е-mail:

office@ugnsi.permonline.ru

	60
	Управление Россвязьохранкультуры по Псковской области
	пр-т Октябрьский, 31а,

г. Псков, 180004
	Тел.(8112) 660496

Е-mail:ugnsi@ellink.ru

	61
	Управление Россвязьохранкультуры по Ростовской области
	пр-т Буденновский, 50, 

г. Ростов-на-Дону, 344002
	Тел.( 8632) 341044 Е-mail:

ugnsi@ugnsi.donpac.ru

	62
	Управление Россвязьохранкультуры по Рязанской области
	ул. Ленинского комсомола, 15, г. Рязань, 390005
	Тел.(4912) 763530

Е-mail:ryazan@nadzor.e4u.ru

	63
	Управление Россвязьохранкультуры по Самарской области
	ул. А. Толстого, 118,

г. Самара, 443099
	Тел.(846) 3325326

Е-mail:ugnsi@smr.RU

	64
	Управление Россвязьохранкультуры по Саратовской области
	ул. Жуковского, д. 19

г. Саратов, 410010
	Тел.(8452) 649157

Е-mail:ugsn64@freeline.ru

	65
	Управление Россвязьохранкультуры по Сахалинской области
	ул. Дзержинского, д. 38, а/я 43, г. Южно-Сахалинск, 693020
	Тел.(4242) 744644 Е-mail:

GSSDC65@SAKHALIN.RU

	66
	Управление Россвязьохранкультуры по Свердловской области
	пр-т Ленина, д.39, а/я 337

г. Екатеринбург, 620000
	Тел.(343) 3590100

Е-mail:gssdc66@gin.ru

	67
	Управление Россвязьохранкультуры по Смоленской области
	ул. Нахимова, 21

г. Смоленск, 214025
	Тел.(4812) 353953 Е-mail:

gsnadzor@sci.smolensk.ru

	68
	Управление Россвязьохранкультуры по Тамбовской области
	ул. Советская, 182, 

г. Тамбов, 392000
	Тел.(4752) 561655

Е-mail:rsn68@rsn.tmb.ru

	69
	Управление Россвязьохранкультуры по Тверской области
	ул. Трехсвятская, 6

г. Тверь, 170000
	Тел.(4822) 358131

Е-mail:gsn69@tvcom.ru

	70
	Управление Россвязьохранкультуры по Томской области
	ул. Енисейская, 23/1

г. Томск, 634041
	Тел.(3822) 522172

Е-mail:ugsn@ugsn.tomsk.ru

	71
	Управление Россвязьохранкультуры по Тульской области
	ул. Смидович, 1-а

г. Тула, 300600
	Тел.(4872)331385 

Е-mail:ugnsi71@tula.net

	72
	Управление Россвязьохранкультуры по Тюменской области
	ул. Республики, 12, 

г. Тюмень, 625003
	Тел.(3452) 461761

Е-mail:gssdc72@tmn.ru

	73
	Управление Россвязьохранкультуры по Ульяновской области
	ул. Карла Маркса, 33/2,

г. Ульяновск, 432071
	Тел.(8422) 446555

Е-mail:gsn@mv.ru

	74
	Управление Россвязьохранкультуры по Челябинской области
	ул. Цвиллинга, 22 г. Челябинск, 454000
	Тел.(351) 2639109

Е-mail:office@ugsn.chel.ru

	75
	Управление Россвязьохранкультуры по Читинской области
	ул. Подгорбунского, 9 

г. Чита, 672027
	Тел.(3022) 261983

Е-mail:GSSDC75@GIN.RU

	76
	Управление Россвязьохранкультуры по Ярославской области
	ул. Кирова, 7

г. Ярославль, 150000
	Тел.(4852) 304920

Е-mail:uugsn@yaroslavl.ru

	77
	Управление Россвязьохранкультуры по Москве и Московской области
	Старокаширское шоссе, д. 2, к. 10, ГСП-7, Москва, 115998
	Тел.(495) 9570849

Е-mail:gssdc100@gin.ru

	78
	Управление Россвязьохранкультуры по Санкт-Петербургу и Ленинградской области
	ул. Галерная, д.27

г. Санкт-Петербург, 190000
	Тел.(812) 5719566

Е-mail:alpst@gsn.spb.ru

	79
	Управление Россвязьохранкультуры по Еврейской автономной области
	пр-т 60-летия СССР, 16

г. Биробиджан, 679016
	Тел.(42622) 40818

Е-mail:rsn79@mail.ttkdv.ru

	86
	Управление Россвязьохранкультуры по Ханты-Мансийскому-Югра автономному округу
	ул. Энгельса, д.3,

г. Ханты-Мансийск, 628011
	Тел.(34671) 32170

Е-mail:ugsni@wsmail.ru


Приложение № 2

к регламенту 

Образец формы заявления

В  Федеральную службу по надзору

в сфере массовых коммуникаций, связи

и охраны культурного наследия или 

территориальный орган Россвязьохранкультуры

_____________________________________

(Ф.И.О.)
_____________________________________

адрес заявителя____________________________

_____________________________________ 

номер заграничного паспорта или номер 

свидетельства о регистрации юридического лица

 _____________________________________
_____________________________________
(кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о вывозе культурных ценностей
Прошу предоставить возможность вывоза из Российской Федерации культурных ценностей:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

принадлежащих:  ___________________________________________________________

(кому)


Заявленная стоимость культурных ценностей _______________________  рублей.


Настоящие культурные ценности: достались по наследству, куплены в магазинах, 

в антикварных салонах, у других лиц, подарены, иное _________________________________________________________________
(необходимое подчеркнуть)

Данные культурные ценности вывозятся/пересылаются в _____________________                                                                                                                  








(страна, город) 

С целью: личное пользование, дарение, коммерческое использование, иное 

___________________________________________________________________________

(необходимое подчеркнуть)

Настоящим заявляю, что сведения, содержащиеся в данном заявлении, являются правдой.

При этом прилагаю:

1)

2) 

3)

Контактные координаты (первым указывается наиболее предпочтительный способ связи):

«_____»_________________ 20___ г. 


  вх. №_______________

от «____»______________ 20___ г.

_______________/__________________/

Приложение № 3

к регламенту 

Образец формы списка с описанием культурных ценностей

Список

культурных ценностей,

вывозимых 

в  ___________________________________________________________________________

           



 (страна, город)

г-ном_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

	№
	Автор, происхождение
	Наименование работы
	Материал, техника изготовления
	Размеры
	Время создания 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к регламенту 

Образец формы заявления на временный вывоз культурных ценностей

Руководителю / Заместителю руководителя

Федеральной службы по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия 

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о временном вывозе культурных ценностей
___________________________________________________________________________

(наименование организации)

просит оформить разрешение на временный вывоз в 

_______________________________________, ___________________________________          

         (страна, город) 


     (название принимающей стороны)
________________________________________ предметов

(количество временно вывозимых культурных ценностей)

для экспонирования на выставке _____________________________________

 





(название выставки)
Экспонаты не относятся к категории перемещенных культурных ценностей.

_____________________________________________________________________________

(название организации)

просит освободить вышеуказанные экспонаты от уплаты государственной пошлины на основании _________________________________________________________________.

Общая сумма страховой оценки ________________  (_____________________________).

 (сумма цифрами)                            (прописью)
Срок экспонирования  :    с   _____________________  по  ________________________

Срок временного вывоза: с   _____________________  по  ________________________

Приложение: 

1) 

2)

3)

4)

М.П.





________________/_______________________/

подпись


Ф.И.О.
Приложение № 5 

к регламенту

Образец формы заявления на временный вывоз культурных ценностей

В  Федеральную службу по надзору в сфере массовых коммуникаций и охране культурного наследия или   территориальный орган Россвязьохранкультуры

_____________________________________ 

(Ф.И.О.)
_____________________________________

адрес заявителя_____________________________ 

_____________________________________ 

номер заграничного паспорта или номер 

свидетельства о регистрации юридического лица

_____________________________________
_____________________________________

(кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о временно вывозе культурных ценностей

Прошу предоставить возможность временного вывоза из Российской Федерации следующих культурных ценностей:

_____________________________________________________________________________,

(наименование культурных ценностей)
принадлежащих:  ____________________________________________________________

(кому)

Данные культурные ценности вывозятся в _________________________________ 

  






(страна назначения)

с целью_____________________________________________________________________

гастроли, обучение, участие в конкурсе, экспонирование и т.п.)

на срок с ________________ по _________________ 


Заявляемая стоимость культурных ценностей _______________________  

Сохранность и обратный ввоз данной культурной ценности гарантирую.

Настоящим заявляю, что сведения, содержащиеся в данном заявлении, являются правдой.

При этом прилагаю:

1)

2) 

3)

Контактные координаты: ______________________________________________________

(первым указывается наиболее предпочтительный способ связи)
«_____»_________________ 20___ г. 


  вх. №_______________

от «____»______________ 20___ г.

_______________/__________________/

подпись



Ф.И.О. 



Приложение № 6
к регламенту 

Форма договора возврата временно вывозимых культурных ценностей с условием о залоге

Договор №________

о возврате временно вывозимых культурных ценностей

Москва




        «____»  ____________ 20__ г.


В соответствии с пунктом 3 статьи 30 раздела IV Закона Российской Федерации от 15.04.1993 г. № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей», на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 27.04.2004 №322 и Постановления Правительства Российской Федерации от 17.06.2004 №301, 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.  или наименование организации)

в лице ______________________________________________, действующего на основании ___________________________________________ (далее - «Заявитель») с одной стороны, и Федеральная служба по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия (далее – Россвязьохранкультура) в лице  _____________________________________________________________________________, действующего на основании Положения о Россвязьохранкультуре, с другой стороны, заключили настоящий договор о  следующем.

I. Предмет договора
1.1. Предметом настоящего договора является обеспечение «Заявителем» возврата культурных ценностей, о праве временного вывоза которых с территории Российской Федерации «Заявитель» ходатайствует перед Россвязьохранкультурой.

1.2. «Заявитель» ходатайствует перед «Россвязьохранкультурой» о предоставлении ему права временного вывоза следующих  культурных ценностей:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, принадлежащих заявителю на правах собственности или находящиеся на временном хранении в организации (необходимое подчеркнуть), согласно прилагаемому перечню, являющемуся неотъемлемой частью договора.

1.3. Россвязьохранкультура в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, принимает решение о возможности предоставления права временного вывоза «Заявителем» указанных культурных ценностей.

1.4. Цель временного вывоза – ____________________________________.

1.5. Страховая стоимость культурных ценностей – _______________________________________________________________________.

1.6. Возврат временно вывезенных культурных ценностей должен быть произведен в срок, указанный в п. 3.1.1 настоящего Договора. Данный срок может быть увеличен на основании ходатайства Заявителя о продлении срока временного вывоза культурных ценностей, принятого решения по данному ходатайству и внесения соответствующих изменений в настоящий Договор.

2. Обязательства, исполнение которых обеспечивается договором.

2.1. Настоящим Договором обеспечивается исполнение обязательства «Заявителя» по возвращению временно вывозимых с территории Российской Федерации культурных ценностей, указанных в разделе 1, в оговоренные договором сроки.

2.2. Содержащееся в настоящем договоре требование возврата культурных ценностей обеспечивается залогом временно вывозимых культурных ценностей, указанных в п. 1.2., с оставлением предмета залога у Заявителя (залогодателя).

2.3. С момента заключения настоящего Договора культурные ценности, указанные в п. 1.2, не могут служить предметом иных договоров о залоге, как на территории Российской Федерации, так и за ее пределами.

2.4. Права Россвязьохранкультуры, как залогодержателя распространяются на все принадлежности культурных ценностей, указанных в п. 1.2. настоящего Договора.

2.5. Право залога возникает с момента вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.
3. Права и обязанности сторон
3.1.  Права и обязанности «Заявителя» :

«Заявитель» обязан:

3.1.1. Обеспечить сохранность и возврат культурных ценностей из ______________________(название страны)  в срок, указанный в свидетельстве на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации с__________________ по _____________________________.

3.1.2. Гарантировать, что на вывозимые культурные ценности не наложены ограничения, предусмотренные законодательством Российской Федерации или иных стран.

3.1.3. Застраховать за свой счет культурные ценности на случай утраты, недостачи или их повреждения вследствие аварии или действий непреодолимой силы.

3.1.4. Оплатить государственную пошлину за право временного вывоза культурных ценностей, согласно ст. 333.33 п. 28 Налогового кодекса Российской Федерации.

3.1.5. Не продавать, не отчуждать иным способом, не обременять залогом и не передавать культурные ценности третьим лицам.

3.1.6.  В 10-дневный срок информировать «Россвязьохранкультуру» о фактическом возврате культурных ценностей на территорию Российской Федерации и представить их для проведения  экспертизы после возврата.

«Заявитель» вправе:

3.1.7. Пользоваться культурными ценностями в соответствии с целями их временного вывоза, установленными в п. 1.4.  настоящего Договора.

3.2. Права и ответственность «Россвязьохранкультуры»

 «Россвязьохранкультура» обязана:

3.2.1. Рассмотреть в установленный срок ходатайство «Заявителя» о предоставлении права временного вывоза культурных  ценностей и принять по нему решение.

3.2.2. В случае принятия «Россвязьохранкультурой»  положительного решения о предоставлении «заявителю» права временного вывоза культурных ценностей - оформить и выдать «Заявителю» Свидетельство на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации; в случае принятия отрицательного решения о предоставлении «заявителю» права временного вывоза культурных ценностей -  письменно информировать «Заявителя» об отказе в предоставлении ему такового права. 

 «Россвязьохранкультура» вправе:

3.2.3. Проверять по документам и фактически наличие, возврат и состояние сохранности культурных ценностей.

3.2.4. Требовать от «Заявителя» принятия мер, необходимых для обеспечения сохранности культурных ценностей.

3.2.5. Требовать от любого лица прекращения посягательства на культурные ценности, угрожающего их утратой или повреждением, как на территории Российской Федерации, так и за её пределами.

3.2.6. Передавать, в случае невыполнения «Заявителем» условий настоящего Договора,  соответствующие материалы в таможенные и иные правоохранительные органы.

4. Форс мажор

4.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение условий договора, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших после подписания Договора или непосредственно повлиявших на его исполнение, при условии представления в кратчайшие сроки, но не позднее трех календарных дней с момента наступления указанных обстоятельств, одной стороной другой стороне письменного подтверждения об имевших место обстоятельствах. Несвоевременное уведомление об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую сторону права на освобождение от договорных обязательств по причине указанных обстоятельств. При этом срок исполнения обязательств по настоящему Договору продлевается на срок действия обстоятельств непреодолимой силы.  

5. Дополнительные условия

5.1. Решение споров по договору производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами, и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств.

5.3. После выдачи «Россвязьохранкультурой» «Заявителю» свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей условия настоящего Договора могут быть изменены или дополнены по соглашению сторон только условии соблюдения установленного законом порядка вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, в том числе в случае принятия решения об изменении сроков временного вывоза культурных ценностей.

5.4. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Адреса и реквизиты сторон

	«Россвязьохранкультура»

Федеральная служба по надзору 

в сфере массовых коммуникаций, связи 

и охраны культурного наследия

Москва, Китайгородский пр., д. 7

_____________________________________
М.П.


(подпись)      
	«Заявитель»

__________________________________

__________________________________

__________________________________

_________________________________________

(подпись)


Приложение № 7

к регламенту 

Форма договора возврата временно вывозимых культурных ценностей, заключаемого с муниципальными музеями, архивами, библиотеками

Договор №________ 

о возврате временно вывозимых 

культурных ценностей, заключаемый с муниципальными музеями, архивами, библиотеками

Москва




            «____»  ____________ 20__ г.


В соответствии с пунктом 3 статьи 30 раздела IV Закона Российской Федерации от 15.04.1993 г. №4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей», на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 27.04.2004 №322 и Постановления Правительства Российской Федерации от 17.06.2004 №301, 

_____________________________________________________________________________  (наименование муниципального учреждения)

в лице ______________________________________________, действующего на основании ___________________________________________ (далее - «Заявитель») с одной стороны, и Федеральная служба по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия (далее - Россвязьохранкультура) в лице  _____________________________________________________________________________, действующего на основании Положения о Россвязьохранкультуре, с другой стороны, заключили настоящий договор о  следующем.

I. Предмет договора
1.1. Предметом настоящего договора является обеспечение «Заявителем» возврата культурных ценностей, о праве временного вывоза которых с территории Российской Федерации «Заявитель» ходатайствует перед Россвязьохранкультурой.

1.2. «Заявитель» ходатайствует перед «Россвязьохранкультурой» о предоставлении ему права временного вывоза следующих  культурных ценностей:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, находящихся на постоянном и/или временном хранении у заявителя, согласно прилагаемому перечню, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора.

1.7. Россвязьохранкультура в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, принимает решение о возможности предоставления права временного вывоза «Заявителем» указанных культурных ценностей.

1.8. Цель временного вывоза – _________________________
1.9. Страховая стоимость культурных ценностей – _______________________________________________________________________.
1.10. Возврат временно вывезенных культурных ценностей должен быть произведен в срок, указанный в п. 3.1.1 настоящего Договора. Данный срок может быть увеличен на основании ходатайства Заявителя о продлении срока временного вывоза культурных ценностей, принятого решения по данному ходатайству и внесения соответствующих изменений в настоящий Договор.

2. Обязательства, исполнение которых обеспечивается договором.

2.1. Настоящим Договором обеспечивается исполнение обязательства «Заявителя» по возвращению временно вывозимых с территории Российской Федерации культурных ценностей, указанных в разделе 1, в оговоренные договором сроки.

3. Права и обязанности сторон
3.1.  Права и обязанности «Заявителя» :

«Заявитель» обязан:

3.1.1. Обеспечить сохранность и возврат культурных ценностей из ______________________(название страны) в срок, указанный в свидетельстве на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации с__________________ по _____________________________.

3.1.2. Гарантировать, что на вывозимые культурные ценности не наложены ограничения, предусмотренные законодательством Российской Федерации или иных стран.

3.1.3. Застраховать за свой счет культурные ценности на случай утраты, недостачи или их повреждения вследствие аварии или действий непреодолимой силы.

3.1.4. Оплатить государственную пошлину за право временного вывоза культурных ценностей, согласно ст. 333.33 п.28 Налогового кодекса Российской Федерации.

3.1.5. Не продавать, не отчуждать иным способом, не обременять залогом и не передавать культурные ценности третьим лицам.

3.1.6. В 10-дневный срок информировать «Россвязьохранкультуру» о фактическом возврате культурных ценностей на территорию Российской Федерации и представить их для проведения  экспертизы после возврата.

«Заявитель» вправе:

3.1.7. Пользоваться культурными ценностями в соответствии с целями их временного вывоза, установленными в п. 1.4.  настоящего Договора.

3.2. Права и ответственность «Россвязьохранкультуры»

 «Россвязьохранкультура» обязана:

3.2.1. Рассмотреть в установленный срок ходатайство «Заявителя» о предоставлении права временного вывоза культурных  ценностей и принять по нему решение.

3.2.2. В случае принятия «Россвязьохранкультурой»  положительного решения о предоставлении «заявителю» права временного вывоза культурных ценностей - оформить и выдать «Заявителю» Свидетельство на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации; в случае принятия отрицательного решения о предоставлении «заявителю» права временного вывоза культурных ценностей -  письменно информировать «Заявителя» об отказе в предоставлении ему такового права. 

 «Россвязьохранкультура» вправе:

3.2.3. Проверять по документам и фактически наличие, возврат и состояние сохранности культурных ценностей.

3.2.4. Требовать от «Заявителя» принятия мер, необходимых для обеспечения сохранности культурных ценностей.

3.2.5. Требовать от любого лица прекращения посягательства на культурные ценности, угрожающего их утратой или повреждением, как на территории Российской Федерации, так и за её пределами.

3.2.6. Передавать, в случае невыполнения «Заявителем» условий настоящего Договора,  соответствующие материалы в таможенные и иные правоохранительные органы.

4. Форс мажор

4.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение условий договора, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших после подписания Договора или непосредственно повлиявших на его исполнение, при условии представления в кратчайшие сроки, но не позднее трех календарных дней с момента наступления указанных обстоятельств, одной стороной другой стороне письменного подтверждения об имевших место обстоятельствах. Несвоевременное уведомление об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую сторону права на освобождение от договорных обязательств по причине указанных обстоятельств. При этом срок исполнения обязательств по настоящему Договору продлевается на срок действия обстоятельств непреодолимой силы.  

5. Дополнительные условия

5.1. Решение споров по договору производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами, и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств.

5.3. После выдачи «Россвязьохранкультурой» «Заявителю» свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей условия настоящего Договора могут быть изменены или дополнены по соглашению сторон только условии соблюдения установленного законом порядка вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, в том числе в случае принятия решения об изменении сроков временного вывоза культурных ценностей.

5.4. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Адреса и реквизиты сторон:
	«Россвязьохранкультура»

Федеральная служба по надзору 

в сфере массовых коммуникаций, связи 

и охраны культурного наследия

Москва, Китайгородский пр., д. 7

_____________________________________
М.П.


(подпись)                   
	«Заявитель»

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(подпись)


Приложение № 8

к Регламенту 

Форма договора возврата временно вывозимых культурных ценностей, находящихся на постоянном хранении в государственных или муниципальных музеях, архивах, библиотеках, иных хранилищах, и переданных во временное владение третьим лицам

Договор №________ 

о возврате временно вывозимых культурных ценностей государственного (или муниципального) музея (архива, библиотеки, иного хранилища)

и переданных во временное владение третьим лицам

Москва





            «____»  ____________ 20__ г.

В соответствии с пунктом 3 статьи 30 раздела IV Закона Российской Федерации от 15.04.1993 г. №4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей», на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 27.04.2004 №322 и Постановления Правительства Российской Федерации от 17.06.2004 №301, 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. или наименование организации)

в лице _______________________________________________________________________, действующего на основании ____________________________________________________ (далее - «Заявитель») с одной стороны, и Федеральная служба по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия (далее - Россвязьохранкультура) в  лице _________________________________________________,

действующего на основании Положения о Россвязьохранкультуре, с другой стороны, заключили настоящий договор о  следующем.

I. Предмет договора
1.1. Предметом настоящего договора является обеспечение «Заявителем» возврата культурных ценностей, о праве временного вывоза которых с территории Российской Федерации «Заявитель» ходатайствует перед Россвязьохранкультурой.

1.2. «Заявитель» ходатайствует перед «Россвязьохранкультурой» о предоставлении ему права временного вывоза следующих  культурных ценностей:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________, находящихся на праве аренды у заявителя на основании Договора аренды культурных ценностей от _______________ № __________________, согласно прилагаемому перечню, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора.

1.11. Россвязьохранкультура в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, принимает решение о возможности предоставления права временного вывоза «Заявителем» указанных культурных ценностей.

1.12. Цель временного вывоза – _____________________________________.
1.13. Страховая стоимость культурных ценностей – _______________________________________________________________________.
1.14. Возврат временно вывезенных культурных ценностей должен быть произведен в срок, указанный в п. 3.1.1 настоящего Договора. Данный срок может быть увеличен на основании ходатайства Заявителя о продлении срока временного вывоза культурных ценностей, принятого решения по данному ходатайству и внесения соответствующих изменений в настоящий Договор.

1.15. Срок возврата временно вывезенных культурных ценностей определяется в соответствии со сроком аренды культурных ценностей, указанным в договоре аренды культурных ценностей, и сроком временного вывоза, указанного в свидетельстве на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации.

2. Обязательства, исполнение которых обеспечивается договором.

2.1. Настоящим Договором обеспечивается исполнение обязательства «Заявителя» по возвращению временно вывозимых с территории Российской Федерации культурных ценностей, указанных в разделе 1, в оговоренные договором сроки.

3. Права и обязанности сторон
3.1.  Права и обязанности «Заявителя» :

«Заявитель» обязан:

3.1.1. Обеспечить сохранность и возврат культурных ценностей из ______________________(название страны) в срок, указанный в свидетельстве на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации с__________________ по _____________________________.

3.1.2. Гарантировать, что на вывозимые культурные ценности не наложены ограничения, предусмотренные законодательством Российской Федерации или иных стран.

3.1.3. Застраховать за свой счет культурные ценности на случай утраты, недостачи или их повреждения вследствие аварии или действий непреодолимой силы.

3.1.4. Оплатить государственную пошлину за право временного вывоза культурных ценностей, согласно ст. 333.33 п.28 Налогового кодекса Российской Федерации.

3.1.5. Не продавать, не отчуждать иным способом, не обременять залогом и не передавать культурные ценности третьим лицам.

3.1.6. В 10-дневный срок информировать «Россвязьохранкультуру» о фактическом возврате культурных ценностей на территорию Российской Федерации и представить их для проведения  экспертизы после возврата.

«Заявитель» вправе:

3.1.7. Пользоваться культурными ценностями в соответствии с целями их временного вывоза, установленными в п. 1.4.  настоящего Договора.

3.2. Права и ответственность «Россвязьохранкультуры»

 «Россвязьохранкультура» обязана:

3.2.1. Рассмотреть в установленный срок ходатайство «Заявителя» о предоставлении права временного вывоза культурных  ценностей и принять по нему решение.

3.2.2. В случае принятия «Россвязьохранкультурой»  положительного решения о предоставлении «заявителю» права временного вывоза культурных ценностей - оформить и выдать «Заявителю» Свидетельство на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации; в случае принятия отрицательного решения о предоставлении «заявителю» права временного вывоза культурных ценностей -  письменно информировать «Заявителя» об отказе в предоставлении ему такового права. 

 «Россвязьохранкультура» вправе:

3.2.3. Проверять по документам и фактически наличие, возврат и состояние сохранности культурных ценностей.

3.2.4. Требовать от «Заявителя» принятия мер, необходимых для обеспечения сохранности культурных ценностей.

3.2.5. Требовать от любого лица прекращения посягательства на культурные ценности, угрожающего их утратой или повреждением, как на территории Российской Федерации, так и за её пределами.

3.2.6. Передавать, в случае невыполнения «Заявителем» условий настоящего Договора,  соответствующие материалы в таможенные и иные правоохранительные органы.

4. Форс мажор

4.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение условий договора, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших после подписания Договора или непосредственно повлиявших на его исполнение, при условии представления в кратчайшие сроки, но не позднее трех календарных дней с момента наступления указанных обстоятельств, одной стороной другой стороне письменного подтверждения об имевших место обстоятельствах. Несвоевременное уведомление об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую сторону права на освобождение от договорных обязательств по причине указанных обстоятельств. При этом срок исполнения обязательств по настоящему Договору продлевается на срок действия обстоятельств непреодолимой силы.  

5. Дополнительные условия

5.1. Решение споров по договору производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами, и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств.

5.3. Условия Договора не могут быть изменены после выдачи «Россвязьохранкультурой» «Заявителю» свидетельства на право временного вывоза культурных ценностей.

5.4. Изменения и дополнения 

Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Адреса и реквизиты сторон:
	«Россвязьохранкультура»

Федеральная служба по надзору 

в сфере массовых коммуникаций, связи 

и охраны культурного наследия

Москва, Китайгородский пр., д. 7

_____________________________________
М.П.


(подпись)                   
	«Заявитель»

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(подпись)


Приложение № 9

к регламенту 

Форма договора о внесении изменений и дополнений в договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей

Дополнительно соглашение

о внесении изменений и дополнений 

в Договор о возврате временно вывозимых культурных ценностях 

от «___» _______ 20__ г. № __________

Москва





            «____»  ____________ 20__ г.

В соответствии с пунктом 1.6 Договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей от «___» ________________ 20___ г. № _________________, 

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. или наименование организации)

в лице ______________________________________________, действующего на основании ____________________________________________ (далее - «Заявитель») с одной стороны, и Федеральная служба по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия (далее - Россвязьохранкультура) в лице  _____________________________________________________________________________, действующего на основании Положения о Россвязьохранкультуре, с другой стороны, вместе именуемы «Стороны», заключили настоящее Дополнительное соглашение о следующем.

1. Предмет договора
1.1. Стороны, руководствуясь решением от «___» ___________ 20__ г., принятого Россвязьохранкультурой по результатам рассмотрения ходатайства Заявителя об увеличении срока временного вывоза культурных ценностей договорились внести в Договор о возврате временно вывозимых культурных ценностей от «___» ___________ 20__ г. № _____________ (далее – Договор от «___» __________ 20___ г.) следующие изменения и дополнения:

1.1.1 Пункт 3.1.1. Договора от «____» __________ 20___ г. изложить в новой редакции:

«3.1.1. Обеспечить сохранность и возврат культурных ценностей из ______________________(название страны) в срок, указанный в свидетельстве на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации с__________________ по _____________________________»

1.1.2. Остальные условия Договора от «___» _________ 20___ г., не затронутые настоящим Дополнительным соглашением, продолжают действовать в полном объеме и Стороны подтверждают по нему ранее принятые на себя обязательства.

2. Иные условия

2.1. Дополнительное соглашение вступает в силу с момента его подписания сторонами, и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств.

2.3. Дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Адреса и реквизиты сторон:
	«Россвязьохранкультура»

Федеральная служба по надзору 

в сфере массовых коммуникаций, связи 

и охраны культурного наследия

Москва, Китайгородский пр., д. 7

_____________________________________
М.П.


(подпись)                   
	«Заявитель»

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(подпись)


Приложение № 10

к регламенту

Форма бланка

свидетельства на право вывоза (временного вывоза) культурных ценностей с территории Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства РФ от 27 апреля 2001 № 322 «Об утверждении Положения о проведении экспертизы и контроля за вывозом культурных ценностей»

Изображение Государственного герба

Российской Федерации

СВИДЕТЕЛЬСТВО №

на право вывоза культурных ценностей с территории

Российской Федерации

Выдано _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица

или наименование юридического лица)

на право вывоза (постоянного, временного) культурных ценностей:

------------------------------------------------------------------

(необходимое подчеркнуть)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Список предметов на __ листах прилагается

Фотографии предметов в количестве _____ шт. прилагаются

Культурные ценности вывозятся в _______________________________

(название страны, название региона)

Цель вывоза ___________________, срок вывоза ___________________

(заполняется при временном вывозе)

Вывоз разрешен на основании решения _________________________________________

___________________________________________________________________________
(наименование государственного органа, выдавшего свидетельство)

______________ от   "__" ____________ 20___ г.  № _________________

М.П.

__________________________________________________________________

(подпись должностного лица государственного органа, выдавшего

свидетельство, его фамилия, инициалы)
"__" ______________ 200_ г. ______________________________________

(дата и место выдачи свидетельства)

Отметки таможни

Приложение № 11

к регламенту 

Форма справки, подтверждающей, что заявленные предметы являются предметами культурного назначения и не состоят на государственном учете и для их вывоза не требуется свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации, утвержденная утвержденной приказом Минкультуры РФ от 7 августа 2001 № 844 «Об уточнении порядка оформления документации на право вывоза культурных ценностей и предметов культурного назначения с территории Российской Федерации» 

СПРАВКА

№ _____________ 

           




"___" _____________ 200_ г.

   Выдана ______________________________________________________

(Ф.И.О. или название организации)
в том, что принадлежащие ему (ей) ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

являются предметами культурного  назначения,  на государственном учете не состоят, не подпадают под  действие  Закона  Российской Федерации   "О вывозе и ввозе культурных ценностей"  и  для   их вывоза не требуется свидетельства  на  право  вывоза  культурных ценностей с территории Российской Федерации.
Основание: заключение экспертизы от "__" __________ г. N _______

Список предметов на _______ листах прилагается (не прилагается).

(ненужное зачеркнуть)
Фотографии   предметов  в  количестве   __________  шт. прилагаются (не прилагаются).                                   

(ненужное зачеркнуть)
___________________________                                     

___________________________   Место печати                      

___________________________    или штампа                       

___________________________                 ___________________

должность, Ф.И.О.                            


подпись
Приложение № 12

к регламенту 

Образец формы заявления о продлении срока временного вывоза 

культурных ценностей 

В  Федеральную службу по надзору в сфере массовых коммуникаций и охране культурного наследия или   территориальный орган Россвязьохранкультуры

_____________________________________ 

(Ф.И.О.)
_____________________________________

адрес заявителя_____________________________ 

_____________________________________ 

номер заграничного паспорта или номер 

свидетельства о регистрации юридического лица

_____________________________________
_____________________________________

(кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока временного вывоза
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. или   наименование организации)

просит продлить до «___» _______________ _______ г. срок временного вывоза культурных ценностей, 

вывезенных на основании Свидетельства № ____________от _________________ 

для экспонирования в __________________________________________________________

(страна, город)

______________________________________________________________  предметов

(количество временно вывозимых культурных ценностей)
для экспонирования на выставке _________________________________________________


(название выставки)

Экспонаты не относятся к категории перемещенных культурных ценностей.

Таможенное оформление производится в _______________________________________







(название таможенного поста)


Общая сумма страховой оценки: 

_______________________ (_________________________________).

                    (прописью)

Приложение: 

1)

2)

3)

Контактные координаты: _______________________________________________________

(первым указывается наиболее предпочтительный способ связи)
М.П. 





________________/_______________________/
подпись


Ф.И.О.
Приложение № 13

к регламенту
Форма журнала регистрации

	№
	Дата приема документов

от заявителя
	Ф.И.О.

заявителя
	Категория вывозимых культурных ценностей, предметов культурного назначения
	Ф.И.О.

должностного лица Россвязьохранкультуры, принявшего документы от заявителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 14

к Регламенту

Перечень культурных ценностей, подпадающих под действие Закона Российской Федерации от 15.04.1993 №4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей», вывоз которых осуществляется на основании свидетельств на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации

1. Культурные ценности, включенные в состав Музейного, Архивного и Библиотечного фондов Российской Федерации (за исключением копий, отснятых с документов, хранящихся в федеральных и государственных архивах (центрах хранения документации) субъектов Российской Федерации, государственных музеях и библиотеках системы Минкультуры России, Госфильмофонде России, учреждениях системы РАН).

2. Предметы и коллекции, имеющие историческую, научную, художественную или иную культурную значимость, связанные со знаменательными событиями в жизни народов, развитием общества и государства, с историей науки и техники:

2.1. мемориальные предметы, относящиеся к жизни выдающихся политических, государственных деятелей, национальных героев, деятелей науки, литературы и искусства;

2.2. предметы и коллекции обмундирования и снаряжения производственного, военного и иного назначения, созданные более 50 лет назад;

2.3. предметы техники, приборы, инструменты, аппаратура, оборудование научного, производственного, бытового и военного назначения и / или их составные части, созданные более 50 лет назад;

2.4. предметы и их фрагменты, полученные в результате археологических раскопок.

3. Художественные ценности (за исключением живописных, скульптурных и графических работ, предметов декоративно - прикладного искусства, дизайнерских проектов, инсталляций, предметов детского творчества, созданных менее 50 лет назад, а также предметов быта независимо от времени их создания, не находящихся на государственном учете и отнесенных по результатам экспертизы к предметам культурного назначения):

3.1. произведения живописи, скульптуры;

3.2. произведения графики и оригинальные графические печатные формы;

3.3. авторские дизайнерские проекты, инсталляции, художественные композиции и монтажи;

3.4. предметы отправления религиозных культов различных конфессий;

3.5. предметы декоративно - прикладного искусства;

3.6. художественно оформленное оружие.

4. Составные части и фрагменты архитектурных, исторических памятников и памятников монументального искусства.

5. Печатные издания, созданные более 50 лет назад.

6. Рукописи, документальные памятники, архивы, включая фоно-, фото- и киноархивы, созданные более 50 лет назад.

7. Уникальные и редкие музыкальные инструменты, в том числе авторские народные инструменты, созданные более 50 лет назад (за исключением музыкальных инструментов фабричного (мануфактурного) изготовления, в том числе народных инструментов (балалайки, домры, баяны и т.п.).

На струнные смычковые инструменты (скрипка, альт, виолончель, контрабас) и смычки, не являющиеся уникальными и редкими, может оформляться паспорт, в котором Минкультуры России или его территориальными органами по сохранению культурных ценностей производится следующая запись: «Федеральная служба по надзору за соблюдением законодательства в сфере массовых коммуникаций и охране культурного наследия (или ее территориальные органы) подтверждает, что данный инструмент/смычек не подпадает под действие Закона Российской Федерации от 15.04.1993 № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» и может вывозиться без оформления свидетельства на право вывоза культурных ценностей с территории Российской Федерации». Данная запись заверяется подписью должностного лица и печатью Россвязьохранкультуры либо его территориального органа.

8. Знаки почтовой оплаты (почтовые марки и блоки), маркированные почтовые карточки и конверты, налоговые и аналогичные марки, созданные более 50 лет назад.

9. Монеты, боны, банкноты и ценные бумаги, созданные более 50 лет назад.

10. Старинные ордена и медали (за исключением личных наград, на ношение которых имеются орденские книжки или наградные удостоверения, вывозимых самим награжденным или его наследниками, а также значков), а также памятные и наградные знаки, настольные медали и печати, созданные более 50 лет назад.

11. Редкие образцы и коллекции флоры и фауны, предметы, представляющие интерес для таких областей науки, как анатомия, палеонтология и минералогия, в том числе:

11.1. растения, животные и их части, независимо от способа консервации (включая гербарии, чучела, скорлупы и т.п.);

11.2. искусственные или естественные препараты целых организмов (в том числе ископаемых), отдельных органов, их частей или систем;

11.3. остатки ископаемых организмов и / или их частей (в том числе их отпечатки) независимо от сохранности;
11.4. образцы и коллекции минералов (кроме синтетических), горных пород и природных некристаллических веществ земного и внеземного происхождения.
Приложение № 15
к регламенту

Форма извещения о возврате временно 

вывезенных культурных 

ценностей
В  Федеральную службу по надзору в сфере массовых коммуникаций и охране культурного наследия или   территориальный орган Россвязьохранкультуры

_____________________________________ 

(Ф.И.О.)

_____________________________________

адрес заявителя_____________________________ 

_____________________________________ 

номер заграничного паспорта или номер 

свидетельства о регистрации юридического лица

_____________________________________

_____________________________________

(кем и когда выдан)

Извещение

о возврате временно вывезенных культурных ценностей

Настоящим ________________________________________________________________

(наименование организации)

извещает о  возврате __________________________ культурных ценностей, вывезенных 




(количество культурных ценностей)

по Свидетельству №___________________ от «____»_____________ 20___ г.

в_____________________________________, 

      (страна, город) 









для экспонирования на выставке____________/ на гастроли /иное , _____________________________________________________________________________      
(название выставки) (название принимающей стороны или место гастролей и т.п.) 
Состояние сохранности возвращенных культурных ценностей – без изменения состояния сохранности / иное_____________________________________________________.

М.П. 






________________/__________________/
подпись

Ф.И.О.
Приложение № 16

к Регламенту

Форма направления на экспертизу

На бланке Россвязьохранкультуры

	
	

	
	________________________________________

(Ф.И.О. эксперта)

________________________________________

________________________________________

	
	

	
	Телефон эксперта:________________________


Направление на экспертизу

На основании статей 15-16 Закона Российской Федерации от 15.04.1993 №4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» Федеральная служба по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия / территориальный орган Россвязьохранкультуры просит Вас провести  экспертизу

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, принадлежащих _______________________________________________________________

заявленных к вывозу (временному вывозу) в _______________________________________ _____________________________________________________________________________

(страна)

Уполномоченное должностное лицо, 

ответственное за организацию экспертизы
________________/___________________/
подпись


Ф.И.О.
Приложение № 17
к Регламенту

Форма экспертного заключения

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ

__________________________________________________________________

       (Ф.И.О. эксперта)

в соответствии с направлением Россвязьохранкультуры/территориального органа Россвязьохранкультуры № ________ от «_____»___________ 200__ г. провел визуальную историко-художественную экспертизу следующих предметов, заявленных к вывозу в_____________________________________ __________________________________________________________________

       





(страна, город) 

кем:  _____________________________________________________________

__________________________________________________________________

                   (Ф.И.О. заявителя, название организации)

	№
	Автор, наименование предмета
	Описание предмета
	Материал, техника исполнения, размеры
	Время, место изготовления
	Состояние сохранности
	Стоимость

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Особенности:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общая стоимость: ___________________________________________ рублей


Вышеперечисленные культурные ценности/предметы культурного назначения/предметы быта (необходимое подчеркнуть) представляют/не представляют исторический (-ого), художественный (-ого) и научный (-ого) интерес(а). 

В соответствии с Законом Российской Федерации от 15.04.1993 № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» они могут/не могут быть признаны особо ценными объектами культурного наследия народов Российской Федерации.

«_____»__________________ 20___ г. 

________________/___________________/

подпись


Ф.И.О.

Приложение № 18.  Графическая схема административных процедур при принятии решения о возможности вывоза культурных ценностей из Российской Федерации»
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Приложение № 19. Графическая схема административных процедур при принятии решения о возможности временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации и заключение договора о возврате временно вывозимых культурных ценностей»
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Приложение № 20. Графическая схема административных процедур при принятии решения о возможности продления срока временного вывоза культурных ценностей из Российской Федерации»
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