ПРОЕКТ

          УТВЕРЖДЕН
приказом Федеральной службы 
по экологическому, технологическому
и атомному надзору
от «___» _______________ 2007 г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору государственной функции 
по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент исполнения Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Федеральной службы по экологи​ческому, технологическому и атомному надзору (далее - Ростехнадзор), структурных подразделений Ростехнадзора, порядок взаимодействия между структур​ными подразделениями и должностными лицами Ростехнадзора при исполнении указанной государственной функции.

1.2. Исполнение государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом № 170-ФЗ «Об использовании атомной энергии» 
(в ред. Федеральных законов от 10.02.1997 № 28-ФЗ, от 10.07.2001 № 94-ФЗ, от 30.12.2001 № 196-ФЗ, от 28.03.2002 № 33-ФЗ, от 11.11.2003 № 140-ФЗ, 
от 22.08.2004 № 122-ФЗ, от 18.12.2006 № 232-ФЗ, от 05.02.2007 № 13-ФЗ);

- Положением о Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2004 г. № 401 «О Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору» (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 23, от 29.05.2006 № 325, от 14.12.2006 № 767);

- Положением о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 1997 г. № 865 (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 03.10.2002 № 731, от 01.02.2005 № 49, от 26.01.2007 № 50).

1.3. Исполнение государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии осуществляется центральным аппаратом Ростехнадзора и межрегиональными территориальными округами по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Ростехнадзора (далее - территориальные органы).

1.3.1. Разграничение полномочий между центральным аппаратом Ростехнад​зора и его территориальными органами при исполнении государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии приведено в Приложении 1.

1.3.2. Территориальные органы Ростехнадзора исполняют государственную функцию по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии в пределах предоставленных им полномочий на территориях субъектов Российской Федерации и объектах использования атомной энергии. Закрепление территорий субъектов Российской Федерации и объектов использования атомной энергии за территориальными органами Ростехнадзора приведено в Приложении 2.

1.4. Для получения лицензии заявитель представляет в Ростехнадзор или в его территориальный орган заявление вместе с документами, предусмот​ренными пунктами 11 и 12 "Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии". Заявление адресуется на имя руководителя Ростехнадзора или руководителя соответствующего  территориального органа Ростехнадзора.

1.5. Требования к составу комплекта и содержанию входящих в него документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, предусмотренные пунктом 11"ж" "Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии", установлены руководящими документами Ростехнадзора, перечень которых приведен в Приложении 3. Тексты упомянутых руководящих документов размещены на интернет-сайте Ростехнадзора (www.gosnadzor.ru).

1.6. За рассмотрение Ростехнадзором заявления о выдаче лицензии, а также за выдачу лицензии заявителем уплачивается государственная пошлина в порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

1.7. Действия или бездействие Ростехнадзора в связи с лицензированием деятельности в области использования атомной энергии могут быть обжалованы в установленном порядке (см. раздел 2.9 настоящего Регламента).

2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 
2.1. В соответствии с "Положением о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии", лицензирование деятельности в области использования атомной энергии включает в себя:

· рассмотрение заявления о выдаче лицензии и проведение предвари​тельной проверки документов, представленных для получения лицензии; 

· рассмотрение документов, представленных для получения лицензии, включая комплект документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, а также пункта хранения ядерных материалов и/или радио​активных веществ, хранилища радиоактивных отходов и/или заявленной деятельности; 

· принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче лицензии; 

· выдачу лицензии с установлением условий ее действия; 

· внесение в условия действия лицензии необходимых изменений; 

· изменение (продление) срока действия лицензии;

· переоформление, приоста​нов​ление или прекращение действия (аннулирование) лицензии, выдача дубликата лицензии в случае ее утери лицензиатом.

2.2. Рассмотрение заявления о выдаче лицензии и проведение предваритель​ной проверки документов, представленных для получения лицензии. 

2.2.1. После регистрации в порядке, установленном в Ростехнадзоре для регистрации входящей корреспонденции, заявление вместе с документами передается в день регистрации в структурное подразделение, ответственное за рассмотрение заявлений и предварительную проверку документов, представленных для получения лицензии (далее - координирующее подразделение). 

2.2.2. Координирующее подразделение в день поступления заявления присваивает ему регистрационный номер в соответствии с установленным в Ростехнадзоре порядком формирования таких номеров с указанием кода лицензируемого вида деятельности и кода объекта применения лицензируемого вида деятельности.

2.2.3. Координирующее подразделение проводит проверку номенклатуры документов, представленных с заявлением, и проверку соблюдения правил их оформления. В соответствии с "Положением о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии" (далее – Положение о лицензировании), продолжительность рассмотрения заявления, включая предварительную проверку номенклатуры документов и соблюдения установленных правил их оформления, не должна превышать 15 дней с даты регистрации документов, представленных для получения лицензии.

2.2.4. По результатам предварительной проверки координирующим подразделением в трехдневный срок оформляется решение о принятии документов, представленных для получения лицензии, к рассмотрению или решение об отказе в рассмотрении этих документов. В центральном аппарате Ростехнадзора данное решение утверждается начальником координи​рующего подразделения центрального аппарата (или лицом, исполняющим его обязанности), а в территориальном органе – должностным лицом, уполномоченным руководителем  территориального органа. 

2.2.5. Основанием для принятия решения об отказе в рассмотрении документов заявителя являются:

· нарушение требований пунктов 11 и 12 Положения о лицензировании и правил оформления документов заявителя;

· несоблюдение установленных руководящими документами Ростехнадзора (см. п.1.5 настоящего Регламента) требований к составу комплекта документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности.

2.2.6. О принятом решении по результатам предварительной проверки в трехдневный срок со дня его утверждения направляется письменное уведомление заявителю:

· координирующим подразделением - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· руководителем территориального органа или уполномоченным им должностным лицом - в случае исполнения государственной функции лицензирования соответствующим территориальным органом Ростехнадзора.

2.2.7. После утверждения решения об отказе в дальнейшем рассмотрении документов заявителя, представленных для получения лицензии, в координирующем подразделении хранятся:

· оригиналы заявления, документ, подтверждающий оплату рассмотрения заявления о выдаче лицензии, решение об отказе и письменное уведомление, направленное Ростехнадзором заявителю - в течение 5 лет; 

· остальные документы заявителя - в течение 1 года.

2.2.8. После утверждения решения о принятии к дальнейшему рассмотрению документов, представленных для получения лицензии, координирующее подразделение в трехдневный срок с даты утверждения решения о принятии направляет в структурное подразделение, в компетенцию которого входят вопросы лицензирования соответствующего вида деятельности (далее - ответственное подразделение), документы заявителя (за исключением документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за рассмотрение заявления о выдаче лицензии) с указанием регистрационного номера, присвоенного заявлению. 

2.2.9. Координирующее подразделение обеспечивает хранение решения о принятии к дальнейшему рассмотрению документов заявителя, представленных для получения лицензии, копии заявления, а также документа, подтверждающего оплату рассмотрения Ростехнадзором заявления о выдаче лицензии, в делах постоянного хранения.

2.2.10. Ответственные подразделения ежемесячно представляют информа​цию о ходе выполнения процедур, связанных с лицензированием по заявлениям на получение лицензий:

· в координирующее подразделение центрального аппарата Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· в координирующее подразделение территориального органа - в случае исполнения государственной функции лицензирования соответствующим территориальным органом Ростехнадзора.

Координирующее подразделение ежемесячно размещает обобщенную информацию о ходе рассмотрения заявлений на получение лицензий:

· на интернет-сайте центрального аппарата Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· на интернет-сайте территориального органа - в случае исполнения государственной функции лицензирования соответствующим террито​риальным органом Ростехнадзора.

Форма обобщенной информации о ходе рассмотрения заявлений на получение лицензий приведена в Приложении 4. 

2.2.11. В случае если заявитель по своей инициативе направляет в Ростехнадзор дополнительные документы, обосновывающие ядерную и радиационную безопасность, к ранее поданному заявлению о выдаче лицензии, то они адресуются на имя начальника ответственного подразделения центрального аппарата Ростехнадзора или руководителя соответствующего территориального органа Ростехнадзора.

Рассмотрение дополнительных документов заявителя, обосновывающих ядерную и радиационную безопасность, осуществляется с учетом процедур, предусмотренных разделом 2.3 настоящего Регламента.

2.2.12. Блок-схема выполнения административной процедуры, предусмотрен​ной разделом 2.2 настоящего Регламента, приведена в Приложении 11.

2.3. Рассмотрение документов, представленных для получения лицензии, включая комплект документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, а также пункта хранения ядерных материалов и/или радиоактивных веществ, хранилища радиоактивных отходов и/или заявленной деятельности

2.3.1. В процессе рассмотрения документов, представленных для получения лицензии, ответственное подразделение: 
· организует проведение проверки достоверности сведений, содержащихся в указанных документах; 

· организует инспекции на объекте заявителя (при необходимости);

· организует экспертизу документов заявителя, обосновывающих обеспе​чение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятель​ности; 

· взаимодействует с заявителем по вопросам устранения выявленных недостатков.
2.3.1.1. Проверка достоверности сведений включает в себя:

· анализ документов заявителя на отсутствие в них взаимно противо​речивых (искаженных) сведений;

· проверку соответствия изложенных в документах заявителя сведений фактическому состоянию дел у заявителя.
Проверка достоверности сведений организовывается ответственным подразде​лением и осуществляется в сроки, установленные для проведения инспекции заявителя и экспертизы документов заявителя, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности.
2.3.1.2. Необходимость проведения инспекции определяется ответственным подразделением. Инспекция проводится при первичном получении заявителем лицензии на заявленную деятельность. Инспекция может не проводиться, если заявитель ранее имел лицензию на заявленную деятельность и если в период действия лицензии при осуществлении заявителем заявленной деятельности не было выявлено существенных нарушений условий ее действия. Ответственное подразделение центрального аппарата Ростехнадзора может поручить проведение инспекции на объекте заявителя территориальному органу Ростехнадзора.

2.3.1.3. Для проведения инспекции ответственное подразделение (в течение 15 дней со дня поступления документов заявителя от координирующего подразделения) готовит предложения по составу комиссии, подготавливает и утверждает программу инспекции со сроками ее проведения, уведомляет заявителя о проведении инспекции (не позднее, чем за 15 дней до ее начала) и направляет ему программу инспекции.

2.3.1.4. Экспертиза документов заявителя, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, проводится согласно техническому заданию на организацию и проведение экспертизы, утвержденному:

· начальником ответствен​ного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· руководителем территориального органа или уполномоченным им должностным лицом - в случае исполнения государ​ственной функции лицензирования соответствующим территориаль​ным органом Ростехнадзора.

2.3.1.5. Разработка и утвержде​ние технического задания на организацию и проведение экспертизы осуществляются в течение 30 дней после выбора заявителем экспертной организации. Указанное техническое задание включает в себя тематические вопросы экспертизы и сроки ее проведения.

При выполнении Ростехнадзором функции государственного заказчика экспертизы документов заявителя, обосновываю​щих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, разработка и утвержде​ние технического задания на организацию и проведение экспертизы осуществляются в течение 30 дней после поступления документов заявителя в ответственное подразделение.
Сроки проведения экспертизы устанавливаются в зависимости от потенциальной ядерной и радиационной опасности объекта применения заявленного вида деятельности. Максимальные сроки проведения экспертизы с учетом категорий объектов приведены в Приложении 1.

2.3.1.6. Ответственное подразделение в трехдневный срок со дня утверждения технического задания на организацию и проведение экспертизы направляет его в выбранную заявителем экспертную организацию вместе с экземпляром документов заявителя, обосновываю​щих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности. 

2.3.1.7. Экспертизу документов заявителя, обосновываю​щих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, проводят экспертные организации, имеющие: 

· лицензию Ростехнадзора на право проведения экспертизы, при этом условия действия упомянутой лицензии должны охватывать тематику обоснований, представленных в документах заявителя, подлежащих экспертизе;

· высокую профессиональную репутацию в качестве экспертной организации в области использования атомной энергии.

2.3.1.8. При выполнении Ростехнадзором функции государственного заказчика экспертизы документов заявителя, обосновываю​щих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, Ростехнадзор заключает государственный контракт на организацию и проведение экспертизы, как правило, с ФГУ "Научно-технический центр по ядерной и радиационной безопасности", руководствуясь порядком, установленным законодательством Российской Федерации.

2.3.1.9. Экспертизу документов заявителя, содержащих государственную тайну, проводят экспертные организации, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к работе с такими документами.

2.3.1.10. Информация об экспертных организациях, имеющих лицензии Ростехнадзора на право проведения экспертизы документов, обосновываю​щих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, размещается на интернет-сайте Ростехнадзора (www.gosnadzor.ru).

2.3.1.11. Если в ходе экспертизы документов заявителя (лицензиата) выявляется недостаточная обоснованность обеспечения ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, то Федеральная служба по экологическому, технологическому и атомному надзору может запросить у заявителя (лицензиата) дополнительную информацию по существу обосно​ваний, приведенных в документах заявителя (лицензиата), представ​ленных согласно пунктам 11«ж» и 12«ж» настоящего Положения
2.3.1.12. В процессе проведения экспертизы документов, обосновываю​щих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, может осуществляться взаимодействие ответственного подразделения с заявителем по вопросам устранения выявленных недостатков.

2.3.1.13. При представлении заявителем дополнительных документов, обосновы​вающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, экспертная организация при необходимости подготавливает предложения об изменении сроков проведения экспертизы, на основе которых ответственное подразделение утверждает изменение технического задания по срокам окончания экспертизы.
2.3.1.14. По результатам экспертизы экспертная организация составляет экспертное заключение об обосновании ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности, утверждаемое уполномоченным на то должностным лицом экспертной организации.

2.3.1.15. Экспертная организация направляет утвержденное экспертное заключение в ответственное подразделение, которое в срок не более 20 дней со дня получения экспертного заключения оценивает его на соответствие требованиям технического задания на организацию и проведение экспертизы и письменно уведомляет экспертную организацию о принятии (или непринятии) экспертного заключения. 

В случае непринятия экспертного заключения как несоответствующего техническому заданию, ответственное подразделение возвращает экспертное заключение на доработку в экспертную организацию.

Датой завершения экспертизы является дата письменного уведомления экспертной организации о принятии экспертного заключения.

2.3.2. Блок-схема выполнения административной процедуры, предусмотрен​ной разделом 2.3 настоящего Регламента, приведена в Приложении 12.

2.4. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче лицензии

2.4.1. Проект решения о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии подготавливается ответственным подразделением, оформляется в двух экземплярах, один из которых должен быть завизирован исполнителями на последнем листе, и подписывается начальником ответственного подраз​деления или лицом, исполняющим его обязанности. Форма решения о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии приведена в Приложении 5.

Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии принимается, согласно пункту 22 Положения о лицензировании, в срок не более 30 дней с даты завершения экспертизы.

2.4.2. Ответственное подразделение подготавливает проект лицензии, форма которого приведена в Приложении 6, и условия действия лицензии.

2.4.2.1. Проект лицензии оформляется в одном экземпляре и визируется начальником ответственного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности.

2.4.2.2. Условия действия лицензии, являющиеся неотъемлемой частью лицензии согласно пункту 24 Положения о лицензировании,  формируются в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами в области использования атомной энергии и полномочиями, установленными  Положением о Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору.

2.4.2.3. Условия действия лицензии оформляются в двух экземплярах, один из которых визируется исполнителями на последнем листе и подписывается начальником ответственного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности.

2.4.3. Решение о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии утверждается: 

· заместителем руководителя Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· заместителем руководителя территориального органа или лицом, исполняющим его обязанности - в случае исполнения государственной функции лицензиро​вания соответствующим территориальным органом Ростехнадзора.

2.4.4. Для утверждения решения о выдаче лицензии ответственным подразделением представляются:

· проект решения о выдаче лицензии (в двух экземплярах); 

· проект лицензии (в одном экземпляре);

· условия действия лицензии (в одном экземпляре);

· экспертное заключение экспертной организации;

· акт инспекции (если таковая проводилась).
2.4.5. В трехдневный срок со дня утверждения решения о выдаче лицензии ответственное подразделение: 

· письменно уведомляет заявителя о принятом решении о выдаче лицензии; 

· направляет в координирующее подразделение (с сопроводительным письмом):

утвержденное решение о выдаче лицензии (в двух экземплярах); 

проект лицензии; 

условия действия лицензии (в двух экземплярах).

Одновременно ответственное подразделение передает в координирующее подразделение электронные копии указанных документов.

2.4.6. Для утверждения решения об отказе в выдаче лицензии ответственным подразделением представляются:

· проект решения об отказе в выдаче лицензии (в двух экземплярах); 

· экспертное заключение экспертной организации;

· акт инспекции (если таковая проводилась).
Основанием для отказа в выдаче лицензии, согласно пункту 23 Положения о лицензировании, является: 

· наличие в документах, представленных для получения лицензии, недостоверной или искаженной информации; 

· экспертное заключение, установившее недостаточную обоснованность обеспечения ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности; 

· несоответствие заявленной деятельности требованиям по обеспечению ядерной и радиационной безопасности. 

2.4.7. В трехдневный срок со дня утверждения решения об отказе в выдаче лицензии ответственное подразделение: 

· письменно уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в выдаче лицензии (в соответствии с требованиями пункта 23 Положения о лицензировании, при этом указывается обоснованная причина отказа); 

· направляет в координирующее подразделение утвержденный визовый экземпляр решения об отказе в выдаче лицензии с сопроводительным письмом (одновременно ответственное подразделение передает в координирующее подразделение электронную копию указанного документа).

2.4.8. В ответственном подразделении (в течение трех лет со дня утверждения решения об отказе в выдаче лицензии) хранятся:

· утвержденное решение об отказе в выдаче лицензии (в одном экземпляре);

· документы, представленные заявителем для получения лицензии;

· экспертное заключение экспертной организации;

· результаты инспекции (если таковая проводилась).

2.4.9. Блок-схема выполнения административной процедуры, предусмотрен​ной разделом 2.4 настоящего Регламента, приведена в Приложении 13.

2.5. Регистрация, оформление и выдача лицензии с установлением условий её действия.

2.5.1. После получения от ответственного подразделения документов, перечисленных в пункте 2.4.5 настоящего Регламента, координирующее подразделение:

· присваивает лицензии регистрационный номер;

· оформляет лицензию на бланке строгой отчетности установленного образца и копию лицензии. 

Копия лицензии визируется начальником координирующего подразделения (или лицом, исполняющим его обязанности). 

 2.5.2. Координирующее подразделение обеспечивает:

· визирование копии лицензии начальником ответственного подразделения (или лицом, исполняющим его обязанности); 

· визирование копии лицензии:

заместителем руководителя Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

заместителем руководителя территориального органа - в случае исполнения государственной функции лицензирования соответствую​щим территориальным органом Ростехнадзора;

· передачу лицензии и визового экземпляра ее копии на подпись:

руководителю Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

руководителю территориального органа - в случае исполнения государ​ственной функции лицензирования соответствующим территориаль​ным органом Ростехнадзора,

с приложением условий действия лицензии и решения о выдаче лицензии.

2.5.3. В случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора координирующее подразделение обеспечивает: 

· подписание лицензии и её копии руководителем Ростехнадзора;

· заверение лицензии и её копии гербовой печатью Ростехнадзора.

Простановка печати на лицензии и ее копии осуществляется работником структурного подразделения, которому передана гербовая печать Ростехнадзора на ответственное хранение.

Координирующее подразделение информирует заявителя о времени и месте выдачи лицензии, а также о документах, необходимых для предъявления при получении лицензии (см. п.2.5.6 настоящего Регламента).
2.5.4. В случае исполнения государственной функции лицензирования соответствующим территориальным органом Ростехнадзора координирую​щее подразделение обеспечивает: 

· подписание лицензии и её копии руководителем территориального органа;

· заверение лицензии и её копии гербовой печатью территориального органа Ростехнадзора.

Руководителем территориального органа или уполномоченным им должностным лицом направляется письменное уведомление заявителя о времени и месте выдачи лицензии, а также о документах, необходимых для предъявления при получении лицензии (см. п.2.5.6 настоящего Регламента).
2.5.5. В соответствии с требованиями п. 24 Положения о лицензировании, административные процедуры, предусмотренные пунктами 2.5.1 – 2.5.4 настоящего Регламента, осуществляются в срок не более 20 дней со дня утверждения решения о выдаче лицензии. 

2.5.6. Оформленная в установленном порядке лицензия (с приложением условий ее действия) выдается координирующим подразделением представителю заявителя с сопроводительным письмом, уведомляющим заявителя о выдаче лицензии, после предоставления представителем заявителя:

· документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу лицензии;

· документа, подтверждающего право представителя заявителя на получение лицензии. 

2.5.7. В случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора, после выдачи представителю заявителя лицензии координирующее подразделение направляет (с сопроводительным письмом): 

· экземпляр решения о выдаче лицензии, ксерокопии лицензии и условий действия лицензии - в ответственное подразделение;

· ксерокопии лицензии и условий ее действия - в территориальный орган (по месту регистрации заявителя согласно Приложению 2) для организации государственного контроля за соблюдением условий действия лицензии.

2.5.8. В случае исполнения государственной функции лицензирования территориальным органом Ростехнадзора ксерокопии лицензии и условий действия лицензии направляются: 

· координирующим подразделением - в ответственное подразделение; 

· руководителем территориального органа (или уполномо​ченным им должностным лицом) - в соответствующее структурное подразделение территориального органа для организации государственного контроля за соблюдением условий действия лицензии.

2.5.9. В координирующем подразделении в делах постоянного хранения хранятся:

· утвержденный визовый экземпляр решения о выдаче лицензии;

· визовый экземпляр копии лицензии; 

· визовый экземпляр условий действия лицензии; 

· документ, подтверждающий оплату заявителем государственной пошлины за выдачу лицензии; 

· документ, подтверждающий право представителя заявителя на получение лицензии.

2.5.10. В ответственном подразделении в течение срока действия лицензии хранятся:

· экземпляр решения о выдаче лицензии; 

· ксерокопия лицензии;

· экземпляр условий действия лицензии;

· заявление о выдаче лицензии вместе с документами, представленными заявителем для получения лицензии; 

· экспертное заключение экспертной организации;

· акт инспекции (если таковая проводилась).

2.5.12. Блок-схема выполнения административной процедуры, предусмотрен​ной разделом 2.5 настоящего Регламента, приведена в Приложении 14.

2.6. Внесение в условия действия лицензии необходимых изменений.

2.6.1. Внесение в условия действия лицензии необходимых изменений, в соответствии с пунктом 27 Положения о лицензировании, осуществляется:

· при обращении лицензиата с заявлением об изменении условий действия лицензии;
· по инициативе Ростехнадзора (согласно разделу 2.6.8 настоящего Регламента).

2.6.2. При обращении лицензиата с заявлением об изменении условий действия лицензии после регистрации в порядке, установленном в Ростехнадзоре для регистрации входящей корреспонденции, заявление передается в день регистрации в координирующее подразделение. 

2.6.3. Координирующее подразделение в течение 7 дней со дня поступления заявления присваивает ему регистрационный номер в соответствии с установленным в Ростехнадзоре порядком формирования таких номеров 
(с указанием кода лицензируемого вида деятельности и кода объекта применения лицензируемого вида деятельности) и направляет его в ответственное подразделение с указанием регистрационного номера, присвоенного заявлению. 

2.6.4. Ответственное подразделение в течение 15 дней анализирует заявление об изменении условий действия лицензии на предмет возможного влияния предлагаемых лицензиатом изменений на обеспечение ядерной и радиационной безопасности вида деятельности, предусмотренного лицензией.

2.6.4.1. В случае если предлагаемые изменения условий действия лицензии  не влияют на обеспечение ядерной и радиационной безопасности вида деятельности, предусмотренного лицензией, то процедура внесения изменений в условия действия лицензии в части порядка и соблюдения сроков принятия соответствующего решения проводится Ростехнадзором в соответствии с разделом 2.6.8 настоящего Регламента.

2.6.4.2. В случае если предлагаемые изменения условий действия лицензии  могут оказать влияние на обеспечение ядерной и радиационной безопасности вида деятельности, предусмотренного лицензией, то ответственное подразделение:

· определяет необходимость запроса у лицензиата дополнительных документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности вида деятельности, предусмотренного лицензией,  в связи с предлагаемым изменением условий действия лицензии;

· при необходимости, направляет лицензиату запрос о представлении дополнительных документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности вида деятельности, предусмотренного лицензией.

2.6.5. После получения и регистрации в ответственном подразделении дополнительных документов лицензиата, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности вида деятельности, предусмотренного лицензией, ответственное подразделение организовывает: 
· проведение проверки достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных лицензиатом (в соответствии  с пунктом 2.3.1.1 настоящего Регламента); 

· проведение инспекции, при необходимости;

· проведение экспертизы документов, представленных лицензиатом 
(в соответствии с процедурой, установленной в разделе 2.3.1 настоящего Регламента).
2.6.6. Принятие решения о внесении или об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии. 

2.6.6.1. После завершения процедур, предусмотренных п.2.6.5 Регламента, ответственное подразделение подготавливает: 

· проект решения о внесении или об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии в порядке и сроки, предусмотренные 
пунктом 2.4.1 настоящего Регламента (форма проекта решения о внесении или об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии приведена в Приложении 7);

· проект изменения условий действия лицензии с присвоением порядкового номера (форма изменения условий действия лицензии приведена в Приложении 8).

2.6.6.2. Решение о внесении или об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии утверждается: 

· заместителем руководителя Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· заместителем руководителя территориального органа - в случае исполнения государственной функции лицензиро​вания соответствующим территориальным органом Ростехнадзора.

2.6.6.3. Для утверждения решения о внесении изменения в условия действия лицензии ответственным подразделением представляются:

· проект решения о внесении изменения в условия действия лицензии, подписанный начальником ответственного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности (в двух экземплярах); 

· проект изменения условий действия лицензии, подписанный начальником ответственного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности (в двух экземплярах);

· экспертное заключение экспертной организации.

2.6.6.4. Для утверждения решения об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии ответственным подразделением представляются:

· проект решения об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии (в одном экземпляре); 

· экспертное заключение экспертной организации.

2.6.6.5. В трехдневный срок со дня утверждения решения о внесении изменения в условия действия лицензии ответственное подразделение письменно уведомляет лицензиата о принятом решении о внесении изменения в условия действия лицензии. 

2.6.6.6. В трехдневный срок со дня утверждения решения об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии ответственное подразделение:

· уведомляет лицензиата в письменной форме о принятом решении об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии; 

· направляет в координирующее подразделение с сопроводительным письмом экземпляр утвержденного решения об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии (одновременно ответственное подразделение передает в координирующее подразделение электронную копию указанного документа).
Основанием для отказа во внесении изменения в условия действия лицензии является: 

· наличие в документах, представленных для внесения изменения в условия действия лицензии, недостоверной или искаженной информации; 

· экспертное заключение, установившее недостаточную обоснованность обеспечения ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности в связи предлагаемым лицензиатом изменением условий действия лицензии. 

2.6.6.7. В ответственном подразделении в течение срока действия лицензии, на изменение условий действия которой принято решение об отказе, хранятся:

· экземпляр решения об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии; 

· документы, представленные заявителем для внесения изменения в условия действия лицензии; 

· экспертное заключение экспертной организации.

2.6.7. Оформление и выдача изменения условий действия лицензии

2.6.7.1. Ответственное подразделение обеспечивает передачу проекта изменения условий действия лицензии (два экземпляра с приложением утвержденного решения о внесении изменения в условия действия лицензии) на утверждение:

· руководителю Ростехнадзора - в случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора; 

· руководителю территориального органа - в случае исполнения государ​ственной функции лицензирования соответствующим территориаль​ным органом Ростехнадзора.

2.6.7.2. После утверждения изменения условий действия лицензии ответственное подразделение направляет в координирующее подразделение с сопроводительным письмом:

· утвержденное решение о внесении изменения в условия действия лицензии (в двух экземплярах); 

· утвержденное изменение условий действия лицензии (в двух экземплярах). 

Одновременно ответственное подразделение передает в координирующее подразделение электронные копии указанных документов. После этого координирующее подразделение  информирует лицензиата о времени и месте выдачи изменения условий действия лицензии, а также о документе, необходимом для предъявления при получении изменения условий действия лицензии.

2.6.7.3. Административные процедуры, предусмотренные пунктами 2.6.7.1 
и 2.6.7.2 настоящего Регламента, осуществляются в срок не более 20 дней со дня утверждения решения о внесении изменения в условия действия лицензии.

2.6.7.4. Утвержденное изменение условий действия лицензии выдается координирующим подразделением представителю лицензиата с сопрово​дительным письмом, уведомляющим лицензиата о выдаче изменения условий действия лицензии, после предоставления представителем лицензиата документа, подтверждающего его право на получение изменения условий действия лицензии. 

2.6.7.5. В случае исполнения государственной функции лицензирования центральным аппаратом Ростехнадзора после выдачи представителю лицензиата изменения условий действия лицензии координирующее подразделение направляет (с сопроводительным письмом): 

· экземпляр решения об изменении условий действия лицензии и ксерокопию изменения условий действия лицензии - в ответственное подразделение;

· ксерокопию изменения условий действия лицензии - в территориальный орган Ростехнадзора (по месту регистрации лицензиата согласно Приложению 2) для учета при проведении государственного контроля за соблюдением условий действия лицензии.

2.6.7.6. В случае исполнения государственной функции лицензирования территориальным органом Ростехнадзора ксерокопии изменения условий действия лицензии направляются:

· координирующим подразделением - в ответственное подразделение; 

· руководителем территориального органа (или уполномо​ченным им должностным лицом) - в соответствующее структурное подразделение территориального органа для учета при проведении государственного контроля за соблюдением условий действия лицензии.

2.6.7.7. В координирующем подразделении в делах постоянного хранения хранятся:

· утвержденный визовый экземпляр решения о внесении изменения в условия действия лицензии; 

· утвержденный визовый экземпляр изменения условий действия лицензии; 

· документ, подтверждающий право представителя лицензиата на получение изменения условий действия лицензии.

2.6.7.8. В ответственном подразделении в течение срока действия лицензии хранятся:

· экземпляр решения об изменении условий действия лицензии;

· ксерокопия изменения условий действия лицензии; 

· заявление об изменении условий действия лицензии вместе с документами, представленными заявителем для получения изменения условий действия лицензии; 

· экспертное заключение экспертной организации.

2.6.8. Принятие решения о внесении изменения условий действия лицензии, подготовка и утверждение изменения условий действия лицензии, регистрация, оформление и выдача изменения условий действия лицензии по инициативе Ростехнадзора.

2.6.8.1. Внесение в условия действия лицензии необходимых изменений по инициативе Ростехнадзора осуществляется:

· при выявлении неизвестных ранее обстоятельств, связанных с ядерной и радиационной безопасностью лицензируемого вида деятельности, 

· при введении в действие новых федеральных норм и правил в области использования атомной энергии. 

2.6.8.2. При необходимости внесения изменений в условия действия лицензии ответственное подразделение в течение 30 дней:

· выполняет анализ влияния неизвестных ранее обстоятельств, связанных с ядерной и радиационной безопасностью лицензируемого вида деятель​ности, и (или) анализ необходимости внесения изменений в связи с введением в действие новых федеральных норм и правил в области использования атомной энергии;

· подготавливает проект решения о внесении необходимых изменений в условия действия лицензии и проект необходимых изменений в условия действия лицензии. 

2.6.8.3. Принятие по инициативе Ростехнадзора решения о внесении изменения условий действия лицензии, утверждение проекта изменения условий действия лицензии, регистрация, оформление и выдача изменения условий действия лицензии осуществляются в порядке и сроки, предусмотренные пунктами 2.6.6.2, 2.6.6.3, 2.6.6.5 и подразделом 2.6.7 настоящего Регламента, при этом не требуется проведение экспертизы.

2.6.8.4. Хранение утвержденного решения о внесении изменения в условия действия лицензии и изменения условий действия лицензии в координи​рующем и ответственном подразделениях осуществляется в соответствии с требованиями пунктов 2.6.7.7 и 2.6.7.8 настоящего Регламента.
2.6.9. Блок-схемы выполнения административных процедур, предусмотрен​ных разделом 2.6 настоящего Регламента, приведены в Приложениях 15 - 18.

2.7. Переоформление, изменение (продление) срока действия, приостановле​ние или прекращение действия (аннулирование) лицензии. 

2.7.1. Предусмотренное пунктом 35 Положения о лицензировании переоформление лицензии при реорганизации или изменении наименования юридического лица лицензиата производится в порядке, установленном для получения лицензии в разделах 2.2 - 2.5 настоящего Регламента. 

2.7.2. Изменение (продление) срока действия лицензии производится  посредством оформления лицензии с новым сроком действия, которое производится в порядке, установленном для получения лицензии в разделах 2.2 - 2.5 настоящего Регламента.

2.7.3. Приостановление или прекращение действия (аннулирование) лицензии.

2.7.3.1. На основе анализа результатов надзорной деятельности, характера выявленных нарушений требований по ядерной и радиационной безопасности, причин отказов и нарушений в работе оборудования и систем объекта использования атомной энергии, результатов расследования аварий на объекте использования атомной энергии, ответственным подразделением может быть подготовлен проект решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании.

2.7.3.2. Основанием для лишения лицензиата права осуществления вида деятельности, предусмотренного в лицензии (приостановле​ния или аннулирования лицензии), в соответствии с требованиями п.29 Положения о лицензировании, является:

· нарушение лицензиатом федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области использования атомной энергии;

· обнаружение недостоверной информации в документах, представленных для получения лицензии;

· нарушение лицензиатом условий действия лицензии;

· невыполнение лицензиатом предписаний Ростехнадзора или других органов государственного регулирования безопасности при использовании атомной энергии;

· невыполнение лицензиатом предписаний или распоряжений государственных органов или приостановление ими деятельности лицензиата в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· подача лицензиатом соответствующего заявления.

2.7.3.3. Ответственное подразделение подготавливает проект решения о приостановлении действия лицензии или аннулировании лицензии. В проекте решения указывается:

· обоснованная причина приостановления действия лицензии или аннулирования лицензии;

· дата, с которой действие лицензии приостанавливается или лицензия аннулируется.

При установлении даты, с которой действие лицензии приостанавливается или лицензия аннулируется, должно учитываться текущее состояние по обеспечению безопасности деятельности, предусмотренной лицензией, а также время, необходимое для письменного уведомления лицензиата о принятом решении.

Форма проекта решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании приведена в Приложении 9.

2.7.3.4. Проект решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании оформляется в двух экземплярах, визируется на последнем листе начальником ответственного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности, и исполнителями, подписывается заместителем руководителя Ростехнадзора и передается ответственным подразделением на утверждение:

· в центральном аппарате Ростехнадзора - руководителю Ростехнадзора; 

· в территориальном органе - руководителю территориального органа Ростехнадзора.

2.7.3.5. Ответственное подразделение обеспечивает заверение утвержденного решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании гербовой печатью Ростехнадзора или его территориального органа.

Два экземпляра утвержденного решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании направляются в координирующее подразделение.

2.7.3.6. Утвержденное решение о приостановлении действия лицензии или аннулировании лицензии доводится координирующим подразделением до лицензиата в письменной форме не позднее даты, с которой действие лицензии приостанавливается или лицензия аннулируется.

Одновременно копия решения о приостановлении действия лицензии или аннулировании лицензии направляется:

· в соответствующий территориальный орган (если решение принято центральным аппаратом);

· в соответствующее структурное подразделение территориального органа, осуществляющее государственный контроль за соблюдением условий действия лицензии (если решение принято территориальным органом).

2.7.3.7. Координирующее подразделение в 3-дневный срок с даты принятия решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании информирует о принятом решении:

· соответствующий орган исполнительной власти, подтвердивший право лицензиата владеть или пользоваться ядерными материалами, ядерными установками, радиационными источниками, пунктами хранения, радиоактивными веществами, радиоактивными отходами;

· соответствующий орган Государственной налоговой службы Российской Федерации;

· соответствующие органы государственного регулирования безопасности при использовании атомной энергии.

Если лицензиат является эксплуатирующей организацией, то координи​рующее подразделение также информирует о принятом решении орган управления использованием атомной энергии, признавший эту организацию пригодной эксплуатировать ядерную установку, радиационный источник или пункт хранения, и осуществлять собственными силами или с привлечением других организаций деятельность по размещению, проектированию, сооружению, эксплуатации и выводу из эксплуатации ядерной установки, радиационного источника или пункта хранения, а также деятельность по обращению с ядерными материалами и радиоактивными веществами.

2.7.3.8. После получения решения об аннулировании лицензии лицензиат обязан, в соответствии с требованиями пункта 33 Положения о лицензировании, прекратить осуществлять разрешенный этой лицензией вид деятельности и возвратить лицензию в Ростехнадзор.

2.7.3.9. После получения решения о приостановлении действия лицензии лицензиат обязан, в соответствии с требованиями пункта 32 Положения о лицензировании,  прекратить осуществлять разрешенный этой лицензией вид деятельности.

В случае изменения обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии, согласно пункту 32 Положения о лицензировании  возможно возобновление действия лицензии, которое осуществляется при наличии поступивших от лицензиата: 

· заявления о возобновлении действия лицензии;

· документов, подтверждающих устранение последствий от обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии;

· документов, подтверждающих устранение причин, повлекших приостановление действия лицензии;

· документов, обосновывающих ядерную и радиационную безопасность возобновления деятельности, а также предусмотренных лицензиатом мер по предотвращению повторного возникновения обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии.

2.7.4. Процедура возобновления действия лицензии 

2.7.4.1. При обращении лицензиата с заявлением о возобновлении действия лицензии после регистрации в порядке, установленном в Ростехнадзоре для регистрации входящей корреспонденции, заявление вместе документами заявителя, указанными в пункте 2.7.3.9 настоящего Регламента, передается в день регистрации в координирующее подразделение.

2.7.4.2. Координирующее подразделение в течение 7 дней со дня поступления заявления присваивает ему регистрационный номер в соответствии с установленным в Ростехнадзоре порядком формирования таких номеров (с указанием кода лицензируемого вида деятельности и кода объекта применения лицензи​руемого вида деятельности) и направляет его в ответственное подразделение с указанием регистрационного номера, присвоенного заявлению.

2.7.4.3. Проект решения о возобновлении лицензии подготавливается в течение 20 дней ответственным подразделением, оформляется в двух экземплярах, один из которых должен быть завизирован начальником ответственного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности, а также исполнителями на последнем листе, и подписывается заместителем руководителя Ростехнадзора.

Форма проекта решения о возобновлении лицензии приведена в Приложении 10.

2.7.4.4.  Ответственное подразделение обеспечивает: 

· утверждение решения о возобновлении лицензии (в двух экземплярах):

в центральном аппарате Ростехнадзора - руководителем Ростехнадзора; 

в территориальном органе - руководителем территориального органа Ростехнадзора.

· заверение экземпляров утвержденного решения о возобновлении лицензии гербовой печатью Ростехнадзора или его территориального органа;

· направление двух экземпляров решения в координирующее подразделение в день утверждения решения.

2.7.4.5. После утверждения решения о возобновлении лицензии последняя считается возобновленной, о чем координирующее подразделение в трехдневный срок со дня принятия решения о возобновлении лицензии письменно информирует:

· лицензиата;

· органы, которым направлялась информация о приостановлении действия лицензии (см. пункт 2.7.3.7 настоящего Регламента).

Одновременно копия решения о возобновлении лицензии направляется:

· в соответствующий территориальный орган (если решение принято центральным аппаратом);

· в соответствующее структурное подразделение территориального органа, осуществляющее государственный контроль за соблюдением условий действия лицензии (если решение принято территориальным органом).

2.8. Порядок выдачи дубликата лицензии 

2.8.1. В случае утраты лицензии лицензиат обязан, в соответствии с п. 36 Положения о лицензировании, в 5-дневный срок со дня обнаружения утраты лицензии направить в соответствующий орган Ростехнадзора, выдавший лицензию, документы для выдачи дубликата лицензии:

· заявление на имя руководителя органа Ростехнадзора, выдавшего лицензию, с указанием наименования организации, ее организационно-правовой формы, юридического адреса, вида деятельности и объекта ее применения, регистрационного номера и срока действия утраченной лицензии;

· справку об обстоятельствах утраты лицензии.

2.8.2. Документы, представленные в соответствии с п. 2.8.1 настоящего регламента, подписываются руководителем организации-лицензиата. Подпись руководителя заверяется печатью организации.

2.8.3. После регистрации в порядке, установленном в Ростехнадзоре для регистрации входящей корреспонденции, заявление вместе с документами для выдачи дубликата лицензии передается в день регистрации в координирующее подразделение.

2.8.4. Координирующее подразделение в течение не более 15 дней со дня регистрации документов:

· проверяет комплектность документов и правильность их оформления;

· подготавливает проект решения о выдаче или об отказе в выдаче дубликата лицензии.

Проект решения о выдаче или об отказе в выдаче дубликата лицензии подписывается начальником координирующего подразделения или лицом, исполняющим его обязанности, и утверждается заместителем руководителя органа Ростехнадзора, выдавшего лицензию.

2.8.5. После утверждения решения об отказе в выдаче дубликата лицензии лицензиат письменно уведомляется координирующим подразделением в трехдневный срок со дня утверждения соответствующего решения. В письменном уведомлении указывается причина отказа. Основанием для отказа в выдаче дубликата лицензии является несоответствие представлен​ных документов требованиям к их комплектности и оформлению.

2.8.6. В срок не более 5 дней после утверждения решения о выдаче дубликата лицензии координирующим подразделением:

· заполняется бланк лицензии на основе ксерокопии лицензии, хранящейся в координирующем подразделении в делах постоянного хранения; 

· ставится на бланке лицензии штамп "дубликат".

2.8.7. Координирующее подразделение обеспечивает: 

· подписание дубликата лицензии руководителем органа Ростехнадзора, выдававшего лицензию;

· заверение дубликата лицензии гербовой печатью органа Ростехнадзора, выдавшего лицензию.

2.8.8. Процедуры выдачи дубликата лицензии и информирования о 
выдаче дубликата лицензии аналогичны процедурам, приведенным 
в пунктах 2.5.5 – 2.5.8 настоящего Регламента.

2.8.9. Дубликат лицензии выдается Ростехнадзором однократно. При необходимости выдается ксерокопия условий действия лицензии.

2.8.10. Блок-схема выполнения административной процедуры, предусмотрен​ной разделом 2.8 настоящего Регламента, приведена в Приложении 19.

2.9. Порядок обжалования действий или бездействия Ростехнадзора в связи с лицензированием деятельности в области использования атомной энергии.
2.9.1. Обжалование заявителем (лицензиатом) действий или бездействия в досудебном порядке осуществляется: 

· в отношении должностных лиц и (или) обособленных подразделений территориального органа Ростехнадзора - в адрес руководителя территориального органа Ростехнадзора по месту регистрации заявителя (согласно Приложению 2);

· в отношении должностных лиц и (или) структурных подразделений территориального органа Ростехнадзора - в адрес заместителя руководителя Ростехнадзора;

· в отношении должностных лиц и (или) структурных подразделений центрального аппарата Ростехнадзора - в адрес заместителя руководителя Ростехнадзора;

· в отношении руководителя Ростехнадзора (в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия подчиненных ему должностных лиц Ростехнадзора) - в адрес Министерства юстиции Российской Федерации.

2.9.2. Обжалование решения о выдаче лицензии или решения об отказе в выдаче лицензии на осуществление деятельности в области использования атомной энергии осуществляется в судебном порядке.

2.9.3. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения заявления, то он может обратиться за разъяснениями письменно в центральный аппарат Ростехнадзора (по адресу 105066, Москва, Б-66, ул. А. Лукьянова, д. 4, корп. 8) или в соответствующий террито​риальный орган Ростехнадзора (по месту регистрации заявителя согласно Приложению 2).

2.9.4. При письменном обращении в Ростехнадзор заявитель (лицензиат) должен четко, последовательно и с достаточной аргументацией изложить суть своей жалобы или предложения, при этом заявитель (лицензиат) обязательно должен указать: 

· свою фамилию, имя, отчество; 

· почтовый адрес, по которому Ростехнадзором будет направлен ответ; 

· полное наименование (для юридического лица). 

Ростехнадзор вправе не рассматривать письменное обращение, если в нем не указаны вышеперечисленные сведения о заявителе (лицензиате).

2.9.5. Ростехнадзор вправе оставить без ответа письменное обращение, если:

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

· в письменном обращении содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, или угрозы в адрес того или иного должностного лица Ростехнадзора, а также членов его семьи.

2.9.6. Если в письменном обращении заявителя (лицензиата) содержится вопрос, на который Ростехнадзором уже неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее поступавшими обращениями этого же заявителя (лицензиата), и при этом в очередном письменном обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то уполномоченные на то должностные лица в центральном аппарате и территориальных органах Ростехнадзора вправе принять решение о безосновательности поступившего очередного обращения и о прекращении переписки с заявителем (лицензиатом) по данному вопросу при условии, что упомянутое очередное письменное обращение и ранее поступавшие письменные обращения адресованы в Ростехнадзор или одному и тому же должностному лицу Ростехнадзора. О таком решении заявитель (лицензиат) уведомляется в письменной форме.

2.9.7. Если ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не может быть дан Ростехнадзором без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, то заявитель (лицензиат) уведомляется об этом в письменной форме.

2.9.8. Обращения заявителей (лицензиатов), поступающие в Ростехнадзор в письменной форме, регистрируются с указанием даты их поступлений.

2.9.9. Рассмотрение Ростехнадзором обращения заявителя (лицензиата) и информирование его о результатах рассмотрения осуществляются в срок не более 30 дней со дня регистрации этого обращения. 

В отдельных случаях (в частности, при проведении требующих времени проверок, или инспекции, при необходимости поиска дополнительных данных или направления запроса о сведениях или материалах в адрес иных государственных органов исполнительной власти или органов местного самоуправления и т.п.) уполномоченные на то должностные лица в центральном аппарате и территориальных органах Ростехнадзора вправе установить срок свыше 30 дней для рассмотрения обращения заявителя (лицензиата) и информирования его о результатах рассмотрения.

2.9.10. Ответы Ростехнадзора на обращения заявителей (лицензиатов) регистрируются с указанием даты их отправления.

2.10. Блок-схемы выполнения административных процедур, предусмотрен​ных разделами 2.2 - 2.8 настоящего Регламента, приведены в Приложениях 11-20. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Регламенту
Разграничение полномочий между центральным аппаратом Ростехнадзора 
и его территориальными органами при исполнении государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии

Использованные сокращения:

ЯУ
— ядерная установка

РИ
— радиационный источник

ПХ
— пункт хранения

ЯМ
— ядерные материалы

РВ
— радиоактивные вещества

РАО
— радиоактивные отходы

	
Категория объекта
	
Лицензируемые виды деятельности применительно 
к объектам
	Компетенция центрального аппарата Ростехнадзора 
	Компетенция межрегиональ​ных территори​альных округов
Ростехнадзора 
	Максимальная продолжитель​ность прове​дения эксперти​зы обосновы​вающих доку​ментов 

	ЯУ
	Размещение, сооружение, эксплуатация, вывод из эксплуатации:
	
	
	

	
	- атомных станций
(блоков атомных станций);
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	12 мес.

	
	- сооружений и комплексов 
с промышленными ядерными реакторами; 
	
	
	12 мес.

	
	- транспортных и транспорта​бельных средств с ядерными реакторами;
	
	
	10 мес.

	
	- сооружений и комплексов 
с экспериментальными ядерными реакторами, включая стенды-прототипы ядерных реакторов судов;
	
	
	10 мес.

	
	- сооружений и комплексов 
с исследовательскими ядерными реакторами критическими ядерными стендами;
	
	
	10 мес.

	
	- сооружений и комплексов 
с подкритическими ядерными стендами;
	-
	Выдача лицензий на виды деятельности
	6 мес.

	
	- сооружений, комплексов, полигонов, установок 
с ядерными зарядами, пред​назначенных для использо​вания в мирных целях;
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	12 мес.

	
	- сооружений, комплексов, установок с ядерными материалами, предназна​чен​ных для производства, переработки, транспорти​рования ядерного топлива и ядерных материалов (включая добычу урановых руд, гидрометаллурги​ческую переработку, аффинаж, сублиматное производство, металлурги​ческое произ​водство, разде​ление изотопов урана, радиохими​ческую перера​ботку ядерного топлива).
	
	
	12 мес.

	
	Сооружение, эксплуатация, 
вывод из эксплуатации:
	
	
	

	
	- судов и иных плавсредств с ядерными реакторами;
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	8 мес.

	
	- космических и летательных аппаратов с ядерными реакторами.
	
	
	10 мес.

	РИ 


	Размещение, 
сооружение, 
эксплуатация, 
вывод из эксплуатации:
	
	
	

	
	- комплексов и установок, в которых содержатся радиоактивные вещества, расположенных на территории ядерной установки и не предусмот​ренные в проекте ядерной установки;
	Выдача лицензий на виды деятельности 
	-

	10 мес.

	
	- комплексов, в которых содержатся радиоактивные вещества, расположенных вне территории ядерной установки.
	
	
	6 мес.

	
	Сооружение, эксплуатация, 
вывод из эксплуатации:
	
	
	

	
	- установок, аппаратов, оборудования и изделий, 
в которых содер​жатся радиоактив​ные вещества;
	-
	Выдача лицензий на виды деятельности
	4 мес.

	
	- космических и летательных  аппаратов с радиационными источниками.
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	10 мес.

	
	Эксплуатация и вывод из эксплуатации судов и иных плавсредств с ЯУ, переве​денных в категорию РИ.
	-
	Выдача лицензий на виды деятельности
	6 мес.

	ПХ


	Размещение, сооружение, эксплуатация, вывод из эксплуатации:
	
	
	

	
	- стационарных объектов и сооружений, предназна​ченных для хранения ядерных материалов и радиоактивных отходов, содержащих ядерные материалы;  
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-

	12 мес.


	
	- стационарных объектов и сооружений, имеющих межрегиональное значение, предназна​ченных для хранения радиоактивных веществ и радиоактивных отходов;  
	
	
	

	
	сооружений, имеющих региональное значение, предназна​ченных для хранения радиоактивных веществ и радиоактивных отходов;  
	-
	Выдача лицензий на виды деятельности
	10 мес.

	
	- стационарных объектов и сооружений, предназна​ченных для захоронения радиоактивных отходов.  
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	12 мес.


	ЯМ,
РВ 
	Обращение с ядерными материалами и радиоак​тивными веществами, в том числе при разведке и добыче урановых руд, при производстве, использо​вании, переработке, транспортировании и хранении ядерных материалов и радио​активных веществ. 
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-

	6 мес.

	РАО


	Обращение с радиоак​тивными отходами при их хранении, переработке, транспортировании и захоронении:
	
	
	

	
	- содержащими ЯМ;
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	6 мес.

	
	- не содержащими ЯМ.
	-
	Выдача лицензий на виды деятельности
	4 мес.

	ЯУ,
РИ,
ПХ
	Проектирование и конструирование ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоак​тивных веществ, храни​лищ радиоактивных отходов.
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	4 мес.

	ЯУ,
РИ,
ПХ
	Конструирование и изготовление оборудо​вания для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных мате​риалов и радиоак​тивных веществ, храни​лищ радиоактивных отходов.
	Выдача лицензий на виды деятель​ности с учетом примечаний 1-3  к настоящей таблице 
	3 мес.

	ЯМ,
РВ 
	Использование ядерных материалов и/или радиоактивных веществ при проведении научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ.
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	6 мес.

	ЯУ,
РИ,
ПХ
	Проведение экспертизы проектной, конструктор​ской, технологической документации и докумен​тов, обосновы​вающих обеспечение ядерной и радиационной безопас​ности ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоак​тивных веществ, храни​лищ радиоактивных отходов, деятельности по обращению с ядерными материалами, радиоак​тив​ными веществами, радио​активными отходами.
	Выдача лицензий на виды деятельности
	-
	4 мес.


	Примечания.
	
	

	1.
	Выдача лицензий на конструирование и изготовление тепловыделяющих сборок, тепловыделяю​щих элементов и транспортно-упаковочных комплектов для ядерных материалов и радиоактив​ных отходов, содержащих ядерные материалы, относится к компетенции центрального аппарата Ростехнадзора.



	2.
	К компетенции центрального аппарата Ростехнадзора относится выдача лицензий на проектирование объектов и систем, конструирование систем и оборудования (изделий) для атомных станций предприятиям – проектировщикам объектов и систем и главным конструкторам систем и оборудования:

ЗАО «Диаконт», г. Санкт-Петербург; 

ЗАО «ЗИОМАР», г. Подольск Московской области; 

ОАО “Ижорские заводы”, г. Колпино Ленинградской области; 

ОАО “СвердНИИХИММАШ”, г. Екатеринбург; 

ОАО «ВНИИАЭС», г. Москва; 

ОАО «ВНИИКП», г. Москва; 

ОАО «ОПТИМА», г. Москва; 

ООО НТП «ИНКОР», г. Москва;

ООО ОКСАТ НИКИЭТ, г. Москва; 

ФГУП «Атомэнергопроект», г. Москва; 

ФГУП Нижегородский институт «Атомэнергопроект», г. Нижний Новгород; 

ФГУП НИКИЭТ, г. Москва; 

ФГУП ОКБ “Гидропресс”, г. Подольск Московской области; 

ФГУП ОКБМ, г. Нижний Новгород; 

ФГУП Санкт-Петербургский институт «Атомэнергопроект», г. Санкт-Петербург. 



	3.
	К компетенции центрального аппарата Ростехнадзора относится выдача лицензий на изготовление оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, хранилищ радиоактивных отходов предприятиям-изготовителям:

ЗАО "Диаконт" г. Санкт-Петербург;

ЗАО “Атомэнерго” ДО ОАО «Кировский завод», г. Санкт-Петербург; 

ЗАО НПО “Знамя труда им. И.И. Лепсе”, г. Санкт-Петербург; 

ЗАО “Энергомаш-Белгород”, г. Белгород; 

ОАО "ПОЗИТ", пос. Правда Московской области;

ОАО “Ижорские заводы”, г. Колпино Ленинградской области;

ОАО “Корпорация Сплав”, г. Великий Новгород; 

ОАО “Машиностроительный завод ЗиО-Подольск”, г. Подольск Московской области;

ОАО Московский завод полиметаллов, г. Москва; 

ОАО НПО «Сатурн», г. Рыбинск Ярославской области; 

ОАО Чеховский завод энергетического машиностроения, г. Чехов Московской области; 

ОАО “СвердНИИХИММАШ”, г. Екатеринбург; 

ОАО Нижегородский машиностроительный завод, г. Нижний Новгород; 

ФГУП ОКБ “Гидропресс”, г. Подольск Московской области; 

ФГУП ОКБМ, г. Нижний Новгород; 

ФГУП ЭЗАН, г. Черноголовка Московской области.



	4.
	Выдача лицензий на виды деятельности, упомянутые в приложении к Положению о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии, в части выполнения работ и предоставления услуг эксплуатирующим организациям осуществляется соответствующими территориальными органами Ростехнадзора.

.

	5.
	Разграничение полномочий между центральным аппаратом Ростехнадзора и его территориальными органами при исполнении государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии может меняться приказом Ростехнадзора, при этом рассмотрение документов на получение лицензии, направленных юридическим лицом в соответствующий территориальный орган Ростехнадзора до изменения указанных выше полномочий разграничения, должно быть завершено в установленном порядке.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Регламенту
Перечень 
субъектов Российской Федерации, на территории которых территориальные органы Ростехнадзора исполняют государственную функцию по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии

	Наименование территориального органа Ростехнадзора
	Реквизиты территориального органа Ростехнадзора
	Субъекты Российской Федерации, на территории которых территориальные органы Ростехнадзора исполняют государственную функцию по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии



	Волжский межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и

радиационной

безопасностью
	Адрес: 413864, 

Балаково-24,

Саратовская обл., а/я-19,

ул. 30 лет Победы, 57а

Телефон: (8453) 37-46-87

Факс: (8453) 33-75-84

E-mail: volga@vgan.ru
	Республика Башкортостан, Республика Марий Эл, Республика  Мордовия,

Республика Татарстан, Удмуртская республика, Чувашская республика,

Нижегородская область (за исключением юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории ЗАТО г. Сарова), Кировская область, Оренбургская область, Пензенская область,

Пермский край, Самарская область, Саратовская область, Ульяновская область, Тверская область (только в отношении юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Калининской АЭС)



	Дальневосточный межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и

радиационной 

безопасностью
	Адрес: 680000, 

г. Хабаровск, 

ул. Ким Ю Чена, 45

Телефон: (4212) 21-02-55

Факс: (4212) 21-02-55

E-mail: 

dvo@3atom34.khv.ru
	Республика Саха (Якутия), Приморский край, Хабаровский край, Амурская область, Камчатский область, Магаданская область, Сахалинская область, Еврейская автономная область, Чукотский автономный округ (за исключением юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Билибинской АЭС)



	Донской межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и 

радиационной

безопасностью
	Адрес: 396072, 

г. Нововоронеж,

Воронежская обл., 

ул. Южное шоссе, 1

Телефон: (47364) 2-14-78

Факс: (47364) 2-07-57

E-mail: 

postmaster@gosatom.vrm.ru
	Республика Адыгея, Республика Дагестан, Республика Калмыкия, Республика Северная Осетия - Алания, Республика Ингушетия, Кабардино-Балкарская республика, Карачаево-Черкесская республика, Чеченская Республика, Краснодарский край, Ставропольский край, Астраханская область, Волгоградская область, Воронежская область, Ростовская область, Мурманская область (только в отношении юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Кольской АЭС)



	Северо-Европейский межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и

радиационной

безопасностью
	Адрес: 197101, 

г. Санкт-Петербург, 

ул. Малая Монетная, 2а

Телефон: (912) 346-48-04

E-mail:

seogan@infopro.spb.ru
	Республика Карелия, Республика Коми, Архангельская область, Вологодская область, Калининградская область, Курская область (только в отношении юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Курской АЭС), Ленинградская область, Мурманская область (за исключением юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Кольской АЭС), Новгородская область, Псковская область, Смоленская область (только в отношении юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Смоленской АЭС), г. Санкт-Петербург, Ненецкий автономный Округ



	Сибирский межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и 

радиационной

безопасностью
	Адрес: 630075, 

г. Новосибирск,

ул. Б. Хмельницкого, 2

Телефон: (3832) 76-00-64

Факс: (3832) 76-00-61

E-mail:

atomnd@online.sib.ru
	Республика Алтай, Республика Бурятия, Республика Тыва, Республика Хакасия, Алтайский край, Красноярский край, Иркутская область, Кемеровская область, Новосибирская область, Омская область, Томская область, Читинская область, Агинский Бурятский автономный округ, Усть-Ордынский Бурятский автономный округ




	Уральский межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и

радиационной

безопасностью
	Адрес: 620062, 

г. Екатеринбург,

пр. Ленина, 60-А

Телефон: (3432) 62-62-00

Факс: (3432) 62-32-66

E-mail: umto@uraldan.ru
	Свердловская область, Курганская область, Тюменская область, Челябинская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Ямало-Ненецкий автономный округ



	Центральный межрегиональный территориальный округ по надзору за ядерной и

радиационной

безопасностью
	Адрес: 115409, г. Москва,

ул. Кошкина, 4

Телефон: (495) 324-33-15

Факс: (495) 324-30-95

E-mail: mytcik_04@mail.ru
	Белгородская область, Брянская область, Владимирская область, Ивановская область, Калужская область, Костромская область, Курская область (за исключением юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Курской АЭС),  Липецкая область, г. Москва, Московская область, Орловская область, Рязанская область, Смоленская область (за исключением юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Смоленской АЭС), Тамбовская область, Тверская область (за исключением юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Калининской АЭС), Тульская область, Ярославская область, Нижегородская область (только в отношении юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории на территории ЗАТО г. Сарова), Чукотский автономный округ (только в отношении юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Билибинской АЭС)


	Примечания:
	1.
	Юридические лица, зарегистрированные в соответствующем субъекте Российской Федерации, подают заявления для получения лицензий на осуществление видов деятельности, лицензирование которых в соответствии с разграничением полномочий отнесено к полномочиям территориальных органов, в соответствующий территориальный орган.

	
	2.
	Лицензии, выданные территориальным органом, действительны на всей территории Российской Федерации, при этом, перед началом работ лицензиат должен письменно уведомить об этом соответствующий территориальный орган для осуществления последним государственного контроля за соблюдением условий действия лицензии.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Регламенту
Перечень

руководящих документов Ростехнадзора, определяющих требования к составу комплекта и содержанию документов входящих в него, обосновывающих обеспечения ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения и/или заявленной деятельности

(требования определены Ростехнадзором на основании полномочий, предоставленных п.11ж Положения 
о лицензировании, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 1997 г. № 865 
и п.5.2.3 Положения о Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля 2004 г.  № 401) 

	1
	РД-03-41-2002
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих деятельность по конструированию и изготовлению оборудования для объектов использования атомной энергии.



	2
	РД-08-01-2006
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности сооружений и комплексов с исследовательскими ядерными установками и/или лицензируемых видов деятельности.



	3
	РД-06-12-97


	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности при сооружении (строительстве) атомных судов и иных плавсредств с ядерными установками и радиационными источниками. 

(с изменением № 1, внесенным приказом Госатомнадзора России от 03.06.2002 № 41)



	4
	РД-06-13-2004
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности при эксплуатации и выводе из эксплуатации атомных судов и иных плавсредств с ядерными установками и радиационными источниками.



	5
	РД-06-16-97
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности при проектировании и конструировании ядерных установок судов и иных плавсредств, транспортных и транспортабельных средств с ядерными реакторами и радиационными источниками. 



	6
	РД-09-01-2004
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности лицензируемой деятельности в области использования атомной энергии на судостроительных и судоремонтных предприятиях.



	7
	РД-06-20-2001
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности, представляемых эксплуатирующей организацией и организациями, выполняющими работы и предоставляющими ей услуги, для получения лицензии Госатомнадзора России при реализации комплексного проекта утилизации птб "Лепсе".



	8
	РД-03-15-2006
	Требования к составу комплекта и содержанию входящих в него документов, обосновывающих способность организации проводить экспертизу в области использования атомной энергии.



	9
	РД-04-02-2006
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих безопасность в период дополнительного срока эксплуатации блока атомной станции.



	10
	РД-04-03-2006
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности ядерной установки, радиационного источника, пункта хранения ядерных материалов, хранилища радиоактивных отходов и/или заявленной деятельности (для атомных станций).



	11
	РД-05-15-2002
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности лицензируемых видов деятельности и объектов предприятий топливного цикла, а также лицензируемых видов деятельности и объектов организаций, выполняющих работы и предоставляющих услуги предприятиям топливного цикла.



	12
	РД-07-05-2006
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих деятельность по проектированию, конструированию, изготовлению систем и оборудования физической защиты и оказанию услуг по их монтажу для объектов использования атомной энергии.



	13
	РД-07-08-99
	Требования к составу комплекта и содержанию документов, обосновывающих обеспечение радиационной безопасности лицензируемой деятельности в области использования атомной энергии в народном хозяйстве.




Примечание.

Перечисленные документы можно заказать в ФГУ "Научно-технический центр по ядерной и радиационной безопасности" (по адресу: 107140 Москва, ул. Малая Красносельская, 
дом 2/8, корп. 5), в Управлении организационно-правового обеспечения регулирующей деятельности Ростехнадзора (по адресу: 109147, г. Москва, Таганская ул., дом 34, строение 1) или в любом межрегиональном территориальном округе по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Ростехнадзора.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Регламенту
Обобщенная информация 
о ходе рассмотрения заявлений на получение лицензий
	№№ 
по порядку
	Заявитель, 
заявленная деятельность,
 объект лицензирования
	Рег. номер 
заявления
	Дата завершения экспертизы,
номер и дата экспертного заключения 
	Дата завершения 
инспекции,
номер и дата акта
	Дата утверждения решения,
номер и дата принятия решения
	Дата выдачи лицензии

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Регламенту
ФОРМА РЕШЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ЛИЦЕНЗИИ (ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ЛИЦЕНЗИИ)

Титульная часть

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА

ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                              __________________________

                                                                                                      (должность)

                                                                                          __________________________

                                                                                          (подпись, расшифровка  подписи)

                                                                             _____________________

                                                                                           (число, месяц, год)

РЕШЕНИЕ №  ____

(номер решения, присваиваемый _______________________________________________)

(наименование структурного подразделения Ростехнадзора, выполняющего 
функции координирующего подразделения)
	о
	лицензии
	

	
	(вид решения – о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии)
	
	(полное наименование юридического лица)


___________________________________       (_______________________________________

согласно учредительным документам)                                   (сокращенное наименование    

______________)               ________________________________________________________

юридического лица)                  (вид заявленной деятельности, на который выдается лицензия,

___________________

и объект ее применения)

Регистрационный номер заявления, присваиваемый:________________________

(наименование структурного подразделения Ростехнадзора, выполняющего функции координирующего подразделения)
Основная часть

1.

2.

3.

…и т.д.

Начальник ____________________             ___________          _________________
  (наименование ответственного управления)        (подпись)                (расшифровка подписи)

	


 В  конкретном Решении слова "Титульная часть" и "Основная часть", а также тексты подстрочников не печатаются.

I. СТРУКТУРА РЕШЕНИЯ 

1. 
Решение о выдаче (переоформлении) лицензии (далее – Решение) структурно состоит из титульной и основной части.

2. 
В титульной части предусматривается рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ", а также реквизит утверждения и место для изложения основных сведений о Решении (его номер, полное и сокращенное наименования юридического лица, в отношении заявления которого о выдаче или переоформлении лицензии принимается решение, вид деятельности заявителя, объект ее применения, регистрационный номер заявления о выдаче или переоформлении лицензии).

3. 
В основной части излагается информация, являющаяся основой для принятия Решения.

II. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ РЕШЕНИЯ

4. 
Решение печатается на листах белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм), при этом  размеры полей должны быть следующими:

· верхнее поле – не менее 2 см;

· левое поле – 2,5 см;

· правое поле – 1,5 см;

· нижнее поле – не менее 2 см.

5. 
Печатание Решения производится шрифтом "Times New Roman".

6. 
Рубрика и реквизиты, предусмотренные в титульной части Решения, печатаются:

а) 
рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ" – прописными буквами шрифтом размера  № 13 (в две строки – через один межстрочный интервал);

б) 
в реквизите утверждения слово "УТВЕРЖДАЮ" – прописными буквами шрифтом размера № 13,  остальные слова в этом реквизите – строчными буквами шрифтом того же размера;

 в) 
слово "РЕШЕНИЕ" – прописными буквами шрифтом размера № 13, остальные слова, относящиеся к описанию Решения,  - строчными буквами шрифтом того же размера.

7. 
Предусмотренные в титульной части рубрики по подпунктам "а" и "в" пункта 6 располагаются симметрично границам текстового поля.

Реквизит утверждения располагается в правой верхней части листа (двумя межстрочными интервалами ниже рубрики "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ").

Слово "РЕШЕНИЕ" отделяется от последней строки реквизита утверждения тремя межстрочными интервалами.

8.
Рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ", а также слова "УТВЕРЖДАЮ" и "РЕШЕНИЕ" печатаются полужирным шрифтом установленного для  рубрики и слов размера.

9. 
Основная часть Решения печатается шрифтом размера № 13 с соблюдением следующих требований:

· каждый пункт (и подпункт, если таковой имеется) должен начинаться с абзацного отступа, равного 1,25 см;

· строки, не начинающиеся с абзацного отступа, должны выравниваться по левой и правой границам текстового поля;

· расстояние между строками пункта (подпункта) должно составлять один межстрочный интервал, а между пунктами (подпунктами) – полтора межстрочных интервала.

 
Примечание: Абзацный отступ отсчитывается от левой границы текстового поля.

10.
В основной части отдельными пунктами и в установленной ниже последовательности излагается информация:

· о нормативных правовых актах Правительства Российской Федерации, в соответствии с которыми заявителем представлено заявление о выдаче лицензии и необходимые для этого документы, полном наименовании юридического лица согласно его учредительным документам, исходящем номере письма, с которым представлено заявление и соответствующие документы, виде деятельности и объекте ее применения в соответствии с представленным заявлением, испрашиваемом сроке действия лицензии;

· о решении, принятом структурным подразделением, выполняющим функции координирующего подразделения по результатам проведенной им предварительной проверки номенклатуры документов, представленных для получения или переоформления лицензии, и соблюдении установленных правил их оформления, дате и исходящем номере письма координирующего подразделения, которым заявитель уведомлен о принятом решении;

· о наличии или отсутствии на день утверждения Решения действующей лицензии, в которой вид деятельности и объект ее применения соответствуют виду деятельности и объекту ее применения, указанному в заявлении;

· о нормативных правовых актах Правительства Российской Федерации, согласно требованиям которых была организована и проведена экспертиза документов, обосновывающих обеспечение ядерной и/или радиационной безопасности (качества заявленной деятельности), тематике экспертизы документов, определенной ответственным подразделением, полном наименовании юридического лица, проводившего экспертизу (при отсутствии экспертного заключения излагается информация о причинах отказа в проведении экспертизы в процессе рассмотрения документов, представленных для получения лицензии);

· о наименовании экспертного заключения, в котором отражены результаты экспертизы комплекта представленных документов, обосновывающих обеспечение ядерной и/или радиационной безопасности и (или) заявленной деятельности), о лице, утвердившем экспертное заключение, дате утверждения заключения и содержащемся в нем выводе (при отсутствии экспертного заключения данный пункт не предусматривается);

· о результатах проведенной инспекции на объекте заявителя в процессе рассмотрения документов, представленных для получения лицензии (данный пункт не предусматривается при отсутствии инспекции);

· об ответственном подразделении, которое рассмотрело заявление, документы, представленные для получения лицензии, экспертное заключение (если таковое имеется), акт инспекции (если таковая проводилась);

· о результатах проверок, проведенных в соответствии с требованиями настоящего Регламента, а также о проведении иных проверок достоверности информации, изложенной в документах, представленных для получения лицензии, и наименовании структурных подразделений Ростехнадзора, которые провели такие проверки;

· о проведенной на день утверждения Решения проверке выполнения условий действия, имеющейся у заявителя лицензии, в которой вид деятельности и объект ее применения соответствуют виду деятельности и объекту ее применения, указанным в заявлении (при отсутствии действующей лицензии данный пункт не предусматривается);

· о принятом решении и полном наименовании юридического лица, которому выдается лицензия, с указанием вида осуществляемой этим лицом деятельности и объекта ее применения.

11. 
При необходимости в Решение могут быть включены и другие пункты.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Регламенту
ФОРМА ПРОЕКТА ЛИЦЕНЗИИ

	

	
[image: image1.png]




	
	ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА
ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ
	

	

	

	ЛИЦЕНЗИЯ

	

	Регистрационный номер
	
	__________________________
	
	_________________

	(Регистрационный номер, присваиваемый             дата (число, месяц, год)
    координирующим подразделением)                         выдачи лицензии

	Лицензия выдана _____________________________________________________________

(Полное наименование лицензиата)

	Юридический адрес лицензиата: _______________________________________________


	Лицензия дает право на _______________________________________________________

(Вид деятельности, предусмотренный лицензией)


	

	Основание для выдачи лицензии: заявление ____________________________________, 
 (Полное наименование лицензиата)
решение Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от _________________   № _________.

        (число, месяц, год)            (рег. № решения )


	

	Срок действия лицензии
	
	до _______________

	 (число, месяц, год)

	Лицензия действует при соблюдении условий действия лицензии, 
являющихся ее неотъемлемой частью.



	Руководитель органа лицензирования
	__________________
       (Подпись)
	________________________
 (Расшифровка подписи)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к Регламенту
ФОРМА РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ ВО ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ 
В УСЛОВИЯ ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИИ

Титульная часть

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА

ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                              __________________________

                                                                                                      (должность)

                                                                                          __________________________

                                                                                          (подпись, расшифровка  подписи)

                                                                             _____________________

                                                                                           (число, месяц, год)

РЕШЕНИЕ №  ____

(номер решения, присваиваемый _______________________________________________)

(наименование структурного подразделения Ростехнадзора, выполняющего 
функции координирующего подразделения)
	о
	лицензии 
	

	
	(вид решения – о внесении изменения или об отказе во внесение изменений в УДЛ)
	
	(полное наименование юридического лица


___________________________________           ___________________________________

согласно учредительным документам)                                                       (сокращенное наименование    юридического лица)                  
 _________________________________________________________

 (вид заявленной деятельности, на который выдается лицензия,  и объект ее применения)

Регистрационный номер заявления, присваиваемый:________________________

(наименование структурного подразделения Ростехнадзора, выполняющего функции координирующего подразделения)
Основная часть

1.

2.

3.

…и т.д.

Начальник ____________________             ___________          _________________
  (наименование ответственного управления)        (подпись)                (расшифровка подписи)

	


 В  конкретном Решении слова "Титульная часть" и "Основная часть", а также тексты подстрочников не печатаются.

I. СТРУКТУРА РЕШЕНИЯ 

1. 
Решение о внесении или об отказе во внесении изменения в условия действия лицензии (далее – Решение) структурно состоит из титульной и основной части.

2. 
В титульной части предусматривается рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ", а также реквизит утверждения и место для изложения основных сведений о Решении (его номер, полное и сокращенное наименования юридического лица, в отношении заявления которого о внесении изменения в условия действия лицензии принимается решение, вид деятельности заявителя, объект ее применения, регистрационный номер заявления о выдаче или переоформлении лицензии).

3. 
В основной части излагается информация, являющаяся основой для принятия Решения.

II. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ РЕШЕНИЯ

4. 
Решение печатается на листах белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм), при этом  размеры полей должны быть следующими:

· верхнее поле – не менее 2 см;

· левое поле – 2,5 см;

· правое поле – 1,5 см;

· нижнее поле – не менее 2 см.

5. 
Печатание Решения производится шрифтом "Times New Roman".

6. 
Рубрика и реквизиты, предусмотренные в титульной части Решения, печатаются:

а) 
рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ" – прописными буквами шрифтом размера  № 13 (в две строки – через один межстрочный интервал);

б) 
в реквизите утверждения слово "УТВЕРЖДАЮ" – прописными буквами шрифтом размера № 13,  остальные слова в этом реквизите – строчными буквами шрифтом того же размера;

 в) 
слово "РЕШЕНИЕ" – прописными буквами шрифтом размера № 13, остальные слова, относящиеся к описанию Решения,  - строчными буквами шрифтом того же размера.

7. 
Предусмотренные в титульной части рубрики по подпунктам "а" и "в" пункта 6 располагаются симметрично границам текстового поля.

Реквизит утверждения располагается в правой верхней части листа (двумя межстрочными интервалами ниже рубрики "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ").

Слово "РЕШЕНИЕ" отделяется от последней строки реквизита утверждения тремя межстрочными интервалами.

8.
Рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ", а также слова "УТВЕРЖДАЮ" и "РЕШЕНИЕ" печатаются полужирным шрифтом установленного для  рубрики и слов размера.

9. 
Основная часть Решения печатается шрифтом размера № 13 с соблюдением следующих требований:

· каждый пункт (и подпункт, если таковой имеется) должен начинаться с абзацного отступа, равного 1,25 см;

· строки, не начинающиеся с абзацного отступа, должны выравниваться по левой и правой границам текстового поля;

· расстояние между строками пункта (подпункта) должно составлять один межстрочный интервал, а между пунктами (подпунктами) – полтора межстрочных интервала.

 
Примечание: Абзацный отступ отсчитывается от левой границы текстового поля.

10.
В основной части отдельными пунктами и в установленной ниже последовательности излагается информация:

· о нормативных правовых актах Правительства Российской Федерации, в соответствии с которыми заявителем представлено заявление о внесении изменения в условия действия лицензии и необходимые для этого документы, полном наименовании юридического лица согласно его учредительным документам, исходящем номере письма, с которым представлено заявление и соответствующие документы, виде деятельности и объекте ее применения в соответствии с представленным заявлением;

· о нормативных правовых актах Правительства Российской Федерации, согласно требованиям которых была организована и проведена экспертиза документов, обосновывающих обеспечение ядерной и/или радиационной безопасности (качества заявленной деятельности), тематике экспертизы документов, определенной ответственным подразделением, полном наименовании юридического лица, проводившего экспертизу (при отсутствии экспертного заключения излагается информация о причинах отказа в проведении экспертизы в процессе рассмотрения документов, представленных для получения лицензии);

· о наименовании экспертного заключения, в котором отражены результаты экспертизы комплекта представленных документов, обосновывающих обеспечение ядерной и/или радиационной безопасности и (или) заявленной деятельности), о лице, утвердившем экспертное заключение, дате утверждения заключения и содержащемся в нем выводе (при отсутствии экспертного заключения данный пункт не предусматривается);

· об ответственном подразделении, которое рассмотрело заявление и документы, представленные для внесения изменения условий действия лицензии;

· о принятом решении и полном наименовании юридического лица, которому выдается или отказано во внесении изменения условий действия лицензии, с указанием вида осуществляемой этим лицом деятельности и объекта ее применения.

11. 
При необходимости в Решение могут быть включены и другие пункты.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Регламенту
ФОРМА ИЗМЕНЕНИЯ УСЛОВИЙ ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИИ

Титульная часть

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА

ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                            __________________________

                                                                                                                       (должность)

                                                                                            
      _______________________________

                                                                                                       (место для подписи, расшифровка  подписи)

                                                                            
       __________________________

                                                                                                                   (число, месяц, год)
       ИЗМЕНЕНИЕ №  _______________

                                                                                (номер изменения, присваиваемый 

                                                                                                 ответственным подразделением)

условий действия лицензии № _______________________ от ____________

                                                           (регистрационный номер лицензии)       (число, месяц, год)

на ____________________________________________________________,  

             (вид деятельности и объект ее применения согласно выданной лицензии)

выданной   ______________________________________________________________

                      (полное наименование юридического лица согласно его учредительным документам) 

    (_________________________________)

    (сокращенное наименование юридического лица).

Дата введения изменения: _______________

                                                             (число, месяц, год)

Основание: заявление ______________________________________________

                                                   (сокращенное наименование юридического лица)

(________________________________________________________________________),

                         (исходящий номер письма, с которым представлено заявление и документы)

решение Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от     ______________________

                             (число, месяц, год)

Содержание Изменения

1. После заголовка "Условия действия лицензии…" на свободном поле сделать запись: "Действует с Изменением №   ".

2. В данном пункте и последующих пунктах излагается текст изменения.

Настоящее Изменение является неотъемлемой частью условий действия лицензии     от         ______________             ________________________ ,   хранится  и 

                                   (дата, месяц, год)                (регистрационный номер лицензии) 

предъявляется вместе с ними.

Начальник _______________                   ___________        ___________________

       (наименование ответственного управления )          (подпись)                               (расшифровка подписи)

Примечание:   В конкретном Изменении тексты подстрочников не печатаются

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
ИЗМЕНЕНИЯ УСЛОВИЙ ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИИ

1. Рубрики и реквизиты, предусмотренные в Изменении, печатаются:

а) рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ"  –  прописными буквами шрифтом размера № 13  (в две строки – через один межстрочный интервал);

б) в реквизите утверждения слово "УТВЕРЖДАЮ" – прописными буквами шрифтом размера № 13,  остальные слова – строчными буквами шрифтом того же размера;

в) слово "ИЗМЕНЕНИЕ" – прописными буквами шрифтом размера № 13;

г) слова "СОДЕРЖАНИЕ ИЗМЕНЕНИЯ" – прописными буквами шрифтом размера № 10;

д) остальные слова – строчными буквами шрифтом размера № 13.

2. Рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ", а также слова ""ИЗМЕНЕНИЕ" и "СОДЕРЖАНИЕ ИЗМЕНЕНИЯ" располагаются симметрично по отношению к границам текстового поля.

Реквизит утверждения располагается в правой верхней части листа (двумя межстрочными интервалами ниже рубрики "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ".
Слово "ИЗМЕНЕНИЕ" отделяется от последней строки реквизита утверждения двумя межстрочными интервалами.

Слова  "СОДЕРЖАНИЕ ИЗМЕНЕНИЯ" отделяются от последней строки предыдущего текста двумя межстрочными интервалами.

3. Рубрика "ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ", а также слова  "УТВЕРЖДАЮ",  "ИЗМЕНЕНИЕ" и "СОДЕРЖАНИЕ ИЗМЕНЕНИЯ" печатаются полужирным шрифтом установленного для этих рубрик и слов размера.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к Регламенту
ФОРМА ПРОЕКТА РЕШЕНИЯ О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИИ 
ИЛИ ЕЕ АННУЛИРОВАНИИ

Титульная часть
ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА

ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                              __________________________

                                                                                                          (должность)

                                                                                          __________________________

                                                                                (место для подписи и ее расшифровка)

                                                                              ____________________________

                                                                                                        (число, месяц, год)

РЕШЕНИЕ №  _____________________

(номер решения, присваиваемый 
координирующим подразделением)

	о
	Лицензии 
	

	
	(вид решения – о приостановлении действия лицензии 
или ее аннулировании)
	
	(регистрационный номер лицензии)


___________________________________________________________________________  

 

(полное наименование лицензиата согласно учредительным документам)

 _____________________       ________________________

     



   (сокращенное наименование лицензиата)               __________________________________________________________________________

(вид приостанавливаемой деятельности, объект ее применения 
и дата, с которой действие лицензии приостанавливается или лицензия аннулируется)

Основная часть

1.

2.

3.

…и т.д.

Заместитель руководителя   ___________          _________________

                                               (место для подписи)           (расшифровка подписи)

	


Примечание:  В  конкретном Решении слова "Титульная часть" и "Основная часть", а также тексты подстрочников не печатаются.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Регламенту
ФОРМА ПРОЕКТА РЕШЕНИЯ О ВОЗОБНОВЛЕНИИ ЛИЦЕНЗИИ

Титульная часть

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА

ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                              __________________________

                                                                                                          (должность)

                                                                                          __________________________

                                                                                (место для подписи и ее расшифровка)

                                                                              ____________________________

                                                                                                        (число, месяц, год)

РЕШЕНИЕ №  _____________________

(номер решения, присваиваемый 
координирующим подразделением)

	о
	лицензии
	

	
	(вид решения – о возобновлении лицензии)
	
	(полное наименование юридического лица


___________________________________________________________________________  

 

(наименование лицензиата согласно учредительным документам)

 _____________________       _____________________________

     



   (сокращенное наименование лицензиата)               __________________________________________________________________________

(вид возобновляемой деятельности и объект ее применения)

Основная часть

1.

2.

3.

…и т.д.

Заместитель руководителя   ___________          _________________

                                               (место для подписи)           (расшифровка подписи)

	


Примечание:  В  конкретном Решении слова "Титульная часть" и "Основная часть", а также тексты подстрочников не печатаются.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к Регламенту
Блок-схема 
рассмотрения заявления и предварительной проверки документов заявителя (п. 2.2)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к Регламенту
Блок-схема 
рассмотрения документов заявителя, представленных для получения лицензии (п. 2.3)




ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к Регламенту
Блок-схема 
ПРИНЯТИЕ решения о выдаче или отказе в выдаче лицензии (п. 2.4)




ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к Регламенту
Блок-схема 
регистрации, оформления и выдачи лицензии с установлением условий ее действия (п. 2.5)

















ПРИЛОЖЕНИЕ № 15
к Регламенту
Блок-схема 
внесение в условия действия лицензии необходимых изменений 
(п. п. 2.6.1 - 2.6.6)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 16
к Регламенту
Блок-схема 
внесение в условия действия лицензии необходимых изменений 
(п. 2.6.7)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 17
к Регламенту
Блок-схема 
внесение в условия действия лицензии необходимых изменений 
(п. 2.6.8)




ПРИЛОЖЕНИЕ № 18
к Регламенту
Блок-схема 
Приостановление или прекращение действия (аннулирование) лицензии (п. 2.7.3)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 19
к Регламенту
Блок-схема 
Возобновление лицензии (п. 2.7.4)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 20
к Регламенту
Блок-схема 
порядок выдачи дубликата лицензии (п. 2.8)






Процедура (п. 2.3)





Заявитель (лицензиат)





Предварительная �проверка документов заявителя





Интернет-сайт











Координирующее �подразделение





Рассмотрение �документов �заявителя





Заявление �и документы �заявителя





Регистрация�корреспон�денции 





Ежемесячная информация о ходе рассмотрения





Да





Нет





Ответственное подразделение�

















Уведомление �о решении





Направление Технического задания и документов заявителя в экспертную организацию�





Разработка и утверждение Технического задания на экспертизу





Состав комиссии


Программа инспекции


Уведомление заявителя





Процедура (п. 2.4)





Экспертное заключение





Проведение экспертизы





Процедура (п. 2.5)











Утвержденное решение 


об отказе 


в выдаче лицензии





Ответственное подразделение





Решение о проведении инспекции





Проверка достоверности сведений, содержа�щихся в документах  заявителя:


анализ документов заявителя на отсутствие �в них взаимно противоречивых (искаженных) сведений;


соответствие изложенных в документах заявителя сведений фактическому состоянию дел у заявителя.











Ответственное подразделение:


Подготовка проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче лицензии 


в соответствии с п.2.4








Утвержденное решение �о выдаче лицензии


Проект лицензии


Условия действия лицензии





Акт инспекции





Проведение инспекции





Ответственное подразделение





Отказ в выдаче





Выдача





Акт инспекции





Координирующее подразделение











Уведомление заявителя �о принятом решении





Зам. Руководителя Ростехнадзора или руководитель территориального органа


Утверждение  решения о выдаче/отказе в выдаче лицензии





Экспертное заключение





Подготовка к приятию реше�ния о выдаче лицензии





Проект решения о выдаче лицензии





Ответственное подразделение





Условия действия лицензии





Проект лицензии





Проект решения об отказе в выдаче лицензии





Подготовка к принятию реше�ния об отказе в выдаче лицензии





Выдача лицензии  представителю заявителя �(с приложением условий �действия лицензии)





Территориальный орган








ксерокопия лицензии; �ксерокопия условий действия лицензии





Руководитель Ростехнадзора 


Подписание лицензии и её копии


(если лицензирование осуществляет �центральный аппарат )





Процедура (п. 2.6.8)








Визирование копии лицензии заместителем руководителя Ростехнадзора �или заместителем руководителя территориального органа 











Направление на подпись лицензии и ее копии лицензии �(вместе с условиями действия лицензии и решением о выдаче лицензии) 











Структурное подразделение


территор. органа





ксерокопия лицензии; �ксерокопия условий действия лицензии





Ответственное подразделение


территор. органа





ксерокопия лицензии; �ксерокопия условий действия лицензии








Ответственное подразделение


центр. аппарата





экземпляр решения �о выдаче лицензии; 


ксерокопия лицензии;


ксерокопия условий действия лицензии





 Необходимость Определение необходимости запроса у заявителя лицензиа�та дополнительных документов, обосновывающих безопасность изменения условий действия лицензии





Информирование �заявителя о времени и месте выдачи лицензии 





Есть влияние





Решение �о принятии (непринятии)�к рассмотрению 





Нет 





Координирующее подразделение


- присваивает лицензии регистрационный номер;


- оформляет лицензию на бланке строгой отчетности и её копии;


- обеспечивает следующие административные действия:

















Ответственное подразделение


Анализ влияния запрашиваемого предлагаемогозаявителем лицензиатом  изменения �условий действия лицензии �на ядерную и радиационной безопасность





Есть 





Координирующее подразделение


- 	обеспечивает заверение лицензии и её копии гербовой печатью;


- 	информирует заявителя о времени �и месте выдачи лицензии �(если лицензирование осуществляет �центральный аппарат)


- 	направляет документы в следующие подразделения:





Руководитель территориального органа 


Подписание лицензии и её копии �(если лицензирование осуществляет �территориальный орган)








Визирование копии лицензии начальником ответственного подразделения








Регистрация корреспонденции





Заявление лицензиата �об изменении условий действия лицензии





Координирующее подразделение


Присвоение заявлению �регистрационного . номера





Нет влияния





Процедура (п. 2.6.7)








Ответственное подразделение


- 	анализ влияния ранее неизвестных обстоятельств на ядерную и радиационную безопасность


- 	подготовка проекта решения о внесении изменения условий действия лицензии


- 	подготовка проекта изменения условий действия лицензии








Изменение условий действия лицензии �по инициативе Ростехнадзора





- 	ранее неизвестные обстоятельства


- 	новые федеральные нормы и правила �в области использования атомной энергии





 Запрос у заявителя лицензиата дополнительных документов, обосновывающих безопасность 





Регистрация документов �заявителя 





Проверка достоверности сведений, �представленных в документах  лицензиата 





Экспертиза �





Заместитель руководителя Ростехнадзора 


Утверждение решения о внесении или об отказе во внесении изменения в условия об изменении �условий действия лицензии (или об отказе) �(в случае лицензирования центр аппаратом)








Информирование заявителялицензиата  о принятом решении 





- Подготовка проекта решения �о внесе�нии или об отказе об во внесении изменении изменений в условия действия лицензии


- Подготовка проекта изменения условий действия �(в случае решения о внесении изменений в условия)условий действия лицензии (или об отказе)





Заместитель руководителя территор. органа


Утверждение решения о внесении или об отказе во внесении изменения в условия действия лицензииУтверждение решения об изменении �условий действия лицензии (или об отказе) �(в случае лицензирования территор. органом)








Ответственное подразделение


ННаправление утвержденного решения об изменении условий действия лицензии (или об отказе) �в координирующее подразделение 


Уведомление лицензиата об утвержденном решении





В случае решения об отказе во внесении изменений в условия действия лицензии - направление утвержденного В случае принятия решения �об изменении в координирующее подразделение условий действия лицензии 





В случае принятия решения о внесении �об изменении изменений �в условий условия действия лицензии 





Координирующее подразделение





Процедура (п. 2.6.7)








Ответственное подразделение


Заверение утвержденного решения о приостановлении (аннулир.) гербовой печатьюКоординирующее подразделение





Руководитель территориального органа


- Утверждение �изменения условий действия лицензии


- Направление ксерокопии утвержденного изменения условий действия лицензии� в структурное подразделение, осуществляющее контроль


(в случае лицензирования территор. органом)





Руководитель Ростехнадзора





Утверждение �изменения �условий действия лицензии �


(в случае лицензирования центр аппаратом)





Ответственное подразделение


Обеспечивает утверждение изменения в условия действия лицензии и при этом передает:


- Проект изменения в условия действия лицензии


- Утвержденное решение о внесе�нии изменений в условия действия лицензииПодготавливает проект �изменения условий действия лицензии





Координирующее подразделение





Информирование заявителя лицензиата о времени и месте �выдачи изменения в условий условия действия лицензии 





Ответственное подразделение





ксерокопию Ксерокопия утвержденного изменения �условий действия лицензии 





В случае лицензирования центральным аппаратом





В случае лицензирования территор. органом








Ответственное подразделение


Направляет в координирующее подразделение: 


- Утвержденное изменение в условия действия лицензии


- Утвержденное решение о внесе�нии изменений в условия действия лицензии





ОВ ответственное подразделение 





В Структурноеответственное подразделение, осуществляющее контроль соблюдения условий лицензии 





экземпляр Экземпляр утвержденного решения �об изменении условий действия лицензии 





В Ттерриториальный орган Ростехнадзора 





В Оответственное подразделение 








Координирующее подразделение





- 	заверение решения о приостановлении гербовой печатью;


- 	доведение Доведение решения о приостановлении (аннулир.) до лицензиата в письменной форме.приостановлении действия лицензии или ее аннулировании � до лицензиата в письменной форме;


Н- 	направление копии указанного утвержденного решения о приостановлении (аннулир.) в соответствующие органы исполнительной власти.











Заместитель руководителя территор. органа


Утверждение решения об изменении �условий действия лицензии�(в случае лицензирования территор. органом)





Заместитель руководителя Ростехнадзора


Утверждение решения об изменении �условий действия лицензии �(в случае лицензирования центр аппаратом)





Территориальный орган


Заместитель руководителя


Подписание решения �о приостановлении (аннулиров.)





Подписание











Центральный аппарат


Заместитель руководителя Ростехнадзора





Подписание решения �о приостановлении (аннулиров.)











Ответственное подразделениеКоординирующее подразделение





Территориальный орган


Руководитель 





Утверждение решения �о приостановлении (аннулиров.)








Центральный аппарат


Руководитель Ростехнадзора








Утверждение решения �о приостановлении (аннулиров.)





Территориальный орган


Заместитель руководителя





Утверждение представления �о приостановлении (аннулир.)Утверждение











Ответственное подразделение


Подготовка проекта решения о приостановлении действия лицензии или ее аннулировании, . визирование Визирование проекта решения начальником ответственного подразделения





Центральный аппарат


Заместитель руководителя Ростехнадзора





Утверждение представления �о приостановлении (аннулир.)





Ответственное подразделение


Подготовка представления о приостановлении действия лицензии или её аннулировании,


подписание представления начальником ответственного подразделения











Координирующее подразделение


- 	заверение утвержденного решения о возобновлении лицензии гербовой печатью;


- 	информирование лицензиата о возобновлении лицензии;


- 	информирование органов исполнительной власти, которым направлялась информация �о приостановлении действия лицензии.





Руководитель Ростехнадзора


Утверждение проекта решения о возобновлении лицензии





Ответственное подразделение


Подготовка проекта решения о возобновлении лицензии, . 


визирование Визирование его начальником ответственного подразделения и исполнителями.


Подпись проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче дубликата лицензии.








Координирующее подразделение








Заместитель Руководителя Ростехнадзора


Подписание проекта решения о возобновлении лицензии


Подпись проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче дубликата лицензии.








Координирующее подразделение





Присвоение заявлению регистрационного номера с указанием кода лицензируемого вида деятельности, кода объекта применения лицензируемого вида деятельности и порядкового номера регистрации заявления








Документы лицензиата для возобновления лицензии








Регистрация корреспонденции





Координирующее подразделение


Заверение дубликата лицензии гербовой печатью








Руководитель органа Ростехнадзора


Подписание дубликата лицензии





Решение о выдаче





Координирующее подразделение


заполнение бланка лицензии, �постановка штампа "дубликат"








Документы лицензиата для выдачи дубликата лицензии








Если центральный аппарат





Выдача дубликата лицензии и информи�рование о выдаче (аналогично процеду�рам п.п.2.5.5-2.5.8)





Территориальный орган





ксерокопии дубликата лицензии и условий действия лицензии 








Ответственное подразделение  





решение о выдаче дубликата лицензии, ксерокопии дубликата лицензии и условий действия лицензии 








Соответствующее структурное подразделение 


ксерокопия дубликата лицензии и условий действия лицензии 





Ответственное подразделение





ксерокопии дубликата лицензии и условий действия лицензии 








Координирующее подразделение


Письменное извещение лицензиата об отказе и его причинах








Решение об отказе





Заместитель руководителя территор. органа Ростехнадзора, выдавшего лицензию


Утверждение проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче дубликата лицензии.





Координирующее подразделение


Проверка комплектности документов и правильности их оформления, подготовка проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче дубликата лицензии, подписание проекта решения начальником координирующего подразделения





Регистрация корреспонденции





Экспертиза Инспекция �(раздел. 2.3.1при необходимости)





ИнформированиеВыдача заявителя лицензиату о времени и месте выдачутвержденногои изменения �в условий условия действия лицензии 





Информирование заявителя о времени и месте выдачи изменения условий действия лицензииНаправление документов: 
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