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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Федерального агентства водных ресурсов по исполнению Федеральным агентством водных ресурсов государственной функции по ведению государственного водного реестра и по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент Федерального агентства водных ресурсов по исполнению государственной функции по ведению государственного водного реестра (далее – Регламент) описывает исполнение государственной функции по ведению государственного водного реестра (далее – государственная функция) и предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр (далее – государственная услуга).

2. Исполнение государственной функции по ведению государственного водного реестра осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1, ст. 1);

2) Водным кодексом Российской Федерации от 3 июня 2006 г. № 74-ФЗ (с изменениями от 4 декабря 2006 г., 19 июня 2007 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 23, ст. 2381; 2006, № 50, ст. 5279; 2007, № 26, ст. 3075);
3) Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

4) Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3448);

5) Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-I «О государственной тайне» (с изменениями от 6 октября 1997 г., 30 июня, 11 ноября 2003 г., 29 июня, 22 августа 2004 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 41, ст. 4673; 2003 г. № 27 (часть I) ст. 2700; № 46 (часть II) ст. 4449; 2004 г. № 27 ст. 2711; 2004 г. № 35 ст. 3607);

6) Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (с изменением от 23 сентября 2005 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 10, ст. 1127; 2005, № 39, ст. 3925);

7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 апреля 2004 г. № 160 «Вопросы Министерства природных ресурсов Российской Федерации» (с изменениями от 13 августа 2005 г., 26 февраля 2006 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004 г., № 15, ст. 1452; 2005 г., № 34, ст. 3506; 2006 г., № 10, ст. 1105);
8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2004 № 370 «Об утверждении Положения о Министерстве природных ресурсов Российской Федерации» (с изменениями от 30 июля 2004 г., 22 декабря 2005 г., 20 декабря 2006 г., 24 мая 2007 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 31, ст.3260; 2004, № 32, ст. 3347; 2005, № 52 (часть III), ст. 5759; 2006, № 52 (часть III), ст. 5598; 2007, № 22, ст. 2645);

9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 апреля 2004 г. № 169 «Вопросы Федерального агентства водных ресурсов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 15, ст. 1461);

10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2004 г. № 282 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве водных ресурсов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 25, ст. 2564) (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 20 декабря 2006 г. № 781 «О внесении изменений в Положение о Федеральном агентстве водных ресурсов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 52 (часть III), ст. 5598));

11) Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 апреля 2007 г. № 219 «Об утверждении положения об осуществлении государственного мониторинга водных объектов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 16, 1921);
12) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2007 г. № 253 «О порядке ведения государственного водного реестра» (Собрание законодательства Российской Федерации,2007, № 19, ст. 2357);

13) Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2006 г. № 667 «О размере платы, взимаемой за предоставление копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр, и порядке ее взимания» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 47, ст. 4898).

14) Приказом МПР России от 29 мая 2007 г. № 138 «Об утверждении формы государственного водного реестра» (Зарегистрировано в Минюсте России от 2 июля 2007 г. № 9740);
15) Приказом МПР России от 22 августа 2007 г. № 216 «Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования» (Зарегистрировано в Минюсте России от 11 сентября 2007 г. № 101162);

16) Постановлением Правительства РФ от 14 декабря 2006 г. № 764 «Об утверждении Правил расчета и взимания платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 51, ст. 5467);
17) Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 8 ноября 2005 г. N 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 27 января 2006 г, №7418);

18) Приказом МПР России от 16 июля 2007 г. № 186 «Об утверждении правил внесения сведений в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от 20 августа 2007 г, № 10004);
19) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Министерством сельского хозяйства Российской Федерации в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);
20) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной регистрационной службой в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

21) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

22) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

23) Приказом МПР России от 28 августа 2007 г. № 222 «Об утверждении порядка представления и состава сведений, предоставляемых Федеральной службой по надзору в сфере природопользования, для внесения государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от 27 сентября 2007 г. № 10201) (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

24) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по надзору в сфере транспорта в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

25) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

26) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством кадастра объектов недвижимости в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

27) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством морского и речного транспорта в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

28) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством по недропользованию в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

29) Приказом МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством по рыболовству в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте России от «__» ___________ 2007 г, №___);

30) Постановлением Правительства РФ от 30 декабря 2006 г. № 876 «О ставках платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 1 (часть II) ст. 324).
3. Исполнение государственной функции и предоставление государственной услуги осуществляется Федеральным агентством водных ресурсов (Росводресурсами) непосредственно, через территориальные органы Росводресурсов (в том числе бассейновые) и их структурные подразделения (далее – уполномоченные территориальные органы Росводресурсов).

3.1. Порядок взаимодействия между структурными подразделениями территориальных органов Росводресурсов устанавливается приказом руководителя соответствующего территориального органа Росводресурсов.

3.2. Росводресурсы контролируют и организуют деятельность своих территориальных органов по исполнению государственной функции.
3.3. Предоставление сведений осуществляют Росводресурсы и уполномоченные территориальные органы Росводресурсов, в которые поступило соответствующее заявления.

3.4. Предоставление копий документов осуществляют уполномоченные территориальные органы Росводресурсов, в зоне деятельности которых находятся водные объекты или их части, относительно которых запрашиваются копии документов.
4. Сведения и копии документов могут представляться физическому, юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю (далее – заявитель).

5. Государственный водный реестр (далее – реестр) представляет собой систематизированный свод документированных сведений о водных объектах, находящихся в федеральной собственности, собственности субъектов Российской Федерации, собственности муниципальных образований, собственности физических лиц, юридических лиц, об их использовании, о речных бассейнах, о бассейновых округах.

6. В реестре осуществляется государственная регистрация договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования.

7. Реестр создается в целях информационного обеспечения комплексного использования водных объектов, целевого использования водных объектов, их охраны, а также в целях планирования и разработки мероприятий по предотвращению негативного воздействия вод и ликвидации его последствий.

8. В реестр включаются документированные сведения:

1) о бассейновых округах;

2) о речных бассейнах;

3) о водохозяйственных участках;

4) о водных объектах, расположенных в границах речных бассейнов, в том числе об особенностях режима водных объектов, их физико-географических, морфометрических и других особенностях;

5) о водохозяйственных системах;

6) об использовании водных объектов, в том числе о водопотреблении и водоотведении;

7) о гидротехнических и иных сооружениях, расположенных на водных объектах;

8) о водоохранных зонах и прибрежных защитных полосах, других зонах с особыми условиями их использования;

9) о решениях о предоставлении водных объектов в пользование;

10) о договорах водопользования;

11) об иных документах, на основании которых возникает право собственности на водные объекты или право пользования водными объектами.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о государственной услуге

9. Конечным результатом предоставления государственной услуги являются предоставленные заявителю сведения или копии документов, или мотивированный отказ в предоставлении запрашиваемых сведений или копий документов.

10. Информирование о государственной услуге осуществляется непосредственно на стендах в помещениях Росводресурсов, уполномоченных территориальных органов Росводресурсов, а также по телефону, электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Росводресурсов и уполномоченных территориальных органов Росводресурсов.
На стендах Росводресурсов и уполномоченных территориальных органов Росводресурсов, а также на официальном сайте Росводресурсов и уполномоченных территориальных органов Росводресурсов размещается следующие сведения:
1) часы приема заявителей;

2) адреса Росводресурсов и уполномоченных территориальных органов Росводресурсов;

3) номера кабинетов в Росводресурсах и уполномоченных территориальных органах Росводресурсов, предназначенных для приема заявлений для предоставления государственной услуги;

4) адреса официального сайта Росводресурсов и территориальных органов Росводресурсов;

5) номера телефонов и адреса электронной почты должностных лиц, ответственных за организацию предоставления государственной услуги;

6) порядок предоставления государственной услуги (в текстовом и/или графическом виде);
7) форма и образец заполнения заявления на предоставление государственной услуги;

8) форма и образец платёжного документа на перечисление платы за предоставление копий документов;
9) порядок расчета размера платы за предоставление копий документов;

10) адреса нахождения ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату за предоставление копий документов;

11) банковские реквизиты для оплаты за предоставление копий документов;

12) порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной услуги;

13) обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями.

11. Для предоставления государственной услуги заявитель должен обратиться с заявлением о предоставлении сведений из государственного водного реестра или с заявлением о предоставлении копий документов, сведения которых содержатся в государственном водном реестре (далее – заявление), в уполномоченный территориальный орган Росводресурсов по месту.

Форма заявления приведена в приложении к Регламенту (см. приложение 2).
В бумажном виде форму заявления можно получить в уполномоченных территориальных органах Росводресурсов, а в электронном – на официальном сайте Росводресурсов или уполномоченных территориальных органов Росводресурсов.
12. Прием заявлений осуществляет по рабочим дням в уполномоченных территориальных органах Росводресурсов.

Часы приема заявителей: 

	Дни недели
	Часы приема

	Среда
	14.00 – 17.00

	Четверг
	09.00 – 12.00


13. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги (далее – консультации) могут предоставляться по письменным обращениям, по телефону или по электронной почте (при ее наличие).

Часы проведения консультаций по телефону:
	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	09.00 – 12.00 и 14.00 – 17.00

	Пятница
	09.00 – 12.00 и 14.00 – 16.00


13.1. Все консультации являются безвозмездными.

13.2. Должностное лицо, оказывающее консультации обязано приводить ссылки на нормативные правовые акты, содержащие положения, сообщаемые или разъясняемые заявителям.

13.3. При осуществлении консультирования по телефону и электронной почте заявителю предоставляется информация о:

1) входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление;

2) принятом решении по конкретному заявлению;

3) нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление государственной услуги;

4) размере платы за предоставление копий документов;

5) перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

6) месте размещения на официальном сайте Росводресурсов и/или уполномоченных территориальных органов Росводресурсов справочных материалов по процедуре предоставления государственной услуги.

13.4. Должностное лицо, осуществляющее личное консультирование или консультирование по телефону, должно занимать должность старшей группы должностей категории специалисты или выше.

14. Должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, сняв трубку, должно представиться, назвав наименование органа власти, свою должность, фамилию, имя и отчество.

14.1. Время разговора не должно превышать 10 минут.

14.2. При невозможности должностного лица, осуществляющего консультирование по телефону, предоставить информацию, указанную в пункте 14.3 Регламента, указанное должностное лицо может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в форме письменной консультации.

15. Консультирование по электронной почте (при наличие) осуществляется в режиме вопросов-ответов в течение восьми календарных дней с момента регистрации в Росводресурсах или уполномоченном территориальном органе Росводресурсов письменного обращения заявителя.
16. Консультирование по письменным обращениям осуществляется в форме письменных ответов на письменные обращения заявителей.

16.1. Руководитель территориального органа Росводресурсов либо лицо, его замещающее, определяют исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.

16.2. Ответы на письменные обращения должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

16.3. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем территориального органа Росводресурсов либо лицом его замещающим.

Указанный ответ направляется по почте или факсу (при наличие) в зависимости от способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя.

Срок направления указанного ответа составляет тридцать календарных дней с момента регистрации в Росводресурсах или уполномоченном территориальном органе Росводресурсов письменного обращения заявителя.

2.2. Условия и сроки предоставления государственной услуги
17. Срок государственной регистрации договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования в государственном водном реестре составляет тридцать календарных дней с момента регистрации соответствующих документов и материалов в уполномоченном территориальном органе Росводресурсов.
18. Срок внесения в государственный водный реестр сведений о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах составляет тридцать календарных дней с момента регистрации соответствующих документов и материалов в уполномоченном территориальном органе Росводресурсов.
19. Прием заявлений осуществляется в часы приема заявлений в уполномоченных территориальных органах Росводресурсов.

20. В течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления уполномоченный территориальный орган Росводресурсов предоставляет заинтересованному лицу сведения или в письменной форме направляет ему мотивированный отказ в предоставлении таких сведений.

Срок предоставления копий документов устанавливается из расчета, что снятие копий с документов общим объемом до ста страниц требует не более восьми рабочих дней с момента регистрации заявления с приложением документа, подтверждающего внесение платы за предоставляемые копии; снятие копий с каждых дополнительных ста страниц документов требует один рабочий день.
21. Копии документов предоставляется заинтересованному лицу при предъявлении копии платёжного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении (при внесении платы путём безналичного расчёта) или квитанции о внесении платы наличными средствами.
22. Сведения предоставляются заявителю в соответствии с составом форм Реестра, приведенных в приложении 3 к Регламенту.

23. Получение сведений и копий документов возможно без личного присутствия заявителя. Заявление по почте отправляется заявителем ценным письмом с описью с уведомлением о вручении по адресу уполномоченного территориального органа Росводресурсов.

В случае, если заявителем запрашиваются копии документов, то после получения ответа из уполномоченного территориального органа Росводресурсов с указанием размера за предоставление копий документов платы, заявитель ценным письмом с описью и уведомлением о вручении отправляет документ, подтверждающий внесение платы, по адресу соответствующего уполномоченного территориального органа Росводресурсов.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

24. Мотивированный отказ в предоставлении сведений или копий документов направляется заявителю в случаях, если запрашиваемые сведения или копии документов:

1) отсутствуют в Реестре;

2) не предоставляются заявителям данной категории (см. приложение 4).

2.4. Другие положения, характеризующие представление государственной услуги

25. Размер платы за предоставление копий документов установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. № 667 «О размере платы, взимаемой за предоставление копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр, и порядке ее взимания»
.
Плата вносится заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход федерального бюджета.

Внесение платы в безналичном порядке подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы.

26. Предоставление сведений заинтересованному лицу осуществляется на безвозмездной основе.

27. Для получения сведений или копий документов без личного присутствия, заявитель направляет на имя руководителя или заместителя руководителя Росводресурсов или уполномоченного территориального органа Росводресурсов соответствующее заявление по почте ценным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения.

27.1. Рассмотрение заявления о предоставлении сведений или копий документов, полученного по почте, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.

27.2. Срок рассмотрения заявления о предоставлении сведений или копий документов, полученного по почте, отсчитывается от момента регистрации указанного заявления в Росводресурсах или уполномоченном территориальном органе Росводресурсов, а датой направления ответа заявителю считается дата, отправки соответствующего письма.

27.3. Направление запрашиваемых сведений или копий документов заявителю осуществляется по почте ценным письмо с уведомлением о вручении и описью вложения с сопроводительным письмом за подписью руководителя или заместителя руководителя Росводресурсов или уполномоченного территориального органа Росводресурсов.
28. Сведения о предоставлении водных объектов в пользование размещается на официальном сайте Росводресурсов.

28.1. Сведениями о предоставлении водных объектов в пользование считаются следующие:

1) наименование и юридический адрес водопользователя;

2) срок предоставления водного объекта или его части в пользование;

3) цель предоставления водного объекта в пользование.

28.2. Сведения о предоставлении водных объектов в пользование, размещенные на официальном сайте Росводресурсов обновляются в течение пяти рабочих дней с момента изменения соответствующих сведений в автоматизированной информационной базе государственного водного реестра.

28.3. Ответственность за размещение на официальном сайте Росводресурсов сведений о предоставлении водных объектов в пользование возлагается на начальника отдела по ведению государственного водного реестра Росводресурсов.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции

29. При исполнении государственной функции выполняются следующие административные процедуры: 
29.1. Государственная регистрация договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования в государственном водном реестре:
1) прием входящих документов для государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования;
2) рассмотрение документов для государственной регистрации договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования;
3) государственная регистрация договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования.

29.2. Внесение в государственный водный реестр сведений о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах:
1) прием входящих документов, содержащих сведения для внесения в государственный водный реестр о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах;
2) рассмотрение входящих документов, содержащих сведения для внесение в государственный водный реестр о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах.
29.3. Внесение в государственный водный реестр сведений, полученных в результате наблюдений водных объектов системой государственного мониторинга.
30. При предоставлении государственной услуги выполняются следующие административные процедуры:
30.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении сведений или копий документов.
30.2. Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении сведений или копий документов.
30.3. Определение размера платы за представление копий документов.
30.4. Выдача запрашиваемых сведений или копий документов.

3.2. Государственная регистрация договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования в государственном водном реестре
3.2.1. Прием входящих документов для государственной регистрации договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования

31. Основанием для начала действия является факт предоставления центральным аппаратом территориального органа Росводресурсов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления документов для государственной регистрации в государственном водном реестре (далее - реестр) договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования в отдел по ведению государственного водного реестра территориального органа Росводресурсов по месту водопользования (Приложение 5) в случае предоставления соответствующими органами водного объекта в пользование.

Договор водопользования признается заключенным, права и обязанности по договору водопользования считаются переданными, решения о предоставлении водного объекта или его части в пользование вступает в силу с момента их государственной регистрации в государственном водном реестре.

К направляемым документам прилагается сопроводительное письмо на имя заместителя руководителя территориального органа Росводресурсов – начальника отдела по ведению государственного водного реестра территориального органа Росводресурсов о регистрации в реестре договора водопользования, решения о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договору водопользования, а также прекращения договора водопользования с описью представляемых на государственную регистрацию документов.

32. Документы для государственной регистрации в реестре решений о предоставлении водного объекта в пользование в целях обеспечения обороноспособности страны и безопасности государства направляются в Росводресурсы Правительством Российской Федерации в случае предоставления водного объекта в указанное пользование.

К направляемым документам прилагается сопроводительное письмо на имя руководителя Росводресурсов о регистрации в реестре принятых решений о предоставлении водного объекта в пользование в целях обеспечения обороноспособности страны и безопасности государства с описью представляемых на государственную регистрацию документов.
33. Документы, указанные в пункте 28 настоящего Регламента, для государственной регистрации в реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования предоставляются в отдел по ведению государственного водного реестра территориального органа Росводресурсов в следующем составе
:
33.1. Документы для государственной регистрации в реестре договора водопользования представляются в течение пяти рабочих дней с даты подписания сторонами договора в следующем составе:
1) копии документов, удостоверяющих полномочия лиц на подписание договора водопользования;

2) оригиналы договора водопользования, подписанные сторонами договора в 2-х экземплярах;

3) копия заявления о предоставлении водного объекта в пользование и обосновывающих материалов, внесенных водопользователем для заключения договора водопользования;

4) копия протокола аукциона – в случае представления на государственную регистрацию договора водопользования, право на заключение которого приобретено на аукционе.

33.2. Для государственной регистрации в реестре дополнительного соглашения к действующему договору водопользования представляется оригиналы дополнительного соглашения к договору водопользования в 2-х экземплярах, подписанные сторонами в течение пяти рабочих дней с даты подписания сторонами соглашения.
33.3. Документы для государственной регистрации в реестре решения о предоставлении водного объекта в пользование представляются в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения в следующем составе:

1) копии документов, удостоверяющих полномочия органа, принявшего решение о предоставлении водного объекта в пользование;

2) оригиналы решения о предоставлении водного объекта в пользование в 2-х экземплярах;

3) копия заявления о предоставлении водного объекта в пользование и обосновывающих материалов, внесенных водопользователем для принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование.

33.4. Документы для государственной регистрации в реестре договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования представляются в течение пяти рабочих дней с даты подписания сторонами договора в следующем составе:
1) копии документов, удостоверяющих полномочия лиц на подписание договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования;

2) оригиналы договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования, подписанные сторонами договора, в 2-х экземплярах.
33.5. Копия документа о прекращении договора водопользования для государственной регистрации в реестре прекращения договора водопользования представляется в течение пяти рабочих дней с даты прекращения договора водопользования.
Указанные документы и копии с сопроводительным письмом представляются непосредственно или направляются по почте письмом с объявленной ценностью с уведомлением о вручении и описью вложения.

34. При получении документов, указанных в пункте 30 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за приём входящих документов, осуществляет проверку документов на соответствие описи путем:

34.1. Внесения записи в регистрационно-контрольную форму (далее – РКФ) в соответствии с инструкцией по делопроизводству
. На полученном документе проставляется регистрационный штамп. Регистрационный штамп проставляется в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Регистрационный штамп содержит сокращённое наименование территориального органа Росводресурсов, дату и входящий регистрационный номер.

34.2. Проверки перечня представленных документов на соответствие описи и выдачу расписки в получении документов по форме, установленной Приложение 2 с указанием фактически принятых документов:

1) в случае представления документов непосредственно - в день получения документов;

2) в случае поступления документов по почте - в течение рабочего дня, следующего за днём поступления документов, по указанному отправителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

35. По завершении проверки документов на соответствие описи должностное лицо, ответственное за приём входящих документов, в течение трех рабочих часов с момента получения комплекта документов на регистрацию в реестре передает комплект документов, соответствующий расписке, должностному лицу, ответственному за государственную регистрацию в реестре (далее - Регистратор) с приложением описи и копии расписки. Факт передачи регистрируется в РКФ.

36. Регистратор при получении документов в течение 1 рабочего дня осуществляет проверку документов на комплектность путем:

36.1. Проверки правильности заверения представленных копий документов.

В случае, если копии не засвидетельствованы в нотариальном порядке, они должны быть представлены органом, предоставившем документы для государственной регистрации в реестре с предъявлением оригинала.

Заверение копий документов, представленных на государственную регистрацию, при соответствии их оригиналам осуществляется Регистратором:

1) в случае если копии документов прошиты, пронумерованы и составлена заверительная надпись - путём проставления на оборотной стороне последнего листа штампа «копия верна» по образцу, указанному в Приложение 2;
2) в случае, если копии документов не прошиты и не пронумерованы, – путем проставления на обратной стороне каждого листа штампа «копия верна» по образцу, указанному в Приложение 2.
Регистратор в случае соответствия копий документов оригиналам вправе прошить копии документов. Листы нумеруются, цифры проставляются в правом верхнем углу листа. После завершения нумерации листов составляется заверительная надпись, которая располагается в конце дела. В заверительной надписи цифрами и прописью указывается количество листов в данном деле, особенности отдельных документов (чертежи, рисунки и т.п.). Заверительная надпись подписывается её составителем с указанием расшифровки подписи, должности и даты составления. Далее Регистратор проставляет на обратной стороне последнего листа штамп «копия верна» по образцу, указанному в Приложение 2
Документ считается не представленным в случае, если:

3) копия документа, представленная без оригинала не засвидетельствована нотариально;

4) копия документа представлена с оригиналом и не соответствует ему.

36.2. Внесения учётной записи в форму учёта входящих документов в соответствии с Приложение 2.
Одна запись соответствует одному пакету документов.

Заполнение граф учётной формы осуществляется последовательно по мере выполнения операции:

1) графа 1 – «номер по порядку» – указывается порядковый номер документа, начиная с 1;

2) графа 2 – «входящий номер документов» – входящий номер должен соответствовать номеру, под которым документ зарегистрирован в РКФ как входящий.

В случае если право пользования водными объектами предоставлено территориальным органом Росводресурсов и регистрация осуществляется этим же территориальным органом, в графе 2 проставляется прочерк.

3) графа 3 – «дата приёма документов» – проставляется дата, указанная в регистрационном штампе. 

В случае если право пользования водными объектами предоставлено территориальным органом Росводресурсов и регистрация осуществляется этим же территориальным органом, в графе 3 проставляется дата подписания регистрируемого документа. При этом лицо, ответственное за предоставление прав пользования водными объектами в территориальном органе Росводресурсов, обязано передать Регистратору документы на государственную регистрацию в реестре в течение трех рабочих часов с момента их подписания.

4) графа 4 – «уполномоченный орган исполнительной власти» – указывается территориальный орган Росводресурсов или орган исполнительный власти субъекта Российской Федерации, или орган местного самоуправления в пределах установленных полномочий, подписавший договор водопользования, дополнительное соглашение к договору водопользования, договор о передаче прав и обязанностей по договору водопользования, прекращение права пользования водным объектом или выдавший решение о предоставлении водного объекта в пользование;

5) графа 5 – «опись поступивших документов» - указывается полный перечень принятых на регистрацию документов, при этом документы нумеруются по порядку, начиная с 1;

6) графа 6 – «объект водопользования (наименование водного объекта)» – указывается наименование водного объекта;

7) графа 7 – «вид регистрируемого документа» – указывается документ, на основании которого предоставляется (прекращается) право пользования водным объектом или изменяются условия водопользования: договор водопользования, дополнительное соглашение к договору водопользования, договор о передаче прав и обязанностей по договору водопользования, документ о прекращении права пользования водным объектом или решение о предоставлении водного объекта в пользование;

8) графа 8 – «документы принял» – указывается должность, фамилия, инициалы лица, сделавшего учетную запись.

До осуществления записи в графе 9 Регистратору необходимо заполнить форму заключения на комплектность представленных документов применительно к цели водопользования (Приложение 2). Заключение на комплектность составляется в 2 экземплярах.

Напротив каждого документа в заключении на комплектность проставляется соответствующий порядковый номер документа согласно описи поступивших документов (графа 5) или прочерк, в случае отсутствия документа. По итогам проверки на комплектность Регистратор принимает решение о комплектности, делая отметку в заключении в соответствующем окне. Заключение на комплектность заверяется подписью Регистратора, проставляется фамилия, должность, инициалы, дата.

9) графа 9 – «принятое решение» – проставляется решение из заключения на комплектность в кратких формулировках: «принять к рассмотрению», «отклонить от рассмотрения»;

10) графа 10 – «примечание» – при решении «принять к рассмотрению» проставляется дата передачи пакета документов на рассмотрение, при решении «отклонить от рассмотрения» – номер и дата письма об отказе, направленного органу, предоставившему документы для государственной регистрации в реестре.

37. В случае принятия решения «отклонить от рассмотрения» ввиду некомплектности, Регистратор подготавливает мотивированный отказ с указанием отсутствующих в комплекте документов (Приложение 2). Далее формируется пакет документов для отправки органу, направившему документы для государственной регистрации в реестре:

1) письмо об отказе в рассмотрении вопроса о регистрации за подписью заместителя руководителя территориального органа Росводресурсов – начальника отдела по ведению государственного водного реестра территориального органа Росводресурсов;

2) заключение на комплектность;

3) комплект документов, представленных на рассмотрение.

38. В случае принятия решения «принять к рассмотрению», Регистратор осуществляет рассмотрение документов в соответствии с п. 37 настоящего Регламента.

39. Подготовленный пакет документов направляется по указанному органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления почтовому адресу с уведомлением о вручении. В случае если право пользования водными объектами предоставлено территориальным органом Росводресурсов, подготовленный пакет документов направляется в центральный аппарат предоставившего право пользования территориального органа Росводресурсов. Дата регистрации исходящего письма с приложениями – не позднее дня, следующего за днём поступления документов.

3.2.2. Рассмотрение документов для государственной регистрации договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования
40. Регистратор в течение 6 рабочих дней осуществляет рассмотрение документов на соответствие требованиям законодательства путем проверки:

40.1. Полномочий органа, принявшего решение о предоставлении водного объекта в пользование, и полномочий лиц, подписавших договор водопользования, договор о передаче прав и обязанностей по договору водопользования путем проверки полномочий, определенных в предоставленных документах, на соответствие статьям 24-27 Водного Кодекса Российской Федерации
.
40.2. Возможности использования водного объекта под заявленные цели путем проверки целей, заявленных в документах на соответствие статьям 43-54 Водного кодекса Российской Федерации
, а также нормам, ограничивающим использование водного объекта.
40.3. Параметров водопользования путем проверки:

1) возможности использования акватории под заявленные цели (соблюдение законных прав и интересов третьих лиц);

2) наличия свободного объёма забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта, сброса сточных и (или) дренажных вод, исходя из недопустимости превышения нормативов допустимого воздействия на водные объекты и нормативов предельно допустимых концентраций вредных веществ в водных объектах.

40.4. Наличия требуемых согласований условий водопользования с территориальными органами заинтересованных федеральных органов исполнительной власти, в случаях, установленных законодательством путем проверки наличия соответствующих документов.

40.5. Расчёта платы за пользование водным объектом путем проведения соответствующих расчетов.
Согласно Водному Кодексу Российской Федерации, ставки платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности, собственности субъектов Российской Федерации, собственности муниципальных образований, порядок расчета и взимания такой платы устанавливаются соответственно Правительством Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления.

Ставки платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности утверждены  Постановлением Правительства № 876
, расчет платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности производится в порядке, установленном Постановлением Правительства № 764
. 
41. Результаты рассмотрения документов на соответствие требованиям законодательства фиксируются Регистратором в заключении на соответствие требованиям законодательства (Приложение 2). При соответствии требованиям законодательства в графе «результат проверки» проставляется «соответствует», в случае несоответствия — «не соответствует». По завершению операции заполнения заключения на соответствие требованиям законодательства указывается дата, должность, подпись, Ф.И.О. Регистратора.
41.1. В случае несоответствия документов требованиям законодательства, Регистратор подготавливает мотивированный отказ в рассмотрении вопроса о государственной регистрации с указанием несоответствия (Приложение 2). Далее формируется пакет документов для отправки органу, направившему документы для государственной регистрации:

1) письмо об отказе в рассмотрении вопроса о регистрации за подписью заместителя руководителя территориального органа Росводресурсов – начальника отдела по ведению государственного водного реестра территориального органа Росводресурсов;

2) заключение на соответствие требованиям законодательства;

3) комплект документов, представленных на рассмотрение.

41.2. В случае соответствия документов требованиям законодательства, Регистратор осуществляет государственную регистрацию договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования в соответствии с п. 40 настоящего Регламента.

42. Подготовленный пакет документов направляется по указанному органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления почтовому адресу с уведомлением о вручении. В случае если право пользования водными объектами предоставлено территориальным органом Росводресурсов, подготовленный пакет документов направляется в центральный аппарат предоставившего право пользования территориального органа Росводресурсов. Дата регистрации исходящего письма с приложениями - не позднее дня, следующего за днём поступления документов.
3.2.3. Государственная регистрация договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования

43. С момента подготовки заключения о соответствии предоставленных документов требованиям законодательства Регистратор в течение двух рабочих дней:

43.1. Заполняет формы государственной регистрации
 (Приложение 2) в порядке, установленном приказом МПР России
.

По завершению этапа регистрации документу присваивается номер государственной регистрации в соответствии с Правилами оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования.

Номер государственной регистрации записывается следующим образом:

1) номер субъекта Российской Федерации из двух цифр, на территории которого находится водный объект, предоставленный в пользование (в случае предоставления в пользование участков морей или их отдельных частей указывается 00);

2) код водохозяйственного участка в системе водохозяйственного районирования территории Российской Федерации, к которому относится водный объект (часть водного объекта), предоставленный в пользование (00.00.00.000);

3) код водного объекта, предоставленного в пользование:

Р - река (ручей); 

К - канал; 

О - озеро; 

X - водохранилище; 

П - пруд, обводненный карьер; 

М - море (внутренние морские воды и территориальное моря Российской Федерации); 

Б - болото; 

Л - ледник, снежник.

4) код документа, предоставляющего право пользования водным объектом, состоящий из 4 букв:

первая буква обозначает код регистрируемого документа: 

Д - договор, 

Р - решение;

вторая буква обозначает код цели использования водного объекта:

X - забор (изъятие) водных ресурсов из поверхностных водных объектов для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения;

З - забор (изъятие) водных ресурсов из поверхностных водных объектов;

И - использование акватории водных объектов, в том числе для рекреационных целей (без аукциона);

Р - использование акватории водных объектов, в том числе для рекреационных целей (по результатам аукциона);

Г - использование водных объектов без забора (изъятия) водных ресурсов для целей производства электрической энергии (для целей гидроэнергетики);

С - сброс сточных вод и (или) дренажных вод;

П - использование водных объектов для размещения причалов, судоподъемных и судоремонтных сооружений;

О - использование водных объектов для размещения стационарных и (или) плавучих платформ и искусственных островов;

Л - использование водных объектов для размещения и строительства гидротехнических сооружений (в том числе мелиоративных систем), мостов, подводных и подземных переходов, а также трубопроводов, подводных линий связи, других линейных объектов, подводных коммуникаций;

Д - использование водных объектов для разведки и добычи полезных ископаемых;

Б - использование водных объектов для проведения дноуглубительных, взрывных, буровых и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов;

Ф - подъем затонувших судов;

К - сплав древесины в плотах и с применением кошелей;

М - забор (изъятие) водных ресурсов для орошения земель сельскохозяйственного назначения (в том числе лугов и пастбищ);

В - использование водных объектов для организованного отдыха детей, а также организованного отдыха ветеранов, граждан пожилого возраста, инвалидов;

Ж - использование водных объектов для обороны страны и безопасности государства;
третья буква обозначает код способа использования водного объекта:

В - водопользование с забором (изъятием) водных ресурсов из водных объектов при условии возврата воды в водные объекты;

И - водопользование с забором (изъятием) водных ресурсов из водных объектов без возврата воды в водные объекты;

Б - водопользование без забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов;
четвертая буква обозначает код воздействия водопользования на водный объект:

О - на количественные (объемные) характеристики;

К - на качественные характеристики;

X - на количественные и качественные характеристики;

В - иные виды воздействия.

5) код уполномоченного органа, заключившего договор водопользования/принявшего решение о предоставлении водного объекта в пользование:

С - орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации;

М - орган местного самоуправления;

П - Правительство Российской Федерации (принятие решений о предоставлении в пользование водных объектов, находящихся в федеральной собственности, для обеспечения обороны страны и безопасности государства);

Ц - центральный аппарат Федерального агентства водных ресурсов;

Т - территориальный орган Федерального агентства водных ресурсов;

6) год, в котором осуществлена государственная регистрация (0000);

7) порядковый номер записи в форме государственной регистрации государственного водного реестра соответствующего структурного подразделения Федерального агентства водных ресурсов (00000/00), где вторая группа цифр указывает номер регистрируемого дополнительного соглашения к действующему договору водопользования (в случае государственной регистрации договора водопользования, договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования, решения о предоставлении водного объекта в пользование указывается как 00).

Разделителями указанных выше кодов и групп цифр являются дефисы.
43.2. Ставит штамп государственной регистрации (Приложение 2) внизу после подписей на оригиналах и копиях договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, дополнительных соглашениях к договорам водопользования, документах о переходе прав и обязанностей по договорам водопользования, документах о прекращении права пользования водными объектами
. 
На штампе государственной регистрации Регистратор проставляет синими чернилами и разборчивым почерком регистрационный номер. Исправления и подчистки не допускаются.

43.3. Передаёт зарегистрированные в реестре документы лицу, уполномоченному от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, в получении документов, или направляет их по почте с уведомлением о вручении.
43.4. Делает отметку в копии расписки о возврате органу исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органу местного самоуправления подлинников документов после завершения государственной регистрации с указанием даты выдачи, фамилии и инициалов Регистратора, уполномоченного лица, получившего документы. Отметка о возврате документов скрепляется подписями Регистратора и получателя документов (в случае отправления документов по почте - к копии расписки прикладывается уведомление о вручении) (Приложение 2).
43.5. Формирует комплект документов в дела для хранения. Состав комплекта, который остаётся в органе регистрации:
1) копия описи поступивших документов;
2) копия расписки о получении документов;
3) заключение на комплектность представленных документов;
4) заключение на соответствие требованиям действующего законодательства;
5) заверенная копия договора водопользования, дополнительного соглашение к действующему договору водопользования, решения о предоставлении водного объекта в пользование, договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования;
6) 
копии заявления о предоставлении водного объекта в пользование и обосновывающие материалы, внесенные водопользователем для заключения договора и принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование, копии документов о прекращении договора водопользования, др.

43.6. Составляет опись документов дела (должна соответствовать фактически находящимся в деле документам).
43.7. Присваивает делу номер, который соответствует номеру государственной регистрации документов в государственном водном реестре.
43.8. Отправляет скомплектованное дело на хранение.
3.3. Внесение в государственный водный реестр сведений о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах

3.3.1. Прием входящих документов, содержащих сведения для внесения в государственный водный реестр о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах
44. Основанием для начала действий является факт предоставление документов, содержащих сведения, подлежащие внесению в реестр, в отдел по ведению государственного водного реестра Росводресурсов федеральными органами исполнительной власти, уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления, указанными в пункте 12 Постановления Правительства Российской Федерации № 253
, в порядке и составе, определяемом пунктом 13 Постановления Правительства Российской Федерации № 253:
44.1. Министерством сельского хозяйства Российской Федерации - об использовании водных объектов для нужд сельского хозяйства, в том числе в целях водопотребления и водоотведения, а также о государственных мелиоративных системах и об отнесенных к государственной собственности отдельно расположенных гидротехнических сооружениях на водных объектах.

44.2. Федеральной регистрационной службой - о документах, на основании которых возникает право собственности на водные объекты, гидротехнические и иные сооружения, расположенные на водных объектах.

44.3. Федеральной службой по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды - о поверхностных водных объектах и особенностях их водного режима.

44.4. Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека - о санитарно-эпидемиологической обстановке на водных объектах.

44.5. Федеральной службой по надзору в сфере природопользования - о поднадзорных гидротехнических и иных сооружениях, расположенных на водных объектах, об особо охраняемых водных объектах федерального значения, о водных объектах, расположенных в пределах особо охраняемых природных территорий федерального значения, и режимах использования водоохранных зон водных объектов.

44.6. Федеральной службой по надзору в сфере транспорта - о поднадзорных гидротехнических и иных сооружениях, расположенных на водных объектах.

44.7. Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору – о поднадзорных гидротехнических и иных сооружениях, расположенных на водных объектах, а также об объектах, оказывающих негативное воздействие на водные объекты, в том числе осуществляющих сбросы загрязняющих веществ.

44.8. Федеральным агентством кадастра объектов недвижимости - о гидротехнических и иных сооружениях, расположенных на водных объектах, в том числе о кадастровых номерах земельных участков, в границах которых расположены водные объекты, а также земельных участков, занятых указанными сооружениями.

44.9. Федеральным агентством морского и речного транспорта - о пользовании акваториями водных объектов и береговой полосой внутренних водных путей Российской Федерации.

44.10. Федеральным агентством по недропользованию - о подземных водных объектах, в том числе об их использовании, водопотреблении и водоотведении.

44.11. Федеральным агентством по рыболовству - о водных объектах рыбохозяйственного значения.

44.12. Органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации - о договорах водопользования, о переходе прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращении договоров водопользования, сторонами которых они являются, о принятых решениях о предоставлении в пользование водных объектов, о рыбопромысловых участках, режимах округов санитарной (горно-санитарной) охраны, установленных для лечебно-оздоровительных местностей и курортов регионального и местного значения, в границах которых расположены водные объекты, о водных объектах и расположенных на них гидротехнических и иных сооружениях, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации.

44.13. Органами местного самоуправления - о режимах особой охраны для водных объектов, расположенных в границах зон санитарной охраны водных объектов, установленных в соответствии с требованиями санитарных норм, о договорах водопользования, о переходе прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращении договоров водопользования, сторонами которых они являются, принятых решениях о предоставлении в пользование водных объектов, водных объектах и расположенных на них гидротехнических и иных сооружениях, находящихся в собственности муниципальных образований.

Сведения для внесения в государственный водный реестр представляются непосредственно или направляются по почте письмом с объявленной ценностью с уведомлением о вручении на бумажных и электронных носителях в документированном виде: на бумажном носителе – с реквизитами и заверенные подписью, на электронном носителе - с реквизитами и заверенные цифровой электронной подписью. К сведениям прилагается опись.
В случае если федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным органом исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органом местного самоуправления была согласована с Росводресурсами передача сведений на одном из носителей, Росводресурсы при поступлении сведений осуществляют дублирование документов в порядке, определяемом пунктом 6 Приказа МПР России № 186
.
45. При получении документов, указанных в пункте 41 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за приём входящих документов, осуществляет проверку документов на соответствие описи путем:

45.1. Внесения записи в регистрационно-контрольную форму (далее – РКФ) в соответствии с инструкцией по делопроизводству
. На полученном документе, в случае если данный документ предоставлен на бумажном носителе, проставляется регистрационный штамп. Регистрационный штамп проставляется в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Регистрационный штамп содержит сокращённое наименование территориального органа Росводресурсов, дату и входящий регистрационный номер.

45.2. Проверки перечня представленных документов на соответствие описи и выдачу расписки в получении документов по форме, установленной Приложение 2 с указанием фактически принятых документов:

1) в случае представления документов непосредственно - в день получения документов;

2) в случае поступления документов по почте - в течение рабочего дня, следующего за днём поступления документов, по указанному отправителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.
46. В случае если представленные для внесения документы, содержащие сведения, подлежащие внесению в реестр, не соответствуют требованиям пункта 41 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за прием входящих документов, подготавливает пакет документов для отправки органу, предоставившему сведения:

46.1. Мотивированный отказ за подписью заместителя Руководителя Росводресурсов, курирующего отдел по ведению государственного водного реестра, во внесении представленных сведений в реестр (Приложение 2).
46.2. Комплект документов, представленных для внесения в реестр.

47. Подготовленный пакет документов направляется по указанному федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органом местного самоуправления почтовому адресу с уведомлением о вручении. Дата регистрации исходящего письма с приложениями - не позднее дня, следующего за днём поступления документов.
48. В случае если предоставленные документы, содержащие сведения, подлежащие внесению в реестр, соответствуют требованиям пункта 41 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за прием входящих документов, по завершении проверки документов в течение двух рабочих дней заполняет журнал учета входящих форм сведений для государственного водного реестра (Приложение 2) и передает представленные документы должностному лицу, ответственному за внесение сведений в реестр.
3.3.2. Рассмотрение входящих документов, содержащих сведения для внесение в государственный водный реестр о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах

49. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр, при получении документов, содержащих сведения, подлежащие внесению в реестр, в течение пятнадцати рабочих дней осуществляет проверку документов на соответствие формам предоставления сведений, утвержденных соответствующими приказами МПР России
, а также на соответствие друг другу сведений, предоставленных как на электронном, так и на бумажном носителях.
В случае, несоответствия записей на бумажных и электронных носителях приоритет имеют записи на бумажных носителях.
50. В случае если сведения представлены в соответствии с утвержденными формами предоставления сведений должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр, в пятнадцатидневный срок вносит указанные сведения в автоматизированную информационную систему «Государственный водный реестр» и ведет дублированное документирование на бумажном носителе.
51. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр, проставляет на документах, содержащих сведения, внесенные в реестр, штамп «Внесено» (Приложение 2), подготавливает и направляет предоставленные документы для хранения.

52. В случае если сведения представлены не по указанным формам должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр направляет письмо о несоответствии форм предоставления (Приложение 2) заместителю Руководителю Росводресурсов, курирующему отдел по ведению государственного водного реестра.

Согласно пункту 12 Приказа МПР России № 186
 федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления несут ответственность за полноту и достоверность представленных ими для внесения в реестр сведений.

53. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр, передает документы, содержащие сведения, несоответствующие утвержденным формам предоставления сведений, должностному лицу, ответственному за решение вопроса о внесении сведений, предоставленных не по форме, в реестр.
54. Должностное лицо, ответственное за решение вопроса о внесении сведений, предоставленных не по форме, в реестр, рассматривает в пятнадцатидневный срок полученные документы и в соответствии с принятым решением заполняет форму соотнесения (Приложение 2) формы предоставленных сведений и формы государственного водного реестра.

Указанное должностное лицо заверяет разработанную форму соотнесения формы предоставленных сведений и формы государственного водного реестра у заместителя Руководителя Росводресурсов, курирующего отдел по ведению государственного водного реестра.

55. Должностное лицо, ответственное за решение вопроса о внесении сведений, предоставленных не по форме, в реестр, руководствуясь формой соотнесения, в пятнадцатидневный срок вносит сведения в автоматизированную информационную систему «Государственный водный реестр» и ведет дублирование на бумажном носителе.
Сведения, формы предоставления которых не соотнесены с формами реестра, в государственный водный реестр не вносятся.

56. Должностное лицо, ответственное за решение вопроса о внесении сведений, предоставленных не по форме, в реестр, проставляет на документах, содержащих сведения, внесенные в реестр, штамп «Внесено» (Приложение 2), подготавливает и направляет предоставленные документы и форму соотнесения для хранения.
3.4. Внесение в государственный водный реестр сведений, полученных в результате наблюдений водных объектов системой государственного мониторинга
57. Основанием для начала действия является факт предоставления сведений из информационной базы данных «Государственный мониторинг водных объектов» (далее – ИБД) соответствующим структурным подразделением Росводресурсов в отдел по ведению государственного водного реестра в соответствии с пунктом 10 Постановления Правительства Российской Федерации № 219
.
Сведения передаются на бумажном и электронном носителях в документированном виде: на бумажном, и электронных носителях.
Сведения из ИБД предоставляются при каждом обновлении информации в информационной базе данных «Государственный мониторинг водных объектов».
58. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр, при получении документов, содержащих сведения из ИБД, для внесения в реестр:

58.1. Заполняет формы реестра, утвержденные приказом МПР России № 138
.
58.2. Ставит штамп «Внесено» на представленных документах.

58.3. Формирует и направляет представленные документы на хранение.
3.5. Предоставление государственной услуги
3.5.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении сведений или копий документов
59. Для предоставления сведений или копий документов заявитель обращается в уполномоченный территориальный орган Росводресурсов с заявлением на имя руководителя соответствующего уполномоченного территориального органа Росводресурсов.

60. Должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за прием и регистрацию заявлений, при заявителе проверяет предоставленное заявителем заявление на предмет его оформления в соответствии требованиями Регламента.

60.1. В случае, если указанное заявление удовлетворяет требованиям оформления Регламента, то должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за прием и регистрацию заявлений выдает заявителю расписку о принятом заявлении с указанием даты принятия и вносит запись в форму учета поданных заявлений и выданных сведений и копий документов (далее – форма учета предоставления государственной услуги).

После внесения записи в форму учета предоставления государственной услуги указанное должностное лицо передает поступившие заявление должностному лицо, ответственному за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов.

60.2. В случае, если указанное заявление не удовлетворяет требованиям оформления Регламента, то должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за прием и регистрацию заявлений, указывает заявителю на ошибки в оформлении подаваемого им заявления и направляет заявителя на переоформление заявления. Запись о подданном заявлении в форму учета предоставления государственной услуги не вносит.

61. Общий срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении сведений или копий документов – в течение рабочего дня.

3.5.2. Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении сведений или копий документов
62. Основанием для начала действия является факт поступления зарегистрированного в форме учета предоставления государственной услуги заявления от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию заявлений.
63. Должностное лицо в уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов, проверяет наличие сведений или копий документов в Реестре.

63.1. В случае, если запрашиваемые сведения или копии документов отсутствуют в Реестре, то должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов:

1) готовит мотивированный отказ в предоставлении запрашиваемых сведений или копий документов;

2) передает подготовленный мотивированный отказ должностному лицу, ответственному за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов;

3) вносит соответствующую запись в форму учета предоставления государственной услуги.

63.2. В случае, если запрашиваемые сведения или копии документов имеются в Реестре, то должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов, проверяет не отнесены ли запрашиваемые сведения или копии документов законодательством Российской Федерации к категории ограниченного доступа.

63.3. В случае, если запрашиваемые сведения или копии документов отнесены законодательством Российской Федерации к категории ограниченного доступа, то должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов:

1) готовит мотивированный отказ в предоставлении запрашиваемых сведений или копий документов;

2) передает подготовленный мотивированный отказ должностному лицу, ответственному за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов;

3) вносит соответствующую запись в форму учета предоставления государственной услуги.

63.4. В случае, если запрашиваемые сведения или копии документов не отнесены законодательством Российской Федерации к категории ограниченного доступа, то должностное лицо уполномоченного территориального органа Росводресурсов, ответственное за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов подготавливает запрашиваемые сведения или копии документов и:

1) передает их должностному лицу ответственному за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов – если запрашиваются сведения;

2) передает их должностному лицу ответственному за определение размера платы за представление копий документов – если запрашиваются копии документов

3) вносит соответствующую запись в форму учета предоставления государственной услуги.

64. Общий срок административной процедуры по рассмотрению заявления, принятия решения о предоставлении сведений или копий документов:

1) составляет 4 рабочих дня с даты регистрации заявления в форме учета предоставления государственной услуги – в случае если готовятся сведения;

2) определяется из расчета, что снятие копий с документов общим объемом до ста страниц требует не более шести рабочих дней с момента регистрации заявления (снятие копий с каждых дополнительных ста страниц документов требует один рабочий день).

3.5.3. Определение размера платы за представление копий документов
65. Основанием для начала действия является факт поступления копий документов от должностного лица, ответственного за рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении сведений или копий документов.

66. Размер платы и порядок ее внесения определяется в соответствии с пунктом 24 Регламента.

67. Для определения размера платы заявитель вправе воспользоваться консультациями в соответствии с пунктами 14 – 17 Регламента.
68. Должностное лицо ответственное за определение размера платы за представление копий документов:

1) осуществляет расчет размера платы за запрашиваемые копии документов

2) доводит до сведения заявителя информацию о размер необходимой платы;

3) передает копии документов и информацию о полученном размере платы за предоставление копий документов должностному лицу ответственному за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов.

69. Информация о размере платы за представление копий документов передается заявителю непосредственно, по электронному или почтовому адресу.

69.1. В случае передачи заявителю информации о размере платы за представление копий документов по электронному адресу, высылается электронное письмо с официального электронного адреса уполномоченного территориального органа Росводресурсов по указанному в заявлении электронному адресу.

69.2. В случае передачи заявителю информации о размере платы за представление копий документов по почтовому адресу, высылается сопроводительное письмо по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

69.3. Для передачи заявителю информации о размере платы за представление копий документов непосредственно, ему сообщается по контактному телефону о том, что размер платы определен. Данная информация хранится в данном отделе пока заявитель ее не заберет, но не дольше тридцати рабочих дней с момента сообщения заявителю о факте определения размера платы.
70. Общий срок административной процедуры по определения размера платы за предоставление копий документов составляет один рабочий день.

3.5.4. Выдача запрашиваемых сведений или копий документов
71. Основанием для начала действия является факт поступления:

1) подготовленного мотивированного отказа от должностного лица ответственного за рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении сведений или копий документов копий;

2) сведений от должностного лица ответственного за рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении сведений или копий документов копий;

3) или копий документов и информации о размере платы за предоставление копий документов от должностного лица, ответственного за определение размера платы за представление копий документов.

72. Должностное лицо ответственное за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов формирует официальный ответ уполномоченного территориального органа Росводресурсов на заявление из полученных от должностных лиц материалов.

Указанный ответ передается заявителю непосредственно или почтовому адресу.

72.1. В случае передачи заявителю официального ответа по почтовому адресу, высылается сопроводительное письмо за подписью руководителя уполномоченного территориального органа Росводресурсов по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

К указанному письму прилагается официальный ответ на бумажном или электронном носителе, в соответствии с заявлением.

72.2. Для передачи заявителю официального ответа непосредственно, ему сообщается по контактному телефону о том, что официальный ответ готов. Указанный ответ подписывается у руководителя уполномоченного территориального органа Росводресурсов и хранится в пока заявитель его не заберет, но не дольше тридцати рабочих дней с момента сообщения заявителю о факте готовности официального ответа.
В случае если заявитель не забрал официальный ответ в установленный срок, указанный ответ подлежит уничтожению. Ответственным за процедуру уничтожения является должностное лицо ответственное за выдачу запрашиваемых сведения или копий документов.

72.3. В случае, если заявителю выдаются копии документов, то необходимым условием для выдачи копий документов является предоставленный заявителем документов, подтверждающий внесение платы в соответствии с пунктом 24 Регламента.

Если заявитель предоставляет документ, подтверждающий внесение платы на сумму меньше требуемой, то копии документов не выдаются до тех пор, пока заявителем не будет предоставлен указанный документ с необходимым размером платы за предоставление запрашиваемых копий документов.
73. После подтверждения заявителем получения официального ответа должностное лицо ответственное за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов вносит соответствующую запись в форму учета предоставления государственной услуги.

74. Должностное лицо ответственное за выдачу запрашиваемых сведений или копий документов обеспечивает хранение официальных ответов, направленных заявителям в течение года с момента выдачи указанных ответов заявителю.

3.6. Формы и порядок контроля за совершением действий и принятие решений при исполнении государственной функции
75. Должностное лицо, ответственное за администрирование государственного водного реестра (далее – Администратор), осуществляет контроль за достоверностью и корректностью информации в реестре путем плановых ежегодных и внеплановых проверок информации в реестре.
75.1. На основании указанных проверок Администратор готовит отчет о соответствии фактически имеющейся в реестре информации и внесенной в реестр, согласно формам учета документов, поступивших на государственную регистрацию и журналам учета входящих форм сведений для государственного водного реестра.
75.2. Указанный отчет направляется в отдел информационного обеспечения Управления имущества, информатики и науки.
76. Должностное лицо, ответственное за ведение реестра в уполномоченном территориальном органе Росводресурсов, обеспечивает учет документов, поступивших на государственную регистрацию, посредством ведения:

1) формы учета входящих документов;

2) реестра государственной регистрации прав пользования водными объектами.

77. Должностное лицо, ответственное за ведение реестра в уполномоченном территориальном органе Росводресурсов, каждое полугодие обеспечивает подготовку отчетов «О поступивших на государственную регистрацию документах» и «О государственной регистрации прав пользования водными объектами».

Отчеты готовятся на основании сведений, содержащихся в форме учета входящих документов и реестре государственной регистрации прав пользования водными объектами.

Отчеты предоставляются руководителю территориального органа Росводресурсов не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным.

78. Руководители территориальных органов Росводресурсов ежегодно обеспечивают подготовку сводных отчетов «О поступивших на государственную регистрацию документах» и «О государственной регистрации прав пользования водными объектами».

Сводные отчеты готовятся на основании отчетов структурных подразделений территориальных органов Росводресурсов.

Сводные отчеты предоставляются руководителю Росводресурсов не позднее 31 января года, следующего за отчетным.
79. Росводресурсы и уполномоченные территориальные органы ведут формы учета полученных от органов государственной власти сведений для внесения в реестр и предоставленных сведений из ИБД (далее – форма учета полученных и предоставленных данных).

Ответственность за ведение указанных книг со стороны Росводресурсов возлагается на начальника отдела по ведению государственного водного реестра, со стороны территориальных органов Росводресурсов – на начальника отдела по ведению государственного водного реестра по месту расположения водного объекта.
80. Руководители уполномоченных территориальных органов Росводресурсов каждое полугодие обеспечивают подготовку отчетов и ежегодно подготовку сводных отчетов «О полученных от органов государственной власти и предоставленных органам государственной власти данных государственного мониторинга водных объектов».

80.1. Отчеты готовятся на основании сведений, содержащихся в книгах учета полученных и предоставленных данных.

Отчеты предоставляются руководителю территориального органа Росводресурсов не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным.
80.2. Сводные отчеты готовятся на основании отчетов структурных подразделение территориальных органов Росводресурсов.

Сводные отчеты предоставляются в Росводресурсы не позднее 31 января года, следующего за отчетным.
81. Начальник отдела по ведению государственного водного реестра обеспечивает подготовку сводных аналитических отчетов «О полученных от органов государственной власти и предоставленных органам государственной власти данных государственного мониторинга водных объектов» и представление их руководителю Росводресурсов.

Сводные аналитические отчеты готовятся на основании отчетов территориальных органов Росводресурсов и сведений, содержащихся в книге учета полученных и предоставленных данных.

Сводные аналитические отчеты предоставляются руководителю Росводресурсы не позднее 15 февраля года, следующего за отчетным.
3.7. Формы и порядок контроля за совершением действий и принятием решений при предоставлении государственной услуги
82. Руководитель уполномоченного территориального органа Росводресурсов обеспечивает ведение формы учета предоставления государственной услуги.
Форма учета предоставления государственной услуги предназначена для учета заявлений и принятых по ним решений.

83. Руководитель уполномоченного территориального органа Росводресурсов обеспечивает подготовку отчета «О выданных сведениях из государственного водного реестра и копиях документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр».

Отчет готовится на основании сведений, содержащихся в форме учета предоставления государственной услуги.

Отчеты предоставляются Руководителю Росводресурсов не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным.
3.8. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (и принимаемых) в ходе исполнения государственной функции и предоставления государственной услуги
84. Федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, юридические лица и граждане (далее - заявитель) вправе письменно почтовым или факсимильным отправлением обратиться в МПР России, Росводресурсы или его территориальный орган с жалобой на действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании Регламента.

85. Обжалованию подлежат следующие действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции и предоставления государственной услуги:
85.1. Нарушение сроков исполнения государственной функции и предоставлении государственной услуги.

85.2. Отказ в государственной регистрации договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования.

85.3. Отказ в предоставлении сведений или копий документов.

85.4. Другие действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции и предоставления государственной услуги.
86. Требования к письменному обращению:

86.1. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает в качестве адресата МПР России, Росводресурсы или его территориальный орган либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свое наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставится подпись руководителя и печать.

86.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии, либо указывает ссылки на необходимые документы и материалы.

87. Должностное лицо МПР России, Росводресурсов или его территориального органа:

87.1. Обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего обращение.
87.2. Запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
87.3. Принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.
87.4. Дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
87.5. Уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

88. Ответ на обращение подписывается Руководителем МПР России, Росводресурсов или его территориального органа или их заместителями.

89. Ответ на обращение направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

90. Сроки рассмотрения письменного обращения:

90.1. Письменное обращение, поступившее в МПР России, Росводресурсы, его территориальный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

90.2. В случаях если для подготовки ответа на обращение необходимо запрашивать дополнительную информацию в других исполнительных органах государственной власти руководитель МПР России, Росводресурсов или его территориального органа, его заместитель либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации или орган местного самоуправления, направившего обращение.

91. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях:

91.1. Рассмотрения данной жалобы судом либо наличия вынесенного судебного решения по ней.

91.2. Жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которая ранее уже рассматривалась и по которой было вынесено решение в установленном порядке.

92. Решение об отказе в рассмотрении жалобы принимается в течение десяти дней со дня ее регистрации.

92.1. Отказ в рассмотрении жалобы не лишает заявителя права вновь обратиться с жалобой после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в ее рассмотрении.

93. Действия и решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 1 
к административному регламенту
Федерального агентства водных ресурсов по исполнению Федеральным агентством водных ресурсов государственной функции по ведению государственного водного реестра и по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
СХЕМА ПРОЦЕДУР ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Схема процедур государственной регистрации договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, а также прекращения договора водопользования
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Схема процедур внесения сведений в государственный водный реестр о гидротехнических сооружениях и водохозяйственных системах
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Схема процедур предоставления сведений и копий документов
[image: image3.wmf]Заявитель

Рассмотрение заявления

, 

принятие решения о 

предоставлении 

сведений или копий 

документов

Заявление о 

предоставлении 

сведений или копий 

документов

Состав сведений из ГВР

, 

отнесенных к категории 

ограниченного доступа

Ответственное 

должностное лицо

Результат 

проверки

Мотивированный 

отказ

Отсутствуют в ГВР и

/

или 

запрашиваемые сведения или 

копии документов отнесены к 

категории ограниченного доступа

Запрашиваемые 

сведения или копии 

документов присутствуют 

в ГВР и имеют открытый 

характер

Сведения или 

копии документов

Копии документов

Оценка размера платы за 

предоставляемые копии 

документов

Установленный размер 

платы

Оплата заявителем 

квитанции

Заявитель

Информация о 

размере требуемой 

платы

Выдача запрашиваемых 

сведений или копий 

документов

Заявитель

Запрашиваемые 

сведения или 

копии документов

Сведения

Документ 

подтверждающий 

оплату услуг

Форма учета

Форма учета

Прием и регистрация 

заявления о 

предоставлении 

сведений или копий 

документов

Заявление о 

предоставлении 

сведений или 

копий 

документов

Ответственное 

должностное лицо

Ответственное 

должностное лицо

Ответственное 

должностное лицо

Информация о размере платы 

и копии документов 


Приложение 2 
к административному регламенту
Федерального агентства водных ресурсов по исполнению Федеральным агентством водных ресурсов государственной функции по ведению государственного водного реестра и по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ ПРОЦЕДУР АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Образец расписки в получении комплекта документов на государственную регистрацию.

РАСПИСКА
Я ______________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, принявшего комплект документов)
получил  I
/ от______________________________________________
 
(дата) (орган исполнительной власти субъекта РФ

______________________________________________________________________

или орган местного самоуправления)

на регистрацию в ГВР

(наименование регистрируемого документа с указанием даты его подписания)
в отношении

(наименование водопользователя)
комплект следующих документов:
1.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
2.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
3.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
4.
на
л. в
экз.

(наименование и реквизиты документа)
5.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
/Ф.И.О./

(должность лица, принявшего документы)
(подпись)
(заполняется после осуществления регистрации)
Подлинник документа
возвращён
(вид зарегистрированного документа))
заявителю на
л. в
экз.
документы передал:




документы принял:

	________________________________
	
	________________________________

	(ФИО лица выдавшего документы, от органа регистрации, дата, подпись)
	
	(ФИО уполномоченного лица, на получение документов, дата, подпись)


Образец штампа заверения копий документов.
(25x50 мм)

	____________________________________________

(Наименование органа, регистрации)



	Копия верна

	“_____” ____________________200  года 

	____________________________________________

(Должность, фамилия и.о. лица, осуществившего регистрацию)

Подпись __________________________




Образец штампа заверения государственной регистрации
 прав пользования водными объектами
(60 х 100 мм)

	____________________________________________

(Наименование органа, осуществившего государственную регистрацию)



	Зарегистрировано 

	“_____” ____________________200  года 

	В государственном водном реестре

 за №_________________ ___________________

	____________________________________________

(Должность, фамилия и.о. лица, осуществившего регистрацию)

Подпись __________________________




Форма учета документов, поступивших на государственную регистрацию
	№ п/п
	Входящий номер документов
	Дата приема документов
	Уполномоченный орган исполнительной власти
	Опись
поступивших
документов
	Объект водопользования (наименование водного объекта)
	Вид регистрируемого документа
	Документы принял
	Принятое решение о комплектности с указанием
даты
	Примечания (№ и дата исх. письма об отказе)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заключение на комплектность представленных документов
на вх. №
от

Вид регистрируемого документа договор водопользования
Орган, подписавший документ, на основании которого возникает право пользования водными объектами или изменяются условия водопользования
Наименование водопользователя
Перечень документов, представленный на государственную
регистрацию в ГВР
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество оригиналов
	Количество копий
	1 № документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сопроводительное письмо о регистрации в государственном водном реестре договора водопользования (далее - заявление уполномоченного органа)
	
	
	

	2
	Опись представляемых на регистрацию документов
	
	
	

	3
	Копии документов, удостоверяющих полномочия органа и лиц на подписание договора водопользования
	
	
	

	4
	Оригиналы договора водопользования, подписанные сторонами договора и копия этого договора
	2
	1
	

	5
	Копия заявления о предоставлении водного объекта в пользование
	
	
	

	6
	Копии обосновывающих материалов, внесенных водопользователем для заключения договора водопользования (дополнительный  перечень документов в зависимости от цели части 2-4)
	
	
	

	6.1
	Копии учредительных документов
	
	

	6.2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;
	
	
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя
	
	
	

	
	Копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;
	
	
	

	6.3
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	
	
	

	6.4
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действии от имени заявителя (водопользователя) при необходимости
	
	
	

	6.5
	Информация  о  намечаемых заявителем (водопользователем) водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта
	
	
	

	6.6
	Предложения заявителя по условиям договора водопользования
	
	
	

	6.7
	Документ о правах пользования земельным участком в случаях, если использование земельного участка необходимо для осуществления водопользования
	
	
	

	6.8
	Характеристика водного объекта применительно к виду и цели испрашиваемого водопользования
	
	
	

	6.9
	Сведения о наличии средств контроля качества воды в водном объекте при осуществлении водопользования
	
	
	

	6.10
	Расчет платы за пользование водным объектом (его частью)
	
	
	

	6.11
	Материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования  ,
	
	
	

	6.12
	Пояснительная записка к материалам в графической форме
	
	
	

	…
	…
	
	
	

	7
	Копия протокола аукциона - в случае представления на государственную регистрацию договора водопользования, право на заключение которого приобретено на аукционе
	
	
	


К основному перечню документов, необходимому для государственной регистрации в государственном водном реестре договора водопользования прикладывается необходимый перечень документов в зависимости от цели водопользования ( таблицы 1.1, 1.2, 1.3)
Таблица 1.1

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа договор водопользования
цель водопользования забор (изъятие) водных ресурсов из
(в соответствии сч.1 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ) поверхностного водного объекта
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностного водного объекта
	
	
	

	2
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из поверхностного водного объекта
	
	
	

	3
	Сведения о технических параметрах водозаборных сооружений
	
	
	

	4
	Сведения о мерах по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в водозаборные сооружения
	
	
	

	4.1
	Или копия документа об утверждении проектно-сметной документации с указанием сведений для намечаемых к строительству водозаборных сооружений
	
	
	

	5
	Согласование с территориальными органами заинтересованных федеральных органов исполнительной власти, в случаях, установленных законодательством
	
	
	

	
	………………………………………………………
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.

Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 1.2

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа договор водопользования
цель водопользования использование акватории водных объектов, в том
(в соответствии сч.1 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
числе для рекреационных целей
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№
документа
согласно
графе 3
формы
учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сведения о площади и границах используемой акватории водного объекта с учётом размеров охранных зон в случаях, установленных законодательством
	
	
	

	
	….….….….….….….….….….….….….….….….….….….….
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 1.3

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа договор водопользования
цель водопользования использование водных объектов без забора
(в соответствии сч.1 стЛ1 и ст. 37 ВК РФ)
(изъятия) водных ресурсов для целей производства электрической энергии
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Данные об установленной мощности гидроэлектростанции, пропускной способности энергетических, сбросных и иных сооружений
	
	
	

	2
	Сведения о наличие контрольно-измерительной аппаратуры, учёта вырабатываемой электроэнергии
	
	
	

	3
	Сведения контроля показателей водного режима в верхнем и нижнем бьефах
	
	
	

	4
	Расчётные данные параметров заявленного использования водных ресурсов на нужды гидроэнергетики
	
	
	

	5
	Сведения о рыбозащитных и рыбопропускных сооружениях, мерах по охране водных биологических ресурсов
	
	
	

	6
	Копия документа об утверждении проектной документации на строительство гидроэлектростанции
	
	
	

	
	……………………………………………………
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.

Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)

Заключение на комплектность представленных документов
на вх. №
от


Вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного
объекта в пользование
Орган, подписавший документ, на основании которого возникает право пользования водными объектами или изменяются условия водопользования
Наименование водопользователя
Перечень документов, представленный на государственную
регистрацию в ГВР
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сопроводительное письмо о регистрации в государственном водном реестре принятого решения о предоставлении водного объекта в пользование (далее - заявление уполномоченного органа)
	
	
	

	2
	Опись представляемых на регистрацию документов
	
	
	

	3
	Копии документов, удостоверяющих полномочия органа, принявшего решение о предоставлении водного объекта в пользование
	
	
	

	4
	Оригинал решения о предоставлении водного объекта в пользование и копия такого решения
	1
	1
	

	5
	Копия заявления о предоставлении водного объекта в пользование
	
	
	

	6
	Копии обосновывающих материалов, внесенных водопользователем для принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование (дополнительный перечень документов в зависимости от цели части 2-12):
	
	
	

	6.1
	Копии учредительных документов
	
	
	

	6.2
	1 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц;
	
	
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя
	
	
	

	
	1 Копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;
	
	
	

	6.3
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	
	
	

	6.4
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (водопользователя), при необходимости
	
	
	

	6.5
	Копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении - в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	
	
	

	6.6
	Информация  о  намечаемых  заявителем водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для их реализации
	
	
	

	6.7
	Документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования
	
	
	

	6.8
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте
	
	
	

	6.9
	Материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о , предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования
	
	
	

	6.10
	Пояснительная записка к материалам в графической
форме
	
	
	

	6.11.
	Согласование условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной власти по вопросам, отнесённым к их компетенции
	
	
	

	
	
	
	
	


К основному перечню документов, необходимому для государственной регистрации в государственном водном реестре решения о предоставлении водного объекта в пользование прикладывается перечень документов в зависимости от цели водопользования (таблицы 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9,2.10,2.11,2.12)
Таблица 2.1

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования сброс сточных вод и (или) дренажных вод
(в соответствии сч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№
документа
согласно
графе 3
формы
учёта

	1
	2
	3
	4
	5  ,

	1.
	Расчет и обоснование заявленного объема сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей их качества
	
	
	

	2
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых сточных и (или) дренажных вод
	
	
	

	3
	Место предполагаемого сброса сточных и (или) дренажных вод в графических материалах
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141 и приказа МПР России от 22.05.2007 № ПО.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.2

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования размещение причалов, судоподъёмных и
(в соответствии сч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
судоремонтных сооружений
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№
документа
согласно
графе 3
формы
учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сведения о технических параметрах указанных сооружений (площадь и границы используемой для их размещения акватории водного объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений, длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности)
	
	
	

	2
	Копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры (в случае до начала строительства)
	
	
	

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.3

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного
объекта в пользование
цель водопользования размещение стационарных и (или) плавучих
(в соответствии с ч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
платформ и искусственных островов
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№
документа
согласно
графе 3
формы
учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сведения о технических параметрах указанных сооружений (площадь и границы используемой для их размещения акватории водного объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений, длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности)
	
	
	

	2
	Копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры (в случае до начала строительства)
	
	
	

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.4

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного
объекта в пользование
цель водопользования размещение и строительство ГТС (в т.ч.
(в соответствии с ч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
мелиоративных систем), мостов, подводных и подземных переходов, а также трубопроводов, подводных линий связи, др. линейных объектов, подводных коммуникаций
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	' Количество оригиналов
	Количество
копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
2
	Сведения о технических параметрах указанных сооружений (площадь и границы используемой для их размещения акватории водного объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений, длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности)
	
	
	

	
	Копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры (в случае до начала строительства)
	
	
	

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.5

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования разведки и добычи полезных ископаемых
(в соответствии сч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№
документа
согласно
графе 3
формы
учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Лицензия на пользование недрами
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)

Таблица 2.6

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного
объекта в пользование
цель водопользования проведение дноуглубительных, взрывных,
(в соответствии с ч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
буровых и др. работ, связанных с изменением дна и берегов водных
объектов
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5.

	
	………………………………………………………………………
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.7

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования подъём затонувших судов
(в соответствии с ч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.8

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования сплав леса в плотах и с применением кошелей

(в соответствии с ч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)

	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№
документа
согласно
графе 3
формы
учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.9

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного
объекта в пользование
цель водопользования забор (изъятие) водных ресурсов для орошения
(в соответствии сч.2 ст.11 и ст. 37 ВК РФ)
земель сельскохозяйственного назначения (в т.ч. лугов и пастбищ)
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта
	
	
	

	2
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из водного объекта
	
	
	

	3
	Сведения о технических параметрах водозаборных сооружений и мерах по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения
	
	
	

	
	или копия документа об утверждении проектно-сметной документации с указанием таких сведений для намечаемых к строительству водозаборных сооружений.
	
	
	

	
	………………………………………………………………….
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)

Таблица 2.10

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования организованный отдых детей, а также организованный отдых ветеранов, граждан пожилого возраста, инвалидов
(в соответствии с ч.2 ст. Л и ст. 37 ВК РФ)
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество
копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	]
	2
	3
	4
	5

	
	……………………………………………………………………….
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Таблица 2.11

Перечень дополнительных документов, представленных на
государственную регистрацию в ГВР к вх. №
от

вид регистрируемого документа решение о предоставлении водного объекта в пользование
цель водопользования обеспечения обороны страны и безопасности государства
(в соответствии с ч.2 ст. 11 и ст. 37 ВК РФ)
	№ п/п
	Наименование документа (в зависимости от цели водопользования)
	Количество оригиналов
	Количество копий
	№ документа согласно графе 3 формы учёта

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Документы, представленные на государственную регистрацию в ГВР, проверены на соответствие требованиям ВК РФ, приказа МПР России от 30.05.2007 № 141.
Принято решение: (нужное отметить V)
□ принять документы к рассмотрению вопроса государственной регистрации в ГВР.
□ отказать в рассмотрении вопроса государственной регистрации в ГВР ввиду некомплектности представленных документов.
Регистратор:

/
/

(Ф.И. О.)
(должность)
(подпись)
(дата)
Образец типового письма об отказе в рассмотрении вопроса о регистрации документов ввиду некомплектности представленного
комплекта документов.
На бланке отдела
Кому

Куда

Уважаемый
!
Сообщаем Вам, что комплект документов, представленный
непосредственно /число/месяц/год/ (или письмом от 
№
) не
соответствует перечню документов, указанному в пункте 2 раздела II Правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования, утверждённому приказом МПР России от 30 мая 2007 года № 141 (зарегистрирован в Минюсте РФ от 2 июля 2007 г. № 9737), в частности, не представлены следующие документы (копии документов):
1.

{указывается наименование отсутствующего документа (копии документа))
2.


3.

Учитывая изложенное, представленные Вами материалы для регистрации в государственном водном реестре, не могут быть приняты к рассмотрению.
Приложение: 1.
на
л. в
экз.
2.
на
л. в
экз.

3.
на
л. в
экз.

4.
на
л. в
экз.

5.
на
л. в
экз.

6.
на
л. в
экз.

Заместитель руководителя Росводресурсов -
начальник отдела 

по ведению государственного водного реестра

/ФИО/
(подпись)
Заключение на соответствие требованиям действующего
законодательства на вх. №
от

Вид регистрируемого документа
Орган, подписавший документ, на основании которого возникает право пользования водными объектами или изменяются условия водопользования
Наименование водопользователя
	Проверка внесённых документов
	Результат проверки («соответствует», «не соответствует»)
	Ссылка на нормативные правовые
акты

	1 .Правомочия/полномочия
	
	

	2.Возможность использования ВО под заявленные цели
	
	

	3.Параметры водопользования
	
	

	4. Достаточность согласований условий водопользования
	
	

	5.Правильность установления условий водопользования
	
	

	1 7. Расчёт платы
	
	

	8. Другие нормы и правила
	
	

	Итоговое решение проверки (зарегистрировать, дата /отклонить от регистрации, № и дата письма об отказе):
	


Подпись
(ФИО, должность)
Дата

Образец типового письма об отказе в государственной регистрации 

документов ввиду несоответствия требованиям законодательства
Российской Федерации.
На бланке отдела
Кому

Куда

Уважаемый
!
Сообщаем Вам, что представленный комплект документов непосредственно /число/месяц/год/ (или письмом от 
№
) не соответствует требования действующего водного законодательства, а именно:

1.
на
л. в
экз.

(указывается причина несоответствия документа требованиям водного законодательства)
2.
на
л. в
экз.

3.
на
л. в
экз.

4.
на
л. в
экз.

5.
на
л. в
экз.

6.
на
л. в
экз.

Учитывая изложенное, (указывается вид регистрируемого документа) не может быть зарегистрирован в государственном водном реестре.

Приложение: 1.
на
л. в
экз.
2.
на
л. в
экз.

3.
на
л. в
экз.

4.
на
л. в
экз.

5.
на
л. в
экз.

6.
на
л. в
экз.

Заместитель руководителя Росводресурсов -
начальник отдела 

по ведению государственного водного реестра

/ФИО/
(подпись)
Форма реестра государственной регистрации прав пользования водными объектами в государственном водном реестре
	N п/п
	Регистрационный номер
	Дата
	Уполномоченный орган
	Наименование водного объекта, его код
	Место водопользования
	Цель водополь​зования
	Вид водопользования

	
	
	подписания договора/ принятия решения
	государс​твенной регистра​ции
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	(00-00.00.00.000-А-АААА-А-0000-00000/00)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Водопользователь
	Параметры водопользования
	Срок водопользования
	Особые отметки

	Наименование
	ИНН
	т.м3
	т.кВт.ч
	км2
	
	

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Образец расписки в получении комплекта документов, содержащих сведения для внесения в государственный водный реестр.

РАСПИСКА
Я ______________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, принявшего комплект документов)
получил  I
/ от______________________________________________
 
(дата) (федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации

______________________________________________________________________

или орган местного самоуправления)

для внесения в ГВР

(наименование регистрируемого документа с указанием даты его подписания)
комплект следующих документов:
1.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
2.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
3.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
4.
на
л. в
экз.

(наименование и реквизиты документа)
5.
на
л. в
экз.
(наименование и реквизиты документа)
/Ф.И.О./

(должность лица, принявшего документы)
(подпись)
(заполняется после осуществления регистрации)
документы передал:




документы принял:

	________________________________
	
	________________________________

	(ФИО лица выдавшего документы, от органа регистрации, дата, подпись)
	
	(ФИО уполномоченного лица, на получение документов, дата, подпись)


Журнал учета входящих форм сведений для Государственного водного реестра

	№ вход.
	Поставщик
	№ формы
	Цель
	Кол-во стр.
	Дата поступления
	Форма предоставления
	Основание
	Подпись принявшего
	Подпись передавшего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Правила заполнения пунктов

п.1. заполняется исходя из содержания граф
 2, 7, 8, 4, 6, 3 в указанном порядке, разделенные дефисом «-». Затем указывается порядковый номер поступившего документа в формате Х/YY или YY, где Х – порядковый номер комплекта, YY – порядковый номер документа или порядковый номер документа в комплекте.

п.2. указывается орган, предоставляющий форму сведений,

п.3. указывается номер формы (см. книгу),

п.4. указывается цель предоставления форм сведений (внесение сведений в ГВР, корректировка сведений в ГВР),

п.5. указывается кол-во страниц предоставленных сведений. За единицу предоставленных форм сведений принимается одна форма сведений от одного поставщика, которая может быть на нескольких страницах
,

п.6. указывается дата поступления форм сведений для ГВР,

п.7. указывается форма предоставления форм сведений для ГВР (бумажная, бумажный комплект),

п.8. указывается основание предоставления форм сведений для ГВР (плановая, по запросу принимающего органа, по инициативе поставщика),

п.9. ставится подпись лица, принявшего формы сведений для ГВР,

п.10. ставится подпись лица, передавшего формы сведений для ГВР.

В зависимости от объема поступающих форм сведений для Государственного водного реестра, журнал учета входных форм сведений Государственного водного реестра может быть разбит на тома по следующим основаниям (одному или нескольким):

1) календарный период (год, квартал),

2) поставщик (см. ПП РФ № 253),

3) раздел (подраздел) Государственного водного реестра.

Образец типового письма об отказе в рассмотрении представленных сведений для внесения в государственный водный реестр ввиду несоответствия требованиям юридического оформления передаваемых сведений.
На бланке отдела
Кому

Куда

Уважаемый
!
Сообщаем Вам, что комплект документов, представленный
непосредственно /число/месяц/год/ (или письмом от 
№
) не
соответствует требованиям, указанным в пункте 5 раздела II Правил внесения сведений в государственный водный реестр, утверждённым приказом МПР России от 28 июля 2007 года № 186 (зарегистрирован в Минюсте РФ от 20 августа 2007 г. № 10004), в частности, в отношении следующих требований:
1.

(указывается причина отказа)
2.


3.


Учитывая изложенное, представленные Вами материалы для внесения в государственном водном реестре, не могут быть приняты к рассмотрению.
Приложение: 1.
на
л. в
экз.

(с указанием типа носителя: электронный, бумажный)

2.
на
л. в
экз.
Заместитель руководителя -
начальник отдела

/ФИО/
по ведению государственного водного реестра

Образец штампа внесения сведений, содержащихся в документе, в государственный водный реестр.
(60x100 мм)
	____________________________________________

(Наименование органа, вносившего сведения)



	Внесено

	“_____” ____________________200  года 

	В Государственный водный реестр

____________________________________________

(Должность, фамилия и.о. лица, осуществившего регистрацию)

Подпись __________________________




Образец типового письма об отказе в рассмотрении представленных сведений из информационной базы данных «Государственный мониторинг водных объектов» для внесения в государственный водный реестр ввиду несоответствия требованиям
На бланке отдела
Кому

Куда

Уважаемый
!
Сообщаем Вам, что комплект документов, представленный
непосредственно /число/месяц/год/ (или письмом от 
№
) не
соответствует требованиям, указанным в пункте __ раздела __ Правил внесения мониторинговой информации в государственный водный реестр, утверждённым приказом МПР России от «__» _____ 2007 года № __ «__», в частности, в отношении следующих требований:
1.

(указывается причина отказа)
2.


3.


Учитывая изложенное, представленные Вами материалы для внесения в государственном водном реестре, не могут быть приняты к рассмотрению.
Приложение: 1.
на
л. в
экз.

(с указанием типа носителя: электронный, бумажный)

2.
на
л. в
экз.
Заместитель руководителя -
начальник отдела

/ФИО/
по ведению государственного водного реестра

Образец Письма о несоответствии форм предоставления сведений 
в государственный водный реестр
Уважаемый
____!

(указывается начальник отдела по 

ведению государственного водного реестра)

Сообщаю Вам, что переданные «__» ___________ 2007 г. документы, содержащие 

(указывается дата представления сведений)

сведения для внесения в государственный водный реестр, представлены не по формам, утвержденным приказом МПР России от «__» ________ 2007 г. № __ «Об утверждении порядка представления и состава сведений _________________________________________________________________________

(указывается орган,  предоставивший сведений) 

Российской Федерации в государственный водный реестр».

  Дата 





/ФИО/______________
Образец формы соотнесения форм предоставленных документов, содержащих сведения для внесения в государственный водный реестр и форм государственного водного реестра

	№
	Формы предоставления
	Формы реестра
	Примечания(

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	…
	
	
	


Заместитель Руководителя 

Федерального агентства водных ресурсов 



/ФИО/
Форма заявления о предоставлении сведений из ГВР физическому лицу

Для физического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ ИЗ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВОДНОГО РЕЕСТРА
Руководителю
_______________________________________

(наименование уполномоченного территориального органа Росводресурсов)

_______________________________________

(фамилия, имя отчество начальника отдела)

от _____________________________________

(фамилия, имя отчество заявитель)

1. Прошу предоставить сведения по форме:

	1)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	2)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	3)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	4)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	5)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	6)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________


(номер формы) 
(название формы)
	
	на бумажном,
	
	электронном носителе.


(нужное выбрать)

2. Контактные телефоны: __________________________,

__________________________,

__________________________.

3. Почтовый адрес: ________, ___________________________________________________

(индекс)
(ненужное зачеркнуть)
(наименование области, города, поселка, села,

_____________________________________________________________________________.

название улицы, дом №, корпус №, кв. №)

4. Адреса электронной почты: ___________@____.___,
___________@____.___,
___________@____.___.
5. Прошу передать ответ:

	
	– непосредственно

	
	– выслать на указанный почтовый адрес

	
	– выслать по электронной почте


«__» _________ 20__ г.
_______________________

Форма заявления о предоставлении копий документов из ГВР физическому лицу

Для физического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДСТАВЛЕНИИ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ, СВЕДЕНИЯ КОТОРЫХ СОДЕРЖАТСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОМ ВОДНОМ РЕЕСТРЕ
Руководителю
_______________________________________

(наименование уполномоченного территориального органа Росводресурсов)

_______________________________________

(фамилия, имя отчество начальника отдела)

от _____________________________________

(фамилия, имя отчество заявитель)

1. Прошу предоставить копии документов:

(дата)
(номер)
(название)

	1)
	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________


зарегистрировано в Минюсте России:

	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________

	2)
	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________


зарегистрировано в Минюсте России:

	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________


	
	на бумажном,
	
	электронном носителе.


(нужное выбрать)

2. Контактные телефоны: __________________________,

__________________________,

__________________________.

3. Почтовый адрес: ________, ___________________________________________________

(индекс)
(ненужное зачеркнуть)
(наименование области, города, поселка, села,

_____________________________________________________________________________.

название улицы, дом №, корпус №, кв. №)

4. Адреса электронной почты: ___________@____.___,
___________@____.___,
___________@____.___.
5. Прошу передать ответ:

	
	– непосредственно

	
	– выслать на указанный почтовый адрес

	
	– выслать по электронной почте


«__» _________ 20__ г.
_______________________

(подпись)

Форма заявления о предоставлении сведений из ГВР юридическому лицу

Для юридического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ ИЗ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВОДНОГО РЕЕСТРА
Руководителю
_______________________________________

(наименование уполномоченного территориального органа Росводресурсов)

_______________________________________

(фамилия, имя отчество начальника отдела)

1. От ________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(реквизиты документа, подтверждающего регистрацию)
в лице: _______________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество должностного лица со стороны заявителя)
действующего на основании: ____________________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия должностного лица со стороны заявителя)
просит предоставить сведения по форме:
	1)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	2)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	3)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	4)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	5)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________

	6)
	_.
	__.
	-гвр
	_____________________________________________________


(номер формы) 
(название формы)
	
	на бумажном,
	
	электронном носителе.


(нужное выбрать)

2. Контактные телефоны: __________________________,

__________________________,

__________________________.

3. Почтовый адрес: ________, ___________________________________________________

(индекс)
(ненужное зачеркнуть)
(наименование области, города, поселка, села,

_____________________________________________________________________________.

название улицы, дом №, корпус №, кв. №)

4. Адреса электронной почты: ___________@____.___,
___________@____.___,
___________@____.___.
5. Прошу передать ответ:

	
	– непосредственно

	
	– выслать на указанный почтовый адрес

	
	– выслать по электронной почте


«__» _________ 20__ г.
_______________________
_______________________


(должность)
(подпись)

Форма заявления о предоставлении копий документов из ГВР юридическому лицу

Для юридического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДСТАВЛЕНИИ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ, СВЕДЕНИЯ КОТОРЫХ СОДЕРЖАТСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОМ ВОДНОМ РЕЕСТРЕ
Руководителю
_______________________________________

(наименование уполномоченного территориального органа Росводресурсов)

_______________________________________

(фамилия, имя отчество начальника отдела)

1. От ________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(реквизиты документа, подтверждающего регистрацию)
в лице: _______________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество должностного лица со стороны заявителя)
действующего на основании: ____________________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия должностного лица со стороны заявителя)
просит предоставить копии документов:

(дата)
(номер)
(название)

	1)
	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________


зарегистрировано в Минюсте России:

	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________

	2)
	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________


зарегистрировано в Минюсте России:

	от «__».__.____ г.
	№ ____
	______________________________________________
______________________________________________


	
	на бумажном,
	
	электронном носителе.


(нужное выбрать)

2. Контактные телефоны: __________________________,

__________________________,

__________________________.

3. Почтовый адрес: ________, ___________________________________________________

(индекс)
(ненужное зачеркнуть)
(наименование области, города, поселка, села,

_____________________________________________________________________________.

название улицы, дом №, корпус №, кв. №)

4. Адреса электронной почты: ___________@____.___,
___________@____.___,
___________@____.___.
5. Прошу передать ответ:

	
	– непосредственно

	
	– выслать на указанный почтовый адрес

	
	– выслать по электронной почте


«__» _________ 20__ г.
_______________________
_______________________


(должность)
(подпись)
Форма учета входящих заявлений о предоставлении сведений из государственного водного реестра и
копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
	№
	Дата заявления
	Вх. номер заявления
	Наименование заявителя
	ФИО лица, подавшего заявления
	Принятое решение
	Размер платы за предоставление копий документов
	Отметка о внесении платы за предоставление копий документов
	Отметка о выдаче заявителю

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 
к административному регламенту
Федерального агентства водных ресурсов по исполнению Федеральным агентством водных ресурсов государственной функции по ведению государственного водного реестра и по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
СОСТАВ ФОРМ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВОДНОГО РЕЕСТРА

Раздел 1. «Водные объекты и водные ресурсы»

1.1. Бассейновые округа.

	1.1.1. Бассейновые округа. Состав.
	форма 1.1-гвр

	1.1.2. Бассейновые округа. Границы. Опорные точки.
	форма 1.2-гвр

	1.1.3. Бассейновые округа. Границы. Описание.
	форма 1.3-гвр

	1.1.4. Бассейновые округа. Границы. Карта
	

	1.2. Речные бассейны.
	

	1.2.1. Речные бассейны. Состав.
	форма 1.4-гвр

	1.2.2. Речные бассейны. Границы. Опорные точки.
	форма 1.5-гвр

	1.2.3. Речные бассейны. Границы. Описание.
	форма 1.6-гвр

	1.2.4. Подбассейны. Границы. Опорные точки.
	форма 1.7-гвр

	1.2.5. Подбассейны. Границы. Описание.
	форма 1.8-гвр

	1.2.6. Речные бассейны. Границы. Карты. 
	

	1.3. Водные объекты.
	

	1.3.1. Водные объекты. Изученность.
	форма 1.9-гвр

	1.3.2. Водные объекты. Список пунктов наблюдений
	форма 1.10-гвр

	1.3.3. Водные объекты. Основные гидрографические характеристики водосборных площадей рек
	форма 1.11-гвр

	1.3.4. Водные объекты. Основные гидрографические характеристики рек. Характерные уровни воды (над нулем графика)
	форма 1.12-гвр

	1.3.5. Водные объекты. Основные гидрологические характеристики рек. Средние и характерные расходы воды
	форма 1.13-гвр

	1.3.6. Водные объекты. Основные гидрологические характеристики озер и водохранилищ. Средние месячные и на 1-е число месяца уровни воды озер и водохранилищ
	форма 1.14-гвр

	1.3.7. Водные объекты. Основные гидрологические характеристики озер и водохранилищ. Характерные уровни воды озер и водохранилищ
	форма 1.15-гвр

	1.3.8. Водные объекты. Основные гидрологические характеристики озер и водохранилищ. Температура воды озер и водохранилищ (у берега)
	форма 1.16-гвр

	1.3.9. Водные объекты. Основные гидрологические характеристики озер и водохранилищ. Температура воды на акватории озер и водохранилищ
	форма 1.17-гвр

	1.3.10. Водные объекты. Состояние и качество вод.
	форма 1.18-гвр

	
	


Раздел 2. «Водопользование»

	2.1. Водохозяйственные участки.
	

	2.1.1. Водохозяйственные участки. Систематизированный перечень водохозяйственных участков.
	форма 2.1-гвр

	2.1.2. Водохозяйственные участки. Границы. Опорные точки.
	форма 2.2-гвр

	2.1.3. Водохозяйственные участки. Границы. Описание.

2.1.4. Водохозяйственные участки. Границы. Карты.
	форма 2.3-гвр

	2.1.5  Водохозяйственные участки. Параметры водопользования.
	форма 2.4-гвр

	2.2. Права пользования водными объектами и права собственности на водные объекты.
	

	2.2.1. Государственная регистрация
	форма 2.5-гвр

	2.2.2. Лицензии на водопользование
	форма 2.6-гвр

	2.2.3. Договоры пользования поверхностными водными объектами 
	форма 2.7-гвр

	2.2.4. Распорядительные лицензии

2.2.5. Права собственности на водные объекты
	форма 2.8-гвр

форма 2.9-гвр

	2.3. Использование водных объектов.
	

	2.3.1. Использование водных объектов. Забор воды из водных объектов
	форма 2.10-гвр

	2.3.2. Использование водных объектов. Водоотведение
	форма 2.11-гвр

	2.3.3. Использование водных объектов без изъятия вод.
	форма 2.12-гвр

	2.4. Защитные и охранные зоны.
	

	2.4.1. Водоохранные зоны и прибрежные защитные полосы водных объектов
	форма 2.13-гвр

	2.4.2. Зоны с особыми условиями их использования
	форма 2.14-гвр

	
	


Раздел 3. «Инфраструктура на водных объектах»

	3.1. Водохозяйственные системы
	форма 3.1-гвр

	3.2. Гидротехнические сооружения, расположенные на водных объектах
	форма 3.2-гвр

	3.3. Сооружения, расположенные на водных объектах
	форма 3.3-гвр


Приложение 4 
к административному регламенту
Федерального агентства водных ресурсов по исполнению Федеральным агентством водных ресурсов государственной функции по ведению государственного водного реестра и по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
ДОСТУП К СВЕДЕНИЯМ РЕЕСТРА
	№
	Категория пользователя
	Доступные сведения реестра

	1. 
	Заявители, имеющие права пользования водным объектом или его частью
	Сведения всех форм, относительно водных объектов или их частей, предоставленных в пользование

	2. 
	Территориальные органы Росводресурсов. Территориальные органы МЧС
	Сведения всех форм, относительно водных объектов или их частей, находящихся в зоне деятельности

	3. 
	Органы государственной власти субъектов РФ
	Сведения всех форм, относительно водных объектов или их частей, находящихся на территории органов государственной власти субъектов РФ

	4. 
	Федеральные исполнительные органы государственной власти РФ
	Сведения всех форм

	5. 
	Научные, образовательные учреждения и другие организации и заинтересованные лица
	Раздел 1 «Водные объекты и водные ресурсы» – сведения всех формы.

Раздел 2 «Водопользование»:

· сведения всех формы подраздела 2.1. «Водохозяйственные участки»;

· сведения о предоставлении водных объектов в пользование из подраздела 2.2 «Права пользования водными объектами и права собственности на водные объекты»;

· сведения всех форм подраздела 2.4. «Защитные и охранные зоны».
Раздел 3 «Инфраструктура на водных объектах»: – основные сведения о гидротехнических сооружениях


Основными сведениями о гидротехнических сооружениях считаются следующие:

1. Код гидротехнического сооружения.
2. Наименование гидротехнического сооружения.
3. Наименование субъекта Российской Федерации, на территории которого находится гидротехническое сооружение.
4. Наименование федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять надзор за безопасностью гидротехнического сооружения.
5. Список сооружений, зарегистрированных в составе гидротехнического сооружения.

Сведениями о предоставлении водных объектов в пользование считаются следующие:

1. Наименование и юридический адрес водопользователя.

2. Срок предоставления водного объекта или его части в пользование.

3. Цель предоставления водного объекта в пользование.

Приложение 5 
к административному регламенту
Федерального агентства водных ресурсов по исполнению Федеральным агентством водных ресурсов государственной функции по ведению государственного водного реестра и по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений из государственного водного реестра и копий документов, содержащих сведения, включенные в государственный водный реестр
АДРЕСА ЦЕНТРАЛЬНЫХ АППАРАТОВ И ОТДЕЛОВ ПО ВЕДЕНИЮ 
ГОСУДАРСТВЕННОГО ВОДНОГО РЕЕСТРА ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ 
ФЕДЕРАЛЬНОГО АГЕНТСТВА ВОДНЫХ РЕСУРСОВ

	№
	НАЗВАНИЕ УПРАВЛЕНИЯ/ ОТДЕЛА ВОДНЫХ РЕСУРСОВ
	ЮРИДИЧЕСКИЙ АДРЕС
	ТЕЛЕФОН
	ФАКС
	E-MAIL
	Интернет – адрес

	1
	АМУРСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	1.1
	Центральный аппарат
	680038 Россия, г. Хабаровск, ул. Серышева, д. 60, оф. 1001
	8 (4212) 34-46-26, 34-29-16
	8 (4212) 34-29-16
	amur@bvu.kht.ru
	–

	1.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	2
	ВЕРХНЕ-ВОЛЖСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	2.1
	Центральный аппарат
	603001, Россия, г. Нижний Новгород, ул. Рождественская, д. 38
	8 (8312) 30-55-82
	8 (8312) 30-56-16
	vvbvu@mts-nn.ru
	http://www.vvbvu.ru/

	2.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	http://www.vvbvu.ru/

	3
	ВЕРХНЕ-ОБСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	3.1
	Центральный аппарат
	630087 Россия г. Новосибирск,  ул. Немировича-Данченко, д. 167
	8 (3832) 46-02-59
	8 (3832) 46-10-55
	vobvu@vobvu.nsk.su
	–

	3.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	4
	ДВИНСКО - ПЕЧОРСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	4.1
	Центральный аппарат
	163000,г. Архангельск, наб. Северной Двины, 56 (163000, г. Архангельск, наб. Северной Двины, д. 112, корп.3)
	8 (8182)20-45-36
	8 (8182)20-61-24
	dpvu@arh.ru
	http://www.dpbvu.ru/

	4.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	http://www.dpbvu.ru/

	5
	ДОНСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	5.1
	Центральный аппарат
	344022, г. Ростов-на-Дону, ул. М. Горького, 239
	8 (863)264-87-66
	8 (863)264-33-22
	dbvu@rost.ru
	http://www.donbvu.ru/

	5.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	http://www.donbvu.ru/

	6
	ЕНИСЕЙСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	6.1
	Центральный аппарат
	660062, г. Красноярск, пр. Свободный, 72
	8 (3912)44-45-41
	8 (3912)44-45-41
	enbvu@mail.ru
	–

	6.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	7
	ЗАПАДНО - КАСПИЙСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	7.1
	Центральный аппарат
	367026, г. Махачкала, ул. Виноградная, д.18а
	8 (8722)64-46-68
	8 (8722)64-49-21
	zkbvu@datacom.ru
	–

	7.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	8
	КАМСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	8.1
	Центральный аппарат
	614000, г. Пермь, ул. 25 Октября, 28а
	8 (3422)12-88-44
	–
	kambvu@mail.ru
	http://www.kambvu.narod.ru/

	8.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	http://www.kambvu.narod.ru/

	9
	КУБАНСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	9.1
	Центральный аппарат
	350020, Краснодарский край, г. Краснодар,ул. Красная, 180а
	8 (861)253-73-07
	8 (861)253-73-05
	kbvy@mail.kuban.su 
	http://www.kbvu-fgu.ru/

	9.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	http://www.kbvu-fgu.ru/

	10
	ЛЕНСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	10.1
	Центральный аппарат
	677000, г. Якутск, ул. Толстого, 20
	8 (4112)34-45-75
	8 (4112)34-38-77, 42-07-87
	lenabvu@sakha.ru
	–

	10.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	11
	МОСКОВСКО-ОКСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	11.1
	Центральный аппарат
	123364, г. Москва, ул. Свободы, 65
	8 (095) 497-75-01
	8 (095) 497-75-00 
	mobvu@polikvart.ru
	http://www.mo-bvu.ru/

	11.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	http://www.mo-bvu.ru/

	12
	НЕВСКО-ЛАДОЖСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	12.1
	Центральный аппарат
	199004, С.- Петербург, В.О., Средний пр., д. 26
	8 (812)323-16-82
	8 (812)328-76-71
	water@admiral.ru
	www.nord-west-water.ru

	12.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	www.nord-west-water.ru

	13
	НИЖНЕ-ВОЛЖСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	13.1
	Центральный аппарат
	400001, г. Волгоград, ул. Профсоюзная, 30
	8 (8442)93-02-36
	8 (8442)94-88-83
	nvbvu@avtlg.ru
	–

	13.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	14
	НИЖНЕ-ОБСКОЕ БАССЕЙНОВОЕ ВОДНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	

	14.1
	Центральный аппарат
	625023 г. Тюмень, ул. Одесская, 27
	8 (3452)41-46-83, 42-46-56
	8 (3452)41-46-83
	nobu@tyumen.ru
	–

	14.2
	Отдел по ведению государственного водного реестра
	–
	–
	–
	–
	–

	15
	БАЙКАЛКОМВОДРЕСУРСЫ
	109017 Россия, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, Борсоева,13б
	–
	–
	–
	–


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 47, ст. 4898.


� Согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2007 г. № 253 «О порядке ведения государственного водного реестра» (Собрание законодательства Российской Федерации,2007, № 19, ст. 2357) и Приказу МПР России от 30 мая 2007 г. № 141 «Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 2 июля 2007 г. № 9737)


� Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 8 ноября 2005 г. N 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 27 января 2006 г, №7418)


� Водный кодекс Российской Федерации от 3 июня 2006 г. № 74-ФЗ (с изменениями от 4 декабря 2006 г., 19 июня 2007 г.) (Собрание законодательства, 2006, № 23, ст. 2381; 2006, № 50, ст. 5279; 2007, № 26, ст. 3075);


� Водный кодекс Российской Федерации от 3 июня 2006 г. № 74-ФЗ (с изменениями от 4 декабря 2006 г., 19 июня 2007 г.) (Собрание законодательства, 2006, № 23, ст. 2381; 2006, № 50, ст. 5279; 2007, № 26, ст. 3075);


� Постановление Правительства РФ от 30 декабря 2006 г. № 876 «О ставках платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г. № 1 (часть II) ст. 324)


� Постановление Правительства РФ от 14 декабря 2006 г. № 764 «Об утверждении Правил расчета и взимания платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г. № 51, ст. 5467),


� Утвержденные Приказом МПР России от 29 мая 2007 г. № 138 «Об утверждении формы государственного водного реестра» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 2 июля 2007 г. № 9740)


� Приказ МПР России. от 30 мая 2007 г. № 141 «Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 2 июля 2007 г. № 9737)


� Согласно приказу МПР России от 30 мая 2007 г. № 141 «Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 2 июля 2007 г. № 9737)


� Согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2007 г. № 253 «О порядке ведения государственного водного реестра» (Собрание законодательства Российской Федерации,2007, № 19, ст. 2357)


� Приказ МПР России от 16 июля 2007 г. № 186 «Об утверждении правил внесения сведений в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 20 августа 2007 г, № 10004)


� Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 8 ноября 2005 г. N 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 27 января 2006 г, №7418)


� Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Министерством сельского хозяйства Российской Федерации в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной регистрационной службой в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по надзору в сфере природопользования в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по надзору в сфере транспорта в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством кадастра объектов недвижимости в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством морского и речного транспорта в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством по недропользованию в государственный водный реестр»;


Приказ МПР России от «__» ___________ 2007 г №___ «Об утверждении порядка представления и состава сведений Федеральным агентством по рыболовству в государственный водный реестр»


� Приказ МПР России от 16 июля 2007 г. № 186 «Об утверждении правил внесения сведений в государственный водный реестр» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 20 августа 2007 г, № 10004)


� Постановление Правительства Российской Федерации от 10 апреля 2007 г. № 219 «Об утверждении положения об осуществлении государственного мониторинга водных объектов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 16, 1921)


� Приказ МПР России от 29 мая 2007 г. № 138 «Об утверждении формы государственного водного реестра» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 2 июля 2007 г. № 9740)


� Кодировка содержания граф требует дополнительной разработки.


� Имеется ввиду, что каждая предоставляемая форма сведений оформляется как самостоятельный документ – содержит реквизиты поставщика сведений, оригинал печати и подпись ответственного лица.


Может быть единовременно предоставлен комплект сведений, но каждая форма сведений должна содержать реквизиты поставщика сведений, оригинал печати и подпись ответственного лица.


( Любые примечания относительно соотнесения форм  - на усмотрение должностного лица, проводившего соотнесение
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