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Административный регламент 

исполнения Федеральной налоговой службой  государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

I. Общие положения

1.1 Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее соответственно – Административный регламент, государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Федеральной налоговой службы (далее – ФНС России), территориальных органов ФНС России по осуществлению лицензирования деятельности юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (далее – Федеральный закон) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст. 4553; 1999, № 2, ст. 245; 2001, № 53 (ч. 1), ст. 5022; 2002, № 30, ст. 3026, 3033; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 30 (ч. 1), ст. 3113; 2006, № 31 (ч.1), ст. 3433, № 43, 4412; 2007, № 1 (ч.1), ст. 11, № 17, ст.1931, № 31, ст. 3994);

Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 114-ФЗ «О сборах за выдачу лицензий на осуществление видов деятельности, связанных с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 30, ст. 3125) (далее – Федеральный закон от 21.07.2005 № 114-ФЗ);

постановлением Правительства Российской Федерации 
от 9 июля 1998 г. № 727 «О лицензировании деятельности по производству, хранению и обороту этилового спирта, изготовленного из всех видов сырья, спиртосодержащей и алкогольной продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 30, ст. 3772; 2002, № 41, ст.3983; Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации, № 6, № 9; 2001 (извлечение), № 12, 2004 (извлечение);

постановлением Правительства Российской Федерации от 06 декабря 1999 г. № 1344 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности по производству, хранению и поставке спиртосодержащей непищевой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 50, ст. 6227; 2002, № 41, ст. 3983);

постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 № 825 «О ведении государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство, хранение и оптовую реализацию этилового спирта и алкогольной продукции»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 28, ст. 3442);

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2005, № 8, ст. 654, № 12, ст. 1042,  № 23, ст. 2270, № 42, ст. 4277; 2006, № 23, ст. 2510, № 24, ст. 2602, № 33, ст.3638, № 52 (ч. 3), ст.5587; 2007, № 15, ст. 1800, № 24, ст.2920);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 13 января 2006 г. № 17-р «Об утверждении перечня видов основного технологического оборудования для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 575, № 29, ст. 3257);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 898-р «Об утверждении перечня спиртосодержащей непищевой продукции, для производства которой основное технологическое оборудование не требует оснащения автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 26, ст. 2871);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2006 г. № 162н «Об утверждении порядка оснащения основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного этилового спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (зарегистрирован в Минюсте России 13.12.2006        № 8589) (Бюллетень нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 52).

1.3. Осуществление деятельности по лицензированию производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции является государственной функцией, исполняемой ФНС России и управлениями ФНС России по субъектам Российской Федерации, и представляет собой мероприятия, связанные с выдачей лицензий на осуществление деятельности по производству и обороту этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, продлением срока действия, переоформлением, возобновлением действия, прекращением действия лицензий, выдачей временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации), приостановлением действия, аннулированием лицензий, ведением государственного реестра лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением лицензий на розничную продажу алкогольной продукции.

1.4. Государственная функция исполняется федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, Управления ФНС России по субъектам Российской Федерации (далее – специалисты).

1.5. В настоящем административном регламенте применяются следующие термины и определения:

Продукция – этиловый спирт, алкогольная и спиртосодержащая продукция; 

Лицензия – лицензия на осуществление деятельности по производству и обороту продукции;

Средство измерения – автоматическое средство измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции;

ЕГАИС – единая государственная автоматизированная информационная система учета объема продукции;

Лицензирующий орган – ФНС России или управление ФНС России по субъекту Российской Федерации, принимающий решение в выдаче (отказе в выдаче) лицензии; 

Техническое средство – техническое средство фиксации и передачи информации об объеме продукции в ЕГАИС, включающее в себя средство защиты информации, предотвращающие искажение и подделку фиксируемой и передаваемой информации состоящее из:

а) электронно-вычислительной машины, используемой для фиксации и передачи информации об объеме продукции в ЕГАИС;

б) программных средств ЕГАИС;

в) программного обеспечения электронно-вычислительной машины, предназначенного для функционирования технических средств;

г) программно-аппаратных средств, предназначенных для передачи фиксируемой информации об объеме продукции в ЕГАИС;

д) средств защиты информации об объеме производства и оборота продукции, предотвращающих искажение и подделку фиксируемой и передаваемой информации;

Лицензиат – юридическое лицо, имеющие лицензию на осуществление конкретного вида деятельности;

Документ о постановке организации на учет в налоговом органе - свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 12-1-7, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 27 ноября 1998 г. № ГБ-3-12/309 «Об утверждении Порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при учете в налоговом органе юридических и физических лиц» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 22 декабря 1998 г., регистрационный № 1664; «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 4 января 1999 г., № 1; «Российская газета», 14 января 1999 г. № 5-6, 21 января 1999 г. № 11), или свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 09-1-2, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 марта 2004 г. № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 24 марта 2004 г., регистрационный № 5685; «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 12 апреля 2004 г., № 15; «Российская газета», 30 марта 2004 г., № 64).

Для крупнейших налогоплательщиков - Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в качестве крупнейшего налогоплательщика юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по форме № 9-КНС, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 31 августа 2001 г. № БГ-3-09/319 «Об утверждении порядка определения особенностей постановки на учет крупнейших налогоплательщиков - российских организаций» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 25 сентября 2001 г., регистрационный № 2950; «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 8 октября 2001 г., № 41), либо Уведомление о постановке на учет в налоговом органе юридического лица в качестве крупнейшего налогоплательщика по форме 9-КНУ, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 26 апреля 2005 г. № САЭ-3-09/178@ «Об утверждении формы № 9-КНУ «Уведомление о постановке на учет в налоговом органе юридического лица в качестве крупнейшего налогоплательщика» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 25 мая 2005 г., регистрационный № 6638; «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 6 апреля 2005 г., № 23).

К документам, подтверждающим наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда), в целях настоящего Административного регламента относятся:

а) для общества с ограниченной ответственностью:

- при оплате уставного капитала денежными средствами – справку банка, подтверждающую зачисление на расчетный счет денежных средств в оплату уставного капитала, подписанную руководителем и главным бухгалтером банка, а также копии первичных платежных документов, свидетельствующих о внесении денежных средств в оплату уставного капитала каждым участником общества;

- при увеличении уставного капитала общества за счет дополнительных вкладов его участников и вкладов третьих лиц, принимаемых в общество, денежными средствами помимо документов, указанных выше, также представляются: копии решений общего собрания участников общества об увеличении уставного капитала общества за счет внесения дополнительных вкладов участниками общества, копия решения общего собрания участников общества об увеличении уставного капитала на основании заявления участника общества (заявлений участников общества) о внесении дополнительного вклада и (или) заявления третьего лица (заявлений третьих лиц) о принятии его (их) в общество и внесении вклада; 

- при оплате уставного капитала неденежными средствами -  решение общего собрания участников общества о внесении участниками общества и принимаемыми в общество третьими лицами неденежных вкладов в уставный капитал общества, если номинальная стоимость (увеличение номинальной стоимости) доли участника общества в уставном капитале общества, оплачиваемой неденежным вкладом, составляет более двухсот минимальных размеров оплаты труда, установленных федеральным законом на дату представления документов для государственной регистрации общества или соответствующих изменений в уставе общества, акт оценки такого вклада независимым оценщиком;

- при увеличении уставного капитала общества за счет его имущества – копию решения общего собрания участников общества об увеличении уставного капитала за счет имущества, бухгалтерскую отчетность общества за год, предшествующий году, в течение которого принято такое решение;

б) для акционерного общества:

- решение общества о выпуске акций, уведомление о государственной регистрации выпуска ценных бумаг, отчет об итогах выпуска ценных бумаг, уведомление о государственной регистрации отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

- при увеличении уставного капитала путем увеличения номинальной стоимости акций или размещения дополнительных акций - решение общего собрания акционеров об увеличении уставного капитала общества путем увеличения номинальной стоимости акций или решение общего собрания акционеров или совета директоров (наблюдательного совета) общества об увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций, решение общества о выпуске (дополнительном выпуске) акций, уведомление о государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, отчет об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, уведомление о государственной регистрации отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг;

- при увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций за счет имущества общества - решение общего собрания акционеров или совета директоров (наблюдательного совета) общества об увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций за счет имущества общества, решение общества о дополнительном выпуске акций, уведомление о государственной регистрации дополнительного выпуска ценных бумаг, отчет об итогах дополнительного выпуска ценных бумаг, уведомление о государственной регистрации отчета об итогах дополнительного выпуска ценных бумаг.

Копией является документ, заверенный нотариально или органом, его выдавшим.

1.6. Лицензированию подлежат виды деятельности, связанные с производством и оборотом продукции, за исключением закупки продукции (в целях использования их в качестве сырья или вспомогательного материала при производстве алкогольной, спиртосодержащей и иной продукции либо в технических или иных не связанных с производством указанной продукции целях) и розничной продажи спиртосодержащей продукции.

1.7. ФНС России исполняется государственная функция в отношении следующих видов деятельности:

производство, хранение и поставки произведенного этилового спирта, в том числе денатурата;

производство, хранение и поставки произведенной алкогольной продукции;

производство, хранение и поставки произведенной спиртосодержащей пищевой продукции;

хранение этилового спирта;

производство, хранение и поставки спиртосодержащей непищевой продукции.

1.8. Управлениями ФНС России по субъекту Российской Федерации исполняется государственная функция в отношении следующих видов деятельности:

закупка, хранение и поставки алкогольной продукции;

закупка, хранение и поставки спиртосодержащей пищевой продукции;

закупка, хранение и поставки спиртосодержащей непищевой продукции;

хранение алкогольной продукции;

хранение спиртосодержащей пищевой продукции.

1.9. Лицензированию подлежат производство и оборот произведенной продукции по каждому поставляемому или поступающему в розничную продажу виду произведенной продукции, а именно:

а) этиловый спирт; 

· спирт, произведенный из пищевого сырья;

· спирт, произведенный из непищевого сырья; 

· денатурированный этиловый спирт (денатурат);

· спирт сырец;

в) спиртосодержащая пищевая продукция;

· виноматериалы, 

· растворы, эмульсии, суспензии;

· дистилляты (спиртосодержащее сырье) виноградный, плодовый, коньячный, кальвадосный, висковый);

г) спиртосодержащая непищевая продукция;

· денатурированная спиртосодержащая продукция;

· спиртосодержащая парфюмерно-косметическая продукция;

· растворы, эмульсии, суспензии

д) алкогольная продукция:

· питьевой этиловый спирт;

· спиртные напитки (в том числе водка);

· вино (в том числе натуральное вино);

1.10. Лицензии на осуществление хранения этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции и (или) закупки, хранения и поставки алкогольной и спиртосодержащей продукции, выдаются отдельно на:

а) алкогольную продукцию;

б)спиртосодержащую пищевую продукцию;

в) спиртосодержащую непищевую продукцию.

1.11. Налоговые органы осуществляют прием документов, связанных с исполнением государственной функции, в соответствии со следующим графиком:

                 Понедельник       9.00 – 18.00

                 Вторник               9.00 – 18.00

                 Среда                   9.00 – 18.00

                 Четверг                9.00 – 18.00

                 Пятница               9.00 – 16.45

                 Суббота               выходной

                 Воскресенье        выходной

1.12. Прием заявлений и документов связанных получением, продлением, переоформлением, возобновлением действия, прекращением, приостановлением действия лицензий, по видам деятельности, предусмотренным пунктом 1.7. настоящего Административного регламента, а также аннулированием лицензий, выдачи временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции, а также выдачей лицензий по указанным видам деятельности производится по адресу:

Федеральная налоговая служба: 127381, Москва, ул. Неглинная, д. 23.

Телефон справочной службы: (495) 913-00-09.

Электронный адрес для направления обращений: www.nalog.ru.

Информация о режиме работы размещена на официальном сайте ФНС России по электронному адресу: www.nalog.ru.

1.13. Прием заявлений и документов связанных получением, продлением, переоформлением, возобновлением действия, прекращением, приостановлением действия лицензий, по видам деятельности, предусмотренным пунктом 1.8. настоящего Административного регламента, а также аннулированием лицензий, выдачи временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции, а также выдачей лицензий по указанным видам деятельности производится по адресам управлений ФНС России, указанным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.14. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов налоговых органов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

1.15. В выдаче лицензии может быть отказано:

а) при выявлении в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

б) в случае: 

· отсутствия основного технологического оборудования для производства и оборота продукции соответствующих распоряжению Правительства Российской Федерации от 13 января 2006 г. № 17-р «Об утверждении перечня видов основного технологического оборудования для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 575, № 29, ст. 3257);

· отсутствия у организации, осуществляющей производство продукции и использующие в указанных целях основное технологическое оборудование сертификат соответствия, выданный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· не оснащения основного технологического оборудования для производства продукции, за исключением оборудования для производства газируемых спиртных напитков с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, вина, виноматериалов и спиртосодержащей непищевой продукции соответствии с перечнем, утвержденным от 22 июня 2006 г. № 898-р «Об утверждении перечня спиртосодержащей непищевой продукции, для производства которой основное технологическое оборудование не требует оснащения автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 26, ст. 2871), средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции;

· не оснащения основного технологического оборудования для производства газируемых спиртных напитков с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, вина и виноматериалов автоматическими средствами измерения и учета объема готовой продукции;

· оснащения основного технологического оборудования для производства продукции средствами измерения, не соответствующих постановлению Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396 «О требованиях к автоматическим средствам измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации 2006, № 27, ст. 2941, 2007, № 5, ст. 670, № 43, ст. 5211);
· не оснащения основного технологического оборудования и оборудования для учета объема оборота и (или) использования для собственных нужд продукции техническими средствами, за исключением случаев:
1) розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции;

2) закупки продукции в целях использования их в качестве сырья или вспомогательного материала при производстве неспиртосодержащей продукции либо в технических целях или иных целях, не связанных с производством и (или) оборотом (за исключением закупки) продукции.;

3) оборота продукции, помещаемых под таможенные режимы международного таможенного транзита, беспошлинной торговли, уничтожения, таможенного склада или под таможенный режим перемещения припасов при условии, что помещаемые под данный таможенный режим товары находятся на бортах морских, речных судов, воздушных судов и в поездах, а также под иные специальные таможенные режимы, установленные статьей 268 Таможенного кодекса Российской Федерации;

4) хранения ввозимых на таможенную территорию Российской Федерации продукции в соответствии с таможенной процедурой временного хранения товаров;

· оснащения основного технологического оборудования и оборудования для учета объема продукции техническими средствами фиксации, не соответствующих постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006г. № 253 «О требованиях к техническим средствам фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота этилового спирта и спиртосодержащей продукции» с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.12.2006 № 774 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2079, 2006, № 52, ст. 5592, 2007, № 15, ст. 1800) и постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. №873 «О требованиях к техническим средствам фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота алкогольной продукции» с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.12.2006 № 774 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,. №5, ст.541, 2006, № 52, ст. 5592, 2007, № 15, ст. 1800);
· эксплуатации вновь вводимого (нового или после капитального ремонта) или модернизируемого основного технологического оборудования для производства этилового спирта при несоблюдении условия внедрения оборудования, позволяющего полностью перерабатывать или утилизировать основные отходы спиртового производства (барду) (за исключением основного технологического оборудования для производства этилового спирта с мощностью не более 100 декалитров этилового спирта в сутки в пересчете на безводный спирт, основные отходы которого потребляются животноводством);

· сдачи в аренду основного технологического оборудования для производства продукции;

· производство этилового спирта не казенным предприятием, а также организации, имеющие оплаченный уставный капитал (уставный фонд) в размере менее чем 10 миллионов рублей;

в) в случае несоответствия организации иным установленным Федеральным законом лицензионным требованиям.

1.16. Конечным результатом исполнения государственной функции является:

· выдача лицензии; 

· продление срока действия лицензии;

· переоформление лицензии;

· возобновление действия лицензии,

· выдача временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации);

· внесение в государственный реестр лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, сведений о лицензиях, выдаваемых налоговыми органами.

1.17. За выдачу лицензий взимаются сборы в следующих размерах:

1) производство, хранение и поставки произведенного этилового спирта (в том числе денатурированного) - 3 000 000 рублей;

2) производство, хранение и поставки произведенной алкогольной продукции (за исключением вина) - 3 000 000 рублей;

3) производство, хранение и поставки произведенного вина - 250 000 рублей;

4) производство, хранение и поставки произведенной спиртосодержащей пищевой продукции - 250 000 рублей;

5) производство, хранение и поставки произведенной спиртосодержащей непищевой продукции (в том числе денатурированной) - 250 000 рублей;

6) закупку, хранение и поставки алкогольной продукции - 250 000 рублей;

7) хранение этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции - 250 000 рублей;

8) закупку, хранение и поставки спиртосодержащей продукции - 250 000 рублей.

Сбор за выдачу лицензии уплачивается юридическим лицом один раз за весь срок действия лицензии до подачи в лицензирующий орган заявления о выдаче лицензии. При этом размер сбора за выдачу лицензии не зависит от количества входящих в данное юридическое лицо обособленных подразделений (не являющихся юридическими лицами), которые будут осуществлять лицензируемые виды деятельности.

В случае отказа лицензирующего органа в выдаче лицензии либо отзыва заявления о выдаче лицензии уплаченная сумма сбора подлежит возврату за вычетом произведенных лицензирующим органом расходов, связанных с рассмотрением заявления о выдаче лицензии и иных представленных документов, в размере, равном 1 000 рублей.

1.18. За продление срока действия лицензии взимается сбор в размере, предусмотренном за выдачу лицензии на осуществление соответствующего вида деятельности.

В случае реорганизации юридического лица (за исключением реорганизации в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизуемого юридического лица у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида деятельности) за переоформление лицензий взимаются сборы в размерах, предусмотренных за выдачу лицензии на осуществление соответствующего вида деятельности. При реорганизации юридических лиц в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида деятельности взимается сбор в размере 1 000 рублей.

В случае переоформления лицензии в связи с изменением наименования юридического лица (без его реорганизации), изменением его местонахождения или указанного в лицензии места осуществления деятельности либо с изменением иных указываемых в лицензии данных, а также в случае утраты лицензии взимается сбор в размере 1 000 рублей.

1.19. Возврат суммы уплаченного сбора за выдачу лицензии в случаях отказа лицензирующего органа в выдаче лицензии, отзыва заявления о выдаче лицензии либо отказа лицензирующего органа в продлении срока действия лицензии осуществляется в порядке, установленном частью первой Налогового кодекса Российской Федерации, за вычетом произведенных лицензирующим органом расходов, связанных с рассмотрением заявления о выдаче лицензии и иных представленных документов, в размере, равном 1 000 рублей, при предъявлении юридическим лицом документа лицензирующего органа об отказе в выдаче лицензии, либо документа об отказе в продлении срока действия лицензии, либо копии заявления юридического лица об отзыве заявления о выдаче лицензии с отметками лицензирующего органа, подтверждающими его получение.

В случае приостановления действия лицензии или аннулирования лицензии в установленном законом порядке уплаченная сумма сбора за выдачу лицензии возврату не подлежит.

1.20. Плата за исполнение государственной функции не взимается.

II. Административные процедуры

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· информирование об исполнении государственной функции;
· рассмотрение заявления на соответствие установленным лицензионным требованиям;
· проведение обследования организации на соответствие установленным лицензионным требованиям;
· принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии и выдача лицензии;
· рассмотрение перечня видов нового основного технологического оборудования;
· рассмотрение заявления о переоформлении лицензии;

· рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии;

· приостановление и возобновлении действия лицензии ;

· рассмотрение заявления о прекращении действия лицензии и принятие решения об аннулировании лицензии;

· действия, связанные с внесением в государственный реестр лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, сведений о лицензиях, выдаваемых налоговыми органами и направлением сведений в Единый государственный реестр юридических лиц;

· порядок и формы контроля за исполнением государственной функции;

· порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции. 

2.1. Информирование об исполнении государственной функции

2.1.1. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в территориальных налоговых органах, исполняющих государственную функцию;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций и Интернет-адресах органов, в которые заявители представляют в электронном виде заявки о фиксации информации размещаются в табличном виде:

на Интернет-сайтах территориальных налоговых органов;

на информационных стендах территориальных налоговых органов.

Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций, Интернет-адресах ФНС России, территориальных налоговых органов приводятся в Приложении 1 к Административному регламенту.

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы ФНС России, территориальных налоговых органов сообщаются по телефонам для справок и консультаций, а также размещаются:

на Интернет-сайтах ФНС России и территориальных налоговых органов;

на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается территориальный налоговый орган.

2.1.4. Информация о процедуре исполнения государственной функции (консультирование) может предоставляться по номерам телефонов для консультаций или при устных обращениях заявителей, либо по письменным обращениям заявителей, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах территориальных налоговых органов, в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

2.1.4.1. По письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.1.4.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:

информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства ФНС России либо территориальных налоговых органов запросы по вопросам ведения государственной функции;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

место размещения на официальном сайте ФНС России либо территориальных налоговых органов информации по вопросам государственной функции.

Иные вопросы рассматриваются ФНС России либо территориальными налоговыми органами только на основании соответствующего письменного обращения.

2.1.4.3. На информационных стендах и Интернет-сайтах территориальных налоговых органов размещается следующая информация:

· положения законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

· Административный регламент;

· краткое описание порядка исполнения государственной функции;

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов территориальных налоговых органов, ответственных за осуществление государственной функции;

· режим работы.

· Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями и столами для возможности оформления документов;

· терминалом доступа к информационно-справочным материалам (Интернет-сайту ФНС России, территориального налогового органа).

2.1.5. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· выдачи лицензий;

· продления срока действия лицензий;

· переоформления лицензий.

2.1.6. Консультации (справки) предоставляются при письменном, либо устном обращении заявителя по телефону, по электронной почте.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

2.2 Рассмотрение заявления на соответствие установленным лицензионным требованиям

2.2.1. Для получения лицензии на производство и оборот продукции (за исключением производства спиртосодержащей непищевой продукции) организация представляет в ФНС России следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы юридического лица (организации), места его нахождения, мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемые виды деятельности, наименования банка и номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, вида продукции, срока, на который испрашивается лицензия;

2) копии учредительных документов и копию документа о государственной регистрации организации - юридического лица (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

3) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

4) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии;

5) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о выдаче лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения  каждого обособленного подразделения; 

6) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии производственных и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям;

7) копию документа, подтверждающего техническую компетентность (аккредитацию) лаборатории химического и технологического контроля производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, или копию договора с такой лабораторией на проведение указанного контроля;

8) копии сертификатов соответствия основного технологического оборудования;

9) документы, подтверждающие наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) для организаций (за исключением казенных предприятий), осуществляющих:

· производство этилового спирта, в размере не менее чем 10 миллионов рублей;

· производство алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции (за исключением производства водки) в размере не менее чем 10 миллионов рублей (за исключением организаций, расположенных в районах Крайнего Севера, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 400 «О перечне районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, в которых разрешаются производство, поставки и розничная продажа питьевого этилового спирта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 27, ст. 3287);

· производство водки в размере не менее чем 50 миллионов рублей.

2.2.2. Для получения лицензии на осуществление одного из видов деятельности, связанных с оборотом (за исключением розничной продажи) продукции, организация представляет в Управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы юридического лица (организации), места его нахождения, мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемые виды деятельности, наименования банка и номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, срока, на который испрашивается лицензия;

2) копии учредительных документов и копию документа о государственной регистрации организации - юридического лица (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

3) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

4) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии;

5) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о выдаче лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения  каждого обособленного подразделения; 

6) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям, за исключением заключения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на проведение экологической экспертизы, в отношении помещений, предназначенных для хранения алкогольной продукции;

7) копии сертификатов соответствия основного технологического оборудования;

8) документы, подтверждающие наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) для организаций (за исключением казенных предприятий), осуществляющих оборот (за исключением розничной продажи) алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции (за исключением производства водки) в размере не менее чем 10 миллионов рублей (за исключением организаций, расположенных в районах Крайнего Севера, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 400 «О перечне районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, в которых разрешаются производство, поставки и розничная продажа питьевого этилового спирта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 27, ст. 3287).

2.2.3. Организация, имеющая лицензию на осуществление одного из видов деятельности при получении лицензии на осуществление другого вида деятельности, за исключением деятельности, связанной с производством продукции, представляет в лицензирующий орган:

1) заявление о выдаче лицензии;

2) копию документа об уплате сбора за выдачу лицензии;

3) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о выдаче лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения  каждого обособленного подразделения.

2.2.4. Организация для получения лицензии на производство, хранение и поставки спиртосодержащей непищевой продукции представляет в ФНС России следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно - правовой формы юридического лица (организации), места его нахождения, мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемые виды деятельности, наименования банка и номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, вида продукции, срока, на который испрашивается лицензия;

2) копии учредительных документов и копию документа о государственной регистрации организации – юридического лица (с предъявлением оригиналов в случае, если копии не заверены нотариусом);

3) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

4) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии;

5) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления на выдачу лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения каждого обособленного подразделения; 

6) копии документов о техническом и метрологическом оснащении организации и наличии сертифицированного оборудования, подтверждающих возможность организации хранить этиловый спирт, производить и хранить спиртосодержащую непищевую продукцию, соответствующую государственным стандартам и техническим условиям, осуществлять государственный контроль за фактическими объемами закупаемого и используемого этилового спирта и производимой продукции:

- перечень оборудования (в том числе мерники средства измерения), который утверждается руководителем организации и заверяется ее печатью;

- копии сертификатов соответствия на оборудование;

7) копии документов, обосновывающих использование в производстве пищевого или непищевого, в том числе денатурированного, этилового спирта и нормы его расхода на единицу выпускаемой продукции (технические условия на продукцию, рецептуры, технологические инструкции на производство и другие);

8) копию документа, подтверждающего техническую компетентность (аккредитацию) лаборатории химического и технологического контроля производства спиртосодержащей непищевой продукции, в том числе на предмет содержания денатурирующих добавок; 

9) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии производственных и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям.

2.2.5. Заявление с документами регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа в соответствии с инструкцией по делопроизводству и не позднее следующего рабочего дня его поступления.

Зарегистрированное заявление в день его поступления либо на следующий день передается структурному подразделению лицензирующего органа, осуществляющему организацию проведения в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке мероприятий, связанных с предоставлением лицензий (далее – уполномоченное структурное подразделение).

2.2.6. Начальник уполномоченного структурного подразделения, назначает из числа специалистов подразделения ответственного исполнителя для проведения экспертизы заявления организации и поступивших с ним документов на соответствие перечню, предусмотренному настоящим Административным регламентом и законодательству Российской Федерации. 

2.2.7. Ответственный исполнитель осуществляет экспертизу в течение 3 дней.

В случае выявления несоответствия поступивших документов перечню и (или) требованиям законодательства Российской Федерации в адрес организации готовится письменное сообщение с указанием причин невозможности рассмотрения заявления.

Письменное сообщение подписывается руководителем (заместителем руководителя) лицензирующего органа и регистрируется в Журнале (приложение 2).

Письменное сообщение заказным почтовым отправлением направляется организации не позже одного рабочего дня после его подписания.

2.2.8. В случае соответствия заявления и поступивших с ним документов перечню и требованиям законодательства Российской Федерации, они подлежат рассмотрению в течение 30 дней со дня получения лицензирующим органом заявления и всех необходимых документов.

2.2.9. Ответственный исполнитель не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления в лицензирующий орган заявления готовит проект задания на проведение обследования организации на предмет ее соответствия лицензионным требованиям (далее – задание).

Задание должно содержать наименование территориального налогового органа, наименование организации, ее местонахождение, основание подготовки задания, существо задания, срок выполнения задания. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения и регистрируется в Журнале.

Задание направляется в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации или ее обособленного подразделения в электронном виде в день его утверждения.

Срок выполнения задания не может превышать 10 дней со дня утверждения задания. 

2.3. Проведение обследования организации на соответствие установленным лицензионным требованиям
2.3.1. При рассмотрении управлением ФНС России по субъекту Российской Федерации заявления о выдаче лицензии на осуществление деятельности, связанной с оборотом продукции, обследование организации осуществляется указанным территориальным налоговым органом не позднее чем в десятидневный срок со дня получения заявления со всеми документами к рассмотрению на основании задания управления ФНС России по субъекту Российской Федерации. 

В случае осуществления организацией лицензируемого вида деятельности по месту нахождения обособленного подразделения, расположенного в другом субъекте Российской Федерации, обследование осуществляет соответствующее управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения обособленного подразделения на основании задания управления по месту нахождения организации.

2.3.2. Приказом руководителя (заместителя руководителя) управления ФНС России по месту нахождения организации или обособленного подразделения на основании задания назначаются из числа специалистов лица ответственные за проведение обследования организации на соответствие установленным лицензионным требованиям (далее – обследование).

2.3.3.  При проведении обследования организации на соответствие лицензионным требованиям при осуществлении деятельности, связанной с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, специалистами ответственными за обследования проверяется и отражается в акте обследования следующее:

1) наличие принадлежащих организации на праве собственности или на ином основании необходимых производственных и складских помещений с указанием технических характеристик установленного в них оборудования,  технологических процессов, необходимых для осуществления заявленного вида деятельности, и соответствие их санитарным нормам: 
- в качестве документов, устанавливающих право собственности или иные вещные права организации на помещения, предназначенные для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности, проверяется наличие свидетельства о государственной регистрации права собственности или иного вещного права на недвижимое имущество либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в качестве документов, устанавливающих право временного владения и пользования или временного пользования организации помещением, предназначенным для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности, на основании договора аренды, заключенного на срок не менее одного года, у организации проверяется наличие зарегистрированного в установленном порядке договора аренды с отметкой о его регистрации, а также свидетельства о государственной регистрации аренды недвижимого имущества либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в случае если организацией заключен договор аренды соответствующих помещений на срок менее одного года, проверяется наличие указанного договора, а также согласование сторонами в указанном договоре его существенного условия – срока, на который договор заключен;

2) наличие сертифицированного основного технологического оборудования, установленного и находящегося на балансе организации, обеспечивающего соблюдение технических условий в области производства и оборота продукции (нормативной, технической и технологической документации, рецептур, регламентов, норм и правил на продукцию, применяемое сырье и материалы);

3) наличие раздельных стационарных коммуникаций по видам продукции (в случае, если это предусмотрено техническими условиями);

4) оснащение основного технологического оборудования средствами измерения;

5) оснащение основного технологического оборудования и оборудования для учета объема продукции техническими средствами; 
6) наличие действующих технических условий в области производства и оборота продукции, соответствующих государственным (национальным) стандартам и (или) техническим регламентам;

7) наличие лаборатории химического и технологического контроля производства продукции, на которую имеется документ, подтверждающий ее техническую компетентность (аккредитацию), или копии договора с такой лабораторией (за исключением организаций, осуществляющих производство спиртосодержащей непищевой продукции) на проведение указанного контроля;

8) наличие и состояние спиртохранилища, спиртоприемного отделения, винохранилища с указанием технических характеристик емкостного и мерного оборудования для приемки, хранения, отпуска и учета продукции, а также соответствие их требованиям технических условий. Наличие актов замеров емкостного оборудования с градуировочными таблицами;

9) наличие складов для хранения сырья, вспомогательных материалов и готовой продукции, соответствие их требованиям технических условий;

10) соответствие технических условий на производство и оборот денатурированного этилового спирта и спиртосодержащей непищевой продукции в части содержания и концентрации денатурирующих веществ или их смесей по выбору организации-производителя:

а) керосина или бензин в концентрации не менее 0,5 процента объема этилового спирта;

б) денатониум бензоата (битрекса) в концентрации не менее 0,0015 процента массы этилового спирта;

в) кротоновый альдегида в концентрации не менее 0,2 процента объема этилового спирта.

11) Наличие журнала учета процесса денатурации (введения денатурирующих веществ) этилового спирта и спиртосодержащей непищевой продукции и содержания в них денатурирующих веществ;

12) соответствие размера оплаченного уставного капитала (уставного фонда) организации требованиям, установленным Федеральным законом;

13) состояние пропускного и внутриобъектного режима;

14) наличие оборудования для переработки и (или) утилизации на очистных сооружениях барды (основного отхода спиртового производства);

15) соответствие условий хранения алкогольной и (или) спиртосодержащей продукции температурно-влажностных условиям хранения, предусмотренным техническими условиями;

2.3.4. Результаты обследования оформляются актом обследования. 

Акт обследования составляется в трех (двух) экземплярах согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

Каждый лист акта подписывается специалистами налогового органа, осуществившими обследование, а также представителями лицом организации, присутствующим при обследовании.

Руководитель (заместитель руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации утверждает акт обследования и подписывает заключение о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности согласно приложению 4 или согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

Заключение о несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации деятельности оформляется в случае выявления в результате обследования несоответствия требованиям подпунктов 1 – 14 пункта 2.3.2. настоящего Административного регламента. В заключении указываются конкретные нарушения со ссылкой на положения соответствующих нормативных правовых актов Российской Федерации.

Указанные в настоящем пункте заключения должны быть подписаны не позже двух дней со дня утверждения акта обследования.

2.3.5. Первый экземпляр акта обследования с приложением заключения о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта обследования остается в управлении ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации (месту нахождения обособленного подразделения).

Третий экземпляр акта обследования направляется организации.

Акты обследования печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

Акт обследования представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации.

2.3.6. Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности, а также перечень установленного технологического оборудования с указанием марок, заводских номеров, расчета производственной мощности указанного оборудования по участкам, предусмотренной  постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 № 825 «О ведении государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство, хранение и оптовую реализацию этилового спирта и алкогольной продукции», составленный специалистом управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, проводившего обследование организации, и схемы оснащения основного технологического оборудования в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2006 № 162н «Об утверждении порядка оснащения основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного этилового спирта в готовой продукции, объема готовой продукции», утвержденные руководителем (заместителем руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, направляются в лицензирующий орган не позднее срока, установленного в задании на проведение обследования, фельдъегерской связью и в электронном виде.

2.3.7. В случае, если управлением ФНС России по субъекту Российской Федерации после проведения обследования представлены в лицензирующий орган документы, в которых ответственным исполнителем выявлены ошибки и (или) противоречия между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо выявлены несоответствия сведений, представленных управлением, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у налогового органа, и полученным им в ходе налогового контроля, ответственным специалистом уполномоченного структурного подразделения готовится служебная записка на имя начальника указанного подразделения о необходимости проведения дополнительной экспертизы.

Служебная записка о необходимости проведения дополнительной экспертизы должна содержать обоснования дополнительной экспертизы.

На основании решения начальника уполномоченного структурного подразделения срок проведения экспертизы может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

Служебная записка о необходимости проведения дополнительной экспертизы регистрируется в Журнале.

2.3.8 Обследование должностными лицами проводится в срок, установленный в задании.
2.4. Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии и выдача лицензии.

2.4.1. Поступившие в лицензирующий орган из управления ФНС России по субъекту Российской Федерации документы, указанные в подпункте 2.3.6. настоящего Административного регламента, передаются в уполномоченное структурное подразделение для рассмотрения и подготовки ответственным исполнителем указанного подразделения проекта соответствующего решения.

Представленные организацией документы, акт обследования, заключение о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности, служебная записка о необходимости проведения дополнительной экспертизы (при наличии), проект соответствующего решения передаются на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) лицензирующего органа для принятия им решения о выдаче либо об отказе в выдаче лицензии.

2.4.2. Решение лицензирующего органа о выдаче лицензии либо об отказе в ее выдаче лицензии принимается руководителем (заместителем руководителя) лицензирующего органа и направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором будет осуществляться лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью в трехдневный срок после его принятия.

Решение лицензирующего органа о выдаче лицензии либо об отказе в ее выдаче лицензии регистрируется в Журнале.

В решении об отказе в выдаче лицензии приводятся основания для отказа, а также указываются конкретные нарушения, послужившие причиной отказа в выдаче лицензии.

2.4.3. Лицензия выдается непосредственно руководителю организации при представлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя организации, или доверенному лицу организации при представлении им доверенности на получение лицензии и паспорта.

2.4.4. Факт выдачи лицензии регистрируется в журнале регистрации выдачи лицензий на осуществление деятельности в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

Журнал должен быть сброшюрован, пронумерован, подписан уполномоченным  должностным лицом и заверен печатью лицензирующего органа.

2.4.5. В лицензии указываются следующие сведения:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (или) сокращенное наименования и организационно-правовая форма организации;

3) место нахождения организации;

4) места нахождения обособленных подразделений организации, осуществляющих лицензируемые виды деятельности, которые должны соответствовать адресу, указанному в договоре аренды или свидетельстве государственной регистрации права собственности;

5) лицензируемый вид деятельности;

6) вид продукции;

7) срок действия лицензии;

8) номер лицензии;

9) дата выдачи лицензии, которая должна совпадать с датой принятия решения о выдаче лицензии.

Строка в бланке лицензии «Условия осуществления данного вида деятельности» заполняется следующим образом: «в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации».

2.4.6. Лицензии должны быть защищены от подделки не ниже уровня «В» согласно техническим требованиям и условиям изготовления защищенной полиграфической продукции, утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 февраля 2003 г. № 14н «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. N 817» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 17 марта 2003 г., регистрационный номер 4271, «Российская газета», № 51, 19.03.2003, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 15, 14.04.2003).

2.4.7. Лицензия подписывается руководителем (заместителем руководителя ) лицензирующего органа и заверяется печатью лицензирующего органа.

2.4.8. Лицензия заполняется автоматическим способом. В тексте лицензии не допускаются исправления, подчистки и приписки.

2.4.9. Действие лицензии, выданной организации, распространяется на деятельность ее обособленных подразделений только при условии указания в лицензии мест их нахождения.

2.4.10. Лицензия выдается на срок, указанный организацией, но не более чем на пять лет.

2.4.11. Лицензионное дело, независимо от того, выдана организации лицензия, или ей отказано в выдаче лицензии, подлежит хранению в лицензирующем органе вместе с соответствующими документами с соблюдением требований по обеспечению конфиденциальности информации в течение всего срока действия лицензии и в течение 5 лет после окончания ее действия или отказа в выдаче.

2.5. Рассмотрение перечня видов нового основного технологического оборудования
2.5.1. Рассмотрение перечня видов нового основного технологического оборудования и принятие решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства продукции  осуществляется лицензирующим органом в связи с поступлением от организации перечня видов нового основного технологического оборудования, которое будет использовано для производства этилового спирта и алкогольной продукции и сертификатов соответствия.

2.5.2. Поступивший в лицензирующий орган перечень видов нового основного технологического оборудования регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа в соответствии с инструкцией по делопроизводству и не позднее следующего рабочего дня его поступления.

Зарегистрированный перечень в день его поступления либо на следующий день передается в уполномоченное структурное подразделение.

2.5.3. Начальник уполномоченного структурного подразделения, назначает из числа специалистов подразделения ответственного исполнителя для рассмотрения документов. 

2.5.4. Ответственный исполнитель рассматривает указанные документы в течение 30 дней с момента их представления.

2.5.5. Ответственный исполнитель не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления в лицензирующий орган перечня готовит проект задания.

Задание должно содержать наименование территориального налогового органа, наименование организации, ее местонахождение, основание подготовки задания, существо задания, срок выполнения задания. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения и регистрируется в Журнале.

Задание направляется в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации или ее обособленного подразделения в электронном виде в день его утверждения.

Срок выполнения задания не может превышать 10 дней со дня утверждения задания. 

2.5.6. Приказом руководителя (заместителя руководителя) управления ФНС России по месту нахождения организации или обособленного подразделения на основании задания назначаются из числа специалистов лица ответственные за проведение обследования.

2.5.7.  При проведении обследования организации на соответствие лицензионным требованиям специалистами ответственными за обследования проверяется и отражается в акте обследования следующее:

1) наличие сертифицированного основного технологического оборудования, установленного и находящегося на балансе организации, обеспечивающего соблюдение технических условий;

2) наличие раздельных стационарных коммуникаций по видам продукции (в случае, если это предусмотрено нормативной документацией);

3) оснащение основного технологического оборудования средствами измерения;

4) оснащение основного технологического оборудования и оборудования для учета объема продукции техническими средствами фиксации.
2.5.8. Результаты обследования оформляются актом обследования. 

Акт обследования составляется в трех (двух) экземплярах согласно приложению 3. Каждый лист акта подписывается специалистами налогового органа, осуществившими обследование, а также представителями лицом организации, присутствующим при обследовании.

Руководитель (заместитель руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации утверждает акт обследования и подписывает заключение о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности согласно приложению 4 или согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

Заключение о несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации оформляется в случае выявления в результате обследования несоответствия требованиям подпунктов 1 – 4 пункта 2.5.7. настоящего Административного регламента. В заключении указываются конкретные нарушения со ссылкой на положения соответствующих нормативных правовых актов Российской Федерации.

Указанные в настоящем пункте заключения должны быть подписаны не позже двух дней со дня утверждения акта обследования.

2.5.9. Первый экземпляр акта обследования с приложением заключения о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта обследования остается в управлении ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации (месту нахождения обособленного подразделения).

Третий экземпляр акта обследования направляется организации.

Акты обследования печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

Акт обследования представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации.

2.5.10. Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии организации требованиям действующего законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности, а также перечень установленного технологического оборудования с указанием марок, заводских номеров, расчета производственной мощности указанного оборудования по участкам, предусмотренной  постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 № 825 «О ведении государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство, хранение и оптовую реализацию этилового спирта и алкогольной продукции», составленный специалистом управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, проводившего обследование организации, и схемы оснащения основного технологического оборудования в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2006 № 162н «Об утверждении порядка оснащения основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного этилового спирта в готовой продукции, объема готовой продукции», утвержденные руководителем (заместителем руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, направляются в лицензирующий орган не позднее срока, установленного в задании на проведение обследования, фельдъегерской связью и в электронном виде.

2.5.11. Поступившие в лицензирующий орган акт обследования и заключение по нему передаются на рассмотрение ответственному исполнителю уполномоченного структурного подразделения.

2.5.12. В случае выявления в представленных организацией документах недостоверной информации и (или) нарушения организацией требований статьи 8 Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ, как при рассмотрении документов, так и по результатам проведенного обследования, ответственный исполнитель уполномоченного структурного подразделения готовит проект решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства продукции.

Проект решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства продукции передается на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) лицензирующего органа для принятия им решения.

Решение о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства регистрируется в Журнале.

2.5.13. Решение лицензирующего органа о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства продукции направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением и в управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации и по месту нахождения территориально обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью в трехдневный срок после его принятия.

2.5.14. Ответственный исполнитель уполномоченного структурного подразделения приобщает документы, связанные с использованием нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции, к соответствующему лицензионному делу.

2.6. Рассмотрение заявления о переоформлении лицензии

2.6.1. Рассмотрение заявления о переоформлении лицензии осуществляется лицензирующим органом в связи с поступлением заявления от организации, имеющей лицензию о переоформлении лицензии, поданному в течение 30 дней со дня возникновения обстоятельств, вызвавших необходимость переоформления лицензии.

2.6.2. Заявление о переоформлении лицензии подается организацией в случае изменения наименования организации (без ее реорганизации), изменения места ее нахождения или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделений, изменения иных указанных в лицензии сведений, а также в случае утраты лицензии. При этом к заявлению прилагаются документы, подтверждающие указанные изменения или утрату лицензии, а также документ, подтверждающий уплату сбора за переоформление лицензии.

В случае реорганизации организации переоформление лицензии осуществляется по заявлению организации или ее правопреемника.

Переоформление лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения, путем выдачи новой лицензии с сохранением при этом указанного в лицензии срока ее действия и при условии возврата ранее выданной лицензии (за исключением ее утраты) в лицензирующий орган.

2.6.3. Сведения о переоформлении лицензии вносятся лицензирующим органом в реестр.

2.6.4. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с переоформлением лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

2.7. Рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии

2.7.1. Рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии осуществляется лицензирующим органом в связи с поступлением заявления от организации, имеющей лицензию о продлении срока действия лицензии.

2.7.2. Для продления срока действия лицензии организация не позднее окончания срока действия соответствующей лицензии представляет в лицензирующий орган заявление о продлении срока действия лицензии в письменной форме, справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах и копии документа об уплате сбора. 

В случае представления заявления о продлении срока действия лицензии после его истечения, такое заявление рассмотрению не подлежит.

2.7.3. Продление срока действия лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения.

В случае принятия лицензирующим органам решения о продлении срока действия лицензии организация представляет в лицензирующий орган бланк лицензии. 

Ответственный исполнитель уполномоченного структурного подразделения в строке лицензии «продление» указывает срок, на который продлевается лицензия, запись заверяется подписью руководителя (заместителя руководителя) лицензирующего органа и печатью лицензирующего органа.

2.7.4. Сведения о продлении срока действия лицензии вносятся лицензирующим органом в реестр.

2.7.5. Ответственный исполнитель уполномоченного структурного подразделения приобщает документы, связанные с продлением срока действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

2.8. Приостановление и возобновлении действия лицензии

2.8.1. Действие лицензии может быть приостановлено решением лицензирующего органа на основании материалов, представленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением Федерального закона, а также по инициативе самого лицензирующего органа в пределах его компетенции в следующих случаях:

а) невыполнения организацией предписаний лицензирующего органа об устранении нарушений условий действия лицензии;

б) непредставления в установленный срок заявления о переоформлении лицензии;

в) неуплаты в установленный срок лицензионного сбора;

г) использования основного технологического оборудования, предназначенного для производства этилового спирта, произведенного из пищевого сырья, и (или) алкогольной продукции и (или) их хранения, для производства и (или) хранения на том же оборудовании непищевой продукции, за исключением отходов основного производства;

д) использования основного технологического оборудования, предназначенного для производства и оборота продукции (за исключением случаев, предусмотренных абзацем девятым подпункта «б» пункта 1.16 настоящего Административного регламента), не оснащенного средствами измерения, техническими средствами;

е) оборота продукции без 

1) товарно-транспортной накладной;

2) справки, прилагаемой к грузовой таможенной декларации (для импортированной продукции);

3) справка, прилагаемая к товарно-транспортной накладной (для продукции, производство которых осуществляется на территории Российской Федерации);

4) уведомления (для этилового спирта (в том числе денатурата) и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 60 процентов объема готовой продукции).

ё) оборота спиртосодержащей непищевой продукции на этикетках, предназначенной для розничной продажи, наряду с иной обязательной информацией не содержится информация об опасности использования для жизни или здоровья граждан этой продукции в пищевых целях (при этом в отношении денатурированной спиртосодержащей продукции вместо слов "этиловый спирт" должно использоваться слово "денатурат") или данная информация нерасположена на лицевой стороне этикетки и занимает менее 10 процентов ее площади (за исключением этикеток парфюмерно-косметической продукции);

ж) непредставления в установленный срок организацией в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий межотраслевую координацию и функциональное регулирование в сфере государственной статистики, сведений об объеме производства и поставок алкогольной и спиртосодержащей продукции;

з) поставки, закупки этилового спирта, в том числе денатурата, и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 60 процентов объема готовой продукции без уведомления;

и) использования для производства этилового спирта и алкогольной продукции нового основного технологического оборудования  лицензиатом, не представившим в лицензирующий орган перечень видов данного оборудования и сертификаты соответствия;

и) производства и оборота (за исключением розничной продажи) алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции (за исключением производства водки) организацией, не являющейся казенным предприятием и не  имеющей оплаченный уставный капитал (уставный фонд) в размере не менее чем 10 миллионов рублей (за исключением производства и оборота указанной продукции организациями, расположенными в районах Крайнего Севера).

к) производства водки организацией, не являющейся казенным предприятием и не имеющей оплаченный уставный капитал (уставный фонд) в размере не менее чем 50 миллионов рублей;

л) передачи федеральных специальных марок и акцизных марок другой организации;

м) использования зарегистрированных товарных знаков, а также изобретений и промышленных образцов, защищенных патентами, после вступления в силу решения суда о незаконности их использования.

2.8.2. Поступившая в лицензирующий орган материалы от органов, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением Федерального закона, регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа в соответствии с инструкцией по делопроизводству и не позднее следующего рабочего дня его поступления.

Зарегистрированные материалы в день их поступления либо на следующий день передается уполномоченному структурному подразделению.

2.8.3. Начальник уполномоченного структурного подразделения, назначает из числа специалистов подразделения ответственного исполнителя для рассмотрения материалов.

2.8.4. Ответственный специалист уполномоченного структурного подразделения рассматривает материалы на предмет наличия оснований для приостановления действия лицензии.

Срок рассмотрения указанных материалов не может 3 дней.

2.8.5. В случае, если материалы содержат основания для приостановления действия лицензии ответственный специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект предписания об устранении выявленных нарушений. 

В предписании указываются конкретные нарушения со ссылкой на соответствующую норму законодательства Российской Федерации и срок их устранения. 

Предписание подписывается руководителем (заместителем руководителя) лицензирующего органа и регистрируется в Журнале.

Предписание направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением и в управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации и по месту нахождения территориально обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью в трехдневный срок после его подписания.
2.8.6. В случае невыполнения лицензиатом предписания ответственный специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект решения о приостановлении действия лицензии согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту и проект задания на снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирование оборудования и коммуникаций.

Проект решения должен указывать о снятии остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также об осуществлении пломбирования оборудования и коммуникаций.

Задание должно содержать наименование территориального налогового органа, наименование организации, ее местонахождение, основание подготовки задания, существо задания, срок выполнения задания. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения и регистрируется в Журнале.

Задание направляется в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации или ее обособленного подразделения в электронном виде в день его утверждения.

Срок выполнения задания не может превышать 10 дней со дня утверждения задания. 

2.8.7. Приказом руководителя (заместителя руководителя) управления ФНС России по месту нахождения организации или обособленного подразделения на основании задания назначаются из числа специалистов лица, ответственные за снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирование оборудования и коммуникаций.

При снятии остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбировании оборудования и коммуникаций специалистами составятся акт о снятии согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту (далее – акт о снятии остатков).

2.8.8. Первый экземпляр акта о снятии остатков направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта о снятии остатков остается в управлении ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации (месту нахождения обособленного подразделения).

Третий экземпляр акта о снятии остатков направляется организации.

Акт о снятии остатков печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

Акт о снятии остатков представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации.

2.8.9. Акт о снятии остатков, утвержденный руководителем (заместителем руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, направляются в лицензирующий орган не позднее срока, установленного в задании, фельдъегерской связью и в электронном виде.

2.8.10. Ответственным исполнителем уполномоченного структурного подразделения акт о снятии остатков и проект решения о приостановлении действия лицензии передается руководителю (заместителю) руководителя лицензирующего органа.

Решение о приостановлении действия лицензии должно быть принято в срок не позже семи дней со дня снятия остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирования оборудования и коммуникаций.

2.8.11. Действие лицензии приостанавливается на срок, необходимый для устранения выявленных нарушений. Указанный срок не может превышать шесть месяцев. В случае, если в установленный срок заявитель не устранил указанные обстоятельства, лицензирующий орган обязан обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

2.8.12. Решение лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии с мотивированным обоснованием регистрируется в Журнале и направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением и в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации и по месту нахождения территориально обособленного подразделения, в котором  осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью не позднее чем через три дня со дня принятия решения.

2.8.13. Для возобновления действия лицензии организация представляет в лицензирующий орган заявление об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии.

2.8.14. Заявление регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа в соответствии с инструкцией по делопроизводству и не позднее следующего рабочего дня его поступления.

Зарегистрированное заявление в день его поступления либо на следующий день передается уполномоченному структурное подразделению.

2.8.15. Начальник уполномоченного структурного подразделения, назначает из числа специалистов подразделения ответственного исполнителя для рассмотрения заявления. 

2.8.16. Ответственный исполнитель не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления в лицензирующий орган заявления готовит проект задания на проведение обследования организации с целью подтверждения устранения организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии.

Задание должно содержать наименование территориального налогового органа, наименование организации, ее местонахождение, основание подготовки задания, существо задания, срок выполнения задания. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения и регистрируется в Журнале.

Задание направляется в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации или ее обособленного подразделения в электронном виде в день его утверждения.

Срок выполнения задания не может превышать 5 дней со дня утверждения задания. 

2.8.17. Приказом руководителя (заместителя руководителя) управления ФНС России по месту нахождения организации или обособленного подразделения на основании задания назначаются из числа специалистов лица ответственные за проведение обследования с целью подтверждения устранения организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии.
2.8.18.  При проведении обследования организации с целью подтверждения устранения организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии, специалистами ответственными за обследования составляется акт обследования следующее согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

Первый экземпляр акта направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта остается в управлении ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации (месту нахождения обособленного подразделения).

Третий экземпляр акта направляется организации.

Акт печатается на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

Акт представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации.

2.8.19. Акт обследования утвержденный руководителем (заместителем руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, направляются в лицензирующий орган не позднее срока, установленного в задании, фельдъегерской связью и в электронном виде.

2.8.20. После получения акта обследования об устранении либо неустранении организацией нарушений ответственный исполнитель готовит проект соответствующего решения и с документами, подтверждающими устранение либо неустранение организацией нарушений, передает на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) лицензирующего органа для принятия им решения о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

2.8.21. Решение о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии принимается лицензирующим органом в срок не более чем 10 дней со дня поступления заявления о возобновлении действия лицензии.

В случае непринятия лицензирующим органом в указанный срок одного из указанных решений действие лицензии считается возобновленным.

2.8.22. Решение лицензирующего органа о возобновлении действия лицензии  либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии в трехдневный срок направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением и в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации и по месту нахождения территориально обособленного подразделения, в котором  осуществляется лицензируемый вид деятельности фельдъегерской связью. 

2.8.23. В случае если в установленный срок организация не представила заявление об устранении обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии, лицензирующий орган обязан обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии. 

2.8.24. Сведения о приостановлении и возобновлении действия лицензии вносятся лицензирующим органом в реестр.

2.8.25. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с приостановлением и возобновлением действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

2.8.26. Управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации не позднее 5 дней с дня принятия лицензирующим органом решения о приостановлении и возобновлении действия лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц и производит разблокирование оборудования и коммуникаций.

2.9. Рассмотрение заявления о прекращении действия лицензии и принятие решения об аннулировании лицензии

2.9.1. Рассмотрение заявления о прекращении действия лицензии осуществляется лицензирующем органом. 

Заявление с документами регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа в соответствии с инструкцией по делопроизводству и не позднее следующего рабочего дня его поступления.

Зарегистрированное заявление в день его поступления либо на следующий день передается структурному подразделению уполномоченное структурное подразделение.

2.9.2. Начальник уполномоченного структурного подразделения, назначает из числа специалистов подразделения ответственного исполнителя для рассмотрения заявления. 

2.9.3. Сведения о прекращении действия лицензии вносятся лицензирующим органом в реестр. 

2.9.4. Ответственный исполнитель приобщает заявление о прекращении действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу.

2.9.5. Лицензия может быть аннулирована решением суда на основании заявления лицензирующего органа.

Основанием для аннулирования такой лицензии в судебном порядке является:

а) обнаружение недостоверных данных в документах, представленных организацией для получения такой лицензии;

б) поставки этилового спирта, в том числе денатурата, потребителям, не имеющим соответствующих лицензий или уведомлений;

в) оборот алкогольной продукции без маркировки федеральными специальными марками и акцизными марками либо с поддельными марками;

г) поставки алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции организациям, не имеющим предусмотренных законом лицензий;

д) невыполнение решения лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии;

е) повторное в течение одного года сообщение недостоверных сведений в декларациях об объеме производства и оборота продукции или повторное в течение одного года несвоевременное представление указанных деклараций в лицензирующий орган;

ё) производство продукции, не соответствующей государственным стандартам;

ж) производство и оборот продукции на договорной или бездоговорной основе для организаций, не имеющих соответствующих лицензий;

з) повторное приостановление действия лицензии за совершение одного и того же нарушения в течение одного года;

и) непредставление лицензирующему органу возможности провести обследование организации на соответствие лицензионным требованиям, контроль за эксплуатацией средств измерения и технических средств и снятие с них показателей;

к) эксплуатация основного технологического оборудования при отсутствии или повреждении пломб на коммуникациях либо средствах измерения и технических средствах;

л) производство и оборот спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более установленного максимального содержания этилового спирта в спиртосодержащей продукции;

м) оборот продукции, информация о которых не зафиксирована ЕГАИС;

н) поставки денатурата или денатурированной спиртосодержащей продукции с содержанием денатурирующих веществ или их смесей по выбору организации-производителя:

1) керосина или бензина в концентрации менее 0,5 процента объема этилового спирта;

2) денатониум бензоата (битрекса) в концентрации менее 0,0015 процента массы этилового спирта;

3) кротоновый альдегида в концентрации менее 0,2 процента объема этилового спирта;

о) поставки этилового спирта организациям, не имеющим соответствующих лицензий, и повторные в течение года поставки этилового спирта без уведомлений;

п) неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии.

2.9.6. Заявление лицензирующего органа об обращении в суд для аннулирования лицензии готовится на основании материалов территориальных налоговых органов осуществляется в связи с выявлением ими оснований для аннулирования лицензии.

2.9.7. В случае выявления территориальными налоговыми органами неправомерных действий, совершенных организацией, имеющей лицензии, выданных ФНС России, и являющихся основанием для аннулирования лицензий управлением ФНС России по субъекту Российской Федерации в Юридическое управление ФНС России направляются следующие материалы:

заверенные территориальным налоговым органом копии документов, доказывающих совершение организацией соответствующих неправомерных действий, являющихся основанием для обращения ФНС России в суд с  заявлением об аннулировании лицензии;

информацию о кандидатурах сотрудников управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, на которых могут быть возложены полномочия по представлению интересов ФНС России в судебных заседаниях по делам об аннулировании лицензии;

информацию о кандидатуре руководителя (заместителя руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, на которого может быть возложено подписание заявления об аннулировании лицензии.

В случае выявления территориальными налоговыми органами неправомерных действий организации, имеющей лицензии, выданных управлением ФНС России по субъекту Российской Федерации, являющихся основанием для аннулирования лицензий документы, указанные в пункте абзацах 2 и 3 настоящего пункта, направляются уполномоченным структурным подразделением управления в юридический отдел управления ФНС России по субъекту Российской Федерации.

2.9.8. На основании заключения Юридического управления ФНС России либо юридического отдела управления ФНС России по субъекту Российской Федерации о наличии достаточных оснований для обращения в суд с заявлением об аннулировании лицензии ответственный исполнитель уполномоченного структурного подразделения, назначенный начальником указанного подразделения, готовит проект решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии на рассмотрение руководителю (заместителю руководителя) лицензирующего органа для принятия им решения.

Решение регистрируется в Журнале.

Решение лицензирующего органа о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии с мотивированным обоснованием направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением и в управление ФНС России по субъекту по месту нахождения организации фельдъегерской связью не позднее чем через три дня со дня принятия решения. 

До вступления решения суда в законную силу лицензирующий орган вправе приостановить действие лицензии.

2.9.9. На основании заявления организации в случае аннулирования лицензии лицензирующий орган с учетом оснований, по которым аннулирована лицензия, вправе выдать временное разрешение на право хранения и реализации остатков продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии.  

2.9.10. При получении от организации заявления (в случае аннулирования лицензии) о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции начальник уполномоченного структурного подразделения назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения заявления. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект задания на снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирование оборудования и коммуникаций.

Задание должно содержать наименование территориального налогового органа, наименование организации, ее местонахождение, основание подготовки задания, существо задания, срок выполнения задания. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения и регистрируется в Журнале.

Задание направляется в управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации или ее обособленного подразделения в электронном виде в день его утверждения.

Срок выполнения задания не может превышать 10 дней со дня утверждения задания. 

2.9.11. Приказом руководителя (заместителя руководителя) управления ФНС России по месту нахождения организации или обособленного подразделения на основании задания назначаются из числа специалистов лица, ответственные за снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирование оборудования и коммуникаций.

При снятии остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбировании оборудования и коммуникаций специалистами составятся акт о снятии остатков.

2.9.12. Первый экземпляр акта о снятии остатков направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта о снятии остатков остается в управлении ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации (месту нахождения обособленного подразделения).

Третий экземпляр акта о снятии остатков направляется организации.

Акт о снятии остатков печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

Акт о снятии остатков представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью управления ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации.

2.9.13. Акт о снятии остатков, утвержденный руководителем (заместителем руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, направляются в лицензирующий орган не позднее срока, установленного в задании, фельдъегерской связью и в электронном виде.

2.9.14. После поступления от управления ФНС России по субъекту Российской Федерации, проводившего снятие остатков соответствующей продукции акта о снятии остатков, с учетом оснований, по которым аннулирована лицензия, а также анализа деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, ответственным исполнителем уполномоченного структурного подразделения готовится и проект временного разрешения реализация остатков такой продукции, который передается руководителю (заместителю) руководителя лицензирующего органа.

При этом в лицензии указываются объем соответствующей продукции, срок реализации продукции, который не может быть более трех месяцев, дата и номер вступившего в законную силу судебного акта, которым принято решение об аннулировании лицензии.

2.9.15. В случае выдачи временного разрешения реализация остатков такой продукции осуществляется под контролем соответствующего Управления.

2.9.16. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с аннулированием лицензии и выдачей временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции, к соответствующему лицензионному делу. 

2.9.17. Управление ФНС России по субъекту Российской Федерации по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц. 

2.10. Действия, связанные с внесением в государственный реестр лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, сведений о лицензиях, выдаваемых налоговыми органами и направлением сведений в Единый государственный реестр юридических лиц

2.10.1. Внесение в государственный реестр лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, сведений о лицензиях, выдаваемых налоговыми органами (далее – государственный реестр) осуществляется лицензирующем органом.

2.10.2. Электронная база данных реестра ведется в отделе, в функции которого входит лицензирование деятельности организаций, связанной с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, лицензирующего органа и включает в себя следующие сведения: 

- номер в реестре, дата внесения в реестр;

- полное и (или) сокращенное наименование организации;

· место ее нахождения (юридический адрес);

· места нахождения обособленных подразделений организации, осуществляющих лицензируемый вид деятельности;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- лицензируемый вид деятельности (с указанием видов продукции);

- серия, номер лицензии;

-  срок действия лицензии;

-  дата выдачи (переоформления, продления срока действия) лицен​зии;

- мощность, тыс. дал/год (указывается для организаций, осуществляющих производство продукции);

- дата приостановления действия лицензии;

- дата возобновления действия лицензии;

· дата прекращения действия лицензии; 

· дата аннулирования лицензии (дата вступления в законную силу судебного акта, которым аннулирована лицензия).

2.10.3.Основанием для внесения сведений в электронную базу реестра являются следующие документы:

1) решение о выдаче лицензии;

2) решение о переоформлении лицензии;

3) решение о продлении срока действия лицензии;

4) решение о приостановлении действия лицензии;

5) решение о возобновлении действия лицензии;

6) заявление организации о прекращении действия лицензии;

7) вступившее в законную силу решение суда об аннулировании лицензии.

2.10.4. В течение 2 дней со дня поступления соответствующих сведений ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела из числа сотрудников отдела, вносит их в электронную базу данных государственного реестра.

2.11.5. Сведения из реестра размещаются на официальном сайте ФНС России, а также могут предоставляться по письменным запросам государственных органов исполнительной власти.

2.11.6. Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента принятия лицензирующим органом решения, предусмотренных пунктом 2.10.3. настоящего Административного регламента направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц.

2.10. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

2.10.1 Руководитель (заместитель руководителя) ФНС России несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка:

· утверждения решений о выдаче (отказе в выдаче) лицензии (в пределах компетенции);

· подписания лицензий;

· продление сроков действия лицензии;

· утверждения решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования;

· подписания предписаний об устранении выявленных нарушений;

· утверждения решений о приостановлении действия лицензии;

· утверждения решения о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии;

· утверждения решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии;

· утверждения временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии.

2.10.2 Руководитель (заместитель руководителя) управления ФНС России по субъекту Российской Федерации несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка:

· утверждения актов обследования;

· утверждения заключений о соответствии либо несоответствии организации требованиям законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности;

· утверждения решений о выдаче (отказе в выдаче) лицензии (в пределах компетенции);

· подписание лицензий;

· продления сроков действия лицензии;

· подписания предписаний об устранении выявленных нарушений;

· утверждения решений о приостановлении действия лицензии;

· утверждения акта о снятии остатков;

· утверждения решения о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии;

· утверждения решений о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии;

· утверждения временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии.

2.10.3. Начальник уполномоченного структурного подразделения ФНС России или управления ФНС России по субъекту Российской Федерации несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка:

· назначение из числа специалистов ответственного исполнителя для рассмотрения поступающих в уполномоченное структурное подразделение заявлений материалов, представленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением Федерального закона, для проведения экспертизы документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

· утверждение заданий управлениям ФНС России по субъекту Российской Федерации;

· принятия решений на основании служебных записок ответственных исполнителей о необходимости проведения дополнительной экспертизы документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

· за осуществление контроля ведения государственного реестра; 

2.10.4. Специалист уполномоченного структурного подразделения ФНС России несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка:

· информирования об исполнении государственной функции;

· рассмотрения и экспертизы заявлений и документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

· подготовки проектов заданий управлениям ФНС России по субъекту Российской Федерации;

· подготовку служебных записок о необходимости проведения дополнительной экспертизы;

· подготовки проектов решений о выдаче (отказе в выдаче) лицензии;

· направление решений организациям и управлениям территориальным налоговым органам;

· регистрации документов в Журнале;

· выдачи лицензий;

· ведения лицензионного дела;

· рассмотрения перечня видов нового основного технологического оборудования;

· подготовки проекта решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования; 

· внесения сведений в государственный реестр;

· рассмотрения материалов, представленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением Федерального закона,
· подготовки проектов предписаний об устранении выявленных нарушений;

· подготовки проекта решения о приостановлении действия лицензии;

· подготовки проекта решения о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии

· направления сведений в ЕГРЮЛ;

· подготовки проекта решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии

· подготовки временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии.

2.10.5 Специалист уполномоченного структурного подразделения управления ФНС России по субъекту Российской Федерации несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка:

· информирования об исполнении государственной функции;

· рассмотрения, экспертизы заявлений и документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

· подготовки проектов заданий управлениям ФНС России по субъекту Российской Федерации;

· проведения обследований организаций;

· составления акта обследования;

· подготовки проектов заключений о соответствии либо несоответствии организации требованиям законодательства Российской Федерации по заявленным лицензируемым видам деятельности;

· подготовки служебных записок о необходимости проведения дополнительной экспертизы;

· подготовки проектов решений о выдаче (отказе в выдаче) лицензии;

· направления решений организациям;

· регистрации документов в Журнале;

· выдачи лицензий;

· рассмотрения материалов, представленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением Федерального закона,
· ведения лицензионного дела;

· внесения сведений в государственный реестр; 

· подготовки проектов предписаний об устранении выявленных нарушений;

· подготовки проекта решения о приостановлении действия лицензии;

· снятия остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирования оборудования и коммуникаций;
· составления акта о снятии остатков;
· подготовки проекта решения о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии

· разблокирования оборудования и коммуникаций;

· направления сведений в ЕГРЮЛ;

· направления материалов, являющихся основанием для аннулирования лицензии;

· подготовки проекта решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии;

· подготовки временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии;

· контроля за реализацией остатков продукции в соответствии с временным разрешением на право хранения и реализации остатков продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии. 

2.10.6. Персональная ответственность специалистов территориальных налоговых органов определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.10.7. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами, распоряжениями) территориального налогового органа.

2.10.8. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений осуществляется должностными лицами Министерством финансов Российской Федерации и ФНС России.

2.10.9. Контроль за соблюдением исполнения ФНС России государственной функции осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

2.10.10. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ФНС России, территориальных налоговых органов.

2.10.11. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10.12. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции территориальными налоговыми органами осуществляются на основании приказов, распоряжений Минфина России и ФНС России.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы ФНС России) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением государственной функции (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

2.10.13. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Минфина России и (или) ФНС России.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и приказами, распоряжениями Минфина России и (или) ФНС России.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

Справка подписывается председателем и членами комиссии, с одной стороны, и руководителем и ответственными должностными лицами проверяемого территориального налогового органа, с другой стороны.

2.11. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

государственной функции 

2.11.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц территориальных налоговых органов и решений, осуществляемых (принятых) ими в ходе исполнения государственной функции на основании Административного регламента  в досудебном и судебном порядке. 

2.11.2. Контроль деятельности территориальных налоговых органов осуществляет ФНС России, контроль деятельности ФНС России осуществляет Министерство финансов Российской Федерации.

Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц:

территориальных налоговых органов – в Федеральную налоговую службу;

ФНС России - в Министерство финансов Российской Федерации, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц территориальных налоговых органов.

2.11.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (через законного и (или) уполномоченного представителя) или направить жалобу почтовой связью.

2.11.4. Должностные лица ФНС России (территориальных налоговых органов) проводят личный прием заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей).

Личный прием должностными лицами ФНС России (территориальных налоговых органов) проводится в установленные для приема дни и время.

Информирование заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится уполномоченным специалистом территориального налогового органа при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах ФНС России (территориальных налоговых органов).

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.11.5. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при направлении ФНС России запроса в соответствующий территориальный налоговый орган о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

2.11.6. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет жалобу, а также полное наименование юридического лица, ИНН, юридический и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

2.11.7. По результатам рассмотрения жалобы соответствующим должностным лицом ФНС России принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

2.11.8. ФНС России  при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в ФНС России. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в ФНС России. 

2.11.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, а также действия или бездействие должностных лиц территориального налогового органа, в судебном порядке.

2.11.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц территориального налогового органа, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в приложении 1 к Административному регламенту,

на Интернет-сайте органов, исполняющих государственную функцию.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

наименование юридического лица, которым подается сообщение, его место нахождения, ИНН;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение 1

к  Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах,

интернет-адресах и адресах электронной почты  ФНС России

и территориальных налоговых органов,

исполняющих государственную функцию

Федеральная налоговая служба

Адрес: ул. Неглинная, д. 23, г. Москва, 127381

Телефон: (8-495) 913-00-09

Адрес сайта: www.nalog.ru.

Телефоны справочных служб УФНС России 

по субъектам Российской Федерации

№ п/п
УФНС России по субъектам Российской Федерации
Телефоны

справочной службы

01
УФНС России по Республике Адыгея
(8772)-53-56-13

02
УФНС России по Республике Башкортостан
(3472)-52-48-22

03
УФНС России по Республике Бурятия
(3012)-55-27-16

04
УФНС России по Республике Алтай
(38822)-2-36-61

05
УФНС России по Республике Дагестан
(8722)-64-21-00

06
УФНС России по Республике Ингушетия
(87345)-5-15-02

07
УФНС России по Кабардино-Балкарской Республике
( 8662)42-62-46

08
УФНС России по Республике Калмыкия
(84722)-3-54-06

09
УФНС России по Карачаево-Черкесской Республике
(8782)-26-58-37

10
УФНС России по Республике Карелия
(8142)79-20-58; 79-20-59

11
УФНС России по Республике Коми
(8212)-44-74-29; 24-51-91

12
УФНС России по Республике Марий Эл
(8362)-68-70-09

13
УФНС России по Республике Мордовия
(834-2)-47-47-24

14
УФНС России по Республике Саха (Якутия)
(4112)-39-31-20

15
УФНС России по Республике Северная Осетия-Алания
(8672)-40-21-05; 40-21-72

40-21-77

16
УФНС России по Республике Татарстан
(843)-235-14-10; 235-13-67

17
УФНС России по Республике Тыва
(39422)-9-40-00

18
УФНС России по Удмуртской Республике
(3412)-48-83-34

19
УФНС России по Республике Хакасия
(3902)-22-92-30

20
УФНС России по Чеченской Республике
(8712)-22-36-45

21
УФНС России по Чувашской Республике 
(8352)-62-52-08

22
УФНС России по Алтайскому краю
(3852)-66-96-77

23
УФНС России по Краснодарскому краю
(861)-267-10-74

24
УФНС России по Красноярскому краю, Таймырскому (Долгано-Ненецкому) и Эвенкийскому автономным округам
(3912)-63-92-96

25
УФНС России по Приморскому краю
(4232)-41-12-30

26
УФНС России по Ставропольскому краю
(8652)-35-54-38

27
УФНС России по Хабаровскому краю
(4212)-32-49-04

28
УФНС России по АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ
(4162)-39-05-61

29
УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу
(8182)-63-54-09

30
УФНС России по Астраханской области
(8512)-32-17-00

31
УФНС России по Белгородской области
(4722)-35-64-11 ;30-15-04

32
УФНС России по Брянской области
(4832)-74-12-29

33
УФНС России по Владимирской области
(4922)-32-44-95; 34-36-96

34
УФНС России по Волгоградской области
(8442)-74-29-78

35
УФНС России по Вологодской области
(8172)-72-05-61

36
УФНС России по Воронежской области
(4732)-39-39-09

37
УФНС России по Ивановской области
(4932)-35-69-99

38
УФНС России по Иркутской области Усть-Ордынскому и Бурятскому автономному округу
(3952)-26-07-97

39
УФНС России по Калининградской области
(4012)-990-434 

40
УФНС России по Калужской области
(4842)-71-71-34

41
УФНС России по Камчатской области и Корякскому автономному округу
(4152)23-05-05

42
УФНС России по Кемеровской области
(3848)-36-14-36

43
УФНС России по Кировской области
(8332)-37-84-00;37-84-08

44
УФНС России по Костромской области
(4942)-39-08-00

45
УФНС России по Курганской области
(3522)-49-83-09

46
УФНС России по Курской области
(4712)-52-13-49

47
УФНС России по Ленинградской области
(812)-227-86-35

48
УФНС России по Липецкой области
(4742)-22-35-59

49
УФНС России по Магаданской области
(41322)-2-53-74

50
УФНС России по Московской области
(495)-310-71-44

51
УФНС России по Мурманской области
(8152)-68-40-29

52
УФНС России по Нижегородской области
(8312)-32-77-20

53
УФНС России по Новгородской области
(8162)-77-82-12

54
УФНС России по Новосибирской области
(8383)-201-22-89

 55
УФНС России по Омской области
(3812)-35-95-30

56
УФНС России по Оренбургской области 
(3532)-70-26-21

57
УФНС России по Орловской области
(4862)-47-07-77

58
УФНС России по Пензенской области
(8412)-47-68-79

59
УФНС России по Пермскому краю
(342)-291-01-74

60
УФНС России по Псковской области
(8112)-19-92-93

61
УФНС России по Ростовской области
(863)-249-86-24

62
УФНС России по Рязанской области
(0912)-24-25-61

63
УФНС России по Самарской области
(8462)-79-41-31

64
УФНС России по Саратовской области
(8452)-51-44-00

65
УФНС России по Сахалинской области
(4242)-74-02-09

66
УФНС России по Свердловской области
(343)-356-06-09

67
УФНС России по Смоленской области
(4812)-38-65-91

68
УФНС России по Тамбовской области
(4752)-53-63-45

69
УФНС России по Тверской области
(4822)-50-67-19

70
УФНС России по Томской области
(3822)-28-00-09

71
УФНС России по Тульской области
(4872)-31-27-06

72
УФНС России по Тюменской области
(3452)-49-20-05

73
УФНС России по Ульяновской области
(8422)-41-27-93

74
УФНС России по Челябинской области
(351)-265-60-13

75
УФНС России по Читинской области и Агинскому Бурятскому автономному округу
(3022)-32-45-75

76
УФНС России по Ярославской области
(4852)-30-43-68; 32-79-72

77
УФНС России по г. Москве
(495)-957-64-10

78
УФНС России по Санкт-Петербургу
(812)-740-40-70

79
УФНС России по Еврейскому АО
(42622)-40064

80
УФНС России по Ханты-Мансийскому АО-ЮГРА
(34671)-9-46-00; 9-48-00

81
УФНС России по Чукотскому АО
(42722)-2-94-00

82
УФНС России по Ямало-Ненецкому АО
(34922)-3-78-99
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Журнал

регистрации документов, связанных с исполнением государственной 

функции

№ п/п
Наименование организации, ИНН, КПП 
Дата и номер заявления организации
Дата и номер задания территориальному налоговому органу
Дата и номер служебной записки
Дата и номер предписания
Дата и номер решения 
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УТВЕРЖДАЮ:

Руководитель (заместитель руководителя)

(Ф.И.О.)

«

»

200

г.

М.П.

АКТ №


ОБСЛЕДОВАНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

«

»

200

г.

(наименование проверяемой организации)

Руководитель организации  

(Ф.И.О., № телефона)

Главный инженер  

(Ф.И.О., № телефона)

Начальник лаборатории

(Ф.И.О., № телефона)

Место нахождения организации  

Настоящий акт составлен  

(Ф.И.О.)

(должность проверяющего)

Проверка произведена с «

»

по «

»


в присутствии  

(Ф.И.О.)

(должность)

1. Основание и цель проверки. ( лицензия, вид деятельности, соответствие требованиям Административного регламента, выполнение мероприятий по устранению ранее выявленных недостатков и нарушений (в случае повторного обследования).

Проверяющие





(подпись)

Присутствующие при проверке





(подпись)







(подпись)

С актом ознакомился и один экземпляр получил  

(подпись руководителя проверяемой организации с указанием должности)

Акт направлен:

1-й экз.  

2-й экз.  

3-й экз.  
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Бланк
налогового органа

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

«

»

20

г.
№


На основании установленного соответствия требованиям, предъявляемым к организациям, осуществляющим производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, подтверждаю наличие условий в

(наименование организации)

место нахождения организации 

место осуществления деятельности 

место нахождения территориально обособленного подразделения  

для осуществления  

(лицензируемый вид деятельности с указанием конкретного вида продукции)

Считаю возможным выдачу лицензии на указанный вид деятельности.

Приложение: акт обследования от

№


Руководитель (заместитель руководителя) налогового органа





(подпись)

(Ф.И.О.)

Приложение 5
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Бланк
налогового органа

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

«

»

20

Г.
№


На основании установленного несоответствия требованиям, предъявляемым к организациям, осуществляющим производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, не подтверждаю наличие условий в

(наименование организации)

место нахождения организации  

место осуществления деятельности  

место нахождения обособленного подразделения  

для осуществления  

(лицензируемый вид деятельности с указанием конкретного вида продукции)

Считаю необходимым в выдаче лицензии на указанный вид деятельности отказать.

Основания для отказа:  

Приложение: акт обследования от

№


Руководитель (заместитель руководителя) налогового органа





(подпись)

(Ф.И.О.)

Приложение 6
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Бланк
налогового органа









(наименование и адрес организации)

Копия: Управлению ФНС России по субъекту Российской Федерации месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности

РЕШЕНИЕ от



(дата принятия решения)

(наименование лицензирующего органа)

принимает решение о  

(выдаче (отказе в выдаче), переоформлении (отказе в переоформлении), продлении (отказе в продлении) срока действия, возобновлении действия, прекращении действия)

лицензии  

(серия, номер и дата выдачи)

(наименование организации)

на осуществление  

(лицензируемый вид деятельности)

в связи с 
  

Руководитель (заместитель руководителя) лицензирующего органа





(подпись)

(Ф.И.О.)


 Лицензия выдается непосредственного руководителю организации при предъявлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя организации, или доверенному лицу организации при предъявлении им доверенности на получение лицензии и паспорта.

Приложение 7

к  Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

ЖУРНАЛ
РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ ЛИЦЕНЗИЙ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В СФЕРЕ ПРОИЗВОДСТВА И ОБОРОТА ЭТИЛОВОГО
СПИРТА, АЛКОГОЛЬНОЙ И СПИРТОСОДЕРЖАЩЕЙ ПРОДУКЦИИ

№ п/п
Серия, номер лицензии
Дата получения лицензии
Наиме​нова​ние орга​низа​ции
Ф.И.О., подпись лица, оформив​шего выдачу лицензии
Ф.И.О., подпись лица, полу​чившего лицен​зию
Серия, № паспорта лица, полу​чив​шего лицен​зию
№ и дата выдачи доверенности на получение лицензии либо документа, под​тверж​даю​щего полно​мочия руково​дителя

1
2
3
4
5
6
7
8



















Приложение 8

к  Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

Государственный герб Российской Федерации

ЛИЦЕНЗИЯ

______________

(серия)

Регистрационный номер _____________________ от "__" _________ года

________________________________________________________________

(наименование лицензирующего органа)

разрешает осуществление __________________________________________

________________________________________________________________ (лицензируемый вид деятельности и наименование продукции,

на производство и (или) оборот которой выдается

лицензия)

Лицензия выдана ________________________________________________________________

________________________________________________________________ (полное и (или) сокращенное наименования и организационно-правовая форма организации, место нахождения лицензиата, ИНН)

по адресу: _______________________________________________________

________________________________________________________________

(место нахождения обособленных подразделений организации, осуществляющих лицензируемые виды деятельности, КПП)

Условия осуществления данного вида деятельности: _________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Срок действия лицензии: ____________

М.П.        Подпись ____________ _____________________________

(Ф.И.О.)

Лицензия продлена до "__" __________ года

М.П.        Подпись ____________ _____________________________

(Ф.И.О.)

Приложение 9

к  Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

Бланк
налогового органа









(наименование и адрес организации)

Копия: Управления ФНС России по субъекту Российской Федерации месту нахождения организации и по месту нахождения территориально обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности

РЕШЕНИЕ от



(дата принятия решения)

(наименование лицензирующего органа)

принимает решение о приостановлении действия лицензии  

(серия, номер и дата выдачи лицензии)

(наименование организации)

на осуществление  

(лицензируемый вид деятельности)

в связи с 
  

Управлением ФНС России по  

(субъект Российской Федерации)

произведено снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирование технологического оборудования и коммуникаций в целях исключения производства и реализации этилового спирта, алкогольной продукции и спиртосодержащей продукции.

Руководитель (заместитель руководителя ) лицо лицензирующего органа





(подпись)

(Ф.И.О.)

Приложение 10

к  Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

УТВЕРЖДАЮ:

Руководитель (заместитель руководителя)

(Ф.И.О.)

«

»

200

г.

М.П.

АКТ №


снятия остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирования оборудования и коммуникаций 
«

»

200

г.

(наименование организации)

Руководитель организации  

(Ф.И.О., № телефона)

Главный инженер  

(Ф.И.О., № телефона)

Начальник лаборатории

(Ф.И.О., № телефона)

Место нахождения организации  

Настоящий акт составлен  

(Ф.И.О.)

(должность проверяющего)

Сняие остатков произведен с «

»

по «

»


в присутствии  

(Ф.И.О.)

(должность)

 1. Основание и цель снятия остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирования оборудования и коммуникаций 
2. Сняты остатки готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства:
(указываются виды продукции и количество (объем) остатков)

3. Оборудование и коммуникации опломбированы: 
(указываются виды оборудования и коммуникаций, а также номера пломб (печатей), которыми опломбировано оборудование) 

Проверяющие





(подпись)

Присутствующие при проверке





(подпись)







(подпись)

С актом ознакомился и один экземпляр получил  

(подпись руководителя проверяемой организации с указанием должности)

Акт направлен:

1-й экз.  

2-й экз.  

3-й экз.  

� Строка заполняется во всех случаях, кроме случаев принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии.


� Строка заполняется в случае принятия лицензирующим органом решений об отказе в выдаче, отказе в переоформлении, отказе в продлении срока действия, отказе в возобновлении действия, прекращении действия лицензии.





� Строка заполняется в случае принятия лицензирующим органом решений об отказе в выдаче, отказе в переоформлении, отказе в продлении срока действия, отказе в возобновлении действия, прекращении действия лицензии.





