
Требуемый опыт работы: 3–6 лет 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Сопровождение проектов факультета с партнерами 

● Привлечение партнеров как для отдельных мероприятий, так и для факультета в 

целом 

● Ведение базы партнеров (контакты, проекты, реализуемые с партнерами и их 

текущее состояние) 

● Ведение страницы «Партнерам» (​cs.hse.ru/partners​) и страницы Попечительского 

совета ФКН (​cs.hse.ru/board​) 

● Организация и подготовка встреч с (потенциальными) партнерами 

● Подготовка справок, презентаций и отчетов 

● Подготовка дайджеста для выпускников и партнеров 

● Организация мероприятий с участием партнеров факультета (семинары, круглые 

столы, заседание Попечительского совета и др.) 

● Развитие предпринимательской среды на факультете (нетворкинг для студентов и 

выпускников с партнерами/инвесторами, взаимодействие с бизнес-инкубатором НИУ 

ВШЭ) 

● Административная поддержка подготовки заявок на гранты и конкурсы 

● Выполнение иных поручений руководства факультета 

 

Требования 

● Образование высшее техническое. Приветствуются выпускники по направлениям 

подготовки: прикладная математика и информатика, программная инженерия или 

смежных направлений 

● Опыт работы от 3 лет 

● Ответственность, обучаемость, внимательность, инициативность, умение работать в 

команде 

● Знание английского языка 

● Опытный пользователь ПК (MS Excel, Word, Outlook, Power Point) 

● Обязательное требование ​‒​ повышение квалификации по работе в Excel 

 

Условия 

● Заработная плата от 50 000 до 60 000 руб. до вычета налогов 

http://cs.hse.ru/partners
http://cs.hse.ru/board


● Стабильная работа в лучшем университете РФ 

● Возможности профессионального и карьерного развития 


