
Схема 1  

ФОРМИРОВАНИЕ ОБОБЩЕННЫХ И СВОДНЫХ ЗАЯВОК НА ЗАКУПКУ 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Формирование ПЗ  

ежегодно до 1 сентября  

Перечня закупаемых ТРУ  

(по форме Приложения 2  

к Регламенту) 

Направление ПЗ Перечней ТРУ, 

закупаемых централизованно, в 

соответствующие ЗП 

в письменной форме и по 

электронной почте для 

формирования ЗП Перечней ТРУ, 

закупаемых централизованно,  

по форме Приложения 4 к 

Регламенту 

Проведение ПЗ/ЗП исследования 

рынка необходимых ТРУ.  

В случае, если ПЗ/ЗП 

располагает необходимой 

информацией о ТРУ, 

дополнительное исследование 

рынка не проводится 

Оформление ПЗ заявок на 

централизованную закупку ТРУ (в 

соответствии с п. 1.6 Регламента) 

по формам Приложения 3 к 

Регламенту. Формирование ПЗ 

перечней ТРУ закупаемых 

централизованно и утверждение их 

руководителем ПЗ 

Утверждение Перечня 

закупаемых ТРУ и Перечней 

ТРУ, закупаемых 

централизованно, 

руководителем ПЗ и ЗП 

соответственно 

Формирование ПЗ по 

каждому ТРУ, закупку 

которых планируется 

провести в следующем году, 

Карты требований к 

предмету закупки по формам 

Приложений 9 и 10 к 

Регламенту 

Формирование ЗП до  

10 августа карт требований к 

предмету закупки по формам 

Приложений 9 и 10 к 

Регламенту по номенклатуре 

ТРУ, заявки на приобретение 

которых собирает, анализирует 

и обобщает ЗП 

Формирование ПЗ/ЗП 

Обобщенных заявок по 

формам Приложения 5 к 

Регламенту (для ЗП) и 

Приложения 6 к Регламенту 

(для ПЗ) 

Формирование ПЗ/ЗП на 

основании Обобщенных 

заявок Сводных заявок по 

формам Приложения 7 к 

Регламенту (для ЗП) и 

Приложения 8 к Регламенту 

(для ПЗ) 

Формирование ЗП уведомления о 

единичных ценах ТРУ, заявки на 

приобретение которых  собирает, 

анализирует и обобщает ЗП. 

Уведомление утверждается 

руководителем ЗП и направляется 

по электронной почте 

руководителям ПЗ  

до 15 августа 

Направление ПЗ/ЗП 

Обобщенных и Сводных 

заявок в установленный 

приказом НИУ ВШЭ срок в 

Управление закупок для их 

обработки 

Передача Управлением закупок  

Обобщенных заявок в ПФУ 

После получения ПЗ/ЗП 

утвержденных лимитов на 

финансирование ТРУ, 

уточненные Обобщенные и 

Сводные заявки 

передаются ПЗ/ЗП в 

Управление закупок для 

внесения изменений в 

План-график и План 

закупки ТРУ на год 

Подготовка 

Управлением закупок  

Плана-графика и  

Плана закупки  

ТРУ на год 

Подготовка 

Управлением закупок  

изменений в  

План-график и  

План закупки  

ТРУ на год 


