
1. Для изготовления сменных 
табличек на кабинеты и комнаты 

Н еобходимо вписывать данные в ШАБЛОНЫ, 
приложенные к письму.
 “Shablon ROOMS.xls” предназначен для заполнения 
данных о подразделении, 
“Shablon PERSON.xls” для именных табличек  
(руководитель или один человек в кабинете), 
 “Shablon PEOPLE.xls” для табличек со списком 
сотрудников (только на русском языке). 

Обращаем ваше внимание на то, что информация на 
табличках размещается слеlующим образом:
•	 1-я табличка (Shablon ROOMS) – название 

подразделения (+ субподразделения);
•	 2-я табличка (Shablon PERSON) – именная (если 

руководитель или один человек в кабинете)
•	 3-я табличка (Shablon PEOPLE) – список 

сотрудников в комнате.

Исходя из вышесказанного, нужно заполнять все 
СТРОГО ПО ШАБЛОНАМ.

Просьба не изменять названия файлов по 
собственному усмотрению. 

Убедительная просьба следовать инструкциям и 
заполнять все по шаблонам! Только при выполнении 
этих требований информация об изготовлении 
табличек будет приниматься в работу.
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2. Для изготовления несменных табличек (навигация) 

Шаблонов нет. Необходимо заполнить заявку со схематичным изображением таблички в формате word 

Образцы несменных табличек: Пример заполнения заявки:

Переход 4-1 этажи • To 4-1 Floors

401   406-409   412

402-405   411   413

Аудитории • Lecture Rooms

Конференц зал • Conference-hall

108



3. Для изготовления полосок для директорий

Необходимо заполнить шаблон в exel “Полоски директорий”

4. Для изготовления самоклеющихся полосок с названиями стендов

Шаблонов нет. 

Необходимо заполнить заявку в формате word в свободной форме с указанием названия стенда, размером и количеством.


