Брендирование, организация проведения и отчетности 
мероприятий, публикаций Научного центра мирового уровня «Центр междисциплинарных исследований человеческого потенциала» 
(НЦМУ ЦМИЧП) НИУ ВШЭ

ПАМЯТКА

· Брендирование мероприятия НЦМУ ЦМИЧП
Все мероприятия, проводимые в рамках НЦМУ ЦМИЧП подлежат брендированию, которое подразумевает включение в материалы мероприятий (программу, анонс, и др.):
а) логотипа НЦМУ ЦМИЧП
б) ссылки на грант НЦМУ ЦМИЧП:
	на русском языке:
	Конференция (семинар) организована (организован) в рамках гранта, предоставленного Министерством науки и высшего образования Российской Федерации (№ соглашения о предоставлении гранта: 075-15-2022-325).

	на английском языке: 
	The conference (workshop) is organized in the framework of a research grant funded by the Ministry of Science and Higher Education of the Russian Federation (grant ID: 075-15-2022-325).


в) использование шаблона презентаций НЦМУ ЦМИЧП для выступления члена рабочей группы НЦМУ ЦМИЧП,
[bookmark: _Hlk71789414]г) использовании брендированного фона НЦМУ ЦМИЧП для ZOOM мероприятий (аналог пресс-волла).

· Источник финансирования мероприятия НЦМУ ЦМИЧП
Внутренний источник финансирования: (уточнить у Т.М.Крыжановской); д. _______ (указать БЭСТ); с/с _____ (указать учетный шифр подразделения плательщика).

· Формулировки в приказ по мероприятиям НЦМУ ЦМИЧП
а) Формулировка преамбулы приказа:
Короткий вариант:
"В целях реализации Программы создания и развития научного центра мирового уровня «Центр междисциплинарных исследований человеческого потенциала» на 2020-2025 годы и выполнения обязательств по Соглашению от 25 апреля 2022 г. № 075-15-2022-325 о предоставлении гранта в форме субсидий из федерального бюджета на осуществление государственной поддержки создания и развития научных центров мирового уровня, выполняющих исследования и разработки по приоритетам научно-технологического развития с Министерством науки и высшего образования Российской Федерации".
Более длинный вариант: 
"В целях реализации Программы создания и развития научного центра мирового уровня «Центр междисциплинарных исследований человеческого потенциала» на 2020-2025 годы, утвержденной Советом по государственной поддержке научно-образовательных центров мирового уровня, выполняющих исследования и разработки по приоритетам научно-технологического развития, утвержденной 30 сентября 2020 г. (протокол №5) и выполнения обязательств по Соглашению от 25 апреля 2022 г. № 075-15-2022-325 о предоставлении гранта в форме субсидий из федерального бюджета на осуществление государственной поддержки создания и развития научных центров мирового уровня, выполняющих исследования и разработки по приоритетам научно-технологического развития с Министерством науки и высшего образования Российской Федерации.
б) в приказ включать формулировку о предоставлении отчетности:
«Представить отчет о проведении мероприятий директору Дирекции НЦМУ ЦМИЧП Нагерняк М.А. и заместителю директора Дирекции НЦМУ ЦМИЧП Ворон О.В.»
в) в план мероприятий (приложение к приказу) добавлять дополнительный пункт: 
«Информировать заместителя директора Дирекции НЦМУ ЦМИЧП Ворон О.В. об анонсе мероприятия в день его размещения, о новости после проведения мероприятия в день ее размещения» (это очень важно для обмена информацией на регулярной основе).

· Лист согласования приказа 
а) Обязательно включить в лист согласования:
[bookmark: _GoBack]- Ворон О.В. – заместитель директора Дирекции НЦМУ ЦМИЧП;
- Крыжановская Т.М. – ведущий эксперт Дирекции НЦМУ ЦМИЧП (если предполагается расходование средств);
- Нагерняк М.А. – Директор дирекции НЦМУ ЦМИЧП;
- Управление по организации и сопровождению мероприятий (Григорьева Е.А. - включается в случае, если организаторы мероприятия обращаются в Управление за помощью, в противном случае только добавить ее в список рассылки);
б) Дополнительно указываются представители других подразделений, которых обычно включают при организации онлайн мероприятий, а также тех должностных лиц, кого организаторы посчитают нужными.

· Подписант приказа – проректор НИУ ВШЭ Овчарова Л.Н.

· Отчетность по проведенному мероприятию 
Срок предоставления отчетности по мероприятиям НЦМУ ЦМИЧП – в течение 10 дней после проведения мероприятия.
а) Подтверждающие документы (материалы) должны содержать ссылку на финансовую поддержку Минобрнауки России и уникальный номер соглашения, например, «Конференция (семинар) организована (организован) в рамках гранта, предоставленного Министерством науки и высшего образования Российской Федерации (№ соглашения о предоставлении гранта: 075-15-2022-325)». 
б) В качестве отчетности по мероприятиям предоставляются (требования Методических рекомендаций..... п.3.2.12.2):
- копия программы мероприятия или копии иных документов (скриншот web-страницы сайта мероприятия и др.), подтверждающих проведение данного мероприятия;
- опубликованный сборник (если планируется сборник) материалов мероприятия (в электронной или бумажной форме); к неопубликованному сборнику должно прилагаться официальное письмо издательства о согласии опубликовать материалы и о планируемой дате публикации;
- презентационные (если спикеры дают разрешение на публикацию самих презентаций) или иные материалы (например, фотографические), подтверждающие проведение мероприятия (в случае отсутствия опубликованного сборника материалов мероприятия).
в) Также по новой форме отчетности 2020, утвержденной приказом И.В. Простакова https://event.hse.ru/report предоставляется список участников мероприятия.

· Брендирование публикации НЦМУ ЦМИЧП
Публикации, подготовленные в рамках НЦМУ ЦМИЧП (например, доклады) подлежат брендированию, которое подразумевает включение в макет документа:
а) логотипа НЦМУ ЦМИЧП
б) ссылки на грант НЦМУ ЦМИЧП:
	на русском языке:
	Доклад подготовлен в рамках гранта, предоставленного Министерством науки и высшего образования Российской Федерации (№ соглашения о предоставлении гранта: 075-15-2022-325).

	на английском языке: 
	The paper was prepared in the framework of a research grant funded by the Ministry of Science and Higher Education of the Russian Federation (grant ID: 075-15-2022-325).



