
Требуемый опыт работы: 1–3 года  

Полная занятость, полный день  

Обязанности:  

• Осуществление сбора, учета, хранения, обработки и анализа данных, характеризующих 

деятельность университета;  

• Организация и участие в работах по автоматизации процесса сбора, хранения и обработки 

данных;  

• Организация аналитической работы в сфере высшего профессионального образования 

(работа с количественными данными и содержательной информацией, характеризующей 

систем у высшего профессионального образования и высшее учебное заведение).  

Требования:  

• Высшее математическое образование (пожалуйста, обратите на это внимание, 

необходимое требование!);  

• Продвинутый пользователь пакета программ Microsoft Office (Excel, Word; Outlook; 

PowerPoint);  

• Желательно знание Python, R;  

• Обработка данных в Excel: работа с умными таблицами, форматирование данных, 

применение функции ВПР, создание фильтров, использование функции «ЕСЛИ», работа 

со справочниками, построение графиков;  

• Программирование (приветствуется опыт работы в АСУ крупной организации);  

• Систематизация и структурирование информации;  

• Работа с большим объемом количественной и качественной информации;  

• Владение необходимым программным обеспечением;  

• Анализ и эффективное планирование работы.  

Дополнительные требования к соискателю:  

• Аналитический склад ума;  

• Умение организовать и выполнить работу в короткие сроки;  

• Готовность браться за новые задания;  

• Работа в коллективе.  

Условия:  

• График работы: 5/2;  

• Оформление по ТК;  

• Зарплата по итогам собеседования;  
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