
Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

 Обработка входящих заявок 

 Компетентная консультация клиента по программам, курсам Высшей школы 

маркетинга и развития бизнеса 

 Ведение клиентской базы, работа с CRM 

 Ведение отчетности 

 

Требования 

 Высшее образование 

 Опыт работы на схожей должности от 1 года 

 Уверенный пользователь ПК 

 Клиентоориентированность (умение выслушать и понять клиента, найти к нему 

правильный подход), вежливость 

 Ответственность, коммуникабельность, исполнительность, грамотная речь. 

 Знание CRM 

 Опыт работы в продажах/маркетинге, понимание теории маркетинга и рекламы будет 

преимуществом 

 

Условия 

 Оформление по ТК РФ 

 График работы 5/2 с 9.30 до 18.00 

 Место работы: ул. Шаболовка, 26 

 


