
Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Маркетинговая деятельность по привлечению клиентов на программы 

бизнес-образования: организация рассылок, ведение рекламных кампаний 

(контекстная реклама, реклама в социальных сетях), проведение оценки 

эффективности различных каналов продвижения, разработка предложений по 

совершенствованию маркетинговой деятельности и т.д. 

● Построение карты бизнес-процессов и их коррекция по программам 

бизнес-образования, а также по прикладным проектным работам для внешних 

клиентов 

● Участие в разработке и согласование программ бизнес-образования с 

преподавателями и внешними заказчиками 

● Взаимодействие с различными подразделениями НИУ ВШЭ: дирекцией по 

связям с общественностью и информационным ресурсам, правовым управлением, 

управлением бухгалтерского учета, планово-финансовым управлением, 

управлением персонала и другими 

● Выстраивание процессов организации событий для привлечения клиентов и 

повышения репутации на рынке бизнес-образования 

● Анализ среды, мониторинг лучших практик во внешней и внутренней среде 

● Обеспечение наполнения и обновление информации на сайте, развитие 

групп в социальных сетях 

● Организация учебного процесса при реализации программ 

бизнес-образования (утверждение учебных планов, стоимости программ, 

заключение договоров со слушателями, зачисление/отчисление слушателей, 

подготовка отчетов) 

● Работа во внутренних информационных системах НИУ ВШЭ (СДОУ, СУРП, 

АСАВ, ИС-ПРО и др.) 

● Бюджетирование программ, проведение расчетов 

безубыточности/маржинальности 

● Оформление договоров ГПД с преподавателями и экспертами 

 

Требования 

● Высшее образование 



● Опыт работы от 2 лет в сфере продаж образовательных услуг 

● Владение английским языком на уровне не ниже Intermediate 

● Продвинутые навыки владения Windows, MS Office, Adobe Acrobat 

● Обязательное требование — повышение квалификации по работе в Excel 

● Исполнительность, ответственность, нацеленность на результат 

 

Условия 

● Стабильная работа в лучшем университете РФ 

● Возможности профессионального и карьерного развития 

● Место работы: Покровский бульвар, 11 


