
Требуемый опыт работы: не требуется 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Взаимодействие с профильными административными подразделениями и 

аналитическим центром университета 

● Сбор, хранение, обработка и анализ данных о публикационной 

активности, о мобильности сотрудников и студентов факультета, о 

грантах, реализуемых на факультете, и прочей информации о 

деятельности факультета 

● Формирование, структурирование и актуализация базы контактов 

факультета 

● Расчет и анализ показателей деятельности факультета и его 

подразделений на основе заданных и самостоятельно разработанных 

методик 

● Анализ российского и международного рынка образовательных услуг и 

научно-исследовательских работ в сферах деятельности факультета 

● Подготовка аналитических и стратегических документов и презентаций 

 

Требования 

● Высшее образование 

● Желательно наличие опыта подготовки аналитических материалов, 

сбора и обработки данных 

● Ответственность, коммуникабельность, внимательность 

● Английский язык (не ниже Pre-Intermediate) 

● Уверенный пользователь Excel, обладающий навыками использования 

математических, статистических, текстовых функций, пакета анализа 

данных, работы со сводными таблицами 

● Уверенный пользователь программного обеспечения для разработки 

презентаций 

 

Условия 



 

● Заработная плата от 60 000 до 80 000 руб. до вычета налогов 

● Стабильная работа в лучшем университете РФ, возможности 

профессионального и карьерного развития 

● Место работы: Покровский бульвар, 11 

 


