
Требуемый опыт работы: не требуется 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Организация и проведение ориентационных и адаптационных мероприятий 

для иностранных студентов 

● Развитие каналов связи между сообществами университета и группами 

иностранных студентов 

● Сопровождение иностранных студентов и помощь в решении проблем 

внеучебного характера 

● Решение форс-мажорных ситуаций в режиме 24/7 

● Взаимодействие с другими подразделениями университета по вопросам 

визово-миграционной, медицинской и социальной поддержки иностранных 

студентов, а также по вопросам проживания в общежитиях 

● Участие в разработке проектов, подготовке информационных материалов и 

аналитических отчетов 

 

Требования 

● Высшее образование 

● Владение английским языком на уровне не ниже Upper Intermediate (B2) 

● Уверенный пользователь ПК 

 

Профессиональные компетенции и навыки: 

● Навыки организации и проведения мероприятий 

● Развитые навыки межкультурной коммуникации 

● Навыки работы с проектами и подготовки информационных и аналитических 

материалов 

● Навыки работы с документами, ведения деловой переписки, 

администрирования веб-сайтов и социальных сетей, подготовки и 

проведения презентаций 

 

Будет преимуществом, если вы: 

● Способны решать в работе нестандартные проблемы 

● Имеете практический опыт взаимодействия с иностранными студентами 

● Любите общаться с людьми и умеете проявлять эмпатию 



● Умеете и готовы пользоваться социальными сетями 

 

Условия 

● Работа в одном из лучших вузов страны 

● Возможность принимать участие в различных мероприятиях Вышки, 

семинарах и открытых лекциях 

● Профессиональное развитие и карьерное развитие 

● Место работы: Покровский бульвар, 11 

 


