[bookmark: Приложение_4]Приложение №4


[bookmark: Приложение_5][bookmark: Инструкция][bookmark: sub_10003]Инструкция
к заполнению и оформлению сведений о реализации образовательных программ, 
заявленных для государственной аккредитации

В форме сведений заполняются все строки и графы. Недопустимо добавление или исключение из формы сведений строк и граф, за исключением случаев, выделенных для удаления.

I. ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ОБЩЕГО РАЗДЕЛА
1. [bookmark: sub_10004]В строке "Основная образовательная программа" указывается шифр и наименование направления подготовки, по которому реализуется ОП, выводимая на аккредитацию.
Например, 01.03.01 Математика
2. [bookmark: sub_10005][bookmark: sub_10006]В строке "Присваиваемая квалификация" указывается наименование квалификации - бакалавр/магистр/специалист. 
3. В строке "Полное и сокращенное наименования образовательной организации или организации, осуществляющей обучение (далее - организация)" указывается (строго по образцу с соблюдением формата строчных букв!): 
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», НИУ Высшая школа экономики, Высшая школа экономики, НИУ ВШЭ, ВШЭ)

4. [bookmark: sub_10007]Строка "Полное и сокращенное наименования филиала организации" заполняется в случае, если заявленная для государственной аккредитации образовательная программа, реализуется в филиале организации. Полное наименование филиала организации указывается в соответствии со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц.
Например:
Пермский филиал федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (НИУ ВШЭ – Пермь)

ОБРАЗЕЦ

	
Сведения
о реализации основных образовательных программ высшего образования, заявленных для государственной аккредитации
образовательной деятельности

58.03.01 Востоковедение и африканистика
основная образовательная программа высшего образования (далее - основная образовательная программа
бакалавр
присваиваемая квалификация 

федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», НИУ Высшая школа экономики, Высшая школа экономики, НИУ ВШЭ, ВШЭ)
полное и сокращенное (при наличии) наименования образовательной организации или организации, осуществляющей обучение (далее - организация)

Пермский филиал федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (НИУ ВШЭ – Пермь)
полное и сокращенное (при наличии) наименования филиала организации (Для Московского кампуса данная строка исключается из сведений)

 




II. [bookmark: sub_10010]ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ РАЗДЕЛОВ 1-3.

Указанная часть документа включает разделы 1-3, которые заполняются отдельно по каждой ОП. 

Раздел 1 содержит сведения о сетевой форме реализации, образовательном стандарте и применении исключительно электронного обучения и ДОТ.

1. [bookmark: sub_10011]Пункт 1.1 раздела 1 заполняется значением "нет".
2. В пункте 1.2 раздела 1 указываются реквизиты (дата и номер) локального акта организации, в соответствии с которым реализуется основная образовательная программа соответствующего уровня образования.
3. В пункте 1.3 раздела 1 указывается дата и номер договора о сетевой форме реализации образовательных программ, наименование организации - участника договора о сетевой форме реализации образовательных программ в случае реализации основной образовательной программы с использованием сетевой формы. В ином случае данный пункт из сведений исключается.
4. В пункте 1.4 раздела 1 указывается значение "да" в случае, если основная образовательная программа либо ее часть содержат сведения, составляющие государственную тайну. В иных случаях указывается значение "нет"
5. В пункте 1.5 раздела 1 указывается значение "да" в случае, если основная образовательная программа реализуется исключительно с применением электронного обучения, дистанционных технологий. В ином случае указывается значение "нет".

[bookmark: sub_10012]Раздел 2. Условия реализации основной образовательной программы заполняется в отношении старшего курса обучения студентов. Указываются сведения о педагогических работниках, участвующих в реализации образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации образовательной программы на иных условиях, с которыми на дату подачи заявления заключен трудовой договор (служебный контракт) или гражданско-правовой договор с учетом планового распределения состава научно-педагогических работников. 
При заполнении данного раздела необходимо учитывать требования ОС (ФГОС ВО) к кадровому обеспечению ОП (см. раздел «Требования к условиям реализации программы»).
	ФГОС ВО 3++
	По всем работникам НИУ ВШЭ
	1. НР, УМР, практическая работа 


	
	
	2. Доля практиков

	
	
	3. Остепенённость



1. [bookmark: sub_10013]В  графах 2 - 4 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указываются соответственно сведения о наименовании учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, в соответствии с учебным планом образовательной программы, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) педагогических, научно-педагогических работников, участвующих в реализации основной образовательной программы, условиях привлечения педагогических (научно-педагогических) работников по основному месту работы либо на условиях внутреннего или внешнего совместительства, либо на условиях гражданско-правового договора, по каждому учебному предмету, дисциплине (модулю), практике, иных видов учебной деятельности, предусмотренных учебным планом образовательной программы в соответствии с документами, приобщенными к личному делу педагогических работников, или условиями гражданско-правового договора, заключенного с педагогическим работником.
2. В графе 5 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается Информация о наличии ученой степени, ученого звания, наград, международных почетных званий или премий, в том числе полученных в иностранном государстве и признанных в Российской Федерации и (или) государственных почетных званий в соответствующей профессиональной сфере, и (или) лауреатства государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненного к ним членства в творческих союзах, лауреатства, побед и призов в творческих конкурсах.
3. В графе 6 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается количество часов учебной нагрузки педагогического работника по учебному предмету, дисциплине (модулю), практикам, включая часы по всем видам контактной работы (прием зачетов, экзаменов, консультации, руководство курсовыми работами и другие) в соответствии с учебным планом.
4. В графе 7 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается доля ставки, занимаемая педагогическим работником, которая рассчитывается как отношение количества часов учебной нагрузки педагогических (научно-педагогических) работников по учебному предмету, дисциплине (модулю), практикам, включая часы по всем видам контактной работы, к верхнему пределу учебной нагрузки
ОБРАЗЕЦ
	Раздел 2. Условия реализации основной образовательной программы

[bookmark: sub_9201]     2.1. Сведения о научно-педагогических   работниках, участвующих в реализации основной образовательной   программы,  и лицах, привлекаемых к реализации основной образовательной программы на иных условиях:

	N п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, предусмотренных учебным планом образовательной программы
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) педагогического
(научно-педагогического)
работника, участвующего в
реализации основной образовательной программы
	Условия привлечения (по основному месту работы, на условиях внутреннего/ внешнего совместительства; на условиях гражданско-правового договора педагогических (научно-педагогических) работников
	Информация о наличии ученой степени, ученого звания, наград, международных почетных званий или премий, в том числе полученных в иностранном государстве и признанных в российской Федерации и (или) государственных почетных званий в соответствующей профессиональной сфере, и (или)лауреатства государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненного к ним членства в творческих союзах, лауреатства, побед и призов в творческих конкурсах
	Объем учебной нагрузки педагогического работника

	
	
	
	
	
	количество часов
	количество часов

	1
	2
	3
	4
	5
	8
	9

	1
	Иностранный язык
	Абрамова Ольга 
Леонидовна
	Основное место работы
	Должность - доцент, ученая степень - к.филол.н, ученое звание - доцент
	148
	0,17

	2
	Земные сферы 
	Смирнов 
Николай 
Петрович
	Внутреннее совместительство
	Должность – научный сотрудник, ученая степень – к.геогр.н., ученое звание - отсутствует
	50
	0,05






5. [bookmark: sub_10015]В таблице пункта 2.2 раздела 2 указываются сведения о научно-педагогических работниках, участвующих в реализации основной образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации основной образовательной программы на иных условиях, являющихся руководителями и (или) работниками иных организаций, осуществляющими трудовую деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовятся обучающиеся (далее в настоящей главе - специалисты-практики).
6. В графах 2 - 5 таблицы пункта 2.2 раздела 2 указываются фамилии, имена, отчества (при наличии) специалистов-практиков, наименование организации, осуществляющих деятельность в профессиональной сфере, в которой работает специалист-практик по основному месту работы или на условиях внешнего совместительства, занимаемая специалистом-практиком должность и общий трудовой стаж работы в организациях, осуществляющих деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовится обучающийся. В графах указывается количество полных лет соответствующего стажа по состоянию на дату заполнения сведений. Для корректного заполнения данной графы уточнить данные в управлении персонала!
[bookmark: sub_10016]ОБРАЗЕЦ
	2.1. Сведения   о   педагогических (научно-педагогических)  работниках, участвующих в  реализации образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации   основной образовательной программы   на иных   условиях:

	[bookmark: sub_9231]N
п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста-практика
	Наименование организации, осуществляющей деятельность в профессиональной сфере, в которой работает специалист-практик по основному месту работы или на условиях внешнего совместительства
	Занимаемая специалистом-практиком должность
	Общий трудовой стаж работы специалиста-практика в организациях, осуществляющих деятельность в профессиональной
сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовится обучающийся

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Андрианова Ольга Геннадьевна
	Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова РАН
	Старший научный сотрудник
	26 лет







7. В пункте 2.3 раздела 2 указывается адрес ссылки на электронную информационно-образовательную среду на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также логин и пароль. При отсутствии данной информации на сайте указывается значение "нет".
8. В пункте 2.4 раздела 2 указывается ссылка на размещение информации на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" документов, свидетельствующих о наличии в организации внутренней системы оценки качества образования. При отсутствии данной информации на сайте указывается значение "нет".
[bookmark: sub_10017]
 Раздел 3 Сведения о проведенных в отношении основной образовательной программы процедур внешней оценки заполняется в случае наличия у организации сведений о независимой оценке качества образования, профессионально-общественной аккредитации и общественной аккредитации по заявленной для государственной аккредитации образовательной программе, проведенным в порядке, установленном статьями 95 и 96 Федерального закона N 273-ФЗ 11, в течение одного года, предшествующего проведению государственной аккредитации образовательной деятельности. В иных случаях раздел 3 или соответствующие пункты (подпункты) раздела 3 исключаются.

1. В подпункте 3.1.1 пункта 3.1 раздела 3 указываются даты начала и окончания проведения независимой оценки качества подготовки обучающихся в организации, полное наименование юридического лица, проводившего независимую оценку качества подготовки обучающихся, а также адрес ссылки на соответствующую информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя организации. При отсутствии данной информации на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" указывается значение "нет".
2. В подпункте 3.1.2 пункта 3.1 раздела 3 указываются даты начала и окончания проведения независимой оценки условий осуществления образовательной деятельности, полное наименование юридического лица, проводившего независимую оценку условий осуществления образовательной деятельности, а также адрес ссылки на соответствующую информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя организации. При отсутствии данной информации на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" указывается значение "нет".
3. В пункте 3.2 раздела 3 указываются даты начала и окончания проведения профессионально-общественной аккредитации, полное наименование юридического лица, проводившего профессионально-общественную аккредитацию, а также адрес ссылки на соответствующую информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя организации. При отсутствии данной информации на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" указывается значение "нет".
4. В пункте 3.3 раздела 3 указываются даты начала и окончания проведения общественной аккредитации, полное наименование юридического лица, проводившего общественную аккредитацию, а также адрес ссылки на соответствующую информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя организации. При отсутствии данной информации на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" указывается значение "нет".
[bookmark: sub_10018]5. Сведения подписываются руководителем организации
[bookmark: sub_10019]6. Сведения составляются по состоянию на дату составления заявления.
[bookmark: _GoBack]
