
Приложение  
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Порядок безопасного выполнения работ 

для физических лиц, выполняющих работы/оказывающих услуги  

по договорам гражданско-правового характера 
 

 

1. Общие положения по охране труда 

1.1. Порядок безопасного выполнения работ для физических лиц, 
выполняющих работы/оказывающих услуги по договорам гражданско-правового 

характера (далее – порядок), устанавливает требования по обеспечению безопасных 

условий для физических лиц (граждан Российской Федерации, иностранных граждан 

или лиц без гражданства), не являющихся индивидуальными предпринимателями, 

выполняющих работы/оказывающих услуги для нужд федерального государственного 

автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный 

исследовательский университет «Высшая школа экономики»  по договорам 

гражданско-правового характера (далее соответственно – физическое лицо, НИУ ВШЭ 

или университет, договор ГПХ). 

1.2. Порядок распространяется на физических лиц, выполняющих 

работы/оказывающих услуги по договору ГПХ непосредственно на территории 

университета. 

1.3. В случае необходимости физическим лицам для исполнения договора 

ГПХ предоставляются паспорта на оборудование, руководства по эксплуатации, 

планы, инструкции (производственные, технологические и пр.), технические данные 

инженерных систем и оборудования, разъясняются технологические особенности 

зданий, а также указываются места аварийных выходов, места размещения средств 

пожаротушения, аптечек первой помощи, предоставляются контактные телефоны для 

связи со специалистами. 
 

2. Общий порядок поведения на территории университета 

2.1. На территории университета запрещается: 

2.1.1. курить, находиться в состоянии алкогольного, наркотического или 

токсического опьянения; 

2.1.2. нарушать общественный порядок, в том числе использовать 

ненормативную лексику.  

2.2. Порядок поведения во время передвижения по территории университета: 

2.2.1.  по территории университета необходимо передвигаться спокойным 

шагом, лицом по направлению движения, ходить по пешеходным дорожкам, 

тротуарам, избегать выступающих предметов, выбоин. Особую осторожность следует 

соблюдать в зимнее время при гололедице, в распутицу. При подходе к зданию, выходе 

из здания убедиться в отсутствии движущегося транспорта, быть внимательными, 

контролировать изменение окружающей обстановки. При возникновении возможной 

опасности изменить направление движения и покинуть опасную зону;  
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2.2.2. следует одеваться в соответствии с погодными условиями, а в холодный 

период года надевать верхнюю (теплую) одежду и обувь. Одежда и обувь должна быть 

соответствующего размера, не стеснять движений и не подвергать опасности  

в сложных погодных условиях (туман, дождь, снег, гололед, мороз и др.). 

2.3. При пешем передвижении по территории: 

2.3.1. не заходить за установленные ограждения, не садиться и  

не облокачиваться на случайные предметы и ограждения; 

2.3.2. не приближаться к местам проведения погрузочно-разгрузочных работ, 

ремонтно-строительных работ, к местам выполнения работ на высоте (лестницы, 

стремянки, козлы, подмости, леса, вышки и т.п.), чтобы не споткнуться и не удариться 

о шланги, кабели, тросы, рукава, баллоны, ящики и т.п., находящиеся в зоне 

производства работ; 

2.3.3. не приближаться к дверям и воротам электрических подстанций 

(распределительных, трансформаторных); 

2.3.4. не приближаться к маневрирующему транспорту; 

2.3.5. не перебегать дорогу перед движущимся транспортом; 

2.3.6. угол зданий обходить не спеша, на расстоянии не менее 1,5 метра, 

удостовериться в отсутствии движущегося транспорта; 

2.3.7. в холодный период года не приближаться к местам возможного падения 

сосулек, ледяных наплывов, не наступать на неубранную наледь и снег, соблюдать 

повышенную осторожность; 

2.3.8. не приближаться к местам производства электрогазосварочных работ; 

2.3.9. передвигаться на безопасном расстоянии от мест, где находятся 

работающие агрегаты, машины, токоведущие запчасти электрооборудования, а также 

шланги, кабели, открытые колодцы, люки, канавы и т.п.; 

2.3.10. во избежание травмирования головы нужно быть внимательным  

при передвижении возле низко расположенных конструктивных элементов зданий и 

сооружений; 

2.3.11. запрещается контактировать с безнадзорными животными  

при нахождении на территории университета; 

2.3.12. запрещается залезать на деревья, заборы, ограждения, крыши учебных 

корпусов, зданий и сооружений, пожарные лестницы, за исключением случаев 

выполнения своих профессиональных обязанностей по указанию руководителя работ. 

2.4. При передвижении по территории университета необходимо знать и 

помнить, что несчастные случаи наиболее часто могут происходить: 

2.4.1. при выезде автомобиля из-за угла здания, из ворот помещения и  

при въезде в них; 

2.4.2. при нарушении правил маневрирования и движения автомобиля  

в стесненных условиях (узкие проезды, проезды между рядов автомобилей и т.д.); 

2.4.3. при передвижении автомобилей или пешехода по скользкому покрытию 

(гололед, грязь и т.п.).  

2.4.4. Необходимо строго выполнять требования предупреждающих надписей, 

знаков, указателей, соблюдать особую осторожность при нахождении в зонах 

повышенной опасности (места проведения работ, неровности и скользкие участки  

на поверхности земли и т.п.).  

2.5. Порядок поведения в помещениях учебных корпусов и зданий. 
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2.5.1. Перемещаться следует по установленным проходам (коридоры, 

лестничные марши и т.п.). Запрещается входить или выходить из учебных корпусов, 

зданий через оконные проемы. 

2.5.2. При нахождении в помещениях учебных корпусов и в зданиях: 

– не устанавливать навесные полки (книжные, для документов, инструментов 

и т.п.), подставки для цветов, стенды и т.п. над местом выполнения работ/оказания 

услуг; 

– не хранить крупногабаритные или тяжелые предметы в шкафах  

(для документов или одежды) и столах, не предназначенных для этого; 

– не выбрасывать наружу через окна и форточки какие-либо предметы; 

– не садиться и не становиться ногами на подоконники закрытых или 

открытых окон, не перевешиваться через подоконники открытых окон; 

–  не садиться на трубы и батареи центрального отопления (независимо от их 

температуры); 

–  не раскачиваться на стульях. 

2.5.3. Запрещается подниматься на стул, стол, тумбочку, подоконник, и т.п.  

для поливки цветов, постановки книг или документов на полки и антресоли, подвески 

штор либо плакатов, открывания/закрывания, мытья или протирки окон и др.  

Для выполнения таких работ необходимо обратиться  

в Административно-хозяйственный отдел НИУ ВШЭ. 

2.5.4. Запрещается входить в технические и хозяйственные помещения  

с ограниченным допуском (электрощитовая, котельная, склад и т.п.), кроме случаев, 

когда доступ необходим для для исполнения договора ГПХ и оформлен в соответстии 

с действующими в университете правилами. 

2.5.5. При передвижении по лестничным маршам: 

– держаться за перила; 

– не переступать и не перепрыгивать через несколько ступеней лестницы; 

– не перевешиваться через перила; 

– не кататься на перилах; 

– не переносить предметы, держа их перед собой, загораживая путь 

передвижения; 

– не пользоваться мобильным телефоном во время движения; 

– не перемещаться бегом. 

2.5.6. При следовании мимо дверей (ворот) передвигаться на расстоянии, 

исключающем столкновение при резком открытии дверей (ворот). Не стоять перед 

дверьми (воротами). 

2.5.7. Проявлять осторожность при прохождении рядом со стендами, окнами, 

витринами и дверями, оборудованными стеклом, особенно после влажной уборки; 

двери, оборудованные стеклом, открывать только при помощи дверных ручек; 

запрещается надавливать на стекло. 

2.5.8. При перемещении с перепадом температуры, с улицы в теплое 

помещение учебного корпуса, здания (холл, фойе, тамбур, коридор и т.п.) в холодное 

время года или при особых погодных условиях (гололед, снег, дождь), убедиться  

в отсутствии налипания снега, грязи на обувь. Использовать для очистки обуви 

специальные приспособления и специализированное покрытие на полу. 

2.5.9. Запрещается: 
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– ходить по мокрому покрытию (полу). Во время проведения влажной уборки, 

необходимо обойти этот участок или дождаться окончания уборки и высыхания 

покрытия, осторожно передвигаться в санитарно-бытовых помещениях: гардеробных, 

умывальных, туалетах и др.; 

– в лабораториях, мастерских и других помещениях, имеющих травмоопасное 

оборудование, материалы и сырье, приближаться к находящимся  

в движении механизмам, неогражденным частям станков и машин, а также 

электропроводам, заземляющим проводам; 

– наступать на электрические кабели и шнуры переносных 

электропотребителей, открывать дверцы электрошкафов. 

2.5.10. Порядок пользования лифтом. 

2.5.11. Для вызова кабины лифта нажать кнопку, расположенную около двери 

лифта. После открытия дверей, визуально проконтролировать наличие кабины лифта  

в проеме дверей. Войдя в лифт, нажать кнопку нужного этажа. 

2.5.12. Если при закрывании дверей понадобилось их экстренно открыть,  

а также если двери закрылись, и кабина не пришла в движение – нажать кнопку этажа, 

на котором в настоящий момент находится лифт. Кнопкой «СТОП» следует 

пользоваться только в исключительных случаях для экстренной остановки кабины. 

Если лифт не работает после нажатия кнопки, позвонить по телефону, находящемуся  

в кабине лифта в службу по лифтам. 

2.5.13. Запрещается: 

– перевозить в кабине лифта легковоспламеняющиеся и взрывчатые вещества; 

– пользоваться лифтом при возникновении пожара в учебном корпусе, здании; 

– пользоваться неисправным лифтом; 

– превышать норму грузоподъемности лифта; 

– прыгать в кабине лифта; 

– вручную (не используя кнопки управления лифтом) открывать двери кабины 

и шахты лифта, останавливать закрытие дверей кабины лифта рукой или ногой. 

2.5.14. Общие требования к организации места выполнения работ/оказания 

услуг. 

2.5.15. В процессе работы необходимо соблюдать правила личной гигиены и 

производственной санитарии. 

2.5.16. Место выполнения работ/оказания услуг (стол, стул, кресло, компьютер 

и т.п.) необходимо содержать в чистоте в течение всего времени выполнения работ.  

На месте выполнения работы/оказания услуги не должно быть ничего лишнего, 

мешающего работе. Полы и проходы к ним должны быть сухими, нескользкими и 

чистыми. Электропровода, удлинители должны быть закреплены, не должны мешать 

свободному передвижению и быть причиной падения. Проходы около места 

выполнения работы/оказания услуги и в кабинете, подходы к аварийному 

противопожарному оборудованию следует держать  свободными, не 

загроможденными. 

2.5.17. Для устойчивости размещения (укладки) книг, архивных документов, 

материалов, инструмента, инвентаря и т.п. место выполнения работ/оказания услуг 

должно быть оборудовано прочными стойками, полками, стеллажами, шкафами, при 

необходимости оснащено стремянками. 

2.6. Требования при эксплуатации офисной техники. 
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2.6.1. В помещениях университета разрешается использовать только 

исправное электрооборудование, прошедшее сертификацию в Российской Федерации: 

компьютеры, ноутбуки, сканеры, проекторы и др. (далее – оргтехника), соблюдать 

порядок работы в соответствии с инструкцией по эксплуатации электрооборудования, 

оргтехники. 

2.6.2. Разрешается использовать удлинители, имеющие предохранительные 

устройства, сертифицированные Российской Федерацией. 

2.6.3. Запрещается при работе с оргтехникой: 

 – ставить на питающий электрический провод и на оргтехнику различные 

предметы (бумаги, папки и т.д.); 

–  использовать неисправную или поврежденную оргтехнику; 

– размещать оргтехнику в таком месте, где на шнур питания могут наступить 

по неосторожности;  

– снимать ограждения и защитные кожухи с токоведущих частей 

оборудования и приборов; 

– держать воду и другие жидкости в какой-либо таре рядом с оргтехникой; 

– производить чистку оргтехники, находящейся под напряжением; 

– прикасаться мокрыми руками к оргтехнике, находящейся  

под напряжением; 

– самостоятельно разбирать и собирать оргтехнику, а также включать ее  

в разобранном виде. 

2.7. При выполнении работ/услуг запрещается: 

– использовать в работе неисправные инструменты, приспособления, 

оборудование, не поверенные и не прошедшие очередных испытаний измерительные 

приборы и средства защиты; 

– включать (кроме аварийных случаев) машины, аппараты, механизмы и 

оборудование, работа на которых не предусмотрена гражданско-правовым договором 

и не согласована с руководителем структурного подразделения, курирующего 

выполнение работ/оказание услуг в соответствии с договором ГПХ;  

– устранять самостоятельно неисправности в осветительной и силовой сети,  

а также пусковых устройствах электрооборудования; 

– производить работы/оказывать услуги с нарушением правил и норм охраны 

труда. 
 

3. Требования безопасности для предупреждения аварийных ситуаций 

3.1. На территории университета запрещается: 

3.1.1. использовать пиротехнические изделия, разводить костры, сжигать 

мусор, траву, листву и иные отходы, материалы и т.п.; 

3.1.2. эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями 

изоляции, пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными 

изделиями с повреждениями; 

3.1.3. оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть 

электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе 

находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и 

(или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии  

с инструкцией завода-изготовителя. 
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3.2. При выполнении работ/оказании услуг физические лица обязаны: 

3.2.1. знать расположение аварийных эвакуационных выходов, средств 

пожаротушения, аптечек оказания первой помощи; 

3.2.2. соблюдать требования производственных инструкций, меры пожарной 

безопасности, требования настоящего порядка; 

3.2.3. при обнаружении неисправности оборудования, приспособлений, 

инструмента сообщить об этом руководителю структурного подразделения, 

инициировавшего договор ГПХ;  

3.2.4. о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, об ухудшении 

состояния своего здоровья немедленно извещать руководителя структурного 

подразделения, инициировавшего договор ГПХ, и администрацию здания,  

на территории которого осуществляются работы/оказываются услуги. 
 


