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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

О закупке __________________


	Директору по корпоративным закупкам, торгам и контрактной деятельности
Т.М. Обернибесовой


Уважаемая Татьяна Михайловна!

Прошу Вас обеспечить проведение Центром по организации и сопровождению централизованных закупок НИУ ВШЭ закупки: ________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Данные по источнику финансирования:
Статья Финплана _____________________________, код: _____________
ИФ ИС-ПРО: _____________, ФСС: _____________
Подразделение-заказчик (ЦФО): ________________________________, код подразделения _____________
Принадлежность бюджета (ЦБ / Подразделение / Соисполнители): _______________
Подразделение лимита: ________________________
Лимитодержатель: ____________________________

Контактные данные:
Контактное лицо по вопросам реализации закупки: ______________________________
Материально-ответственное лицо (для ТМЦ): ______________________________
Адрес поставки (для ТМЦ): _____________________________________________

Приложения (пример): 
1. перечень оборудования, технические требования 
2. наименование ПО, срок и объем использования 
3. техническое задание на выполнение работ/оказание услуг 



Должность 										Ф.И.О.
