
№ Тема Дата
День

недели
Время

Аудито

рия

1

Профессиональный и психологический
профиль персонального ассистента
(помощника) руководителя

30 

ноября
суббота

10:00 –

13:10
418

2

Профессиональная деятельность
персонального ассистента (помощника) 

руководителя

30 

ноября
суббота

14:00 –

17:10
418

3

Составляющие культуры персонального
ассистента (помощника) руководителя

30 

ноября
суббота

17:20

–18:50
418

Общее представление о праве и его
применении в деятельности
персонального ассистента (помощника) 

руководителя

02 

декабря
понедельник

18:30 –

20:55
онлайн

Основные виды договоров в деятельности
персонального ассистента (помощника) 

руководителя
06 

декабря
пятница

18:30 –

20:55
онлайн

4

Составляющие культуры персонального
ассистента (помощника) руководителя 07

декабря
суббота

10:00 –

11:30
418

5

Субординация, взаимоотношения между
руководителем и помощником и
сотрудниками

07

декабря
суббота

11:40 –

15:30
418

6

Организационные вопросы в
деятельности персонального ассистента
(помощника) руководителя

07

декабря
суббота

15:40 –

18:50
418

Обеспечение режима
конфиденциальности информации в
работе персонального ассистента
(помощника) руководителя

09

декабря
понедельник

18:30 –

20:55
онлайн

Основы налогового права в деятельности
персонального ассистента (помощника) 

руководителя
13 

декабря
пятница

18:30 –

20:55
онлайн

Итоговая аттестация
18

декабря
среда

18:30 –

20:00
онлайн
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